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MANUAL GEP PARA ALTERACAO DE DADOS
COMERCIAIS DE LEILOEIRO — ENDERECO COMERCIAL,
E-MAIL, TELEFONE, PLATAFORMA, URL SITE

Para solicitar Alteracado dos dados comerciais de Leiloeiro no Sistema GEP

1. No Menu, “Processo”, escolha ‘Processo Profissional’. Clique em ‘Novo’. Escolha, em

“Tipo Processo” a opgao ‘Alteracéo de Dados Comerciais’ e clique em “Avancar”.
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2. Altere todos os dados comerciais necessarios e apos selecione “Gerar Processo”.

E possivel alterar os dados comerciais do Leiloeiro: e-mail, endereco, telefone, url site e
plataforma.

8 Exportar Docs | % Fechar
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Atividade: Leiloeiro

— Contato

Email Pessoal: * Utilizado para receber senhas e notificacées do credenciamento

— Dados Comerciais

Email: Sera mostrado no site para contato pelo cidadio
Inscricdo JucisRS: Data JucisRS:
url site:
Plataforma:
— Endereco Comercial
CEP: Tipo Logradouro: Avenida
Legradouro: Nimero: 800
Complemento: 1001 Bairro:* PETROPOLIS
Municipio: PORTO ALEGRE UF: RS
— Telefones
Fone Exibir ne Site
| 5133 | sim |
| 5100 | sim |

3. Feito isso, 0 processo estard incluido no sistema, ja possuindo nimero de registro

(Processo xxxxxx, como mostra a imagem abaixo) e estara na situagao “Rascunho”, ou
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Detranrs

seja, esta em posse do profissional

credenciamento.

OBS: O processo ficardA em modo “Rascunho”, até que a empresa anexe todos
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para finalizagdo e envio ao setor

os documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas,

processo so6 fica em ‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo

serd automaticamente cancelado pelo sistema e serd necesséario abrir novo

processo.

de

4. Na aba “Documentos, na coluna “Ac¢des", no botdo “Gerar documento®, vocé tera acesso

ao:

a. Requerimento de Atualizagdo de Dados Comerciais.

i. Clique para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.

ii. O profissional devera utilizar

documento para assinatura digital)

Para maiores informagfes, verifique o Manual de Assinaturas. O

requerimento e o Formulario deverdo ser

responsavel da empresa.

b. Anexe os demais documentos exigidos.

+ Enviar Credenciamento % Cancelar Processo & Exportar Docs ® Fechar

Geral | Documentos

Decumentes Solicitacdo

Requerimento Renevacdo de Credenciamento
Termo de Adesdo
Declaragso de compromisso dos proprietarios do CFC
Documento de Autedeclaracao CFC

Cépia do contrato sodal - somente empresas LTDA ou EIRELL

Certiddo Simplificada da JUCIS ou Cartdrio de Registro de Pessoas
Juridicas

Cépia do Comprovante de inscrico no CNPI

Copia do Alvard Municipal, com mesmo objeto do Contrato Social

5. Anexe demais documentos exigidos e clique em “Enviar Credenciamento®

Carregar Arguivo

Carregar Arquivo

Carregar Arguivo

Carregar Arguivo

Carregar Arquivo

Carregar Arguivo

Carregar Arquivo

Carregar Arquivo

Acdes

Gerar Documento
Gerar Documento

Gerar Documento

a assinatura GOV.BR (gerar

Situagdo

Néo Informado

N&o Informado

N&o Informado

Néo Informado

N&o Informado

Néo Informado

N&o Informado

N&o Informado

assinados pelo

6. Aparecera a mensagem de envio com sucesso. Pronto! O seu pedido estard com o

Credenciamento para analise e posterior retorno!

& acdo Enviar credenciarmento foi

i

7. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera

serdevolvido para a empresa para revisao:

a. O campo “Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e o que

precisaser corrigido.

realizada com sucesso.
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b. Remova o documento rejeitado.
c. Anexe o documento corrigido e clique em “Enviar Credenciamento®.
d. Com toda a documentacdo aprovada, o processo sera Deferido e o

requerente recebera informacéo via e-mail.

Seguem algumas orientacfes gerais.
a) Dauvidas sobre utilizacdo do sistema GEP: HelpDesk da PROCERGS, (51) 3210-3995.

b) Duvidas sobre documentacao: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51) 9868-76869.
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