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MANUAL GEP PARA DESCREDENCIAMENTO DE
PROFISSIONAL

Para solicitar Descredenciamento de Profissional no Sistema GEP

1. No Menu, “Processo”, escolha ‘Processo Profissional’. Clique em ‘Novo’.
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2. Escolha, em “Tipo Processo” a opgao “Descredenciamento atividade®(1) e clique em

“Avancar” (2).
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3. Selecione a atividade que deseja descredenciar.
Ao finalizar, cligue em Gerar Processo.

5. Feito isso, 0 processo estara incluido no sistema, ja possuindo niumero de registro
(Processo xxxxxx, como mostra a imagem abaixo) e estara na situagdo “Rascunho”,
ou seja, estd em posse do profissional para finalizacdo e envio ao setor de

credenciamento.

OBS: O processo ficara em modo “Rascunho®, até que a empresa anexe todos
os documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencdo: um
processo so fica em ‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo

sera automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo
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processo.
6. Na aba “Documentos, na coluna “A¢des”, no botdo “Gerar documento®, vocé tera
acesso ao:
a. Requerimento de Descredenciamento de Profissional.

i. Clique para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.

i. O profissional devera utilizar a assinatura GOV.BR (gerar
documento para assinatura digital)

Para maiores informag0des, verifique o Manual de Assinaturas. O
requerimento e o Formulario deverdo ser assinados pelo
responsavel da empresa.
b. Anexe os demais documentos exigidos.
7. Anexe demais documentos exigidos e cliqgue em “Enviar Credenciamento®
8. Aparecerd a mensagem de envio com sucesso. Pronto! O seu pedido estara com o

Credenciamento para andlise e posterior retorno!

& acio Enviar credenciarmento foi
realizada com sucesso,

9. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo
podera serdevolvido para a empresa para revisao:
a. O campo “Motivo* mostrara porque o documento foi rejeitado e o que

precisaser corrigido.

b. Remova o documento rejeitado.
c. Anexe o documento corrigido e clique em “Enviar Credenciamento®.
d. Com toda a documentacao aprovada, o processo sera Deferido e o

requerente receberd informacao via e-mail.

Seguem algumas orientacdes gerais.
a) Duvidas sobre utilizacdo do sistema GEP: HelpDesk da PROCERGS, (51) 3210-3995.

b) Duvidas sobre documentacao: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51) 9868-76869.
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