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MANUAL GEP PARA
VINCULACAO DE PROFISSIONAL CREDENCIADO E
CREDENCIAMENTO E VINCULACAO DE PROFISSIONAL

Para solicitar vinculacao de profissional CREDENCIADO no sistema GEP

1. No Menu, escolha “Processo Empresa“. Cliqgue em “Novo". Escolha “Vinculacdo de
Profissional’e clique em “Avancar®.

GEP Organizacdo: CFC
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2. Informe RG ou CPF do profissional e cligue em Localizar Profissional:
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Ao ser localizado o profissional, selecione a atividade que deseja vincular.

Confira e corrija dados como telefone, e-mail e endereco.
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3. Ao finalizar, cligue em Gerar Solicitagéo.
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4. Clique na aba “Documentos".
5. Na coluna “Agdes", no botdo “Gerar Documento” vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de Vinculacao de profissinal.

i. Clique para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.

ii. A empresa devera utilizar a assinatura GOV.BR (gerar documento

para assinatura digital)

Para maiores informag0des, verifique o Manual de Assinaturas. O

requerimento devera ser assinado pelo responsavel da empresa.

Edi¢édo Processo - vinculacéo de Veiculo - Processo: 2025000031
« Enviar Credenciamento % Cancelar Processo & Exportar Docs % Fechar
Geral Veiculo
+ Anexar todos documentos
Documentos Solicitacdo Situacdo

Requerimento winculagde de Veiculos Carregar Arquivo ~ Gerar Documento N&o Informado

< Gerar documento para assinatura manual -

| Gerar documente para assinatura digital |

6. Anexe os documentos exigidos e clique em “Enviar Credenciamento”
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7. Ao finalizar o processo a empresa recebera e-mail informando a vinculagao.

Para solicitar credenciamento e vinculagao de profissional no sistema GEP

O processo de Credenciamento e Vinculagdo permitira a empresa credenciada
encaminhar solicitacdo de credenciamento e vinculagdo de um profissional que esteja
contratando. Ao finalizar o processo, o profissional estara credenciado e automaticamente
vinculado a empresa.

O Processo é destinado para os profissionais: Instrutor Te6rico/Pratico CFC, Diretor
Ensino/Geral CFC, Médico/Psicélogo CFC, Responsavel Técnico CDV e IVD de CRVA.

1. No Menu, escolha “Processo Empresa“. Cliqgue em “Novo“. Escolha “Credenciamento e
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Vinculagéo de Profissional’e cligue em “Avancar®.

2. Informe RG e CPF e clique em Localizar Profissional.
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3. Nao sendo localizado o profissional, clique em Inserir Profissional.
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4. Preencha os dados exigidos e clique em

Salvar Profissional™:

a. Informe Escolaridade, indicando
Instituicdo de Ensino e Data de
Concluséo.

b. Informe os dados de contato:
telefone(s) e e-mail pessoal.

c. Verifique o CEP correto no site dos
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Correios: www.correios.com.br.
Digite o CEP, clique na lupa e preencha os demais dados do endereco.
d. Quando se tratar de um CEP geral, sera necessario informar tipo de
logradouro e bairro.
e. Quando se tratar de RS ou BR, o “km" devera ser informado no complemento.
f.  Em namero, apenas a humeracao do local. Se nao tiver, deixe em branco.

5. Escolha a atividade em que sera credenciado.

6. Confira e corrija o que for necesséario nos dados de Escolaridade, Contatos e/ou
Endereco.
7. Ao finalizar, clique em “Gerar Processo”.

8. O processo ficara em modo “Rascunho®, até que a empresa anexe todos o0s
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documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencdo: um processo so

fica em f‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera

automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

9. Cligue na aba “Documentos".
10. Na coluna “Agdes"”, no botao “Gerar Documento” vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de Credenciamento e Vinculagdo de profissinal.

i. Clique para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.

i. A empresa devera utilizar a assinatura GOV.BR (gerar documento
para assinatura digital)

Para maiores informag0fes, verifique o Manual de Assinaturas. O

requerimento devera ser assinado pelo responsavel da empresa.

Edigdo Processo vinculagao de Veiculo - Processo: 2025000031
« Enviar Credenciamento X Cancelar Processo & Exportar Docs % Fechar
Geral Veiculo
+ Anexar todos documentos
Documentos Solicitagdo Situagdo

Requerimento winculacde de Veiculos Carregar Arquivo + Gerar Documento N&o Informado
- Gerar documento para assinatura manual =
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11. Anexe os documentos exigidos

i. Na falta do Certificado de Conclusdo do Curso de Diretor Geral, de
Diretor de Ensino ou de Instrutor de Transito, podera ser aceita a tela
do sistema GFC que comprove o registro do curso valido nos
sistemas do DETRAN/RS.

12. Clique em “Enviar Credenciamento”
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13. O Credenciamento ir4 fazer a andlise dos documentos. O processo podera:
a. Ser devolvido para a empresa para revisao:

i. O campo “Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e o que
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precisa ser corrigido.
ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
iii. Clique em “Enviar Credenciamento®.
b. Ser Deferido.
14. Ao finalizar o processo:
a. O profissional recebera e-mail informando o credenciamento, vinculacéo e
dados de acesso ao sistema.
b. Nos casos de profissionais com repasse, 0 sistema encaminhara e-mail para
a Contabilidade para registro e geracéo do codigo FPE do profissional (codigo
de identificacdo do profissional para o repasse de remuneracao).
15. O profissional sera considerado homologado:
a. Aos que recolhem GAD-E, apés a quitacéao.
b. E, nos casos de profissionais com repasse, somente ap0s o langamento
do cddigo FPE no GEP, pela Contabilidade.

Seguem algumas orientacdes gerais.
a) Davidas sobre utilizacdo do sistema GEP: HelpDesk da PROCERGS, (51) 3210-3995.

b) Duvidas sobre documentacao: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51) 9868-76869.
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