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MANUAL GEP PARA RENOVACAO DE
CREDENCIAMENTO/CADASTRAMENTO DE EMPRESA

As empresas CREDENCIADAS utilizardo o processo de “Renovacédo de
Credenciamento”™ CFC, CDV, CRVA, CRD, ASF, BANCO, EPIV.

As empresas CADASTRADAS utilizardo o processo “Renovacédo de
Cadastramento”™ INF, EAD.

Para solicitar Renovacéao de Credenciamento/Cadastramento de Empresa no
sistema GEP

1. No Menu, escolha “Processo Empresa“. Clique em “Novo". Escolha “Renovagdo de
Credenciamento”(ou “Renovagdo de Cadastramento, para as empresas Cadastradas” e
cliqgue em “Avancar®.

s PR | NovoProcessoEmpresa
( | % Fechar

. Credenciamento Empresa
Processo Profissional p -

Informe o tipo de processo.| pascredenciamento

M 1 Desvinculagdo de Profissional 1
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Renovacdo de Credenciamento I
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OBS: O processo ficara em modo “Rascunho®, até que a empresa anexe todos
osdocumentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencdo: um processo
s6 fica em f‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, 0 processo sera
automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

2. Clique na aba “Documentos".

~

3. Na coluna “Agbes", no botdo “Gerar documento®, vocé tera acesso ao:

a. Requerimento de renovacdo de credenciamento, Termo de Adesdo (e demais
formularios conforme o tipo de empresa)

i. Cligue para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.
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ii. A empresa devera utilizar a assinatura GOV.BR (gerar documento

para assinatura digital)

Para maiores informag0des, verifique o Manual de Assinaturas. O
requerimento e o Formulario deverdo ser assinados pelo
responsavel da empresa.

b. Anexe os demais documentos exigidos

+ Enviar Credenciamento ® Cancelar Processo & Exportar Docs ® Fechar

Geral Documentos

Documentos Solicitagdo Acdes Situacdo
Requerimento Renovacdo de Credenciamento Carregar Arquivo Néo Informado
Termo de Adesdo Carregar Arguivo Gerar Documento Ndo Informado
Declaracdo de compromisso dos proprietdrios do CFC Carregar Arquivo Gerar Documento Nio Informado
Documento de Autodeclaracdo CFC Carregar Arquivo Gerar Documento Néo Informado
Cdpia do contrato social - somente empresas LTDA ou EIRELL Carregar Arguivo Ndo Informado
Certiddo Simplificada da JUCIS ou Cartorio de Registro de Pessoas Ferrrr e Nio Informado
Juridicas
Copia do Comprovante de inscricdo no CNPJ Carregar Arquivo Ndo Informado
Cdpia do Alvard Municipal, com mesmo objeto do Contrato Social Carregar Arguivo Ndo Informado
T o WM Y

ITEM 3.1 EXCLUSIVO PARA EMPRESA CRD (CENTRO DE REMOCAO E DEPOSITO):

3.1 Caso necessario, o0 CRD podera indicar o(s) profissional(is) que deseja
desvincular. Lembrando que somente podera desvincular gerentes e/ou motoristas.

Padrao
- [Gerente de CRD] Acao solicitada: Renovar Caso queira alterar clique no botdo: ‘ 1
Documentos Profissional Agdes Situacdo Motivo Onde Modelo EEmrr
Retirar Doc
Certiddo Negativa Criminal Justica Estadual Escolher Arguive N3o Informado
Certiddo Negativa Criminal para fins gerais de . Ca ) -
10 grau da Justica Federal da 43 regido Esmibeisnuix EDDEEy
- [Motorista de CRD] ‘Acan solicitada: Desvincular] Caso queira alterar dique no botgo: offmm 3
Documentos Profissional Acdes Situacdo Motivo Onde Modelo EEmrr
Retirar Doc
Requerimento de desvinculagdo de profissional Escolher Arquive N&o Informado | ©®©

i. Cliqgue em “Desvincular® (1). O sistema passard a exigir 0
requerimento de desvinculagdo. Clique em “Gerar documento® (2),
gere o requerimento j& preenchido pelo sistema, assine virtualmente
pelo gov.br e faca o upload.

ii. Desistiu de “Desvincular® ou clicou por engano? Pode desfazer a
acao clicando em “Renovar® (3). O sistema voltara ao padréo

(renovar), exigindo as certiddes do profissional.

ITEM 3.2 EXCLUSIVO PARA EMPRESA CDV (CENTRO DE DESMANCHE DE
VEICULOS ) OU EAD (INSTITUICAO DE ENSINO A DISTANCIA)
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3.2 Sera necessario selecionar qual(is) deseja renovar:
a. O sistema trara listadas as atividades que o CDV(ou EAD) possui

atualmente em seu cadastro (1)
b. As atividades que n&o forem selecionadas, ndo constardo no

pedido de Renovacéo de Credenciamento e serdo excluidas do cadastro da empresa (2)

Solicitacdo de Renovacdo de Credenciamento

Fechar

Informe a(s) gtiv dade(s) que deseja manter.

Comércio de Pecas Usadas de Veiculos Automotores 1 ‘
Reciclagem de Sucatas

Para prosseguir, selecione ao menos uma atividade e cligue em "Gerar Solicitacdo”.

4. Clique em “Enviar Credenciamento”.

5. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera
serdevolvido para a empresa para revisao:
a. O campo “Motivo" mostrard porque o documento foi rejeitado e o que

precisaser corrigido.

b. Remova o documento rejeitado.
Anexe o documento corrigido e cligue em “Enviar Credenciamento®.
Com toda a documentacao aprovada, o processo sera Deferido e a

empresa recebera informacao via e-mail.

Seguem algumas orientacdes gerais.
a) Dauvidas sobre utilizacdo do sistema GEP: HelpDesk da PROCERGS, (51) 3210-3995.
b) Duvidas sobre documentacao: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51) 9868-76869.
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