EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

et ra nRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

MANUAL GEP PARA INCLUSNAO DE ATIVIDADE DE CDV
(VISTORIA) OU EXCLUSAO DE ATIVIDADE CDV

Para solicitar Inclusdo de Atividade no sistema GEP

1. No Menu, escolha “Processo Empresa“. Clique em “Novo“. Escolha “Inclusdo de
Atividade’e clique em “Avancar".

2 Pesguisar = Limpar
Tipo Solicitagso: | b
Situagdo: * Fechar

Usudrio Posse: §
Tipo:* -

Inform

- Alteracdo de Endereco 1
Alteragdo de endereco de patio adicional
Alteragdo Sodetana

Descredenciamento

Desvinculacdo de Profissional
Inclusdo Atividade

Inclusdo de pdtio adicional

Regularidade Anual -
e —————

2. Natela “Processo de Incluséo de Atividade”, o sistema informara:
a. As atividades com que a empresa esta credenciada (1)
b. Atividades que a empresa pode incluir (2)

3. Selecione a(s) atividade(s) que deseja incluir e cligue em “Gerar Processo”.

—

+ Gerar Processo * Fechar

Tipo: ¥ Inclusgo Atividade
Atividade(s) atuais da empresa: Comércio de Pegas Usadas de Veiculos Automotores, Reciclagem de Sucatas 1

Informe a(s) nova(s) atividade(s).

Comércio de Pecas Usadas de Motocicletas e Motonetas
Desmanche de Veiculos Automotores
Comércio de Pecas Usadas de Veiculos Automotores - (Atividade atual)

Reciclagem de Sucatas - (Atividade atual)

Para prosSeguir, selccione a0 menos uma atividade ¢ clique em “Gerar Processo.

4. O processo ficara em modo “Rascunho®, até que a empresa anexe todos 0s
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo
so fica em ‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera
automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.
Cligue na aba “Documentos” .

Na coluna Acdes, no botdo “Gerar documento®, vocé tera acesso ao:

a. Requerimento de Vistoria para Inclusdo de Atividade.
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i. Clique para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.

ii. A empresa devera utilizar a assinatura GOV.BR (gerar documento
para assinatura digital)

Para maiores informag0fes, verifique o Manual de Assinaturas. O
requerimento e o Formulario deverdo ser assinados pelo
responsavel da empresa.

b. Anexe os demais documentos exigidos.

c. Ao finalizar, clique em “Enviar Credenciamento®.

i I._ I- I

+ Enviar Credenciamento *® Cancelar Processo & Exportar Docs % Fechar

| aerat | mocumentor ||

Documentos Solicitagdo & I Agdes I

‘ Requerimente inclusdoe de sala + Carregar Arquivo ~ Gerar Documento

i. Antes de encaminhar para o Credenciamento, verifique
se informou as atividades corretas. Ainda podem ser
corrigidas:

1. Clique na aba Atividade(s).
2. Cliqgue em Adicionar ao processo para incluir outra atividade
3. Cligue em Retirar do processo para desistir de atividade

(que incluiu com erro).

4. Clique novamente na aba Documentos, gere um novo

Requerimento, assine, anexe e clique em “Enviar Credenciamento

 Enviar Credenciamento | * Cancelar Solicitagio | @ Exportar Docs | % Fechar

| Geral | Documentos i Atividade(s) | Histérico

Atividade Situacdo atual & Acdo solicitada & O que fazer

Comércio de Pecas Usadas de Motocicletas & | 4z de nao associada Nenhuma acdo a realizar *l Adicionar a0 processo |

Motonetas

Comércio de Pecas Usadas de Veiculos
Automotores

Desmanche de Veiculos Automotores Atividade ndo associada Adicionar atividade 3 empresa # | Retirar do processo I

Reciclagem de Sucatas Atividade atual Nenhuma agdo a realizar

Atividade atual Nenhuma aco a realizar

7. O Credenciamento ira fazer a andlise dos documentos e encaminhar para o setor de
Vistoria.
8. 23 FASE - VISTORIA

a. A equipe de Vistorias pode constatar algum erro no Requerimento e/ou
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documentos e solicitar correcdo. Neste caso, 0 Requerimento e/ou
documentacao sera rejeitada e o processo devolvido para a empresa.
i. Localize o processo que constard como “Devolvido para revisao®.
ii. Clique na aba Atividade(s).

iii. Cligue em Adicionar ao processo para incluir outra atividade
iv. Clique em Retirar do processo para desistir de atividade (que

incluiu com erro).

v. Cligue novamente na aba Documentos, gere um novo
Requerimento, assine de forma digital com o gov.br, anexe e
clique em “Enviar Credenciamento®. O processo sera devolvido
diretamente para Vistorias.

9. 32FASE - ENVIO DE DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

a. A vistoria foi aprovada e o processo ja possui Boletim de Vistoria aprovado.
b. Localize o processo que constard como “Devolvido para complementacao®.

c. Clique em “Gerar documento®, para imprimir o Termo de Adesdo ja
preenchido pelo sistema. Anexe o0 Termo devidamente assinado

digitalmente pelo gov.br.

d. Anexe os demais documentos exigidos e clique em “Enviar Credenciamento".

Edicdo Solicitacdo - Inclusdo Atividade - Processo: 2020001441

Enviar Credenciamento Cancelar Solicitagdo Exportar Docs Fechar

Geral Docurnentos Atividade(s) Histdrico

Documentos Solicitagdo Acdes Situagdo Motivo Madelo Gerar Doc

Requerimento de vistoria para incluséo de a
Abvidade @ visualizar Aprovado 1 fase =]

Boletim de Wistoria & wisualizar Apravado

Terro de Adesfo Escolher Arguive MN&o Informado B
Certiddo Simplificada da JucisRS Escalher Arguivo W&o Informado
Cépia do Comprowante de inscrigdo no CMPI Escolher Arguivo MN&o Informado

Alvard Municipal Escolher Arguive M&o Informado

10. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera:
a. Ser devolvido para a empresa para revisao:

i. O campo “Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e o
gueprecisa ser corrigido.
ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
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iii. Clique em “Enviar Credenciamento®.
a. Ser Deferido.

i. O sistema ir4 atualizar o cadastro da empresa incluindo a nova
atividade e ird encaminhar e-mail para a empresa e Area técnica

informando sobre a atualizacgéo.

Para solicitar Inclusdo de Atividade no sistema GEP

No menu, clique em “Processo Empresa” e em seguida “Novo”. Escolha “Exclusdo de

Atividade”e clique em “Avancar".

Aparecera a lista de todos as atividades do Centro. Selecione a atividade que deseja solicitar

a exclusao

O processo ficara em modo ‘Rascunho’, até que a empresa anexe todos os documentos e

encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so fica em ‘Rascunho’

por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, 0 processo sera automaticamente cancelado pelo sistema e

sera necessario abrir novo processo.

Na aba “Atividades”, REVISE todos os dados do processo, caso seja necessario alterar algum

dado, clique em “Alterar Dados” e ajuste.

Clique na aba “Documentos".

Na coluna Agdes, no botdo “Gerar documento®, vocé terd acesso ao:
a. Requerimento de Excluséo de Atividade.

i. Clique para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.

ii. A empresa devera utilizar a assinatura GOV.BR (gerar documento para
assinatura digital)

Para maiores informacgdes, verifigue o Manual de Assinaturas. O
requerimento e o Formuldrio deverdo ser assinados pelo
responsavel da empresa.

b. Anexe os demais documentos exigidos.

c. Antes de encaminhar para o Credenciamento, verifique se informou as

atividades corretas.
d. Ao finalizar, clique em “Enviar Credenciamento®.

11. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera:

a. Ser devolvido para a empresa para revisao:
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i. O campo “Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e o

gueprecisa ser corrigido.

i. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
iii.  Clique em “Enviar Credenciamento®.
b. Ser Deferido.

i. O sistema ira atualizar o cadastro da empresa excluindo a
atividade e ird encaminhar e-mail para a empresa e Area técnica

informando sobre a atualizacgéo.

Seguem algumas orientacdes gerais.
a) Davidas sobre utilizacdo do sistema GEP: HelpDesk da PROCERGS, (51) 3210-3995.
b) Duvidas sobre documentacao: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51) 9868-76869.

c) Duvidas sobre a vistoria ou instalacdes exigidas: vistorias-prediais@detran.rs.gov.br.
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