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MANUAL GEP PARA INCLUSAO OU EXCLUSAO DE
ATIVIDADE EAD

Para solicitar Inclusdo de Atividade EAD no sistema GEP

1. No Menu, escolha “Processo Empresa“. Cligue em “Novo". Escolha “Inclusdo Atividade
EAD”e clique em “Avancgar®.
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Clique em Avancar para prosseguir,

2. Selecione as atividades que irdo ser incluidas. Apés clique em “Gerar Processo”. Caso
alguma das atividades nao esteja listada, entrar em contato comCredenciamento (e-mail

credenciamento@detran.rs.gov.br)

 Gerar Processo | % Fechar

Tipo de Processo:™
Atividade(s) atuais da empresa: Atualizacio Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Coletivo de Passageiros Atualizacio Curso Especializado para

Condutores de Veiculos de Transporte de Produtos Perigosos Atualizacdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Escolar Atualizacio Curso
Especializado para Motofretista Atualizaio Curso Especializado para Mototaxista Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Emergéncia

Informe a(s) nova(s) atividade(s).

Curso de Atualizac3o para Renovacio da CNH

Curso de Reciclagem para Condutores Infratores

Curso Preventivo de Reciclagem

Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Coletivo de Passageiros
Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Escolar

Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte de Produtos Perigosos
Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Emergéncia - (Atividade atual)
Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte de Carga Indivisivel
Curso Especializado para Motofretista

Curso Especializado para Mototaxista

Atualizacdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Coletivo de Passageiros - (Atividade atual)

Atualizagdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Escolar - (Atividade atual)

Atualizagdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte de Produtos Perigosos - (Atividade atual)
Atualizacdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Emergéncia

VAtuaIizagEo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Carga Indivisivel

Atualizagio Curso Especializado para Motofretista - (Atividade atual)

Atualizago Curso Especializado para Mototaxista - (Atividade atual)

Para prosseguir, selecione a0 menos uma atividade e clique em “Gerar Processo.

3. Clique na aba “Documentos".
4. Na coluna Acdes, no botdo “Gerar documento®, vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de Inclusdo de Atividade EAD.
i. Clique para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.

ii. A empresa devera utilizar a assinatura GOV.BR (gerar documento

para assinatura digital)
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Para maiores informag0des, verifique o Manual de Assinaturas. O
requerimento e o Formulario deverdo ser assinados pelo

responsavel da empresa.

b. Anexe os demais documentos exigidos. Ndo esqueca de anexar a Portaria de
Homologacdo Senatran contendo as novas atividades.
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5. Ao finalizar, cliqgue em “Enviar Credenciamento®.

6. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera

serdevolvido para a empresa para revisao:

a. O campo “Motivo" mostrar4 porque o documento foi rejeitado e o que
precisaser corrigido.

b. Remova o documento rejeitado e anexe o documento correto (ou corrigido).
i. Caso necessario corrigir os alguma atividade informada, clique aba

“Atividade(s)”, no botao “Alterar Dados”.

ii. Clique em Alterar Dados. Faga as corre¢des e cligue em Salvar.

iii. Cligue novamente na aba Documentos, gere um novo
Requerimento, assine digitalmente via gov.br, anexe e cligue em

“Enviar Credenciamento®.

7. Com toda a documentacéo aprovada:

a. O processo sera Deferido.

b. A empresa serd comunicada via e-mail.

Para solicitar Exclusdo de Atividade EAD no sistema GEP

1. No Menu, escolha “Processo Empresa®“. Clique em “Novo®. Escolha “Exclusdo de Atividade’e
cligue em “Avancar".

2. O GEP apresentard a lista de todas as atividades da empresa. Selecione a(s) atividade(s)
que deseja excluir.
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3. Cligue em Gerar Solicitacao.
4. Na coluna “Ag¢des®, no botdo “Gerar Documento” vocé tera acesso ao
a. Requerimento de Excluséo de Atividade.

i. Clique para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.

ii. A empresa deverd utilizar a assinatura GOV.BR (gerar documento

para assinatura digital)

Para maiores informag0des, verifique o Manual de Assinaturas. O

requerimento deverd ser assinado pelo responsavel da empresa.

Edicédo Processo - vinculacéo de Veiculo - Processo: 2025000031
v Enviar Credenciamento *® Cancelar Processo & Exportar Docs ® Fechar
Geral Veiculo
+ Anexar todos documentos
Documentos Solicitagdo Situagdo

Requerimento winculagdo de Veiculos Carregar Arquivo ~ Gerar Documento N3o Informado
- Gerar documento para assinatura manual -

| Gerar documento para assinatura digital |

5. Anexe os documentos exigidos e clique em “Enviar Credenciamento”

- e

*

6. Ao finalizar o processo a empresa recebera e-mail informando a exclusao.

Seguem algumas orientacdes gerais.
a) Davidas sobre utilizacdo do sistema GEP: HelpDesk da PROCERGS, (51) 3210-3995.

b) Duvidas sobre documentacao: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51) 9868-76869.
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