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MANUAL GEP PARA
VINCULACAO DE PROFISSIONAL CADASTRADO

Para solicitar vinculagcdo de profissional CADASTRADO/ATENDENTE no
Sistema GEP

1. No Menu, escolha PROCESSO. Cliqgue em NOVO. Escolha VINCULACAO DE
PROFISSIONAL e clique em AVANCAR.

a. Informe o RG ou o CPF do profissional que deseja vincular e clique em LOCALIZAR
PROFISSIONAL.

i e :

» Fechar

Tipo:* Vinculagdc de Profissional

Informe o tipo de processo.

Nro Documento: UF: |RS x CPF: Localizar Profissional

Informe ao menos um dos documentos acima e clique em "Localizar Profissional”.

b. Caso o profissional seja localizado, mas ndo possua a atividade para a qual esta
sendo vinculado (Atendente), cligue em NOVA ATIVIDADE(1), selecione a
atividade(2) e clique em SALVAR(3).

1E> Nova Alividade
c. Caso o profissional nédo sejalocalizado, sera necessario fazer a incluséo:

Profssonal

Doc. ldentrdade: UF: RS CPf: Locatzar Profiasons!

[O profissonal ndo for localizado. Caso desa)a inclurr chaue no betho 8o lado. lacior Frofisscry ] c

d. Cliqgue em INCLUIR PROFISSIONAL, digite o RG e o CPF e cliqgue em AVANCAR:
e. Preencha os dados exigidos, selecione a atividade e clique em SALVAR
PROFISSIONAL:
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f. O profissional passaré a constar nalista como localizado.
g. Selecione o profissional e a atividade desejada e cliqgue em GERAR
SOLICITACAO:

-

h. Ao ser localizado o profissional, selecione a atividade que deseja vincular.
i. Confira e corrija dados como telefone, e-mail e endereco.
j.  Clique em GERAR SOLICITACAO:

k. Cliqgue em ‘GerarDoc’ para gerar o Requerimento de Vinculacao.
2. Clique na aba ‘Documentos’.
3. No botdo GERAR DOCUMENTO, vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de vinculag&o do profissional.
i. Clique para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.
ii. A empresa poderd optar entre a assinatura GOV.BR (gerar documento para
assinatura digital)

ii. O requerimento devera ser assinado tanto pelo responsavel pela empresa quanto
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pelo profissional.

EdigBo Procasso
Envia

4. Anexe os documentos exigidos e cligue em ENVIAR CREDENCIAMENTO.

5. Ao finalizar o processo, o profissional recebera e-mail informando a vinculagéo e dados de

acesso ao sistema. A empresa também é informada sobre a vinculagao.

Seguem algumas orientacdes gerais.
a) Duvidas sobre utilizacdo do sistema GEP: HelpDesk da PROCERGS, (51) 3210-3995.
b) Duvidas sobre documentacao: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51) 9868-76869.
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