EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ra nRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

MANUAL GEP PARA
DESVINCULACAO DE PROFISSIONAL
SUBSTITUICAO DEFINITIVA DE PROFISSIONAL
AFASTAMENTO TEMPORARIO DE PROFISSIONAL

Para solicitar desvinculacao de profissional

1. No Menu, escolha “Processo Empresa“. Cliqgue em “Novo". Escolha “Desvinculagdo de
Profissional’e clique em “Avancar®.

( EP Organizacdo: CFC00142 - Setor: PROFIS
Usuario: PAULA DE SOUZA CORREA - 3882438

o Paginainicial | NowoProcessoEmpresa
x Fechar
Processo Profissional . -
Informe o tipo de processe.| Desvinculacio de Veiculo
Empresa Encerramento sala
Inclusde Sala
Empresa .
E Regularidade Anual
Veiculo Renovagdo de Credenciamento
R Substituicdo profissional
_ Winculagdo de Profissional
Profissional Vinculacdo de Veiculo .
Consulta Profissionais
D t.=m DEFESA DA VIDA
DESENVALVIDD PELA
[EROCERGS

1. O GEP apresentara a lista de profissionais da empresa. Selecione o profissional

guedeseja desvincular.

2. Cligue em Gerar Solicitacao.
3. Na coluna “Ag¢gdes", no botdo “Gerar Documento” vocé ter4 acesso ao
a. Requerimento de Desvinculagéo de profissinal.
i. Cligue para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.

ii. A empresa devera utilizar a assinatura GOV.BR (gerar documento
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para assinatura digital)

Para maiores informacgdes, verifique o Manual de Assinaturas. O

requerimento devera ser assinado pelo responsavel da empresa.

Edi¢édo Processo - vinculacéo de Veiculo - Processo: 2025000031

v Enviar Credenciamento *® Cancelar Processo & Exportar Docs ® Fechar

Geral Documentos Veiculo

+ Anexar todos documentos

Documentos Solicitacdo Situacdo

Requerimento winculagde de Veiculos Carregar Arquivo ~ Gerar Documento N&o Informado

4 Gerar documento para assinatura manual -

| Gerar documento para assinatura digital |

4. Anexe os documentos exigidos e clique em “Enviar Credenciamento”
1 -

+

5. Ao finalizar o processo a empresa recebera e-mail informando a desvinculagéo.

Para solicitar substituicao definitiva de profissional

A empresa credenciada necessita do minimo de profissionais vinculados para o
funcionamento (conforme o Regulamento de cada empresa).

Sem ter o minimo destes profissionais a empresa sera automaticamente bloqueada
até que seja vinculado um substituto devidamente credenciado.

Para evitar este tipo de bloqueio foi desenvolvido o processo de Substituicdo
Definitiva de Profissional. Possibilita que a empresa, em um Unico processo desvincule o
profissional que sai da empresa e ja vincule seu substituto.

Para isto, basta seguir o passo a passo.

1. No Menu, escolha “Processo Empresa“. Clique em “Novo‘. Escolha “Substituicdo
Profissional’e clique em “Avancgar®.
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a. Selecione o profissional a ser substituido e cligue em “Avangar®.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLAICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Organizacdo: CFC00142 - Setor: PROFIS
Usudrio: PAULA DE SOUZA CORREA - 3882438
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credenciado,e clique em “Localizar Profissional®.

. Fadh

scbsotudo

Erwfissanal Substituts

Dot ldermidade

UF: RS CPFy

Irfarme 30 manos um @3¢ documentos soms 4 chqus em “Locakzer Frofizsanal

Locaizar Motisyional

c. O profissional passara a constar na lista como localizado.

d. Selecione o profissional e a atividade desejada e cligue em

“GerarSolicitagao™:
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2. Na coluna “Agdes", no botdo “Gerar Documento” vocé tera acesso ao

a. Requerimento de Desvinculacao de profissinal e ao Requerimento de
Vinculacéo de Profissional
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| Clique para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.

Il A empresa deverd utilizar a assinatura GOV.BR (gerar

documento para assinatura digital)

Para maiores informag0des, verifique o Manual de Assinaturas. O

requerimento devera ser assinado pelo responsavel da empresa.

3. Clique em “Enviar Credenciamento”.
4. Ao finalizar o processo a empresa recebera e-mail informando a substituicao definitiva

(vinculacdo e desvinculacao dos profissionais).

Para informar afastamento temporario de profissional — EXCLUSIVO PARA CFC
(Diretor-Geral de CFC ou de Ensino de CFC) ou CRVA (Coordenador de CRVA)

Em se tratando de profissionais de CFC, conforme inciso XI do artigo 8.° do Anexo |
da Portaria DETRAN/RS n.° 181/2016 — regulamento dos CFCs, é necessario
“comunicar previamente ao DETRAN/RS o afastamento temporéario do Diretor-Geral

ou de Ensino quando superior a 10 (dez) dias uteis; excedendo a 30 (trinta) dias,
necessariamente devera ocorrer a substituicio na Diregdo, exceto em casos de
afastamento para tratamento desaude em periodo inferior a 90 (noventa) dias”.

No afastamento temporario, ha data para o inicio e para o fim da auséncia do
Diretor (Geral ou de Ensino no caso de CFC).

Para cadastrar o afastamento temporario do profissional, seguir o passo a passo

que segue abaixo:

DEGINA Inlcis _ Lista de Emprosas
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a. Cligue em Empresa (1), digite o coédigo da empresa (2) e clique em

Pesquisar(3). Localizada a empresa, cliqgue no codigo (4).
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b. Clique na aba ,Profissionais e no nome do profissional, na linha da

atividade que tera registro de afastamento.

Data irvcw Data fim Mckren Substitutn

Rugistros nio socontraccs

d. IMPORTANTE: é necessario informar Motivo, Data inicio, Data fim e o
profissional substituto.

wuvitade

Matrvo: * v
Tats indo: * |

Data famy * Pocinn

Subuteto: * Swide
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Swserigde Mtk Atusliracde Prafiscisnsl

| Outros

Ghameyacho | Lisenge Maternidade

2900 caractarss restartes

e. Posteriormente, se necessario, a empresa podera alterar a data fim. Para
alteracdo da data de inicio, entrar em contato com o Credenciamento, pelo

e- mail credenciamento@detran.rs.gov.br.

Seguem algumas orientacdes gerais.
a) Davidas sobre utilizacdo do sistema GEP: HelpDesk da PROCERGS, (51) 3210-3995.
b) Ddavidas sobre documentacédo: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51) 9868-76869.
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