ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

MANUAL GEP PARA CDV CREDENCIADO

Este manual foi elaborado para auxiliar o CDV credenciado nas alteracbes e

solicitacBes que pode realizar via sistema GEP.

O presente manual esta dividido em dois capitulos:
a) O primeiro, “DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP”, trata da introducédo ao
sistema e do detalhamento das consultas disponiveis.
b) O segundo capitulo, “DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP”, apresenta os
processos implantados e orientagdes gerais sobre 0s processos.
Duvidas sobre como fazer: HelpDesk da PROCERGS, no telefone (51) 3210-3995.
Duvidas sobre documentacdo: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51) 986876869.

Para acessar o titulo desejado, ao mesmo tempo, segure a tecla Ctrl no teclado e

clique no titulo (o ponteiro do mouse vai virar uma méaozinha = ).

CAPITULO 1 — DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP ......ovovveeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeseseeeseseesesse 3
Para acessar 0 SiSte€mMa GEP ... 3
Para consultar dados basicos da empresa: Endereco, E-mail, Datas de
Vencimentos de Credenciamento, Regularidade Anual € GAD-E.........ccccccoveviveennenens 3
Para consultar a lista de profissionais vinculados............cccoevveivieivieeceeseeceeeeieas 4
Para consultar o registro de penalidades.........cccooveieeieeicinceceeee e 5
Para consultar o registro de PENAENCIAS ........ccoueveveveuevceeccceeeeeeeete e 6
Para consultar as atividades que a empresa esta autorizada a operar.................... 7
Para consultar GAD=E PAga ......cccoireireineieeseeesets ettt sae e 7
Para consultar 0 histOrico da €MPreSa.........oeceeeecccceeeee e 8
Para gerar a guia de pagamento da taxa de credenciamento GAD-E.................... 9
Para emitir o certificado de credenciamento .........ccccceeiieiiiieininnrs e 9
Para emitir o extrato de credenciamento.......ccooeicincci e, 10
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CAPITULO 1 — DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP

O Sistema GEP — Gestdo de Empresas e Profissionais — esta sendo desenvolvido
com o intuito de dar mais celeridade e transparéncia aos processos de credenciamento,
além de contribuir de forma significativa com a redugéo de envio de documentos em papel
ao Detran/RS. A seguir, iremos detalhes as funcionalidades de consulta que ja estdo

disponiveis no sistema.

Para acessar o sistema GEP
Faca o login no GEP: https://secweb.procergs.com.br/gep/logon.xhtml?windowld=df3

Ou pelo site: https://www.detran.rs.gov.br/inicial, cligue em Menu, Credenciado, GEP.

GEP

| orsaniz=cona! |

Credenciado = Codigo da Empresa: CDV00xxx
Usudrio * RG do usuario
Senha *

0K Limpar

Esgueci minha senha

Para consultar dados basicos da empresa: Endereco, E-mail, Datas de Vencimentos
de Credenciamento, Regularidade Anual e GAD-E

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP 0 Pesguisar  + Limpar
# Pagina inicial Codigo:
Processo Empresa Razdo Sodial: Nome Fantasia:
Pracesso Profissional Tipo Empresa: - Situacdo:

m Cadigo & CNPJ & CPF & Razdo Social & Empresa
Profissional
COD_EMP 00.000.000,0001-00 EMPRESA LTDA
D t M DEFESA DA VIDA EE ! - ! !
DesewvoLvion peLa
[EROCERGS

2. Clique na aba “Dados da empresa”. Serao exibidos os dados basicos da empresa:
cédigo, situacao, razao social, nome fantasia e CNPJ.
Além disso, aparecerao as datas de vencimentos do credenciamento, regularidade
anual e GAD-E, conforme imagem abaixo:
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Det

« Salvar

_ Profissionais | Penalidades | Pendéncias | Atividades | Patios | GAD-E | Notificacdo | Histdrico _

+ Renovar Credenciamento + Realizar Regularidade Anual + Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato Acbes - # Fechar

— Dados da Empresa

Cdédigo: HMLCDVO4

Tipo Empresa: = CDV - Centro de Desmanche de Veiculos -
Situac3o: Homologada
Razdo Socdial: = Pedro pecas SLU

Nome Fantasia: pedro pecas
CNPJ: = 00.000.000/0001-91

Inscricdo Estadual:

Vencimento Credenciamento: 08/07/2021 o]

Vencimento Regularidade Anual: 30/04/2022 o]

Vencimento GAD-E: = 31/03/2022 ®

Para consultar a lista de profissionais vinculados

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apoés, clique no cédigo da empresa:

GEP 0 Pesguisar  + Limpar
# Pagina inicial Codigo:
Processo Empresa Razdo Sodial: Nome Fantasia:
Pracesso Profissional Tipo Empresa: - Situagdo:

ﬁ Cadigo & CNPJ & CPF & Razdo Sodial & Empresa
Profissional
COD_EMP 00.000.000,0001-00 EMPRESA LTDA
D tm OEFESA DA VIDA
DesewvoLvion peLa
[EROCERGS

Clique na aba “Profissionais”. Sera exibida a listagem de profissionais vinculados
atualmente a empresa (situagao “ativa”):

+ Salvar + Renovar Credenciamento + Realizar Regularidade Anual + Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato Aces  ~
| Dados da Empresa Penalidades | Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E | Notificagdo I Histérico _
+ Adicionar... 2 Refazer perfil & Renovar prazo & Inicializar senha
3 Venc "
Nome & PO TELE @rEg Atividade & Stuacdo  yeng, - e Inicio Fim
= ~ Creden e GAD & Vinculo vinculo

Ativo & = - s s
EDINISE FERREIRA 000347256 000.982.61 Gerentede CDV | Ativo 11/02/207
ELDROLLNRID 100044140 000000.81 Gerente de CDV Ativo 13/03/202
PEDRO HENRI 000544140 000.511.81 pcm\?”em”n de Ativo 13/05/202
TIAGO MAN Responsdvel ol
000. -
000368315 572.38 Técnico de CDV Ativo 17/03/20

<« Wi
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3. Também é possivel obter a informacgao dos profissionais ja desvinculados, alterando

a “Situagao” para “Encerrado”, como mostra a imagem abaixo:

« Salvar  « Renovar Credenciamento Realizar Regularidade Anual Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato AcBes

| Dados da Empresa I Profissionais I Penalidades I Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E | Notificacdo I Histérica _

+ Adicionar... 2 Refazer perfil i Renovar prazo &1 Inicializar senha

< BT mpe Atividade & Venc. et Inicio Fim

Nome ¢
Creden A’r‘wigal G\:;eDncA. Vinculo wvincule
Ativo & ) N ¢ &

Ativo

11/02/20z2
Encerrado
Todos 13/05/202

Para consultar o registro de penalidades

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apds, clique no cédigo da empresa:

GEP O Pesguisar  + Limpar
# Pagina inicial Codigo:
Processo Empresa Razdo Sodial: Nome Fantasia:
Processo Profissional Tipo Empresa: - Situacao:
E Cddigo & CNPJ & CPF & Razdo Social & Empresa
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t:M angs =
bEsENvOLYIOD PELA
[EROCERGS

2. Clique na aba “Penalidades”. O sistema exibira a relacédo de todas as penalidades

registradas no sistema GEP, como mostra a imagem abaixo:

| Editar Empresa - HMLCDVO - pedro pecas -00.000.000/0001:91

« Salvar  « Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato » Fechar

| Dados da Empresa | Proﬁssiona\sll Penalidades I pendéncias | Atividades I patios | GAD-E _

Tipa & Data Publicagdo DOE ~ Data Inicio & Data Fim & Situacdo & Acdes
Suspensdo 01/04/2021 14/04/2021 13/05/2021 Excluida
Penal. Descredenciamento 06/01/2020 07/01/2020 Resolvida

3. Ao clicar no tipo de penalidade, na coluna “Tipo”, é possivel consultar os detalhes da
penalidade como numero e data de publicacdo da respectiva Portaria que aplicou a
penalidade.
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+ Salvar |« Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato » Fechar

l Dados da Empresa l Profissionais I Penalidades I Pendéncias l Atividades I Patios l GAD-E _

Suspens3o » Fechar Excluida

Penal. Descredenciamento Resolvida
Tipo: = Suspensdo -

Data Publicagdo DOE: *  01/04/2021

Situacdo: Excluida

Numero Portaria: 1234

Data Inicio; * 14/04/2021

Tempo Penalidade: = 30 dias

Data Fim: = 13/05/2021
correge

Justificativa: =

Para consultar o registro de pendéncias
1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apds, clique no cddigo da empresa:

GEP 0 Pesguisar  + Limpar

# Pagina inicial Codigo:

Processo Empresa Razdo Sodial: Nome Fantasia:

Pracesso Profissional Tipo Empresa: - Situagdo:
ﬁ Cadigo & CNPJ % CPF & Razdo Sodal & Empresa

Profissional

COD_EMP

‘ 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

DESENVOLYIDD PELA

[EROCERGS

2. Clique na aba “Pendéncias”. O sistema exibira a relagdo de todas as pendéncias
registradas no sistema GEP.
 Editar Empresa - HMLCOVO4 -pedropecas-00.000.000/0001-91

« Salvar + Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato » Fechar

| Dacos da Empresa | rofissionas | penaiitades aiades | pavos | c:oe [

Tipo Pendéncia & Blogueante & Data Inicio ~ Data Fim & Situagdo & Acles
Er:r:gzggssu de Descreden | 16/12/2019 Cancelada
Er;"?erzisssu de Descreden Sim 17/03/2021 Cancelada
2!:?;#‘:?‘;3%0\13;50 Crede Nao 19/03/2021 Resolvida
Ades3o a nova Portaria Sim 14/04/2021 Cancelada
2!:?;1#‘:?‘;29“\13950 Crede NEo 30/04/2021 Cancelada
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Para consultar as atividades que a empresa esta autorizada a operar

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apés, clique no cédigo da empresa:

GEP O Pesquisar |+ Limpar
@ Pagina inicial Codigo:
Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional Tipo Empresa: - Situacdo:

ﬁ Cadigo & CNPJ 2 CPF & Raz3o Sodial & Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
BESENVOLVIOD PELA
[EROCERGS

Clique na aba “Atividades”. O sistema exibira a relagao de todas as atividades registradas

no sistema GEP, conforme imagem abaixo:

« Salvar =« Gerar GAD-E + Emitir Certificado £ Imprimir Extrato » Fechar

| Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades I Pendéncias Atividades Patios | GAD-E _

Atividades AgBes

Comércio de Pecas Usadas de Motocicletas e Motonetas Inativa
Comércio de Pecas Usadas de Veiculos Automotores Ativa
Desmanche de Veiculos Automotores Inativa
Reciclagem de Sucatas Ativa

IMPORTANTE: Observe que na coluna “Situagéo” esta o registro atual da atividade, ou
seja, “Ativa” (quando a empresa esta apta a operar na atividade) ou “Inativa” (quando a

empresa ndo esta apta a operar na atividade).

Para consultar GAD-E paga

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apés, clique no cédigo da empresa:

GEP O Pesquisar |+ Limpar
@ Pagina inicial Codigo:
Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional Tipo Empresa: - Situacdo:
ﬁ Cadigo ¢ CNPJ = CPF 2 Razdo Social ¢ Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t:M anss =
BESENVOLVIOD PELA
[EROCERGS
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2. Clique na aba “GAD-E”. O sistema exibira a lista de taxas ja pagas. A lista podera ser
salva nos formatos .pdf ou Excel.

« Salvar Renovar Credenciamento Realizar Regularidade Anual Gerar GAD-E |+ Emitir Certificado & Imprimir Extrato Ages - » Fechar
| Dados da Empresa Profissionais Penalidades I Pendéncias Veiculos I Financeiro Filmagem Salas l GAD-E il Motificagdo I Histarico _
Para emitir a GAD-E utilize o bot3o "Gerar GAD-E" ou acesse www.detran.rs.gov.br/gad-e ‘2‘3 g_L_
MNro Guia < Emissdo ~ Vencimento & Valor & Pagamentos & Tarifas
76133336 01/03/2021 11/03/2021 629,97 (1) | @ 9314 - ALVARA CFC
71828624 03/03/2020 13/03/2020 604,41 (1) | @ 9814 - ALVARA CFC
67326075 19/03/2019 29/03/2019 581,66 (1) | @ 9814 - ALVARA CFC
62555078 16/03/2018 31/03/2018 560,04 1 | | 9814 - ALVARA CFC
57869927 10/03/2017 22/03/2017 544,05 (1) o] 9814 - ALVARA CFC

Para consultar o histérico da empresa

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apds, clique no cédigo da empresa:

GEP O Pesquisar  + Limpar

# Pdgina inicial Codigo:
Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional Tipo Empresa: - Situacdo:

= Cddigo + CNP] % CPF & Razdo Social & Empresa

Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t:M anes =
DESENVOLYIOD PELA
ZROCERGS

2. Clique na aba “Histérico”. O sistema exibira histérico de transagfes realizadas no
sistema GEP, como vinculagdes, renovacoes, alteracdes de dados. O histérico
poderé ser salvo nos formatos .pdf ou Excel.
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+ Salvar + Renovar Credenciamento + Realizar Regularidade Anual + Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato Acles - » Fechar

| Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades I Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E | Motificagdo Lﬁrlcu—
Ll
Dat bata DD E Operad
BE = Tipo Historico & Vencimento Alteragdo = ,.OC mplesa pe’\ra o Observagao &

Inclusdo < Py < < <

20/05/2021 Blogueio abertura Processos

51:17:06 (Automatica) Blogueio Abertura Process.. Anexar HMLDETRA| 3882438

g?"??"ﬁg_zl Alteracdo de Dados Vencimento GAD: de [31/03. Anexar HMLDETRA| 3882438 tweste

gfggfggm Vinculacdo Proprietario de CDV (80784.. HMLDETRA| 2114902 | sssssssss

éi’?g’,igzl Vinculacdo Gerente de CDV (9079105... HMLDETRA| 3882438 | teste

13/05/2021 : I > )

15:00:06 Alteracdo de Dados Nome Fantasia: de [HMLCD... Anexar HMLDETRA| 2114902 Processo GEP n.: 2021002552

1?{33!5821 Desvinculacdo Proprietario de CDV (80784 HMLDETRA| 2114902 | Processo GEP n%; 20210025..

Para gerar a guia de pagamento da taxa de credenciamento GAD-E

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apds, clique no cédigo da empresa:

GEP O Pesguisar  + Limpar
# Pagina inicial Codigo:
Processo Empresa Razdo Social: MNome Fantasia:
Pracesso Profissional Tipo Empresa: - Situacdo:
ﬁ Cddigo & CNPJ & CPF & Razdo Social & Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t(M anss =
ssssssssssssss
[EROCERGS

2. Clique no botao “Gerar GAD-E”. A guia de pagamento sera gerada no formato .pdf

+ Salvar  + Renovar Credenciamento + Realizar Regularidade Anual w Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato Acdes - » Fechar

| Dados da Empresa Profissionais Penalidades Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E | Motificagdo Histdrico _

— Dados da Empresa

Codigo: HMLCDVO4
Tipo Empresa: * CDV - Centro de Desmanche de Veiculos -
Situagdo: Homologada

OBS: A GAD-E também podera ser gerada no site do Detran, em
Menu/Credenciado/Emisséo de GAD-E.

Para emitir o certificado de credenciamento

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apés, clique no cédigo da empresa:

Atualizado em 08/02/2024
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GEP £ Pesquisar + Limpar

@ Pagina inicial Codigo:

Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:

Processo Profissional Tipo Empresa: - Situacdo:
ﬁ Cadigo ¢ CNP] 2 CPF ¢ Razdo Social & Empresz

Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D tm DEFESA DA VIDA
BESENVOLVIOD PELA
[EROCERGS

2. Clique no botéao “Emitir Certificado”. O documento sera gerado no formato .pdf

« Salvar  « Renovar Credenciamento + Realizar Regularidade Anual  + Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato Agbes - » Fechar

l Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades | Pendéncias | Atividades | Patios | GAD-E | MNotificacao | Histarico _

— Dados da Empresa

Cadigo: HMLCDVD4
Tipo Empresa; * CDV - Centro de Desmanche de Veiculos -
Situacdo: Homologada

Para emitir o extrato de credenciamento

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apds, clique no cddigo da empresa:

GEP O Pesguisar  + Limpar

# Pagina inicial Codigo:

Processo Empresa Razdo Sodial: Nome Fantasia:

Pracesso Profissional Tipo Empresa: - Situagao:
ﬁ Cadigo & CNPJ & CPF & Razdo Social & Empresa

Profissional

‘ 00.000.000]0001—00 EMPRESA LTDA
Detranrs
uuuuuuuuuuuuuuuu
[EROCERGS

2. Clique no botao “Imprimir Extrato”. Selecione se deseja salvar ou apenas abrir o

documento e aperte em “Ok”
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« Salvar  « Gerar GAD-E « Emitir Certificado

& Imprimir Extrato

» Fechar

| Dados da Empresa i Profissionais I Penalidades i

Dados da Empresa

Cadigo: HMLCDVO4

Tipo Empresa: = CDV - Centro de Desmar|
Situacdo: Homologada

Raz3o Social: = Pedro pecas SLU

Nome Fantasia: pedro pecas

CNPI: = 00.000.000/0001-91

Inscrigdo Estadual:

Vencimento Credenciamento: 08/07/2021
Vencimento Regularidade Anual: 20/04/2022
Vencimento GAD-E: = 31/03/2021

Pendéncias

Patios GAD-E

Atividades |

Abrir "Extrato_Ermpresa_HMLCDVIL, pdf” *

Vocé escolheu abrir:

Extrato_Empresa_HMLCDV04.pdf

tipo: Portable Document Format (PDF)
de: https://secweb.hmlintra.rs.gov.br

0 que o Firefox deve fazer?

() Abrir no Firefox

Adobe Acrobat Reader DC (aplicativo padrac) ~

() Salvar arguive

[ Fazer isso automaticamente nos arguivos como este de agora em diante.

o]

Cancelar

Importante: O extrato da empresa € um documento que contempla um resumo dos registros

da empresa, como dados cadastrais basicos, datas de vencimentos,

profissionais

vinculados, registros de pendéncias e penalidades.

Com.fie Lrpwes HRL CORCH

DOwitw: CPADECAEN 2145 W

Cidiga: HMLCIVDS
T Empress: I - Gantro de Desmanchs ds Veiodos
Sthumcio: Homologads

Fmriiz Scomt Pedm peces: SLU

MoTe Feriesis Sedrs pecn

Irmergic Extedal MA

PP D0 000 XENEXET 1

‘Wancimsnic Dmderosmsnic: OB

‘Wencimsnic Ragolerideds Anusl: RGO
‘Wancimsnic GAD-E 31A0TN

Cantatos
E-rmil Comaecial: HMLEDNCAHML CIVO com

E-rmil It HMLCCWOAGHRL CONGS oo

Form: (51) OO Exkr o Sie: S

[

[T

Municipis FORTO ALEGIRE

Tipr: LA, | Loprasiourn: DOUTOR GREGORD
ELHERECGARAY FILHD | Mumamior: 117 | Complamasto MA
| B FASS] DAS PEINGAS | CEF: STTINLI

Froftuional
E_If | ] |l N T I o I
e :Eu.mn'_u e ey = T
e E ) e e e e ey = TR
TeIET. = e e e e e e el TR
T AR [T D |FRL e [ ] = TR
R B ey T = TR
e | WAL RHALL | Fne e e [R TTamvaa
= | o L]
e ] |Faschion
A G | s iMans | Exccuian

Para consultar os processos da empresa

1. No menu, clique em “Processo Empresa”. O sistema exibira a lista de todos os

processos referente & empresa. A lista dos processos da empresa podera ser salva

nos formatos .pdf ou Excel.
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# paging iica Ustadeprocessosdampresa
[Processo | e e e

Tipo Processo: - Processo:
Processo Profissional Situagdo: - Empresa: HMLCDVO4 Organizacdo Posse:
Empresa
Profissional s
Processo & Tipo Processo < Data Processo & Situacdo & Em posse &
Profissional 2021002552 Alteraciio Societdria 13/05/2021 Deferido
2021002550 Alteragdo Societdria 13/05/2021 Deferido
D t="“’=‘“"”°“‘-‘A 2021002548 Alteracdo Societdria 13/05/2021 Deferido
e ranRS 2021002466 Renovacdo de Credenciamenteo 16/04/2021 Rascunho HMLCDV04 / 7066441408
ssssssss 100 peLa 2021002431 Alteracdo Societdria 12/04/2021 Cancelado
LROCERGS 2021002429 Alteracdo Societdria 12/04/2021 Cancelado
2021002427 Alteracdo Societdria 12/04/2021 Cancelado
2021002423 Alterac3o Societdria 12/04/2021 Cancelado
| 2021002421 ‘ Alteracdo Sodietaria | 12/04/2021 ‘ Cancelado ‘
I Annennnaen T M= e arl I o ainan. T ——al T

Note que é possivel filtrar os processos por tipo. Para isso, selecione “Tipo Processo”,
obtendo a relagdo de todos os processos de renovacao de credenciamento ou vinculagédo de

profissional, por exemplo.

O Pesquisar + Novo + Limpar
Tipo Processo: = Frocesso:
~ ~
Situacdo: Alteracdo de Endereco Empresa: HMLCDVO4 Organizacdo Posse:
. . Alteracdo de endereco de patio
Usuario Posse: adicional
Alteracdo Societaria
Descredenciamento
Processo & Desvinculagso de Profissional Data Processo & Situagdo ¢
2021002552 Inclusdo Atividade 13/05/2021 Deferido
2021002550 Inclusdo de patio adicional 13/05/2021 Deferido
2021002548 Regularidade Anual 13/05/2021 Deferido
2021002466 Renovacdo de Credenciamento 16/04/2021 Rascunho
2021002431 Substituic3o profissional 12/04/2021 Cancelado
2021002429 Vinculag3o de Profissional . 12/04/2021 Cancelado
2021002427 B e e 12/04/2021 Cancelado

Também é possivel filtrar a situacao atual do processo, selecionando “Situagao”, podendo

obter a relacdo de todos os processos deferidos ou em rascunho, por exemplo.

Atualizado em 08/02/2024
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# Pagina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

Empresa

Profissional

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

DESENVALVIDD PELA

[EROCERGS

EM DEFESA DA VIDA

ranRs

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

£ Pesquisar  « Novo + Limpar
Tipo Processo: = Processo:
1
I Situacdo: < Empresa: HMLCDWO Organizacdo Posse:
- ~
Usudrio Possei] oo
Rascunho
Enviado para o credenciamento
Em andlise no credenciamento = =
Processo 2 . o Data Processo & Situacdo ¢
Devolvido para revisdo
2021002552 13/05/2021 Deferido
Deferido
2021002550 Indeferide 13/05/2021 Deferido
2021002548 Cancelado 13/05/2021 Deferido
ULV e Lo//202 ] FEESILLD
2021002431 Alteragdo Societaria 12/04/2021 Cancelado
2021002429 Alteracdo Societdria 12/04/2021 Cancelado

Para consultar os detalhes de um processo, cliqgue no nimero do processo, que fica na

coluna “Processo”, conforme mostra a imagem abaixo:

# P3gina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

Empresa

D Pesquisar  + Novo & Limpar

Tipo Processo: | Processo:

Situacdo: Empresa: HMLCDWV0O4 Organizagdo Posse:

Usudrio Posse:

Processo & Tipo Processo < Data Processo & Situacdo &
Profissional Iml Alteragdo Societdria 13/05/2021 Deferido
2021002550 Alteragdo Societdria 13/05/2021 Deferido
A DA’V O 2021002548 Alteragdo Societdria 13/05/2021 Deferido
Detran RS 2021002466 Renovagdo de Credenciamento 16/04/2021 Rascunho

E possivel consultar todo o processo, como documentos anexados, detalhes do pedido e o

historico completo, navegando pelas abas abaixo destacadas:

#i Pagina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

Empresa

Profissional

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

& Exportar Docs % Fechar

Documentos Solicitacdo & Acdes Situacdo

Requerimento alteracdo societarias @ Ve ATTEER
contratual

Resposta Corregedoria - Alteracdo (@ WRErE Anexado
Societaria

Termo de Adesdo Q Visualizar Aprovado

Certid3o Simplificada da JUCERGS Q Visualizar Aprovado

Cdpia do Comprovante de inscrigdo no . ;
NP Q visualizar Aprovado

Atualizado em 08/02/2024
Pagina 13 de 50



Det

EM DEFESA DA VIDA

Franks

Para consultar os processos do profissional

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

1. No menu, clique em “Processo Profissional”. O sistema exibira a lista de todos os

processos referente ao profissional. A lista dos processos do profissional podera ser

salva nos formatos .pdf ou Excel.

£ Pagina inicial

Processo Empresa
Processo Profissional

Empresa

profisional

Profissional

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

[EROCERGS

Note que é possivel

£ Pesquisar + Novo

+ Limpar

Video Aula Manual de Orientaces IE‘ X

Tipo Processo: - Processo:
Situagdo: A De: " Até ®
N° Documento: UF: = Nome Profissional:
Atividade: -
Organizacdo Posse: Usudrio Posse:
Proc:fssm Nome Profissional & Tipo Processo & Atividade Situacdo < Entrada Credenc ¢ Em posse de ¢
2021000107 | ACACIO RODRIGO MENTZ Credenciamento Atividade | Instrutor Tedrico Deferido
2021000106 | ACACIO RODRIGO MENTZ éfg;é’?éifn:im Instrutor Prético Deferido
2021000105 | ACACIO RODRIGO MENTZ zfg;;’:ifn:]im Instrutor Prético Cancelado

filtrar os processos por tipo. Para

isso, selecione “Tipo Processo”,

obtendo a relagcédo de todos os processos de renovacdo de credenciamento ou alteracdo

cadastral de escolaridade, por exemplo.

# P&gina inicial

Processo

Processo Empresa

Processo Profissional

Empresa

Empresa

Profissional

Profissional

EM DEFESA DA VIDA

MaAksannc

£ Pesquisar

+ Novo

+ Limpar

UstadeProcessosdoProfissional

Video Aula Manual de ¢

Tipo Processo:
Situagdo:
N@ Documento:
Atividade:

Organizagdo Posse:

Processo

o |

Alteracdo de dados de Repasse
Alteracdo Escolaridade
Credenciamento Atividade
Credenciamento e Vinculagdo
Regularidade Anual

Renovacdo Cadastramento

Renovacdo de Credenciamento

- Processo:
- De: @ Até: @
l' Nome Profissional:
se:
50 & Atividade Situacio < Entrada Credenc &

Atividade ‘ Instrutor Tedrico

Deferido

| 2021000107 | Acact
f }

Também é possivel filtrar a

obter a relacdo de todos os processos deferidos ou em rascunho, por exemplo.

situagao atual do processo, selecionando “Situagao”, podendo

# P3gina inicial

Processo

Processo Empresa

Processo Profissional

Emoresa

Empresa

profisional

Profissional

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

ClstadeProcessosdoProfissional

£ Pesquisar |+ Novo # Limpar Video Aula Manual de
Tipo Processo: i Processo:
y
I Situagdo: = De: @ Até: o]
N@ Documento: Nome Profissional:
Abertos
Atividade: =
Rascunho
Organizagdo Posse:| Enviado para o credenciamento
Em andlise no credenciamento
PrncEssn Nor\'l Devolvido para ajustes L Atividade Situacdo & Entrada Credenc %
s Deferido
2021000107 ACACI idade | Instrutor Tedrico Deferido
Indeferido
2021000106 = ACACI@ Cancelado Instrutor Pratico Deferido

Atualizado em 08/02/2024
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D t EM DEFESA DA VIDA
Além disso, é possivel fazer a busca do processo utilizando o nimero do processo
(selecione “Processo”) ou através do nome do profissional (selecionando “Nome
Profissional”) ou ainda por meio do documento de identificagao do profissional (selecionando

“N° Documento”).

# Pagina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

£ Pesquisar

« Novo

Video Aula Manual de

Tipo Processo:

- Processo:

Situacdo: - De: & Até: o]
Empresa Atividade: e
E Organizacdo Posse: Usuario Posse:
Profissional D . o ~
Py Nome Profissional & Tipo Processo & Atividade Situacdo & Entrada Credenc &

| ann1nnninT | acacin ornoren penrs

Fradmminm b AbniAads Tk ik m TeArien

Peferidn

Para consultar os detalhes de um processo, cligue no nimero do processo que fica na

coluna “Processo”.

& Pagina inical staderocessosdorofissional
E £ Pesquisar  «+ Novo Video Aula Manual de
FIEE=mE (E e Tipo Processo: = Processo:
Processo Profissional Situagdo: - De: m | Ate: P
E NP Documento: UF: > Nome Profissional:
Empresa Atividade: =
E 0Organizagdo Posse: Usudrio Posse:
Profissional D
N Nome Prafissional & Tipo Processo & Atividade Situacdo % Entrada Credenc &
€M DEFESA 0A VIDA Iznzmnnmgg | PEDRO HENRIQUE DE Renovaggo de Interprete de LIBRAS Deferido
DetranRS 4 Credenciamento
2021000098 | PEDRO HENRIQUE DE Regoyacdode Interprete de LIBRAS Cancelado
DESENVOLVIDD PELA Credenciamento

E possivel consultar todo o processo, como documentos anexados, detalhes do pedido e o

historico completo, navegando pelas abas abaixo destacadas:

| listodeDocumentosdo Profissional
Tipo de documento & Arquivos Situagdo Motivo
Requerimento Renovacdo de Credenciamento Q visualizar Aprovado
CERTIDAO NEGATIVA CRIMINAL FEDERAL Q, visualizar Aprovado
Certid3o Negativa Civel Just Estadual Q, Visualizar Aprovado
Certiddo Negativa Civel e Criminal da Justiga Federal Q Visualizar Aprovado

Atualizado em 08/02/2024
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Para consultar o cadastro dos profissionais vinculados

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

1. No menu, clique em “Profissional”. O sistema exibira a lista de todos os profissionais

vinculados ao Centro. Em seguida selecione o profissional desejado, clicando no

numero do documento, na coluna “N° Documento”, conforme imagem abaixo:

# Pagina inicial

Processo Empresa

[ Pesguisar  + Limpar

CUstadeprofissionals

N© Documento: |

UF: = CPF:

Processo Profissional Nome: Situacdo Profissional: Ativo -
Empresa atividade: - Situacio Atividade: -

Empresa Vencimento Atividade: M| Até: o] Cod. credor FPE:
Profissional Fmalt
I Proﬁssiona\l N° Documento & UF ¢ Nome ¢

ap7e I RS PAULA DE SOUZA 1
D et";a*ﬁ" o 706 RS PEDRO HENRIQUE
RS 206 RS ADRIANO

E possivel consultar o cadastro navegando pelas abas em destaque, conforme a imagem que segue:

#i Pagina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

Empresa

Profissional

+ Salvar

& Imprimir Extrato

% Fechar

Geral I Atividades | Empresas | Pendéncias | Penalidades | Certificados | GAD-E _

— Dados Pessoais

Nome:
NO Documento:
Orgdo emissor:

CPF:

PAULA DE SOUZA

9079 Doc.Oficial: Carteira de Identidade Civil
S15/11 UF:* RS
82¢ Matricula operador SOE:* 38

CAPITULO 2 — DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP

Através do sistema GEP — Gestdo de Empresas e Profissionais — é possivel solicitar

diversos servicos ao Credenciamento sem a necessidade de envio de documentacdo em

Atualizado em 08/02/2024
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papel. A seguir, apresentamos 0s processos ja disponiveis no sistema bem como

orientacBes importantes ao processo.

Salve os documentos sempre em formato .pdf
Todos os documentos anexados ao processo devem estar salvos em formato .pdf:
a. Salve como .pdf ao digitalizar ou
b. Na opcao Imprimir, troque a impressora para ‘Salvar em PDF’, ‘Imprimir em PDF’,
‘PDF Creator’, por exemplo. O documento ndo sera impresso, mas salvo em

formato .pdf.

Sobre assinaturas no GEP
Conforme Portaria DETRAN/RS n.° 344/2020, os processos GEP aceitardo as seguintes
assinaturas em requerimentos, termo de adesado, declaragbes ou outros documentos
exigidos:

a. Assinaturas reconhecidas em Tabelionato, por autenticidade, firmadas
diretamente no papel (assinar e autenticar no documento fisico). Os documentos
serdo digitalizados (ja assinados) e anexados ao processo GEP.

b. Assinatura com certificagdo digital emitida por Autoridade Certificadora da ICP-
Brasil, incluida no documento j& digitalizado.

i. Digitalize o documento e salve em formato .pdf. Abra com o Acrobat
Reader e utilize a opgao ‘Certificados’ -> ‘Assinar digitalmente’;

ii. Para as empresas, orientamos a utilizacdo da certificacdo digital da

empresa (CNPJ), quando houver mais de 01 proprietario, ou CPF,
quando Unico proprietario;

ii. Para os profissionais, sera a aceita a certificacé@o digital do CPF.

c. Os demais tipos de assinaturas previstos na Portaria ainda dependem de

desenvolvimento do nosso sistema. Por isso, ndo estéo disponiveis no momento.

Sobre os Requerimentos, Formularios, Termo de Adeséao e Declaracdes

Fique atento aos processos que exigem Requerimentos, Formulérios, Termos de Adeséo
elou Declaracdes, pois € obrigatério que sejam utilizados exclusivamente os
documentos gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e
estdo permanentemente atualizados. Além disso, eles j& vém previamente preenchidos pelo

sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

Atualizado em 08/02/2024
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Sobre a guarda dos documentos encaminhados via GEP
E de responsabilidade do credenciado a guarda de todos dos documentos originais

encaminhados ao Detran, via sistema GEP, podendo a autarquia solicitar estes documentos.

Para incluir, editar ou excluir e-mail e/ou telefone(s)

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apds, clique no codigo da empresa.

GEP o Pesquisar | & Limpar
# P&gina inicial Codigo:
Processo Empresa Razdo Social: MNome Fantasia:
Pracesso Profissional Tipo Empresa: - Situacdo:
E Codigo & CNP1 & CPF = Razdo Social & Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t:m DEFESA DAVIDA =
oESENVOLYIDD FELA
[ROCERGS

2. Na aba “Dados da Empresa”:

“I Dados da Empresa I Profissionais Penalidades Pendéncias

3. No grupo Contatos:

— Dados da Empresa

Codigo:
Tipo Empresa: *
—

CNPD

Inscricdo Estadual:

Vencimento Credenciamento:

Vencimento Regularidade Anual:

Vencimento GAD-E: * 20/04/2021

— Contatos

— E-mail
E-mail Comercial: = (

Fone: * ?m Site: |+ Adicionar

Fon Exiibir no Site Msg Texto AcBes
51) 99999-9999 ‘ Sim ‘ WhatsApp ‘ x 4 ‘
(51) 0000-0000 ‘ Sim ‘ Telegram, WhatsApp ‘ x ‘

a. Para alterar o e-mail comercial

i. Apague o e-mail existente, digite o novo e clique em Salvar.
b. Para adicionar um telefone:

Atualizado em 08/02/2024
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i. Informe o nUmero no campo.

ii. Caso queira que seja exibido no site do DetranRS, marque a caixinha
indicada pela seta.
iii. Clique em Adicionar.
c. Para Alterar a ordem de apresentacao dos telefones:

i. Selecione o telefone e arraste para a posicéo desejada

Telefone Telefone

Fone: * Exabir no Site: Adicionar Fone: * Exibir no Site: Adicionar
Fone

Exibir no Site Fone Exibir no Site
(51) 0000-D000 i (51) 0000-0000 Sim
(51) S5wor=assm

(51) 99999-999%

Sim
d. Para Editar o telefone:
i. Clique no “Lapis”. Seré& habilitada a edi¢cdo dos dados do telefone.
Telefone
Fone: * Exibir no Site: Adicionar
Fone Exibir no Site Msg Texto Acdes
(51) 000D-0000 Sim Telegram, WhatsApp D
(51) 99999-9999 Sim WhatsApp
Telefone
Fone: * Exibir no Site: Adicionar
Fone

Exibir no Site

Msg Texto Acées
(51) 0000-0000 Sim Selecione
(51) 99995-9989 sim J
. Whatsapp
Telegram
Endereco : | |5
SMS

ii. Sera possivel alterar o nimero do telefone.
iii. Exibir ou ndo no site do DetranRS

iv. Informar se o telefone tem, por exemplo, “Whatsapp”. Pode ser

marcada mais de 01 opg¢do. Caso vocé tenha marcado para ‘Exibir no site’, estas
informagbes também constardo no site.

e. Para excluir um telefone:

i. Clique no “X” indicado.

Telefone

Fone: = Exibir no Site: Adicionar

Fone Exibir no Site Msg Texto Aghes
(51) 0000-0000 Sim Telegram, Whatstpp
(51) 99999-995% Sim WhatsApp

Atualizado em 08/02/2024
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Senhas dos profissionais vinculados: renovar prazo ou inicializar a senha

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apos, cligue no cédigo da empresa.

# Pagina inicial

O Pesquisar = & Limpar
Empresa Codigo:

Processo CNPIJ: CPF:
E Razdo Social: Nome Fantasia:
Tipo Empresa: = Situacdo:
Profissional
E-mail:
Processo
Recredenciamento Cadigo ¢ CNP1 & CPF ¢ Razdo Social & Empresz

Regularidade Anual

I COD_EMP

‘ 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

Detranrs

BESENVOLVIDD PELA

PROCERGS

2. Para renovar prazo (Prazo do usuario expirou) ou inicializar a senha de um
profissional vinculado (Gerente, Responsavel Técnico e Proprietario).

a. Selecione a aba “Profissional’.

| Dados da Empresa Penalidades | Pendéncias I Incorporadas I
 Editar Empresa - HMLINFO1 - L —

« Salvar | « Emitir Certificado & Imprimir Extrato % Fechar

| Dados da Empresa ' Profissionais ' Penalidades I Pendéncias I Incorporadas _
o Refazer perfil 7 Renovar prazo o Inicializar senha
Nome & EEMIED | s Atividade © SiSCEs '
< % c
Ativo
Adm de_Insl:ltuu;ao g
1 : : Financeira
Adm de_Instltmg:ao g
Financeira
Adm de_Instltuu;ao Ative
: ) Financeira
&5

b. Selecione o profissional (1). Pode selecionar quanto forem necessarios.
Para renovar prazo, clique no botéo (2).
Para Reinicializar a senha, clique no botéo (3). O sistema enviara a senha
para o e-mail pessoal cadastrado no sistema. Lembramos que a senha é
pessoal e intransferivel (ndo pode ser utilizada por terceiros).

e. Sugestao: ao reiniciar senha, clique sempre em Renovar prazo e em

Inicializar senha.
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Para solicitar Regularidade Anual de CDV

1. No Menu, escolha
‘Processo’. Clique em
‘Novo’. Escolha
‘Regularidade Anual‘ e

clique em ‘Salvar’.

2. O processo ficara em modo ‘Rascunho’, até que a

4 pdgina inicial

M

£ Pesquisar * Limpar

Tipo Solicitagdo: |

Empresa
Situagdo:
Frocesso
Usudrio Posse:
Veiculo

—

% Fechar

Recredenciamento

Regularidade Anual
Tipo:* -
| Alteragao de endereco de patio adicional

M DEFESA DA VIA Alteraco Societaria
D etra n RS Desvinculacdo de Profissional
Desvinculacdn de Vefculo
HSIVERIES PHA Inclussio de patio adigional
[EROCERGS

Regularidade Anual

Renovagdo de Credenciamento

Vinculagdo de Profissional

Vinculacdo de Veiculo

empresa anexe todos os

documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so

fica em

‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera

automaticamente cancelado pelo sistema e serd necessario abrir novo processo.

3. Clique na aba ‘Documentos’.

Na coluna ‘Gerar doc’, vocé tera acesso ao:

a. Requerimento de regularidade anual do CDV.

Cligue para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.
Imprima, assine e anexe.
IMPORTANTE: _Utilize EXCLUSIVAMENTE o Reguerimento gerado

pelo _sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao processo.

b. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ‘Enviar Credenciamento’

+ Enviar Credenciamento

[ cera | e
Bocumentos Solicitagio
Requerimento Renovagdo Regularidade Anual
Certiddo Negativa de Débitos do FGTS
Certido Negativa de Débitos Municipais

Certiddio Negativa de Débitos Estadual

Certiddo Simplificada da JucisRS

Certidio Conjurta Negativa de Débitos Relativos
a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido

Documentos Profissional ©

¥ Cancelar Processo | & Exportar Docs | % Fechar
Agies Situagio Motivo Onde Modelo Gerar
Retirar Doc
+ Escolher Arquivo N3o Informade »
+ Escolher Arquivo N&o Informado
+ Escolher Arquivo Nzo Informads
+ Escolher Arquivo NZo Informado
+ Escolher Arquivo Ngo Informads
+ Escolher Arquivo N5o Informads
- [Proprietario de CRD] Acio solicitada: Renovar
Agdes FhreEr e Onde Modelo Gerar
Retirar Doc

Cépia de documento de identificacio com RG &

Certidso Negativa Civel Just Estadual

+ Escolher Arguivo

+ Escolher Arguivo

Nao Informade

Nzo Informade
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5. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera ser
devolvido para a empresa para revisao:

a. O campo ‘Motivo’ mostrara porque o documento foi rejeitado e o que precisa

ser corrigido.

Onde Modelo Gerar

Documentos Solicitacio Acbes Situacdo Motivo =
Retirar Doc

Q visualizar Pendente Motivo da rejeigéo

b. Remova o documento rejeitado.
c. Anexe o documento corrigido e clique em ‘Enviar Credenciamento’.
d. Com toda a documentacdo aprovada, o processo sera Deferido e a

empresa receberd informacao via e-mail.

Para solicitar Renovacéo de Credenciamento de CDV

© Pagina inicial

1. No Menu, escolha ‘Processo’. e,

Ernpresa Tipo Solicitagdo: |

Cliqgue em ‘Novo'. Escolha E=ml
‘ ~ Wefculo
Renovagéo de —
Recredenciamento %
i ¢ H * Fechar
CredenCIamento e Cllque em Regularidade Anual
Tipo:* -
Avangar'. Detrangs {
egularidade Anua
RROCERGS vinculasio de Profissional

Desvinculag8a de Profissional

Substituicdo profissional

Renovac8o de Credenciamento I

2. Sera necessério selecionar qual(is) deseja renovar:
a. O sistema trard listadas as atividades que o CDV possui atualmente em seu
cadastro (1).
b. As atividades que ndo forem selecionadas, ndo _constardo no Termo de

Adesao e serdo excluidas do cadastro do CDV.

c. Nao € possivel incluir atividades no processo de renovagdo. Ha um processo
especifico para isso: Inclusdo de atividade de CDV.

3. Clique em ‘Gerar Solicitagao’.

ol a0 de Renov
« Gerar Solicitacio x Fechar

Informe a(s) gtiuidade(s) que deseja manter.

Comércio de Pecas Usadas de Veiculos Automotores 1 ‘
Reciclagem de Sucatas

Para prosseguir, selecione ao menos uma atividade e cligue em "Gerar Solicitaggo”.
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* Quando o CDV errar ao marcar as atividades e gerar solicitacéo, o sistema ainda néo

permite a correcdo. Serd necessario cancelar o processo atual e abrir novo.

4. O processo ficara em modo ‘Rascunho’, até que a empresa anexe todos os
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so
fica em ‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera
automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

5. Clique na aba ‘Documentos’.

6. Na coluna ‘Gerar doc’, vocé tera acesso ao:

a. Requerimento de renovacao de credenciamento do CDV.

b. Termo de ades&o do CDV com as atividades selecionadas ja preenchidas.

c. Cligue para gerar o(s) documento(s).

d. Imprima, assine e anexe.

IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento e o Termo de

Adesao gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e

estdo permanentemente atualizados. Além disso, eles ja vém previamente
preenchidos pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar

ao processo.

e. Anexe os demais documentos exigidos.

+ Enviar Credenciamento ® Cancelar Solicitacdo & Exportar Docs » Fechar
| Geral || Atividade(s) | Histérico

1

Documentos Solicitacdo Acdes Situagdo Mativa

Onde Gerar
Retirar TER Doc

Requerimento Renovacdio de Credenciamento 3 + Escolher Arquivo N&o Informada ' =]

Terme de Adesdo + Escolher Arquivo N&o Informado

Contrato social ou registro de empresério

individual + Escolher Arguive Ngo Informado

Certid8o Simplificada da JucisRS + Escolher Arquivo N&o Informado

Cépia do Comprovante de inscrigio no CHPJ + Escolher Arquive Ngo Informado

Cépia do Alvara Municipal, com mesmo objeto

do Contrato Social + Escolher Arguive N&o Informado

Certiddo Coniunta Neaativa de Débitos Relativos _ e

f. Cliqgue em ‘Enviar Credenciamento’.

7. O Credenciamento ird fazer a analise dos documentos e encaminhar o
processo. Podera ser aprovado e encaminhado para assinatura ou podera ser
devolvido para a empresa para revisao.

a. O campo ‘Motivo’ mostrara porque o documento foi rejeitado e o que precisa
ser corrigido.
b. Remova o documento rejeitado.

c. Anexe o documento corrigido e clique em ‘Enviar Credenciamento’.
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8. Com toda a documentacdo aprovada, o processo sera encaminhado para
assinatura via sistema PROA:
a. O processo permanecera na situagao ‘Aguardando PROA’.
b. Ao retornar, o Termo de Adesdo assinado serd incluido no processo pelo
Credenciamento.

c. O processo sera Deferido e a empresa receberéa informacéo via e-mail.

Para incluir atividades de CDV
1. No Menu, escolha ‘Processo’. Clique em ‘Novo’. Escolha ‘Inclusdo Atividade’ e clique

em ‘Avancar’. - S
Lista de Solicitacdes

pégina inicial Pesquisar Limpar

Empresa " q
Tipo Solicitagda: | Novo Precesso
Empresa ) "
Situagio: Fechar
)
Usuario Posse:
Tipo:* -
Profissional
e Informi
(R (e = Alteracdo de Endereco I
Processo Alteracdo de endereco de patio adicional

Recredenciamento Alteracdo Societana

Descredenciamento

Regularidade Anual .
Desvinculacdo de Profissional

DetranRS Inclus&o de pétio adicional

Reaularidade Anua
PROCERGS
2. Na tela “Processo de Inclusao de Atividade”, o sistema informara:
a. As atividades com que a empresa esta credenciada (1)
b. Atividades que a empresa pode incluir (2)

3. Selecione a(s) atividade(s) que deseja incluir e clique em “Gerar Processo”.

Processo de Incluséo de Atividade

Gerar Processo Fechar
Tipo:*  Inclusdo Atividade
Atividade(s) atuais da empresa: Comércio de Pegas Usadas de Veiculos Automotores, Recidagem de Sucatas 1

Informe a(s) nova(s) atividade(s).

Comércio de Pegas Usadas de Motocicletas e Motonetas
Desmanche de Velculos Automotores
Comércio de Pegas Usadas de Veiculos Autometares - (Atividade atual)

Reciclagem de Sucatas - (Atividade atual)

Para prosseguir, selecione a0 menos uma atividade e clique em “Gerar Processo.

4. O processo ficara em modo ‘Rascunho’, até que a empresa anexe todos os
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencdo: um processo so
fica em ‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera
automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessério abrir novo processo.
Clique na aba ‘Documentos’.

Na coluna ‘Gerar doc’, vocé tera acesso ao:

a. Requerimento de vistoria para incluséo de atividade.
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i. Clique em ‘GerarDoc’ (1) para gerar o Requerimento.

ii. Imprima, assine e anexe (2).
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado
pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente

preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao processo.

+ Enviar Credencamento

% Cancelar Processo | & Exportar Docs

* Fechar

| geral i Documentos i Atividade(s) | Histérico

Documentos Selicitagio ©

Requerimento de vistoria para inclusdo de atividade

2

| # Escolher Arguivo |

Situago

Motive Onde Retirar Modelo c
| | | 12 |

Nio Informado

Antes de encaminhar

para o Credenciamento, verifique se

informou as atividades corretas. Ainda podem ser corrigidas:

1.
2.
3.

Clique na aba Atividade(s).

Clique em Adicionar ao processo para incluir outra atividade
Cliqgue em Retirar do processo para desistir de atividade (que
incluiu com erro).

Cligue novamente na aba Documentos, gere um novo
Requerimento, assine, anexe e ‘Enviar

cliqgue em

Credenciamento’.

+ Enviar Credenciamento

» Cancelar Solicitacéo

& Exportar Docs | % Fechar

| Geral | Documentos i Atividade(s) | Histérico

Atividade «

Comércio de Pecas Usadas de Motocicletas e
Motonetas

Atividade ndo associada

Situacdo atual Agfio solicitada & O que fazer

*l Adicionar ao processo |

Nenhuma agdo a realizar

Comércio de Pegas Usadas de Veiculos
Automotores

Atividade atual

Nenhuma agdo a realizar

Desmanche de Veiculos Automotores

Atividade ndo associada

Adicionar atividade & empresa

Reciclagem de Sucatas

Atividade atual

#l Retirar do processo I

Nenhuma agdo a realizar

7. O Credenciamento ir4 fazer a anélise dos documentos e encaminhar para Vistoria.

8. 22 FASE - VISTORIA

a. A equipe de Vistorias pode constatar algum erro no Requerimento e solicitar

correcdo. Neste caso, o Requerimento sera rejeitado e o processo devolvido

para a empresa.

i. Localize o processo que constara como ‘Devolvido para revisao’.

ii. Clique na aba Atividade(s).

Cligue em Adicionar ao processo para incluir outra atividade

Atualizado em 08/02/2024
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iv. Cligue em Retirar do processo para desistir de atividade (que incluiu
com erro).
v. Clique novamente na aba Documentos, gere um novo Requerimento,

assine, anexe e clique em ‘Enviar Credenciamento’. O processo sera

devolvido diretamente para Vistorias.

9. ENVIO DE DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
a. A vistoria foi aprovada e o processo ja possui Boletim de Vistoria aprovado.
b. Localize o processo que constara como ‘Devolvido para complementacéo’.
c. Clique em ‘Gerar doc’, para imprimir o Termo de Adeséao ja preenchido pelo
sistema. Anexe o Termo devidamente assinado.
IMPORTANTE: _Utilize EXCLUSIVAMENTE o Termo de Adeséo gerado pelo

sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta permanentemente

atualizado. Além disso, ele j& vem previamente preenchido pelo sistema,
sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

d. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ‘Enviar Credenciamento’.

« Enwiar Credenciamento » Cancelar Solicitagdo « Exportar Docs % Fechar

| Geral | Documentos | Atividade(s) | Histérico

Documentos Salicitagdo Acdes Situagio Motiva Madelo Gerar Doc
Requerimento deagfitclo;"ijagpara inclusdo de Q Yisualizar Apreveie 1a fase ]
Boletim de Wistoria Q wisualizar Aprovada
Termo de Adesdo + Escaolher arguivo M3 Infarmado *I_EI
» Certiddo Simplificada da JucisRS + Escolher Arguivo Méo Informado Fase ‘
Cépia do Comprovante de inscrigdo no CHP1 + Escalher Arguiva Mo Informada com plementagéo
Alvars Municipal + Escolher Arguivo Mao Informado

e. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo
poderé ser devolvido para a empresa para revisao:
i. O campo ‘Motivo’ mostrara porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.
i. Remova o documento e se for o caso de corrigir dados do
requerimento, clique na aba ‘Atividade(s)’.
1. Faca as correcdes necessdrias e volte para a aba
‘Documentos’.
2. Clique novamente em ‘Gerar Doc’ e gere Requerimento
atualizado.
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Reguerimento

gerado pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia

Atualizado em 08/02/2024
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e estd permanentemente atualizado. Além disso, ele j& vem
previamente preenchido pelo sistema, sendo necessario

apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

iii. Anexe os documentos e clique em ‘Enviar Credenciamento’.

Para solicitar vinculac&o de gerente

1. No Menu, escolha ‘Processo’. Clique - Bt =
— Tipo Solicitagdo: |
em ‘Novo’. Escolha ‘Vinculagao de e
‘ Usudrin Posse:

Profissional ‘ e clique em ‘Avancar’.

Veiculo

Recredenciamenta

Regularidade Anual

Vineulagio ds Veiculo

M DEFESA 0A I0A
Detl‘anRS Desvineulacio de Veiculo
Substituigho profissional
Renovagio de Cradenciamenta
L i Alteragdo de Enderego
[RROCERGS Alteragio Sociotdria

a. Informe o RG ou o CPF do substituto e clique em ‘Localizar Profissional’.

* Fechar

Tipo:* Vinculagdo de Profissional

Informe o tipo de processo.

Nro Documento: UF: RS - CPF: Localizar Profissional

Informe ao menos um dos documentos acima e cligue em “Localizar Profissional”.

b. Caso o profissional seja localizado, mas n&o possua a atividade para
a qual estd sendo vinculado, clique em ‘Nova Atividade’ (1), selecione a

atividade (2) e clique em Salvar (3).

c. Caso o profissional nao seja localizado, sera necessario fazer a

incluséo:
Profanonal
D [oembatyche: UF: RS o (=2 0 Lecakrss Profdssons
IEI profhiscnal nlio fo localitads. Caso desaja incluir chjun o botlio s lada. imchsr Profswscral I ﬁ

d. Clique em ‘Incluir Profissional’, digite 0 RG e o CPF e clique em Avancar:
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S g LT

e. Preencha os dados exigidos, selecione a atividade e clique em ‘Salvar

. . ’.
Profissional’:

Nome: *

Data Nascimenta: * [c Emancipado:

Telefone: Celular: @

E-mail*:

Escolaridade

Escolaridade:
Instituicdo: UF:

Data conclusdo:

Enderego
CEP:* Jel Tipo Logradouro: -
Logradouro:* | Ndmero:
Complemento: Bairro:®
Municipio: * UF:* -
Atividade: * -
—_—
Gerente de CDV <
Responsavel Técnico de CDV

f. O profissional passara a constar na lista como localizado.

g. Selecione o profissional e a atividade desejada e clique em ‘Gerar

Solicitacao’:

Pars prossegeir, selecons o profissional substituto o dique em "Ganar Processs”

|:> :

Homa Profasstra Altrndade Sl iCredans Sipsy Arwsal GAD-E

Bedgtrddvel Tedreid do COW Cadefoada

Rl Alrvdisle

h. Ao ser localizado o profissional, selecione a atividade que deseja
vincular.
i. Confira e corrija dados como telefone, e-mail e endereco

j.  Clique em ‘Gerar Solicitagéo’:

atividade situacin Credenc Rea anual GaD-E
Instrutor Praties Homologada 18/11/2017 16/11/2018 16/11/2017
[ quir, sl ma atividade g diqus em “Gerar Solictasda”,

‘ Dados disponiveis para atualizagdo pelo CFC

cep P Tipo Logradauro . !
Dados disponiveis para
Logradourn;® Himero ‘ atualizagiio pelo CFC

complementa: (o

k. Clique em ‘GerarDoc’ para gerar o Requerimento de Vinculacéo.
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2. Clique na aba ‘Documentos’.
3. Na coluna ‘GerarDoc’, vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de vinculag&o do profissional.
i. Imprima, assine (o responsavel pela empresa e o profissional).
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

s

pelo sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

4. Anexe os documentos exigidos e clique em ‘Enviar Credenciamento’.

« Adguirir | @ Exportar Docs | x Fechar

| Geral i Documentas i Profissional | Histdrica

onde Gerar
Retirar Mackela Doc

Documentos Profissional & Agdes Situacdo Maotivo

Requerimenta de vinculacdo de NEo
profissional Informado

Para solicitar vinculacdo de Responsavel Técnico de CDV que ja esteja credenciado

1. No Menu, escolha ,Processo®. Clique em

| Fégnainicel

,Novo". Escolha ,Vinculagdo de Profi 0 :

TpoSolortesta;
, e clique em ,Avancar".
a ¢ C=ldm

yaile

Resamienaamanto

Feulardade Aruat

Detranrs

QROCERGS

2. Informe RG ou CPF do profissional e clique em Localizar Profissional:

» Fachar

¥rw Dacymenks NP RS » cpe: Lupuizat Srofissene

Infarme a0 mesge um dos documestos scima ¢ =igus am “Lacalizer Prefissional®

a. Ao ser localizado o profissional, selecione a atividade que deseja
vincular.
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b. Confira e corrija dados como telefone, e-mail e endereco.

. LIA00S Lhin e b0h ot W Ll B R

y PR et I AL T
e o= g

3. Ao finalizar, clique em Gerar Solicitacao.
4. Clique na aba ,Documentos”.
5. Na coluna ,GerarDoc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de vinculacéo do profissional.
i. Imprima, assine (o responsavel pela empresa e o
profissional). IMPORTANTE: Utilize
EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado pelo

sistema_GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e

estd permanentemente atualizado. Além disso, ele ja
vem previamente preenchido pelo sistema, sendo
necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao
processo.

6. Anexe os documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.

=S s snzzts « Fuatin
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Para solicitar credenciamento e vinculagdo de Responsavel Técnico de CDV (RT)
O processo de Credenciamento e Vinculagdo permitira ao CDV
encaminhar solicitacdo de credenciamento e vinculagdo de um profissional

gue esteja contratando. Ao finalizar o processo, o profissional estard

credenciado e automaticamente vinculado ao CDV.

Para isso, basta seguir o passo a passo.

1. No Menu, Profissionais, escolha rm———
,Processo". Clique em ,Novo“. Escolha
»Credenciamento e Vinculacao® e clique em sissbsione e s
Avancar". Detranss
QROCERON

2. Informe RG e CPF e clique em Localizar Profissional.

- oy fvocama..

Doc. ldestdade UF: RS CFF Laceizar Peolanions

IC! prafissongl ndo fos iocalizado. Cate deseja inciuir Chaum nd He2i0 o0 lade, locher Peofisscnal ] c

4. Preencha oS dados
exigidos e clique em
Salvar Profissional®:

a. Informe

Escolaridade,
indicando
Instituicdo de

Ensino e Data de

Conclusao.
b. Informe oS
dados de

bl
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5. Escolha a atividade em que serd credenciado (responsavel Técnico de
CDV).

contato:
telefone(s) e
e-mail

pessoal.

Verifigue o CEP
correto no site dos
Correios:
www.correios.com.b

r.

Digite o CEP, cligue na lupa e preencha os demais dados do

endereco.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Quando se tratar de um CEP geral, serd necessario

informar tipo delogradouro e bairro.

Quando se tratar de RS ou BR, o ,km" devera ser informado no

complemento.

Em numero, apenas a numeragéo do local. Se ndo tiver, deixe em

branco.

6. Confira e corrija 0 que for necessario nos dados de Escolaridade,

Contatos e/ouEndereco.

Ao finalizar, clique em Gerar Processo.

8. O processo ficardA em modo ,Rascunho®, até que a empresa anexe

todos os documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas,

atencdo: um processo so fica em ‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias.

No 31.° dia, o processo sera automaticamente cancelado pelo sistema

e sera necessario abrir novo processo.

9. Clique na aba ,Documentos".

Ll



http://www.correios.com.br/
http://www.correios.com.br/
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10. Na coluna ,Gerar doc", vocé terd acesso ao:
a. Requerimento de Credenciamento do Profissional.
i. Cliqgue em ,GerarDoc" (1) para gerar o Requerimento.
ii. Imprima.
iii. Deve ser assinado pelo profissional e anexado.
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Regquerimento

gerado pelo sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia

e esta permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem
previamente preenchido pelo sistema,sendo necessario apenas

imprimir, assinar e anexar ao processo.

b. Anexe os documentos exigidos (2):

c. Clique em ,Enviar Credenciamento®.
11. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera:
a. Ser devolvido para a empresa para revisao:
i. O campo ,Motivo" mostrara porque o documento foi
rejeitado e o queprecisa ser corrigido.

ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido
(correto).

iii. Clique em ,Enviar Credenciamento®.
b. Ser Deferido.
12. Ao finalizar o processo:
a. O profissional recebera e-mail informando o credenciamento,
vinculacéo e dados de acesso ao sistema.
13. O profissional sera considerado homologado:

a. ApOés aquitacdo da GAD_E.

Para solicitar desvinculacéo de profissional

Lista de Selicitacdes

P4gina inicial Pesquisar Limpar

Empresa Tipo Salicitagio: |

1. No Menu, escolha ‘Processo’. Clique em Empress
. , ) ) - Usudrio Posse:
Novo’. Escolha ‘Desvinculacéo de F«
Profissional ‘ e clique em ‘Avancar’. Recradenciamanto
Regularidade anual Reqularidade Anual
Vinculagio de Profissional
Detranrs D
Substituigdo profissional
l’"ﬁOG‘EHGS Renovacdo de Credenciamento

Alteragta de Endereso

Alteragdn Socistaria
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2. O GEP apresentara a lista de profissionais da empresa. Selecione o profissional que
deseja desvincular.

+ Gerar Solicitacdo » Fechar

Nro Documento: urilRs | ~|  cPR
Atividade; -
Nome Profissional Atividade Situacdo Cradenc ¢ Reg Anual & GAD-E
PROFISSIONAL DE Despachante de r— YRR
Transito
PAULD DA SILWA, .
PR Medico CFC ATIVO 10/12/1999 10/10/2050
MEDIED FEHISOLEED Médico CFC ATIVO 02/08/2001 10/10/2050

ONZE MIL E UM

MEDICQ PSICOLOGO .
CNZE MIL E TRES Medico CFC ATIVO 02/08/2001 10/10/2050

MEDICO PSICOLOGO :
Rt Medien CFC ATIVO 02/08/2001 10/10/2050

Clique em Gerar Solicitacéo.
Na coluna ‘GerarDoc’, vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de desvinculacdo do profissional.
i. Imprima, assine e anexe.
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Reguerimento gerado

pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao processo.

Edicéio Processo - Desvinculacio de Profissional - Processo: l
+ Enviar Credenciamento | % Cancelar Processo | & Exportar Docs | x Fechar
| Geral | Documentos | Profissional | Histérico
. = = Onde
Documentos Profissional & Agdes Situagdo Motivo R Modelo Gerar Doc
Requerimento de desvinculagio de .
rofissional + Escolher Arquivo NZo Informado

5. Clique em ‘Enviar Credenciamento’.

Para solicitar substituicdo definitiva de profissional
O CDV precisa ter vinculado pelo menos 01 Gerente e 01 Responsavel Técnico para

permanecer homologado. Desvinculando um destes profissionais a empresa sera

automaticamente bloqueada até que seja vinculado um substituto.

Para evitar este tipo de bloqueio foi desenvolvido o processo de Substituicdo

Profissional. Possibilita que o CDV, em um

% Pdgina inicial

unico processo desvincule o profissional jemmei | L] e

. .z . Ernpresa Tipo Solicitagha: |
que sal da empresa € |a vincule seu Situaglo:
[rrecee: |
Usudrio Posse:
substituto. vefalo
Recredenciamento | Novasolictagde
Regularidade Anual Bt
i DetranRs | owsenn
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Para isto, basta seguir o passo a passo.

1. No Menu, escolha ‘Processo’. Clique em ‘Novo’. Escolha ‘Substituicdo Profissional ‘ e

clique em ‘Avancar’.

2. Selecione o profissional a ser substituido e clique em ‘Avancar’.
| Processode substitwigho de Profissional

+ Avangar | x Fechar

Tipo:* Substituicdo profissional

Informe o tipe de processo.

— Profissional a ser sub:

Para prosseguir, selecione o profissional que dessja substituir e clique em "Avangar”

Nome Profissional Atividade & Situacdo Credenc ¢ Reg Anual & GAD-E
Responsavel Técnico de
= HOMOLOGADO
Gerente de CDV HOMOLOGADO
Gerente de CDV HOMOLOGADQ

70 mE Eae

3. Informe 0 RG ou o CPF do substituto e clique em ‘Localizar Profissional’.

| Selicitacdo de Substituicao de Profissional

W Gerar Solicitagdo » Fechar

— Profissional a ser substituida

Profissional:
Atividade:

— Profissional Substituto

Doc, 1dentidade: UF: RS - CPF: Laocalizar Profissional

Informe ao menos um dos documentos acima e cligue em "Localizar Profissional”,

a. Caso o profissional seja localizado, mas ndo possua a atividade
para a qual estd sendo vinculado, clique em ‘Nova Atividade’ (1),

selecione a atividade (2) e clique em Salvar (3).

Atividade: Responzavel Téenic de COV

=
MNome! 2 Gerente de COV

0> aconstvt vicrcode cov
S P ——— :

Profissianal Suststiula

Para prossaguir, selecons o profissional SUbSItUE & cique am "Garar Processs”

Nome Profissionsl atividade Stuscio Cradenc Reg Anust Gap-e
Registros no encontrados.

b. Caso o profissional nao seja localizado, serd necessério fazer a

incluséo:
— Profissional Substituto
Doc. Identidade: UF: RS - CPF: Localizar Profissional
ID profissional ndo foi localizado. Caso deseja incluir clique no botdo ao lado. Incluir Profissional I @
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c. Clique em fIncluir Profissional’, digite o RG e o CPF e clique em
Avancar:

Limpar % Fechar

N® Documento: LIF: x CPF:

d. Preencha os dados exigidos, selecione a atividade e clique em ‘Salvar
Profissional’:

MNome: *

Data Nascimento: * o) Emancipado:

Telefone: Celular: @

E-mail*:

— Escolaridade

Escolaridade: -
Instituigdo: UFz L

Data conclusdo: [

— Enderego

CEP:* A2 Tipo Logradouro: -

Logradouro:* | NOmero:
Complemento: Bairro: *
Municipio:* UF:* >

Atividade: * i

Gerente de CDV

Responsavel Técnico de CDW

e. O profissional passara a constar na lista como localizado.
f. Selecione o profissional e a atividade desejada e clique em ‘Gerar
Solicitacao’:

— Profissional Susbstituto

Para prosseguir, selecione o profissional substituto e cligue em "Gerar Processo”
Mome Profissional & Atividade Situagio Credenc Reg Anual GAD-E

(® Responsavel Técnico de COV Cadastrada

Nova Atividade

g. Caso o profissional seja localizado, selecione a atividade desejada
e clique em ‘Gerar Solicitagao’:
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+ Gerar Solicitagio | Fechar

— Profissional a ser substituid,

FProfissional;
Atividade:

— al

Doc, Identidade: UF: RS - CPF: Lacalizar Profissional

Nome:

— Profissional Susbstituto

Para prossequir, selecione o profissional substituto e clique em "Gerar Solicitagdo”

Nome Frofissional & Atividade Situaclo Credenc Reg Anual GAD-E

Diretor Geral CFC Hormologada 238/04/2016 30/06/2020 31/03/2020

Clique em ‘GerarDoc’ para gerar o Requerimento de Desvinculagao.
5. Na outra linha, clique novamente em ‘GerarDoc’ para gerar o Requerimento de
Vinculag&o do novo profissional.
6. Assinados os requerimentos, anexe.
IMPORTANTE:___Utilize EXCLUSIVAMENTE _os _Requerimentos

gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e

estdo permanentemente atualizados. Além disso, eles ja vém
previamente preenchidos pelo sistema, sendo necessario apenas
imprimir, assinar e anexar ao processo.

7. Ao anexar todos os documentos exigidos, clique em ‘Enviar Credenciamento’.

 Enviar Credenciamento |  Cancelar Solicitagio @ Exportar Docs % Fechar

|<ere | oeumens | e | —

K t] | Acso solicitada:
Desvincular
a - o Onde
Documentas Profissional & hglies Situagdo Motivo e Modela  Gerar Doc
| =
| S | moe | |
( it o | Acdo solicitada: Vincular
Documentos Profissional Actes Situacdo Motivo Ri';f,:r Modelo Gerar Doc
Requerimenta de vinculsca de prafissional + Escalher Arquiva | M&o Inforrnade | | ‘

Para solicitar alteracdo de endereco da empresa

& Pagina inicial

‘ y . o 2 Pesquisar -u Novo * Limpar
1. No Menu, escolha ‘Processo’. Clique —

i) Tipo Solicitagdo: |
em ‘Novo’. Escolha ‘Alteragéo de
Endereco’ e clique em ‘Avangar’.

Processo
Recredenciamento

Detranks
2. Informe o CEP e clique na lupa. rROCEAGS
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Processo de Mudanca de Endereco da Empresa

Gerar Processo Fechar

CceP:* Tipo Lagradouro:
Logradoure:= Nimero:
Complemento: Bairro:™

Municipio:™ UF:*

Para prosseguir, informe o novo endereco e clique em “Gerar Frocesso”.

a. Verifique o CEP correto no site dos Correios: www.correios.com.br
b. Preencha os demais dados do endereco.
i. Quando se tratar de um CEP geral, sera necessério informar tipo de
logradouro e bairro.
ii. Quando se tratar de RS ou BR:
1. O ‘km’ devera ser informado no complemento.
2. Em numero, apenas a numeragéo do local.
iii. Se o endereco ndo tiver numeragéo, ndo preencher.
c. Verifique se os dados estdo corretos e completos.

d. Clique em “Gerar Processo”

3. O processo ficara em modo ‘Rascunho’, até que a empresa anexe todos os
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so
fica em ‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera

automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

4. Clique na aba ‘Documentos’ (1).

Edigio Processo - Alteragio de Endereco - Processo: 2021002397

Aces Situacdo Mativo Onde Retirar Modelo e o
S s | % e [ ]

Q yisuslizar % Remover pendente 2

Q visuglizar | * Remover Pendente

5. Na coluna ‘Gerar doc’, vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de Vistoria para Alteracdo de endereco.
i. Clique em ‘GerarDoc’ (2) para gerar o Requerimento.
ii. Imprima, assine e anexe.
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele jA vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

b. Anexe os documentos exigidos e clique em ‘Enviar Credenciamento’ (4).
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6. O Credenciamento ir4 fazer a andlise dos documentos e encaminhar para Vistoria.

7. 28 FASE - VISTORIA
a. A equipe de Vistorias pode constatar algum erro no Requerimento e/ou
documentos e solicitar correcdo. Neste caso, 0 Requerimento e/ou
documentacao sera rejeitada e o processo devolvido para a empresa.
i.  Localize o processo que constara como ‘Devolvido para revisao’.
ii. Para corrigir o Requerimento:
a. Remova o Requerimento
b. Clique na aba Endereco.
c. Clique em Alterar endereco. O sistema ira liberar a edigdo dos

dados do endereco para correcdo. Corrija e clique em Salvar.

Edicdo Processo - Alteracdo de Endereco - Processo:

Enwiar Credenciamento Cancelar Processo Exportar Docs Fechar

Geral Documentos Histérico
Alterar enderego @

Enderego
CEP: Tipo Legradouro:

Logradouro: MNimero:

Complemento: Bairro:*

Municipio: UF:
iii. Retorne para a aba Documentos. Remova e emita novo Requerimento

clicando em GerarDoc na respectiva linha.
iv.  Assine e anexe.

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo _sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

v. Para corre¢do nos demais documentos, remova o documento
rejeitado e anexe outro, correto.

vi.  Clique em ‘Enviar Credenciamento’. O processo sera devolvido

diretamente para Vistorias.

8. 32 FASE - ENVIO DE DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
a. A vistoria foi aprovada e o processo ja possui Boletim de Vistoria aprovado.
b. Localize o processo que constara como ‘Devolvido para complementacao’.
c. Clique em ‘Gerar doc’, para imprimir o Termo de Adesao ja preenchido pelo

sistema. Anexe o Termo devidamente assinado.
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IMPORTANTE: _Utilize EXCLUSIVAMENTE o Termo de Adesé&o gerado pelo

sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta permanentemente

atualizado. Além disso, ele ja vem previamente preenchido pelo sistema,

sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

Ediciio Processo - Alteracdo de Endereco - Processo: 2021002397

Geral Documentos Endereco Histdrico

Documentos Solicitacio AcBes Situacdio Hotivo Modelo Gerar Doc
Requerimento de vistoria para alteragie de endereco Q visualizar Aprovade B
Planta baixa do imével, escala 1:50 Q visualizar Aprovado
Foto da fachada do imével Q visualizar Aprovade
Boletim de Vistoria Q visualizar Aprovado

Termo de Adesio Q visualizar | * Remover Pendente

Cépia do Alvara de Licenca & Funcionamento do nove endereco Q yisualizar ~ * Remover Pendente 1

Certiddo de Registro de Propriedade do imével ou cépia do Contrate de Locagdo Q visualizar =~ * Remover Pendente

Certiddo Simplificada da JucisRS Q visualizar =~ ¥ Remover Pendente

2

d. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ‘Enviar Credenciamento’.
9. O Credenciamento ira fazer a anélise dos documentos. O processo podera:
a. Ser devolvido para a empresa para revisao:
i. O campo ‘Motivo’ mostrara porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.
ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
iii. Cliqgue em ‘Enviar Credenciamento’.
b. Ser encaminhado para assinatura pela Direcdo Geral.
i. Passara para a situagao “Aguardando PROA”.
ii. Sera necessario aguardar publicacéo de Portaria.
ii. Ao retornar assinado, o processo GEP sera Deferido e o sistema
encaminhara automaticamente um e-mail para a empresa, informando
que estd autorizada a realizar a mudanca e que deve comunicar 0
Credenciamento quando da efetivacdo da mudanca de endereco.
c. Ao receber retorno da empresa iremos Concluir o processo.
i. O sistema ira atualizar o cadastro da empresa para o novo endereco

e ird encaminhar e-mail para a empresa informando sobre a atualizacéo.

Para solicitar alteracdo societaria ou contratual
A empresa precisara solicitar Alteracdo Societaria ou Contratual nas situagées em
que a alteracao contratual exige assinatura de novo Termo de Adeséao pelo(s)
proprietério(s):
1. Ingresso ou retirada de sécio(s)
2. Alteracdo de razéo social

3. Alteragao de tipo empresarial.

Atualizado em 08/02/2024
Pagina 40 de 50



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

EM DEFESA DA VIDA
Det ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

4. Inclusdo de correspondente bancario (Portaria DETRAN/RS n.° 03/2015 e

alteracdes).

Quando uma destas alteracdes ocasionar a alteracdo do nome fantasia, também
serd possivel fazer no processo de Alteracdo Societaria. Mas quando a alteracdo for
somente do nome fantasia, bastara uma simples correcdo cadastral (entre em contato com
credenciamento@detran.rs.gov.br).

Para o processo de Alteracdo Societaria, siga 0 passo a passo.

pagina inicial Lista de Solicitacdes

Empresa Pesquisar Limpar
1. No Menu, escolha ‘Processo’. Clique —
em ‘Novo'. Escolha ‘Alteragéo Societaria’ T
e clique em ‘Avangar’. profsiona Tfm )

Processo .
+ Alteragdo de Enderego

Recredenciamento Alteracdo de endereco de pdtic adicional
Descredenciamento
Desvinculacdo de Profissional
DetranRS Inclusdo Atividade
Inclusdo de pdtio adicional

PROCERGS Begoridade ozl

2. Para ingresso de novos(s)

proprietario(s), informe RG e CPF (1) e cligue em Localizar profissional (2).

Ingresso de socios 1

Nro Documento: I UF: RS CPF: I Localizar Profissional

Informe ao menos um dos documentos acima e cligue em “Localizar Profissional”,

Nome do Sécio
Registros ndo encontrados.

a. Caso o sistema néo localize o profissional, clique em “Incluir Profissional” (3).

b. Sera aberta nova janela, preencha todos os dados e cligue em “Salvar”.

Ingresso de sdcios

Nro Documento: UF: | RS CPF: Localizar Profissiona

Informe ao menos um dos documentos acima e cligue em “Localizar Profissionaly 3

0 profissional ndo foi localizado. Caso deseja incluir clique no botdo ao lade. Incluir Profissional

3. Pararetirada de proprietario(s), selecione todos que deverao ser excluidos (2).
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Processo de Alteracdo Societaria

Gerar Processo Fechar
Tipo:* | Alteragdo Societdria
Ingresso de sécios

Nro Documento: UF: RS CPF: Localizar Profissional 1

Informe ao menos um dos decumentos acima e clique em "Localizar Profissional”.

Neme do Sécie Aco

Registros ndo encontrados.

Retirada de sdcios

i}

Marque o5 s8cios que deseja retirar da empresa.

Nome do Sécio

Outros

Nova Razdo Social: c 3
Novo Nome Fantasia: @ 4
Novo tipo empresarial: @ 5

Havendo nova Raz&o Social, informe (3).
Havendo novo Nome Fantasia, informe (4).
Havendo alteracéo de tipo empresarial, selecione o novo tipo (5).

Informadas as alteragcbes necessarias, clicar em “Gerar Processo”.

© N o 0 &

O processo ficara em modo ‘Rascunho’, até que a empresa anexe todos os
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo s
fica em ‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera
automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.
9. Clique na aba ‘Documentos’ (1).
10. Na coluna ‘Gerar doc’, vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de alteracéo societaria.
b. Formulario de dados cadastrais para o novo sdcio, quando for o caso.
c. Clique em ‘GerarDoc’ (2) para gerar Requerimento e Formulario de dados
cadastrais, quando for o caso.
d. Imprima, assine e anexe.
IMPORTANTE: _Utilize EXCLUSIVAMENTE o Reguerimento e o Formulario

gerados pelo sistema GEP, pois séo os modelos oficiais da autarquia e estéao

permanentemente atualizados. Além disso, eles ja vém previamente
preenchidos pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

e. Anexe os demais documentos exigidos.

f. Ao finalizar, cligue em ‘Enviar Credenciamento’ (4).
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Edicao P ss0 Ao Societaria - Processo: 41
+ Enviar Credenciamento || % Cancelar Processo | & Exportar Does | % Fechar

| Geral | Documentos Alteragdes | Histérico

Documentos Solicitagéo Acdes Situagéo Motivo Onde Retirar Modelo

Requerimento alteracio societdrias contratual + Escolher Arquivo N&o Informado -]

Fulano de Tal - [Proprietério de
cpv]

Documentos Profissional Agies Situagéo Motivo Onde Retirar Modelo fGerar Do

Formulério de dados cadastrais + Escolher Arquivo N&o Infermado -]

Cépia de documento de identificacio com RG e CPF + Escolher Arquivo Néo Informado
Certiddo Negativa Civel Just Estadual + Escolher Arquivo Néo Informado

Certiddo Negativa Criminal Justica Estadual + Escolher Arquivo N&o Informado

Certidso Negativa Civel para fins gerais de 1 grau da Justica Federal da 4

+ Escolher Arquive Néo Informada
regide

Certidéio Negativa Criminal para fins gerais de 1 grau da Justica Federal da

+ Escolher Arquive Néo Informada
4 regido

g. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos.
i. O processo podera ser devolvido para a empresa para revisao:
1. O campo ‘Motivo’ mostrara porque o documento foi rejeitado e
0 que precisa ser corrigido.
2. Remova o documento e anexe novo documento corrigido
(correto).
3. Em caso de corre¢édo no Requerimento, remova o documento.
a. Clique na aba Alteragbes. Clique em Alterar Dados.
Faca as corregdes e Salve.
b. Retorne para a aba Documentos. Emita novo
Requerimento clicando em GerarDoc na respectiva
linha. Assine e anexe.
4. Clique em ‘Enviar Credenciamento’.
ii. ApOs aprovacao:
1. Havendo retirada de socios, serd realizada consulta a
Corregedoria e assim que tivermos resposta a consulta, o
processo sera devolvido para complementacao.
2. Nao havendo retirada de sécios, 0 processo sera de pronto
devolvido para complementacéo.
11. 32 FASE - ENVIO DE DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
a. Localize o processo que constara como ‘Devolvido para complementacao’.
b. Clique em ‘Gerar doc’, para imprimir o Termo de Ades&o ja preenchido pelo
sistema (1). Anexe o Termo devidamente assinado.
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Termo de Adesao gerado pelo

sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e estd permanentemente

atualizado. Além disso, ele ja vem previamente preenchido pelo sistema,

sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo
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c. Anexe os documentos exigidos (2)

d. Ao finalizar, clique em “Enviar Credenciamento” (3).

Edicio Processo - Alteracio Societaria - Processo: 2021002407

Enviar Credenciamento Cancelar Processo Exportar Does Fechar

Geral | Documentos | Alteracdes | Histérico
Documentos Solicitacio Agdes Situagio Motiva Modelo Gerar Doc
Requerimento alteracio socistérias contratua Q visualizar Aprovado B
Resposta Corregedoria - Alteragio Societdria Q visualizar Anexado Autorizado
Terma de Adesio Q visualizar | ¥ Remover Pendente 1 E
Certiddo Simplificada da JUCERGS Q visualizar = % Remover Pendente
Copia do Comprovante de inscrigdo no CNPJ Q visualizar = ¥ Remover 5 Pendente
N (i o de
vl
Documentos Profissiona Agdes Situagdo Motive Modelo Gerar Doc
Formuldrio de dados cadastrais Q visualizar Aprovado B
Cépia de documento de identificagio com RG e CPF Q visualizar Aprovado
Certido Megativa Civel Just Estadual Q visualizar Aprovado
Certiddo Negativa Criminal Justica Estadual Q visualizar Aprovado
Certid3o Negativa Civel para fins gerais de 1 grau da Justica Federal da 4 regifo Q visualizar Aprovade
Certiddo Negativa Criminal para fins gerais de 1 grau da lustica Federal da 4 Q visuslizar Aprovado

regifo

12. O Credenciamento ira fazer a anélise dos documentos. O processo podera:
a. Ser devolvido para a empresa para revisao:
i. O campo ‘Motivo’ mostrara porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.
ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
iii. Clique em ‘Enviar Credenciamento’.
b. Ser encaminhado para assinatura pela Dire¢do Geral.
i. Passara para a situagao “Aguardando PROA”.
ii. Ao retornar assinado, o processo GEP sera Deferido, as alteragbes

efetivadas no sistema e a empresa comunicada por e-mail.

Para solicitar encerramento de patio adicional de CDV
O CDV podera requerer e encerramento de patio adicional informando a data final de
funcionamento, que podera ser “imediata” ou com data “futura”.

e Solicitando o encerramento do patio adicional com data imediata, o patio ficara na
situagdo de credenciamento “bloqueado” assim que a documentacao for deferida
pelo setor de Credenciamento e sera “Encerrado” de fato, apds o processo seja
finalizado (apds passar por todas as etapas);

e Solicitando o encerramento do patio adicional com data futura, o patio ficara na
situacdo de credenciado até a data informada, e a partir dai, ocorre o bloqueio. O
patio adicional sera “Encerrado” de fato, apds o processo seja finalizado (ap0s

passar por todas as etapas).
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Para solicitar o encerramento do pétio adicional proceda, no sistema GEP, conforme as

orientacbes que seguem:

1. No menu, clique em “Processo Empresa” e em seguida “Novo™:

Organizacdo: CRD0O0001 - Setor: PROFIS
Usudrio: PAULA

GEP

# Pagina inidal

Processo Empresa

Processo Profissional

Tipo Processo: ||
Situacdo: Abertos

Usudrio Posse:

- Processo: Processo PROA:

- Empresa: CRDO00001 Organizacdo Posse:

Empresa

Veiculo ‘ Processo & Tp Emp ¢

Tipo Processo & Dt Processo &

2. Selecione o tipo de processo “Encerramento de Patio Adicional”:

# Pagina inicial

% Fechar

Processo Empresa Tipo de Processo:™

Processo Profissional .
Informe o tipo de processo.

Empresa

Veiculo

Profissional

Alteracdo Societaria

Cadastramento Empresa

Credenciamento Empresa
Descredenciamento
Desvinculagdo de Profissional

Desvinculagdo de Veiculo

Encerramento Patio Adicional I

Consulta Profissionais

Inclusdo de patio adicional

Regularidade Anual

3. Apareceré a lista de todos os pétios adicionais ativos do Centro. Selecione o pétio que

deseja solicitar o encerramento e em seguida informe a data para efetivar o

encerramento, que podera ser futura ou imediata.

Organizacdo: CRDO0001 - Setor: PROFIS
Usudrio: PAULA

GEP

& Pagina inicial

+ Gerar Processo » Fechar

Processo Empresa Tipe de Processo:™®

Processo Profissional

> © 2

Empresa | | 4

Encerramento Patio Adicional

Numero «

RUA CAPAO NOVO, 111, ESTANCIA VELHA, CANOAS, RS

‘ RUA CAPAD NOVO, 222, ESTANCIA VELHA, CANOAS, RS

Veiculo
Selecione o patio adicional para encerramento

Informe a data para efetivar o encerramento:

=>

Profissional

Consulta Profissionais

Imediatamente
A partir de

EM DEFESA DA VIDA

Naetranec
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+ Para encerramento com data futura:
a) Selecione a opcao “A partir de” (1);
b) Selecione, no calendario, a data para que o encerramento
seja efetivado (2);
c) Clique em “Gerar Processo” (3).
OBS: O pétio adicional sera encerrado a partir da data informada, ou, caso 0 processo hao

tenha sido finalizado, o pétio ficard bloqueado a partir da data informada.

& Pagina inicial

Processo Empresa Tipo de Processo:™ Encerramento Patio Adicional
Processo Profissional
Nimero = |
= . 2 RUA CAPAO NOVO, 111, ESTANCIA VELHA, CANOAS, RS
Empresa ‘ 4 ‘ RUA CAPAO NOVQ, 222, ESTANCIA VELHA, CANOAS, RS

Veiculo
Selecione o patio adicional para encerramento‘l

= Informe a data para efetivar o encerramento: I A partir de - I [ 51
Profissional i | —
| Agosto 2023 .i

Consulta Profissionais 2 D § T Q Q@ s s

$ 1 2 3 4 5
EM DEFESA DA VIDA 6 7 8 9| 10([ 11| 12
Detranrs 5 14 15 16 17 18 19

20| 21| 22| 23| 24| 25| 26

DESENVOLVIDD PELA

LROCERGS 27 28 23 30 31

+ Para encerramento com data imediata:
a) Selecione a opgao “Imediatamente” (1);
b) Clique em “Gerar Processo” (2).
OBS: O pétio adicional sera encerrado imediatamente apos a finalizagdo do processo, mas

sera bloqueado a partir do deferimento dos documentos.

Processo Empresa Tipo de Processo:™* Encerramento Patio Adicional

Processo Profissional
Numero =
= L) 2 RUA CAPAO NOVOQ, 111, ESTANCIA VELHA, CANOAS, RS

Empresa ‘ ‘ 4 | RUA CAPAO NOVO, 222, ESTANCIA VELHA, CANOAS, RS

Veiculo
Selecione o patio adicional para encerramento

= Informe a data para efetivar o encerramento: Imediatamente " 1

Profissional

Consulta Profissionais

4. O processo ficara em modo ‘Rascunho’, até que a empresa anexe todos os

documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo
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so fica em ‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, 0 processo sera
automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

5. Na aba “Patio Adicional”’, REVISE todos os dados do processo: data solicitada
para o encerramento e 0 endereco do pétio adicional. Caso seja necessario
alterar algum dado, clique em “Alterar Dados” e ajuste.

+ Enviar Credenciamento % Cancelar Processo & Exportar Docs % Fechar

| Geral | Documentos

I Alterar Dados I

Dados

$ Data da efetivacdo do encerramento:  Imediatamente

"ét‘“d“‘f'"a'l Lol ey

Enderego Patio

CEP: 92032020 Tipo Logradouro: Rua

Logradouro:  CAPAQ NOVO Nomero: 111
Complemento: Bairro:* | ESTANCIA VELHA

Municipio: CANOAS UF: RS

6. Passe para a etapa de anexar os documentos para o pedido de encerramento do
patio adiciona. Para isso, selecione a aba “Documentos” (1)
Na coluna ‘Gerar doc’(2), vocé terd acesso ao “Requerimento de encerramento
de patio adicional”
a) Clique em ‘GerarDoc’ (2) para gerar Requerimento;
b) Imprima, assine e anexe (3).
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado pelo

sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta permanentemente
atualizado. Além disso, ele j& vém previamente preenchido pelo sistema,
sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

c) Anexe os demais documentos exigidos.

+ Enviar Credenciamenta  x Cancelar Processo @ Exportar Docs | Fechar

[(cer it Addonal | hadicagses | Hisanca

1

Documentos Solicitagdo Situagdo Motivo Onde Retirar Modelo Gera Doc

Requerimento de Encerramento de Patio Adicional

7. Na coluna “Agdes” (1), é possivel “Visualizar” os documentos anexados, caso
necessario, € possivel “Remover” e anexar novamente.

8. Ao final, estando tudo correto, selecione o botido “Enviar Credenciamento”.
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Pagina inicial Edicdo - Patio Adici = : 2023000155

2 Enviar Credenciamento Cancelar Processo Exportar Docs Fechar
Processo

Processo Empresa

Geral Documentos Pétio Adicional Notificagdes Histarico

Processo Profissional

Empresa

Documentos Solicitagdo Acbes Situagdo
Empresa
Requerimento de Encerramento de Patio Adicional 1 Q visualizar || % Remover Pendente

Veiculo

9. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera:
a. Ser devolvido para a empresa para revisao:
i. O campo ‘Motivo’ mostrara porque o documento foi rejeitado e
0 que precisa ser corrigido.
ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido
(correto).
iii. Clique em ‘Enviar Credenciamento’.
b. Ser encaminhado para procedimentos pela Area Técnica.
i. Passara para a situacéo “Area Técnica’.
ii. Ser& necessario aguardar os procedimentos da area técnica.
iii. Ao retornar para a Coordenadoria de Credenciamento, o
processo GEP ser& Deferido, o pétio adicional encerrado e o
sistema encaminhara automaticamente um e-mail para a

empresa, informando do deferimento do pedido.

Orientacdes gerais Uteis ao processo

1.1.1 QUANDO DO FALECIMENTO DO PROPRIETARIO DE EMPRESA
Ocorrera um inventario (judicial ou via Tabelionato), onde sera identificado o

inventariante: "que ou aquele que é incumbido de administrar o espoélio enquanto néo se
julga a partilha e sao atribuidas as partes pertinentes aos herdeiros ou legatarios. Que
ou aquele que é responsavel pela identificacdo, arrolamento, avaliacdo, administracao e
partilha dos bens da heranca" (DIREITO DAS SUCESSOES).

Cabera ao inventariante assinar em nome do socio/proprietério falecido.

1.1.2 DAS ASSINATURAS, QUANDO DO INVENTARIO NAO FINALIZADO
Para os casos em que o inventério ndo foi finalizado e a empresa precisa fazer

Renovacdo de Credenciamento, Alteracdo de Endereco ou outro procedimento que
exija assinatura de todos os proprietérios, o inventariante deve solicitar ao Juiz uma
autorizacao para assinar em nome do soécio falecido e enviar cOpia desse documento ao

Credenciamento. Neste caso, assinara o Termo de Adesdo e/ou Requerimento em
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substituicdo ao sécio falecido. Havendo outros socios, eles deverdo assinar o
documento normalmente.
a. Deve ser anexado no GEP, junto ao Requerimento assinado pelo
inventariante:
i. Copia da Certid&o de Obito.
ii. Copia de Certidao do Inventariante ou documento oficial de nomeag&o
de inventariante autorizado a assinar em nome do proprietario falecido.
b. O Termo de Adesdo e/ou outro documento que exija assinatura do
proprietario falecido, devera ser anexado junto a este documento a certidao
de inventariante.
c. Nao sédo exigidas as certiddes judiciais negativas do proprietario
falecido, apenas dos demais socios. Neste caso, anexar certiddo de oObito

do sécio falecido.

1.1.3 QUANDO REALIZAR A ALTERACAQ SOCIETARIA?
Somente quando da finalizacdo do processo de inventario, pois é neste

momento que € expedido o Formal de Partilha. Nele constar4 quem séo os herdeiros e
como se dara a divisdo de bens, demonstrando aqueles que poderdo ingressar na
sociedade ou assinar Requerimento indicando venda das a¢6es do proprietario falecido.
Para analise da alteracdo societaria, sera exigido:
a. Requerimento de Alteracdo Societaria assinada por todos os socios. Em
nome do proprietario falecido, assina(m) o(s) herdeiro(s) designado(s) no
Formal de Partilha ou pelo Inventariante (neste caso, deve encaminhar
também documento comprobatdrio de nomeagdo como inventariante).
i. Junto ao Requerimento, deveréo ser anexados:
1. Copia da Certiddo de Obito do proprietario falecido;
2. Copia do Formal de Partilha (esclarece quem herda a
empresa/ quota);
b. Copia autenticada do RG, certiddes civeis e criminais Estaduais e Federais
do(s) herdeiro(s) que recebeu(eram) a quota do proprietario falecido e
esta(do) ingressando na sociedade (documentacdo como nhovo

sécio/proprietario).

1.1.4 QUANDO PROFISSIONAL MENOR DE 18 ANOS - EMANCIPADO
Para vinculagdo como profissional, somente na condicdo de menor

emancipado. Neste caso:
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a. Sera exigida assinatura do menor emancipado.
b. Seré&o exigidos todos os documentos (RG, CPF, endereco).
c. Serao exigidas todas as certiddes.

1.1.5 QUANDO PROPRIETARIO DE EMPRESA — MENOR EMANCIPADO

a. Serd exigida assinatura do menor emancipado.
b. Seréo exigidos todos os documentos (RG, CPF, endereco).

c. Serao exigidas todas as certiddes.

1.1.6 QUANDO MENOR DE 16 ANOS (16 ANOS INCOMPLETOS)

a. Considera-se como Menor representado.

i. Seréo exigidos todos os documentos do menor (RG, CPF, endereco)

i. Deve ser encaminhado juntamente com o Requerimento, um
documento assinado pelos pais ou tutor(es) legal(is), informando
gquem representard O menor NO processo, juntamente com as
certiddes negativas do(s) representante(s).

iii. N&o serdo exigidas as certiddes do menor.

iv. Nos processos GEP, quando das certiddes, basta apresentar RG com
a informac@o menor de 16 anos (ndo ha necessidade de assinatura,
pois o operador devera conferir a idade. Sendo constatado tratar de

menor de 16 anos, a documentagéo sera aprovada).

1.1.7 QUANDO MAIOR DE 16 ANOS (16 ANOS COMPLETOS) E MENOR DE 18 ANOS

a. Considera-se como Menor assistido.

i. Serdo exigidos todos os documentos do menor (RG, CPF, endereco).

ii. A documentacdo devera ser encaminhada com assinatura do(a)
adolescente e do(s) representante(s) legal(is).

iii. N&ao serdo exigidas as certidées do menor.

iv. Nos processos GEP, quando das certiddes, basta apresentar RG com
a informag¢@o menor de 16 anos (ndo ha necessidade de assinatura,
pois o operador devera conferir a idade. Sendo constatado tratar de

menor de 16 anos, a documentacédo sera aprovada).
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