ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

et ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

MANUAL GEP PARA CRD CREDENCIADO

Este manual foi elaborado para auxiliar o CRD credenciado nas alteragdes e

solicitagbes que pode realizar via sistema GEP.

O presente manual esta dividido em dois capitulos:

a) O primeiro, “DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP”, trata da introducdo ao
sistema e do detalhamento das consultas disponiveis.
b) O segundo capitulo, “DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP”, apresenta 0s
processos implantados e orientagdes gerais sobre 0s processos.
Duvidas sobre como fazer: HelpDesk da PROCERGS, no telefone (51) 3210-3995.
Duvidas sobre documentagdo: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51) 986876869.

Para acessar o titulo desejado, ao mesmo tempo, segure a tecla Ctrl no teclado

eclique no titulo (o ponteiro do mouse vai virar uma méozinhdh)_
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EMDEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
CAPITULO 1 - DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP

O Sistema GEP — Gestdo de Empresas e Profissionais — esta sendo
desenvolvido com o intuito de dar mais celeridade e transparéncia aos processos de
credenciamento, além de contribuir de forma significativa com a reducao de envio de
documentos em papel ao Detran/RS. A seguir, iremos detalhes as funcionalidades de

consulta que j4 estdo disponiveis no sistema.

Para acessar o sistema GEP

Faca o login no GEP: https://secweb.procergs.com.br/gep/logon.xhtml?windowld=df3

Ou pelo site: https://www.detran.rs.gov.br/inicial, clique em Menu, Credenciado, GEP.

GEP

| oramizocons

Credenciado = é Coédigo da Empresa: CDV00xxx

Usudrio *

RG do usuario

Senha *

oK Limpar

Esqueci minha senha

Para consultar dados basicos da empresa: enderec¢o, e-mail, datas de vencimentos

de Credenciamento, Regularidade Anual e GAD-E

GEP o Pesquisar |+ Limpar
# Pagina inicial Codigo:
Processo Empresa Razdo Sodal: Nome Fantasia:
Processo Profissional UED EulEe = Situagdo:
ﬁ Cddigo + CNP] % CPF & Razdo Social & Empresa
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t-mwm RS =
BESENVOLVIOD PELA
[EROCERGS

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:

2. Clique na aba “Dados da empresa”. Serdo exibidos os dados basicos da empresa:

cédigo, situacao, razdo social, nome fantasia e CNPJ.
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SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Além disso, aparecerdo as datas de vencimentos do credenciamento, regularidade

anual e GAD-E, conforme imagem abaixo:

+ Salvar + Renovar Credenciamento Realizar Regularidade Anual Gerar GAD-E

+ Emitir Certificado

& Imprimir Extrato Ages - % Fechar

Dados da Empresa Profissionais | Penalidades I Pendéncias | Atividades I Pdtios | GAD-E | Notificagdo I Histdrico _

— Dados da Empresa
Cadigo:

Tipo Empresa: =
Situacao:

Razdo Sodial; *
Nome Fantasia:
CMPI: *

Inscrigdo Estadual:

HMLCDVO4

CDV - Centro de Desmanche de Veiculos
Homologada

Pedro pecas SLU

pedro pecas

00.000.000/0001-91

Wencmento Credenciamento:
Vencimento Regularidade Anual:

Vencmento GAD-E: =

08/07/2021 o]
30/04/2022 o]
31/03/2022 o]

Para consultar a lista de profissionais vinculdos

GEP

O Pesguisar  + Limpar

# P3gina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

Profissional

Detranrs

DESENVOLYIDD PELA

Codigo:
CNPI: CPF:
Razdo Sodial: Nome Fantasia:
Tipo Empresa: - Situacdo:
E-mail:
Cadigo + CNP] = CPF & Razdo Sodial & Empresz
COD_EMP ‘ 00.000.000/0001-00 ‘ ‘ EMPRESA LTDA ‘

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, cliqgue no codigo da empresa:

2. Clique na aba “Profissionais”. Sera exibida a listagem de profissionais vinculados

atualmente a empresa (situacao “ativa”):

Atualizado em 17/08/2023

Pagina 4 de 62



EM DEFESA DA VIDA
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Det

+ Salvar

+ Renovar Credenciamento Realizar Regularidade Anual Gerar GAD-E + Emitir Certificado 2 Imprimir Extrato AcBes -

| Dados da Empresa Penalidades I Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E | Notificagdo I Histdrico _
+ Adicionar... 2 Refazer perfil @ Renovar prazo & Inicializar senha
5 3 Venc A
Nome % Documento  pe & Atividade & SLIEED Venc. i - Inicio Fim
= ad Creden Anual GAD & Vinculo vinculo

Ativo & py v & Ed
EDINISE FERREIRA 00034725 000.982.81 Gerente de CDV | Ativo 11/02/202
ELDROLENAL 100044140 000000.81 Gerente de CDV Ativo 13/05/2072
PEDRO HENRI 000544140 000.511.81 ;;’\?”emm de Ativo 13/05/202
TIAGO MAN Responsdvel J
000. -
000368315 572.38 Técnico de CDV Ativo 17/03/20.

<N~ H2s

3. Também é possivel obter a informacao dos profissionais ja desvinculados, alterando

a “Situacao” para “Encerrado”, como mostra a imagem abaixo:

+ Salvar |+ Renovar Credenciamento Realizar Regularidade Anual Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato Acles

| Dados da Empresa I Profissionais I Penalidades I Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E | Notificacdo I Histérico _

+ Adicionar.. & Refazer perfil @ Renovar prazo @ Inicializar senha
a Ve . .
Nome & ZEIERE R Atividade Venc. T — Inicio Fim
= Creden Anual GAD & Vinculo vinculc
Ativo & b v & s
At
Ve 11/02/202
Encerrado
Todos 13/05/202
Para consultar o registro de penalidades
GEP O Pesquisar |+ Limpar
# Pdgina inicial Codige:
e T Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional Tipe Empresa: - Situacdo:
Empresa e
ﬁ Cddigo & CNP] 2 CPF & Raz3o Social & Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t:M ancs =
bEseNvaLvIOD PELA
RROCERGS

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:

2. Clique na aba “Penalidades”. O sistema exibir4 a relacdo de todas as penalidades

registradas no sistema GEP, como mostra a imagem abaixo:
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EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
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« Salvar | Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato » Fechar

| Dados da Empresa | Proﬂssiona\sll Penalidades I Pendéncias | Atividades | Patios | GAD-E _

Tipo & Data Publicagdo DOE -~ Data Inicio & Data Fim & Situacdo & Acdies
Suspensdo 01/04/2021 14/04/2021 13/05/2021 Excluida
Penal. Descredenciamento 06/01/2020 07/01/2020 Resolvida

3. Ao clicar no tipo de penalidade, na coluna “Tipo”, é possivel consultar os detalhes da
penalidade como ndmero e data de publicacdo da respectiva Portaria que aplicou a
penalidade.

 Editar Fmpresa - HMLCDVO4 -pedro pecas -00000.000/0001-91

+ Salvar + Gerar GAD-E + Emitir Certificado 2 Imprimir Extrato » Fechar

l Dados da Empresa l Profissionais I Penalidades I Pendéncias l Atividades I Pdtios I GAD-E _

Suspensdo * Fechar Excluida

Penal. Descredenciamento Resolvida
Tipo: = Suspensdo =

Data Publicagdo DOE: = 01/04/2021

Situagdo: Excluida

Nimero Portaria: 1234

Data Inicio: = 14/0472021

Tempo Penalidade: * 30 dias

Data Fim: = 13/05/2021
correge

Justificativa: *

Para consultar o registro de pendéncias

GEP O Pesquisar |+ Limpar

# Pdgina inicial Codigo:

Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:

Processo Profissional VD S prEre - Situacdo:
ﬁ Cédigo + CNP] % CPF ¢ Razdo Social ¢ Empresz

Profissional
‘ 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
M DEFESA DA VIDA
Detranrs
uuuuuuuuuuuuuuuu
[RROCERGS

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:
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EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
etranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
2. Clique na aba “Pendéncias”. O sistema exibira a relagdo de todas as pendéncias

registradas no sistema GEP.

« Salvar |+ Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato % Fechar

| Dacos da cmpress | profissionsis | pensiidaces acvidades | patos | ca0e |

Tipo Pendéncia & Blogueante & Data Inicio « Data Fim = Situagdo < Agbes
Er:rﬁézz:ssso de Descreden Sim 16/12/2019 Cancelada
Er;rﬁézfssso de Descreden Sim 17/03/2021 Cancelada
gl;y;;z:zjenovagéo Crede N3o 19/03/2021 Resolvida
Ades3o a nova Portaria Sim 14/04/2021 Cancelada
gL?giz:Ejenovagéo Crede NEo 30/04/2021 Cancelada

Para consultar alista de veiculos vinculados

GEP 0 Pesquisar  + Limpar

# Pagina inicial Codigo:

Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:

Processo Profissional VD B e = Situagdo:
ﬁ Cddigo + CNP] % CPF & Razdo Social & Empresa

Profissional

COD_EMP

‘ 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

DESENVOLVIDD PELA

[EROCERGS

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:

2. Clique na aba “Veiculos”. Sera exibida a listagem de veiculos vinculados
atualmente a empresa (Situacdo do Vinculo: “Ativo”):

« Salvar + Renovar Credenciamento + Realizar Regularidade Anual « Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato AgBes - % Fechar

| Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades | Pendéncias Financeiro | Filmagem | Salas I GAD-E | Notificagdo I Histdrico -
+ Vincular %"il
Cat Ensino Situacdo
Placa ¢ Tipo ¢ s Categoria 5 = g = § -
Uf Marca & L do Veiculo \l'lnculagau FA{’"’,\ Valuiade Imfm Fim & Vincula AcBes
- < - b= - - Ativo
Nao a
RF4 SC MOTO HONDA A informado Proprio 2000 31/12/20, 04/08/20 Ativo b ]
IZF7: RS Automovel FIAT/MOBI LIKE B Aprendizage Praprio 2019 31/12/20| 27/12/20 27/12/20| Ativo X D
IX54 RS Automével FIAT/PALIO FIRE B Aprendizage Prdprio 2017 31/12/20| 17/02/20| 06/03/20| Ativo XD
IHS5 Rs | Sem- SR/RANDON E Aprendizage Compartilhar 1979 06/03/20 Ativo x| o
Reboque
: YAMAHA/YBR1251 .
1ZK21 RS Motocicleta FACTOR ED A Aprendizage Préprio 2019 31/12/20) 06/03/20 Ativo x|@
_ - | <« lTI e lzs _
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3. Também é possivel obter a informacéo dos veiculos bloqueados e também os ja

desvinculados. Para isso, basta alterar a “Situagdo Vinculo” para “Blogueado” ou

“Encerrado”, como mostra a imagem abaixo:

l Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades | Pendéncias | Veiculos I Financeiro | Filmagem | Salas | GAD-E | Notificagdo | Historico _

+ Vincular ‘}‘v A
= Cat Ensino Situacdo
Placa ¢ Tipo & . Categaria . - " "
uf e & & doNaicule Vlnculagao FAEOA Vahgade Imflo Fim & Vinculo Acdes
- & - o - - Afivo
REL] A Ativo
RF sC MOTO HONDA A =T Préprio 2000 31/12/20| 04/08/20 o
Blogueado
1ZF RS Automaével FIAT/MOBI LIKE B Aprendizage Prdprio 2019 31/12/20| 27/12/20| 27/12/20| | Encerrado 1]
Tod
X RS Automaovel FIAT/PALIO FIRE B Aprendizage  Proprio 2017 31/12/20| 17/02/20, 06/03/20 0dos o
Comi
# Pagina inicial
: __ O Pesquisar |+ Limpar
Cf}d\gﬂ
Processo CNPIJ: CPF:
" Razdo Social: Nome Fantasia:
Tipo Empresa: = Situagado:
Profissional
E-mail:
Processo
Recredenciamento Caddigo & CNP] & CPF & Razido Social & Empresz
Regularidade Anual
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
Detrangs u :

DESENVOLVIDD PELA

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:
2. Clique na aba “Financeiro”. O sistema exibird os dados bancarios da conta que
recebe os dados de repasse, bem como o codigo credor FPE e o tipo de desconto

de IR:

Atualizado em 17/08/2023
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 Salvar

Gerar GAD-E « Emitir Certificado & Imprimir Extrato % Fechar

| Dados da Empresa | Profissionais I Penalidades i Pendéncias I Veiculos Financeiro Filmagem | Salas i GAD-E |

Conta Corrente

Banco: 041 - Banrisul
Agéncia: 0100 81
Conta Corrente: 3525 1

Outras Informagdes

Cod Credor FPE: 0

Nro Processo FPE:

Aliquota ISSQN:

Desconto IR: Optante pelo Simples

OBS: as informagbes registradas no sistema GEP foram migradas do sistema GID e

algumas empresas podem estar com as informag¢des do bloco “Outras Informacdes” em

branco.

Para estas empresas, informamos que gradativamente estamos atualizando os

dados conforme registros no sistema FPE, da SEFAZ.

Para consultar os patios da empresa

& Pagina inicial

o Pesquisar | + Limpar

Codigo:

Processo CNPJ: CPF:
N Razdo Social: Nome Fantasia:
Tipo Empresa: s Situagado:
Profissional .
E-mail:
Processo
Recredenciamento Cadigo ¢ CNP1 & CPF ¢ Razdo Social ¢ Empresz
Regularidade Anual
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
Detran u :

DESENVOLVIDD PELA

PROCERGS

No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:

Cliqgue na aba “Patios”. O sistema exibira a relagédo de todos os patios registrados
no sistema GEP (principal e adicional):

Atualizado em 17/08/2023
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+ Salvar + Gerar GAD-E + Emitir Certificado 2 Imprimir Extrato % Fechar

| Dados da Empresa | Profissionais | Penzlidades I Pendéncias | Atividades GAD-E _
Tipo % Nro < Endereco &

e RUA DOUTOR GREGORIO BEHEREGARAY FILHO, 111 , PASSO Alivo
P DAS PEDRAS -, PORTO ALEGRE
RUA VOLUNTARIOS DA PATRIA, 1234 , FLORESTA -, PORTO
Adicional 1 ALEGRE Encerrado

IMPORTANTE: Observe que na coluna “Situagao” esta o registro atual do patio, ou seja,

“Ativo” (em atividade) ou “Encerrado” (sem atividade).

Para consultar GAD-E paga

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:

GEP 0 Pesquisar  + Limpar
# P&gina inicial Codigo:
Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Empresa
Processo Profissional Tipo Empresa: T Situagao:
Empresa e
ﬁ Cddigo + CNP] % CPF & Razdo Social & Empresa
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t:M ancs =
bEseNvaLvIOD PELA
RROCERGS

2. Clique na aba “GAD-E”. O sistema exibira a lista de taxas ja pagas. A lista podera ser

salva nos formatos .pdf ou Excel.

« Salvar Renovar Credenciamento Realizar Regularidade Anual Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato Acfes - » Fechar
| Dados da Empresa Profissionais Penalidades I Pendéncias Veiculos I Financeiro Filmagem | Salas l GAD-E II Motificagdo I Histdrico -
Para emitir a GAD-E utilize o bot3o "Gerar GAD-E" ou acesse www.detran.rs.gov.br/gad-e !"& ﬁ
Nro Guia & Emissdo = Vencimento & Valor & Pagamentos & Tarifas
76133336 01/03/2021 11/03/2021 629,97 (1 = 9814 - ALVARA CFC
71828624 03/03/2020 13/03/2020 604,41 (1) | ° 9814 - ALVARA CFC
67326075 19/03/2019 29/03/2019 581,66 (1) =] 9814 - ALVARA CFC
62555078 16/03/2018 31/03/2018 560,04 (1) [i=] 93814 - ALVARA CFC
57869927 10/03/2017 22/03/2017 544,05 (1) | 9814 - ALVARA CFC

Para consultar o histérico da empresa
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D EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:

GEP £ Pesquisar | # Limpar

# P3gina inicial Cddigo:

Processo Empresa Razdo Social: Mome Fantasia:

Processo Profissional Tipo Empresa: = Situacdo:
ﬁ Cddigo ¢ CNP] & CPF ¢ Razdo Social ¢ Empresa

Profissional
| ‘ 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
M DEFESA BAVIDA —
Detranrs
DESENVOLVIDD PELA
[EROCERGS

2. Clique na aba “Histérico”. O sistema exibira histérico de transacbes realizadas no
sistema GEP, como vinculagbes, renovacOes, alteracbes de dados. O histérico

poderé ser salvo nos formatos .pdf ou Excel.

« Salvar  + Renovar Credenciamento + Realizar Regularidade Anual + Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato Agles - % Fechar

| Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades I Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E | MNotificacdo Lérico—
"
Data
DaEa - Tipo Histarico & Vencimento Alteragao & L E)oc EmpAresa Ope’\rador Observagdo &
Inclusdo & = < ¥ s
=

20/05/2021 Blogueio abertura Processos

21:17:06 (Automética) Blogueio Abertura Process... Anexar HMLDETRA| 3882438

;2’??"3221 Alteragido de Dados Vencimento GAD: de [31/03... | Anexar HMLDETRA| 3882438 tweste

}S,’gg,ﬂgng Vinculagdo Proprietario de CDV (80784 HMLDETRA| 3114902 | ss5555555

;g’?g"ign Vinculagdo Gerente de COV (9079105 HMLDETRA| 3882438 | teste

13/05/2021 I 30 d d i d .

15:00:06 Alterag3o de Dados Nome Fantasia: de [HMLCD... Anexar HMLDETRA| 3114902 Processo GEP n.: 2021002552

ig"rgg'%gzl Desvinculacdo Proprietdrio de CDV (80784 HMLDETRA| 3114902 | Processo GEP n®: 20210025...

Para gerar a guia de pagamento da taxa de credenciamento GAD-E

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apds, clique no cédigo da empresa:

G EP A Pesguisar  + Limpar
# P3gina inicial Codige:
Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional UED B pEse - Situacdo:
ﬁ Cadigo + CNP] = CPF & Razdo Sodial & Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t(M ancs =
uuuuuuuuuuuuuuuu
RROCERGS
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+ Salvar + Renovar Credencamento + Realizar Regularidade Anual + Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato Agles - % Fechar

| Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades | Pendéncias | Atividades I Pdtios | GAD-E | Notificagdo | Histérico _

— Dados da Empresa

Codigo: HMLCDVO4
Tipo Empresa: = CDV - Centro de Desmanche de Veiculos -
Situagao: Homologada

2. Clique no botao “Gerar GAD-E”. A guia de pagamento sera gerada no formato .pdf

OBS: A GAD-E também poderda ser gerada no site do Detran, em
Menu/Credenciado/Emisséo de GAD-E.

Para emitir o certificado de credenciamento

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apés, clique no codigo da empresa:

GEP 0 Pesquisar  + Limpar

# Pdgina inicial Codigo:

Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:

Processo Profissional Tipo Empresa: N Situacio:
ﬁ Cddigo + CNP] % CPF & Razdo Social & Empresa

Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t:m DEFESA DA VIDA
DESERVOLVIOD PELA
EROCERGS

2. Cligue no botéo “Emitir Certificado”. O documento seré gerado no formato .pdf

« Salvar + Renovar Credenciamento + Realizar Regularidade Anual + Gerar GAD-E « Emitir Certificado & Imprimir Extrato Acles % Fechar

| Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades | Pendéncias | Atividades | pdtios | GAD-E | Notificacdo | Histdérico _

— Dados da Empresa

Codigo: HMLCDVO4
Tipo Empresa: = CDV - Centro de Desmanche de Veiculos -
Situacio: Homologada

Atualizado em 17/08/2023
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Para emitir o extrato de credenciamento

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apéds, clique no cédigo da empresa:

# Pagina inicial

Processo

Processo Empresa

Processo Profissional

Profissional

Detrangs

[ROCERGS

£ Pesquisar | & Limpar
Codigo:
CNPI: CPF:
Razdo Social: Nome Fantasia:
Tipo Empresa: = Situacdo:
E-mail:
Cadigo ¢ CNP] & CPF ¢ Razdo Social ¢ Empresz
‘ 00.000.000/0001-00 ‘ ‘ EMPRESA LTDA ‘

‘ COD_EMP

e

2. Clique no botdo “Imprimir Extrato”. Selecione se deseja salvar ou apenas abrir 0

documento e aperte em “Ok”

+ Salvar + Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato % Fechar

' Dados da Empresa I Profissionais I Penalidades I Pendéncias I Atividades I Patios I GAD-E _

— Dados da Empresa

Cadigo:

Tipo Empresa: =
Situacdo:
Razdo Social: =
Nome Fantasia:
CNPI: =

Inscricdo Estadual:

Vencimento Credenciamento:

Vencimento GAD-E: =

Vencimento Regularidade Anual:

HMLCDVO4

CDV - Centro de Desmai
Homologada
Pedro pecas SLU

pedro pecas

00.000.000/0001-91

08/07/202
30/04/202

31/03/202

Abrir “Extrato_Empresa_HMLCDVOd, pdf”

Vocé escolheu abrir:
Extrato_Empresa_HMLCDV04.pdf

tipo: Portable Document Format (PDF)
de: https://secweb.hml.intra.rs.gov.br

0 que o Firefox deve fazer?
() Abrir no Firefox
(@ Abrir comi Adobe Acrobat Reader DC (aplicative padric) w
. () Salvar arquive
2 [ Fazerisso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.
1

Importante: O extrato da empresa é um documento que contempla um resumo dos registros

da empresa, como dados cadastrais béasicos, datas de vencimentos,

vinculados, registros de pendéncias e penalidades.

profissionais

Atualizado em 17/08/2023
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Comw e Lyowam MM COVA Dwte CUORCYD 21 4534
Codgo: MNLCIVDS Cortatos
Tpo Erpress COV - Cartro de Dwemarchs 2o Velouos L-red Comerae: MVLCDVOAGHMV COVOA rom
Stunio HMorclogecs L-ral rettoconst MVLCOVOASHNL COVOA corr
Fxzihc Soosl Pedo peces S Fore (31) 00000000 Exbe nc Sie: Sy
Mome e et peces Ingerecc
Irmrec Catedal NA wons
ONP2 00 00 VOO0 91 Muricipia FONTO ALLORE

c 1 Tpa MUA | Logredasa DOUTOR GREGCRO
Wercimants Negubedece Arusd SCALTD BEMEREGARAY FILHO | Nomeniin 117 | Complemesta NA
A to GAD-E 31TV | Bnira PASS0 DAS FEDRAS | CLF 912XK00

TUVRDT
T
T

TeavaDt

Para consultar os processos da empresa

1. No menu, cligue em “Processo Empresa”. O sistema exibira a lista de todos os
processos referente a empresa. A lista dos processos da empresa podera ser salva
nos formatos .pdf ou Excel.

& Pagina inicial | UstadeProcessosdaEmpresa

o Pesquisar  + Novo + Limpar

|

Processo Empresa Tipo Processo: - Processo:

Processo Profissional Situagdo: - Empresa: HMLCDVOD4 Organizacdo Posse:

Usuadrio Posse:

|

Empresa

[

Processo ¢ Tipo Processo & Data Processo ¢ Situacdo ¢ Em posse ¢
Profissional 2021002552 Alteracdo Societdria \ 13/05/2021 ‘ Deferido ‘
2021002550 Alteracdo Societaria 13/05/2021 ‘ Deferido ‘
D t S QEPREA DA VIDA 2021002548 Alteracdo Societdria \ 13/05/2021 ‘ Deferido ‘

e ranRS 2021002466 Renovacdo de Credenciamento 16/04/2021 ‘ Rascunho ‘ HMLCDVO04 / 7066441408
DESENVOLYIOD PELA 2021002431 Alteracdo Societdria \ 12/04/2021 | Cancelado |
[LROCERGS 2021002429 Alteracdo Societaria 12/04/2021 | Cancelado ‘
2021002427 Alteracdo Societdria \ 12/04/2021 ‘ Cancelado ‘
2021002423 Alteracdo Societdria 12/04/2021 | Cancelado |
| 2021002421 Alteracdo Societaria 12/04/2021 Cancelado

Note que é possivel filtrar os processos por tipo. Para isso, selecione “Tipo Processo”,
obtendo a relacéo de todos os processos de renovacdo de credenciamento ou vinculacdo de

profissional, por exemplo.

Atualizado em 17/08/2023
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O Pesquisar

+ Novo

+ Limpar

Tipo Processo: = Processo:
~ ~
Situacdo: Alteracdo de Endereco Empresa: HMLCDVO4 Organizacdo Posse:
. | Alteracdo de enderego de patio
Usuario Posse: el
Alterac3o Societaria
Descredenciamento
Processo & Desvinculacdo de Profissional [ Data Processo & Situagdo &
2021002552 Inclus3o Atividade 13/05/2021 Deferido
2021002550 Inclusdo de patio adicional 13/05/2021 Deferido
2021002548 Regularidade Anual 13/05/2021 Deferido
2021002466 Renovacdo de Credenciamento 16/04/2021 Rascunho
2021002431 Substituicdo profissional 12/04/2021 Cancelado
2021002429 Vinculac3o de Profissional . 12/04/2021 Cancelado
2021002427 S AnETavaU DUUEdTE 12/04/2021 Cancelado

Também é possivel filtrar a situagéo atual do processo, selecionando “Situagéo”, podendo

obter a relacdo de todos os processos deferidos ou em rascunho, por exemplo.

# Pagina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

Empresa

Profissional

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

DESENVILVIDD PELA

[EROCERGS

£ Pesquisar

+ Novo

+ Limpar

Tipo Processo:

1
I Situagdo: =

Usuario Posse:

Abertos

Processo:

Empresa: HMLCDVO4

Organizagdo Posse:

Rascunho
Enviado para o credenciamento

Em anilise no credenciamento

Processo & ~ Data Processo & Situagdo &
Devolvido para revisdo
2021002552 . 13/05/2021 Deferido
Deferido -
2021002550 Indeferido 13/05/2021 Deferido
2021002548 Cancelado 13/05/2021 Deferido
2021002466 || mieetnim— 16/04/2021 Rascunho
2021002431 Alteracdo Societaria 12/04/2021 Cancelado
2021002429 Alteracdo Societdria 12/04/2021 Cancelado

Para consultar os detalhes de um processo, cliqgue no nimero do processo, que fica na

coluna “Processo”, conforme mostra a imagem abaixo:

# Pagina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

Empresa

0 Pesguisar + Novo

+ Limpar

Tipo Processo: ‘
Situacdo:

Usudrio Posse;

- P

rocesso!

= Empresa: HMLCDVO4

0Organizacdo Posse:

Processo & Tipo Processo & Data Processa & Situagdo <
Profissional Iml Alteracdo Societaria 13/05/2021 Deferido
2021002550 Alteragdo Societaria 13/05/2021 Deferido
D HM DEFELS DA MICH 2021002548 Alteracdo Societaria 13/05/2021 Deferido
etran RS 2021002466 Renovacdo de Credenciamento 16/04/2021 Rascunho

Atualizado em 17/08/2023
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E possivel consultar todo o processo, como documentos anexados, detalhes do pedido e o

historico completo, navegando pelas abas abaixo destacadas:

#i Pagina inicial

|

Processo Empresa

Processo Profissional

"

& Exportar Docs % Fechar

|

Empresa

|

Profissional

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

Documentos Solicitacdo & Acdes Situacdo

Requerimento alteracdo societdrias (@) W AETERS
contratual

Resposta Corregedoria - Alteracdo (@) Wi PrrER
Societdria

Termo de Adesdo Q, Visualizar Aprovado

ertiddo Simplificada da isualizar provado

Certid3o Si lificada da JUCERGS Q Vi | A d
Cdpia do Comprovante de inscricdo no . ;
CNPI Q visualizar Aprovado

Para consultar os processos do profissional

1. No menu, clique em “Processo Profissional”. O sistema exibira a lista de todos os

processos referente ao profissional. A lista dos processos do profissional podera ser

salva nos formatos .pdf ou Excel.

Processo Empresa

Processo Profissional

W

Empresa

Profissional

Detranrs

& Pagina inicial UstadeProcessosdoProfissional
—— £ Pesquisar  « Novo + Limpar Video Aula Manual de OrientacGes E
Tipo Processo: > Processo:
Situagdo: - De: m Até: ®m
N° Documento: UF: ~  Nome Profissional:
Atividade:
Organizacdo Posse: Usuario Posse:
Proccesso Nome Profissional ¢ Tipo Processo & Atividade Situagdo ¢ Entrada Credenc ¢ Em posse de ¢
2021000107 | ACACIO RODRIGO MENTZ Credenciamento Atividade | Instrutor Tedrico Deferido
2021000106 | ACACIO RODRIGO MENTZ Efggev:i‘r’ngﬁm Instrutor Pratico Deferido
2021000105 | ACACIO RODRIGO MENTZ Efgg;’igi‘:niﬁm Instrutor Pratico Cancelado

DESENVOLVIOD PELA
[LROCERGS

Note que é possivel filtrar os processos por tipo. Para isso, selecione “Tipo Processo”,

obtendo a relacdo de todos os processos de renovacdo de credenciamento ou alteragcéo

cadastral de escolaridade, por exemplo.

Atualizado em 17/08/2023
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Det

# Pagina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

Empresa

Empresa

profissonal

Profissional

EM DEFESA DA VIOA

NMAatrannc

| UstadeProcessosdoProfissional

L Pesquisar

« Novo

+ Limpar

video Aula Manual de ¢

.
Tipo Processo:

Situacdo:
N® Documento:
Atividade:

Organizagdo Posse:

.

Processo

| 2021000107 | Acacr
f }

Alteracdo de dados de Repasse
Alterag3o Escolaridade
Credenciamento Atividade
Credenciamento e Vinculacdo
Regularidade Anual

Renovacdo Cadastramento

Renovagdo de Credenciamento

- Processo:
3 De: B Até: o]
F Nome Profissional:
se:
50 ¥ Atividade Situacdo © Entrada Credenc %
Atividade | Instrutor Tedrico Deferido

Também é possivel filtrar a situacdo atual do processo, selecionando “Situagédo”, podendo

obter a relacéo de todos os processos deferidos ou em rascunho, por exemplo.

# Pagina inicial

Processo

Processo Empresa

Processo Profissional

Empresa

Profissional

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

£ Pesguisar + Novo

+ Limpar

Video Aula Manual de

Tipo Processo:

y
I Situagdo:

N° Documento:
Atividade:

Organizagdo Posse:

"

ACACI

Processo
&

2021000107

2021000106 | ACACI

Abertos

Rascunho

Enviado para o credenciamento
Em andlise no credenciamento
Devolvido para ajustes
Deferido

Indeferido

Cancelado

Processo:
> | De: M | Até: o}
Nome Profissional:
L Atividade Situagdo + Entrada Credenc &
idade | Instrutor Tedrico Deferido
Instrutor Pratico Deferida

Além disso, é possivel fazer a busca do processo utilizando o numero do processo

(selecione

“Processo”) ou atravées do nome do profissional

(selecionando “Nome

Profissional”) ou ainda por meio do documento de identificagao do profissional (selecionando

“N° Documento”).

# Pagina inicial

Processo

Processo Empresa

Processo Profissional

| UstadeProcessosdoProfissional

£ Pesquisar |+ Novo

+ Limpar

Video Aula Manual de

Tipo Processo:

Processo:

Situagdo: - De: o] Até: o]
Empresa Atividade: v
= Organizagdo Posse: Usudrio Posse:
Profissional T . o ) .
= Nome Profissional & Tipo Processo & Atividade Situagdo & Entrada Credenc &

| AAm1AARIAT | AFAFTA BARDTRA MERTT Fradnmminmanta MsdeaAds Tt ke TeArien Fuinfaridn [

Para consultar os detalhes de um processo, clique no nimero do processo que fica na
coluna “Processo”.

Atualizado em 17/08/2023
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& Pagina inicial

Brocesso (L ST e

Video Aula Manual de

Processo Empresa

Tipo Processo: - Processo:
Processo Profissional Situacdo: | De: Até: 8
ﬁ M2 Documento: UF: - Mome Profissional:
Empresa Atividade: -
ﬁ Organizacdo Posse: Usudrio Posse:
Profissional S REERED
P MNome Profissional < Tipo Processo & Atividade Situagdo % Entrada Credenc &
§ 1 =
EM DEFESA DA VIDA. 2021000099 PEDRO HENRIQUE DE Renovacio de Interprete de LIBRAS Deferida
etran RS | Credenciamento
2021000098 | PEPRO HENRIQUE DE L TEED Interprete de LIBRAS Cancelade
DESENVOLVIDD PELA Credenciamento

E possivel consultar todo o processo, como documentos anexados, detalhes do pedido e o

histérico completo, navegando pelas abas abaixo destacadas:

Para consultar o cadastro dos profissionais vinculados

Tipo de documento < Arguivos Situagdo Motivo
Requerimento Renovagdo de Credenciamento Q visualizar Aprovado
CERTIDAO NEGATIVA CRIMINAL FEDERAL Q visualizar Aprovado
Certid3o Negativa Civel Just Estadual Q visualizar Aprovado
Certiddo Negativa Civel & Criminal da Justica Federal Q visualizar Aprovado

1. No menu, clique em “Profissional”’. O sistema exibira a lista de todos os profissionais

vinculados ao Centro. Em seguida selecione o profissional desejado, clicando no

namero do documento, na coluna “N° Documento”, conforme imagem abaixo:

i Pagina inicial

O Pesquisar + Limpar

Processo Empresa

N°© Documento: | UF: CPF:
Processo Profissional Nome: Situacdo Profissional: Ativo -
Empresa Atividade: Situacao Atividade: -
Empresa WVencimento Atividade: B Até: Cad. credor FPE:
profissional Emalt
I Drcﬁssmnall Ne Documento ¢ UF & Nome &
907t I RS PAULA DE SOUZA
D et':g*ﬁ’h"g 706 RS PEDRO HENRIQUE
206 RS ADRIANG

E possivel consultar o cadastro navegando pelas abas em destaque, conforme a imagem que

segue:

Atualizado em 17/08/2023
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Pagina inicial Consulta de Profissional - PAULA DE SOUZA
Salvar Imprimir Extrato Fechar
Processo
I Geral Atividades Empresas Pendéncias Penalidades Certificados GAD-E I
Processo Empresa
Processo Profissional :
Dados Pessoais
Empresa
Nome: ® PAULA DE SOUZA
Empresa
N2 Documento: = 2079 Doc.Oficial: Carteira de Identidade Civil
Profissional )
Orgdo emissor: * SI15/11 UF:* RS
Profissional
CPF: * 82¢ Matricula operador SOE:* 228
CAPITULO 2 - DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP
Através do sistema GEP — Gestdo de Empresas e Profissionais — € possivel

solicitar diversos servicos ao Credenciamento sem a necessidade de envio de
documentacdo em papel. A seguir, apresentamos 0S processos ja disponiveis no
sistema bem como orienta¢des importantes ao processo.

Salve os documentos sempre em formato .pdf

Todos os documentos anexados ao processo devem estar salvos em formato .pdf:

a) Salve como .pdf ao digitalizar ou
b) Na opcéo Imprimir, troque a impressora para ,Salvar em PDF", ,Imprimir em PDF",

.,PDF Creator®, por exemplo. O documento ndo sera impresso, mas salvo em
formato .pdf.

Sobre assinaturas no GEP

Conforme Portaria DETRAN/RS n.° 344/2020, os processos GEP aceitardo as seguintes
assinaturas em requerimentos, termo de adesao, declaracées ou outros documentos
exigidos:

a) Assinaturas reconhecidas em Tabelionato, por autenticidade, firmadas
diretamente no papel (assinar e autenticar no documento fisico). Os documentos
serdo digitalizados (ja assinados) e anexados ao processo GEP.

b) Assinatura com certificacdo digital emitida por Autoridade Certificadora da ICP-
Brasil, incluida no documento ja digitalizado.

a. Digitalize o documento e salve em formato .pdf. Abra com o Acrobat
Reader e utilize a opcgéo ,Certificados" -> ,Assinar digitalmente";

b. Para as empresas, orientamos a utilizacdo da certificacdo digital da

empresa (CNPJ), quando houver mais de 01 proprietario, ou CPF, guando

Atualizado em 17/08/2023
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Unico proprietario;
c. Paraos profissionais, serd a aceita a certificacao digital do CPF.

c) Os demais tipos de assinaturas previstos na Portaria ainda dependem de

desenvolvimento do nosso sistema. Por isso, ndo estdo disponiveis no momento.

Sobre os Requerimentos, Formularios, Termo de Adeséao e Declaracdes

Fique atento aos processos que exigem Requerimentos, Formulérios, Termos de Adeséo
e/ou Declaracbes, pois € obrigatério que sejam utilizados exclusivamente os
documentos gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e
estdo permanentemente atualizados. Além disso, eles ja vém previamente preenchidos pelo

sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

Sobre a guarda dos documentos encaminhados via GEP

E de responsabilidade do credenciado a guarda de todos dos documentos originais

encaminhados ao Detran, via sistema GEP, podendo a autarquia solicitar estes documentos.

Para incluir, editar ou excluir e-mail e/ou telefone(s)

( ;EP Pesquisar Limpar

. Codigo:
Pagina inicial
CNPJ: CPF:
Processo
Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Empresa
Tipo Empresa: Situacdo:
Processo Profissional
E-mail:
Empresa

Profissional

Cadigo CNPJ CPF Razdo Social Empresz

BXob=smnal COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

Detran‘RS [ Exibindo de 1 a 2 no tota

0 Empresas Selecionadas

[EROCERGS

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apoés, clique no cédigo da empresa.

I Dados da Empresa I Profissionais Penalidades Pendéncias

3. Na aba “Dados da Empresa”:

Atualizado em 17/08/2023
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Telefone

Fone: *

Detranrs

| Dados da Empresa | e

Dados da Empresa

cadigo:

Tipo Empresa: *

Situagio:

Razdo Social: =

Nome Fantasia:

CNPl: ®

Inscricdo Estadual:

Vencimento Credenci

Vencimento Regularidade Anual: =

Vencimento GAD-E: *

Contatos

E-mail

E-mail Comerzial: =

amento: *

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

| Atvidades | Fatios | GAD-C

I Tolsfon,

Fone: *

51) 99995-9995

(51) 0000-0000

4. No grupo Contatos:

.....

Exibir no Site Msg Texto AcBes
sim Whatsapp
Sim Telegram, WhatsApp

a. Para alterar o e-mail comercial

Apague o e-mail existente, digite o novo e clique em Salvar.

b. Para adicionar um telefone:

Informe 0 nUmero no campo.

Caso queira que seja exibido no site do DetranRS, marque a caixinha

indicada pela seta.

Clique em Adicionar.

c. Para Alterar a ordem de apresentacdo dos telefones:

Exibir no Site:

Fone

(51) 0000-0000

:::::

Selecione o telefone e arraste para a posicao desejada

+ Adicionar

Exibir no Site

S

d. Para Editar o telefone:

Telefone

Fone: * Exabir no Site: | 4 Adicionar

Fone
(51) 0000-0000

(51) 99999-9999

Exibir no Site
Sim

Sim

Atualizado em 17/08/2023
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Clique no “Lapis”. Sera habilitada a edi¢do dos dados do telefone.

Telefone
Fone: * Exibir no Site: | 4 Adicionar
Fone Exibir no Site M=g Texto Aches
{51) 0000-0000 Sim Telegram, Whatsfpp ® D
(51) 99999-9599 Sim WhatsApp »
Telefone
Fone: * Exibir no Site: | + Adicionar
Fone Exibir no Site Msg Texto Acdes
(51) 0000-0000 Sim ¥ Selecione
(51) 999999999 sim [ jo|
WhatsApp
| Telegram

Endereco
SM3

ii. Sera possivel alterar o numero do telefone.
iii. Exibir ou ndo no site do DetranRS

iv. Informar se o telefone tem, por exemplo, “Whatsapp”. Pode ser
marcada mais de 01 opcdo. Caso vocé tenha marcado para ,Exibir no site®, estas

informagBes também constardo no site.

e. Para excluir um telefone:

i. Clique no “X” indicado.

Telefone

Fone: * Exibir no Site: | % Adicionar
Fone Exibir no Site Msg Texto Agbes
(51) 0000-0000 Sim Telegram, Whatsapp
(51) 99999-999% Sim WhatsApp

Senhas dos profissionais vinculados: renovar prazo ou inicializar a senha
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1

No Menu, escolha ,Empresa“. Apés, cliqgue no codigo da empresa.

# Pdgina inicial

O Pesquisar =+ Limpar
Empresa Codigo:
|

Processo CNPI: CPF:
ﬁ Razdo Social: MNome Fantasia:
Tipo Empresa: = Situagdo:
Profissional ;
E-mail:

Processo

Recredenciamento Cédigo & CNP & CPF & Razdo Social & Empresz

I COD_EMP

Regularidade Anual

‘ 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

Detranrs

DESENVOLVIDD PELA

PROCERGS

2. Para renovar prazo (Prazo do usuario expirou) ou inicializar a senha de um

profissional vinculado (Gerente, Motorista ou Proprietério de CRD).

Dados da Empresa Penalidades Pendéncias | Incorporadas I

a. Selecione a aba “Profissional’.

« Salvar |« Emitir Certificado & Imprimir Extrato * Fechar

| Dados da Empresa I Profissionais I Penalidades | Pendéncias | Incorporadas _
o Refazer perfil : Renovar prazo & Inicializar senha
Nome © Documento [ oo 4 Atividade ¢ s |
% % c
Ativo
Adm de Instituicio Ativo
1 ) ) Financeira
Adm de_Insl:ltuu;ao o
Financeira
Adm de_Inshtmgao Ativo
) ) Financeira
— R O

b. Selecione o profissional (1). Pode selecionar quanto forem necessarios.

c. Para renovar prazo, clique no botéo (2).
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d. Para Reinicializar a senha, clique no botéo (3). O sistema enviara a senha
para o e-mail pessoal cadastrado no sistema. Lembramos que a senha é
pessoal e intransferivel (ndo pode ser utilizada por terceiros).

e. Sugestdo: ao reiniciar senha, clique sempre em Renovar prazo e em

Inicializar senha.

Para solicitar Regularidade Anual de CRD

Pégina inicial Lista de Solicitacdes

T ———— Pesquisar Limpar

EmprEsa Tipa Solicitasd; |

[l em i

weiculo

Recredenciamento %

1. No Menu, escolha ,Processo”. Clique | ressaricade anua '

em ,Novo". Escolha ,Regularidade Detiafise
Anual, e clique em ,Salvar". i

2. O processo ficara em modo ,Rascunho®, até que a empresa anexe todos 0s
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencéo: um processo so
fica em f‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera
automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

3. Cligue na aba ,Documentos®.
4. Na coluna ,Gerar doc", vocé ter4 acesso ao:
a. Requerimento de regularidade anual do CRD.
i. Clique para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.
ii. Imprima, assine e anexe.

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo_sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele jA vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao processo.
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v Enviar Credenciamento | % Cancelar Processo | & Exportar Docs | % Fechar

[ cera | e
Documentos Solicitacio Aches Situacio Motivo ol Modelo o
Retirar Doc

Requerimento Renovacdo Regularidade Anual # Escolher Arquivo H3o Informade »

Certiddo Negativa de Débitos do FGTS + Escolher Arquive N&o Informado
Certid3o Negativa de Débitos Municipais # Escolher Arquivo NZo Informads
Certidio Negativa de Débitos Estadual + Escolher Arquive N&o Informado

Certiddo Simplificada da JucisRS # Escolher Arquivo NZo Informads

Certiddio Conjunta Negativa de Débitos Relativos "
a Tributos Federais e 3 Divida Ativa da Unido = B A lige Infarmado
- [Proprietario de CRD] Acio solicitada: Renovar
Documentos Profissional & Agdes Situagdo Motivo Onde Modelo T
Retirar Doc
Cépia de documento de ertificasio com 5 & e e ——
Certiddo Negativa Civel Just Estadual # Escolher Arguive N&o Informade

b. Caso necessario, a empresa poderd indicar o(s) profissional(is) que deseja
desvincular. Lembrando que somente poderd desvincular gerentes e/ou

motoristas.

Padrédo
- [Gerente de CRD] Acao solicitada: Renovar Caso queira alterar clique no botdo: « 1
Documentos Profissional Agdies Situacio Mativa Onde Modelo Gerar
Retirar Doc
Certid#o Negativa Criminal Justica Estadual 4+ Escolher Arquivo N&o Informado
Certiddo Negativa Criminal para fins gerais de .
19 grats o Teatiom Peveral da 45 reorin 4+ Escolher Arquivo N&o Informado
- [Motorista de CRD] Acao solicitada: Desvincular | Caso queira alterar cligue no botdo: « 3
Documentos Profissional Acdes Situagio Motivo e Modelo Sz
Retirar Doc
Requerimenta de desvinculacio de profissionl + Escolher Arquive Nio Informado 2ap| ®

i. Cligue em ,Desvincular® (1). O sistema passara a exigir o requerimento
de desvinculagao. Clique em ,Gerar doc” (2), imprima o requerimento
ja preenchido pelo sistema, assine e faca o upload.

ii. Desistiu de ,Desvincular” ou clicou por engano? Pode desfazer a agao
clicando em ,Renovar® (3). O sistema voltara ao padrao (renovar),
exigindo as certiddes do profissional.

IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo_sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele jA vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

c. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento*

5. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera ser
devolvido para a empresa para revisao:
a. O campo ,Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e o que precisa

ser corrigido.
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Onde Modelo Gerar

Documentos Solicitacdo Acdies Situacdo Motivo -
Retirar Doc

Q visualizar Pendente Motive da rejeigao

b. Remova o documento rejeitado.

c. Anexe o documento corrigido e clique em ,Enviar Credenciamento®.

d. Com toda a documentacédo aprovada, o processo sera Deferido e a

empresa recebera informacéo via e-mail.

Para solicitar Renovacao de Credenciamento de CRD

Lista de Solicitagdes
Pesquisar Limpar

Empresa Tipo Salicitagio: |

Pagina inicial

Empresa

1. No Menu, escolha ,Processo".

. ‘ ﬁituagén:
Cligue em ,Novo". Escolha o Ususris sz
,,RenOVa(}éO de Recredenciamentn Nova Solicitagdo

H . Regularidade Anual RET
Credenciamento ,, e clique em
Tipo:* =
Avangar Detranks -
Regularidade Anual
wocfﬁas Winculagdo de Profissional

Desvinculagdo de Profissional

Substituicdo profissional

| Renovagdo de Credenciamento |
Eaa———--- 4

2. Clique em ,Gerar Solicitagao".

3. O processo ficara em modo ,Rascunho®, até que a empresa anexe todos os
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so
fica em f‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera
automaticamente cancelado pelo sistema e serd necessario abrir novo processo.

4. Clique na aba ,Documentos".
5. Na coluna ,Gerar doc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de renovacao de credenciamento do CRD.
b. Termo de ades&@o do CRD com as atividades selecionadas ja preenchidas.
c. Clique para gerar o(s) documento(s).
d. Imprima, assine e anexe.

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento e o Termo de

Adesao gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e

estdo permanentemente atualizados. Além disso, eles ja vém previamente
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preenchidos pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar

ao processo.

e. Anexe os demais documentos exigidos.

[ Moo ]| ot | e
Documentos Solicitacao Acdes Situacdo Motivo

Requerimento Renovacio de Credenciamento 3 + Escolher Arquivo N&o Informado B
ermo de Adesio

+ Escolher Arquivo N&o Informado

Onde Gerar
Retirar | Modelo Doc

# Escolher Arquivo 30 Informado

+ Escolher Arquivo

N

N
Cépia do Comprovante de inscrigio no CNPJ + Escolher Arquivo N
N

Capia do Alvara Municipal, com mesmo objeto
do Contrato Social + Escolher Arquive

Certiddo Coniunta Neaativa de Débitos Relativos

f. Clique em ,Enviar Credenciamento®.

6. O Credenciamento ira fazer a andlise dos documentos e encaminhar o
processo. Poderd ser aprovado e encaminhado para assinatura ou podera ser
devolvido para a empresa para revisao.

a. O campo ,Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e o que precisa
ser corrigido.

b. Remova o documento rejeitado.
c. Anexe o documento corrigido e clique em ,Enviar Credenciamento®.

7. Com toda a documentacdo aprovada, 0 processo sera encaminhado para
assinatura via sistema PROA:

a. O processo permanecera na situacao ,Aguardando PROA".

b. Ao retornar, o Termo de Adesdo assinado sera incluido no processo
peloCredenciamento.

c. O processo sera Deferido e a empresa recebera informagéo via e-mail.

Para solicitar alteracdo de dados de repasse da empresa

Tipo Solicitaggo: | v
# Pdgina inicial | ]

« . Empresa | oo posse
1. No Menu, escolha ,Processo®. Clique em cmpress - .
t 3 ‘_mt Jo de dados de R |’q
»,Novo". Escolha ,Alteragédo de dados de Veiolo Lot e s s Ropenee
. " M Alteragdo Societaria
Repasse ” e Cllque em ”Avangar . Desvinculagdo de Profissional

Profissional Desvinculacdo de Veiculo

Processo Regularidade Anual
Renovagdo de Credenciamento

Recredenciamento SubetituicSo nrofissional ™
fizsinnal

Regularidade Anual
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2. O sistema exigira os novos dados

bancérios.
a. Escolha o Banco. Se néao estiver na listagem, clique em Outro e informe o

numero do Banco.

 Alterago de dados de repasse

+ Gerar Processo | % Fechar

Dados da conta corrente

Banco: Outro

Agéndia: 001 - Banco do Brasil
Conta Corrante: 033 - Santander Banespa
041 - Banrisul
Para prosseguir, inforl 104 - Caixa Econémica Federal "Gerar Solicitagdo".
237 - Bradesco
341 - Banco Itad SA
748 - Sicredi
Outro

b. Informe os demais dados bancarios conforme solicitado:

i. Numero da Agéncia + digito verificador (quando houver).

Dados da conta corrente

EBanco:

Conta Corrente:

Para prosseguir, informe ao menos um dos dados e cligue em "Gerar Solicitacdo”.

i. Numero da Conta Corrente + digito verificador (quando houver).

3. Clique na aba ,Documentos".
4. Na coluna ,GerarDoc", vocé terd acesso ao;
a. Requerimento de alteracdo de dados de repasse do CRD.

i. Imprima, assine e anexe.

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo_sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele jA vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao processo.
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+ Enviar Credenciamento x Cancelar Processo & Exportar Docs x* Fechar

| Garfucumentus I Financeiro | Histérico
Onde Models  Gerar Doc

Documentos Solicitacdo & AcBes Situacdo Mativo e
Requerimento de alteracio de conta e N3o Informado
corrente
Comprovante de conta corrente + Escolher Arquivo N&o Informado

5. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.

6. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera ser

devolvido para a empresa para revisao:

a. O campo ,Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e o que precisa
ser corrigido.
b. Remova o documento rejeitado e anexe o documento correto (ou corrigido).
i. Caso necesséario corrigir os dados da conta informada, cligue na aba

Financeiro.

+ Enviar Credenciamento = % Cancelar Processo | @ Exportar Docs | % Fechar

| Geral | pocumentos |[ Financeiro | ristérico

Onde

Documentos Solicitagio ¢ Agdes Situacdo Motive Retirar Modelo Gerar Doc
Eeuusiunesiofu]alte sciolusicons | Q visualizar | ® Remover | Rejeitado 1234‘ B
corrente
Comprovante de conta corrente Q visualizar Aprovado

ii. Clique em Alterar Dados. Faca as corre¢fes e clique em Salvar.

+ Enviar Credenciamento * Cancelar Processo & Exportar Docs » Fechar

Alierar Dados | <l | AlterarDados deRepasse

— Dados da conta corrente

Dados de Repasse

Banco:
Banco:
Agéncia:
Agéncia:
Conta Corrente:
Conta Corrente: |

ii. Clique novamente na aba Documentos, gere um novo Requerimento,
assine, anexe e clique em ,Enviar Credenciamento®.
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo_sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele Ji.'fi vem prp\linmpnfp
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preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao pProcesso.

7. Com toda a documentacado aprovada:

a. O processo sera Deferido.
b. A empresa ser4 comunicada via e-mail.

c. O GEP encaminhara e-mail e documentacéo para a Coordenadoria de

Contabilidade para atualizag&o dos dados da conta no sistema FPE.

Para solicitar vinculagéo de veiculos

1.

i Pagina inicial A2 Pesquisar Limpar
M Tinn Soliritacsin: | .
ERELEER | NowoProcesso

e — ® Fechar
No Menu, escolha ,Processo”. Clique em «
Recredenciamento T‘DO:‘ Alteracao Societaria 'A
,Novo“. Escolha ,Vinculagao de Veiculo, Regulridads Anucl e o e
wpe——y Desvinculacdo de Veiculo
clique em ,Avancar". Detrangs e
WOGERG\S Substituigdo profissional

Vinculagdo de Profissional

Vinculagdo de Veiculo %

Informe a placa do veiculo

. . i a
aser vinculado e clique em hm-mn—F -
Localizar Ve I,CUIO' Tipo:*  Vinculagdo de Veiculo
Informe o tipo de processo.
A Placa:* UF: | RS -W
Cllque em Gera‘r Processo' Informe a placa e clique em "Localizar Veiculo”

Clique na aba ,Documentos”.

Na coluna ,,GerarDoc", vocé terd acesso ao:

a. Requerimento de vinculagdo de veiculo.
i. Imprima, assine e anexe.

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele j& vem previamente

preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
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anexar ao processo.

+ Enviar Credenciamento * Cancelar Processo & Exportar Docs % Fechar
| e | oceumenen | v | eonco |

Documentos Solicitagio & Agdies Situagio Mativo Ri?“g; Modelo Gerar Doc
| Requerimento Vinculacéio de Veiculos 2 I + Escolher Arquiva I N&o Informado | 1 ¢ |

6. Clique em ,Enviar Credenciamento".

Para solicitar desvinculacdo de veiculos

Empresa

,Novo"“. Escolha ,Desvinculagdo de Veiculo, ecli o=
[roee | < F

1. No Menu, escolha ,Processo®. Clique em

Tipo:*

em ,Avancar". eiculo )

Recredenciamento Inforcy

Alteragdio de dados de Repasse

Reqularidade Anual Alteragio de Enderego
Alteragio Societdria

= Descredenciamento

Detl'anRS Desvinculacsio ds Profissional

é‘i;cé;é} Regular\niadeAnual
2. Selecione o veiculo a ser desvinculado
eclique em Gerar Processo.

UF & Tipa 2 Marca ¢

Para prosseguir, selecions um veiculo & clique em "Gerar Processo”

3. Clique na aba ,Documentos".
4. Na coluna ,GerarDoc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de desvinculacdo de veiculo.

i. Imprima, assine e anexe.

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo_sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele jA vem previamente

preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao processo.
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Onde

o Modelo Gerar Doc

Documentos Solicitagéio & Acdes

ituacio
Requerimento Desvinculagio de Velculos ‘ 2 I+Esco\herhruuivn I | N&o Informado. ‘

o | @ Exportar Docs | x Fechar

5. Clique em ,Enviar Credenciamento".

Para solicitar vinculac&o de profissional

& Pagina inicial

1. No Menu, escolha ,Processo®. Clique em

Tipo Solicitagso: |

.Novo". Escolha ,Vinculagéo de Profissional [ ]« .,
vsiculo 8- Puachie

e clique em ,Avancar®. RO

Regularidade Anual

Detranks

RROCERGS

% Fechar

Tipo:* Vinculagdo de Profissional

Informe o tipo de processo.

Nro Documento: UF: RS A CPF: Localizar Profissional

Informe ac menes um dos decumentos acima e clique em "Localizar Profissional”.

a. Informe o RG ou o CPF do substituto e clique em ,Localizar Profissional®.

b. Caso o profissional seja localizado, mas n&o possua a atividade para

a qual esta sendo vinculado, clique em ,Nova Atividade" (1), selecione a

atividade (2) e cligue em Salvar (3).

Profasicanl:
Atividade: Responsével Técnico de COV * Fochar
3

Profissions) Substitito

Doe:tderidade: e
o " acie S
>

Informe & data para efetivar a substituico:

Profiesicnal Susbetitito

Para prosseguir seiecione o peofissional substituto  dlique em “Gecar Processo™
Nome Profissional = Atividade Stusgio Credenc Reg Anual GAD-E

Registros no encontrados.
=>

c. Caso o profissional nao seja localizado, sera necessario fazer a

inclusao:

Atualizado em 17/08/2023
Pagina 32 de 62



EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

rofssonal

Doc. ldentadade: F: RS P Locatzar Profas.or

l’.‘) profissonal ndo fox lccalzado. Caso deseja inclur chaue no beths 8o lado. |achar Erofisscny l c

d. Cligue em ,Incluir Profissional®, digite 0 RG e o CPF e clique em Avancar:

e. Preencha os dados exigidos, selecione a atividade e clique em ,Salvar

Profissional:

Nome: *

Data Nascimento: * Emancipada:

Telefone: Celular: @
E-mail*:

Escolaridade

Escolaridade:
Instituigio: UF:

Data conclusdo:

Endereco
CEP:= x Tipo Legradouro: -
Logradouro:™ | Nimero:
Complemento: Bairro:*
Municipio:™ UF:= -
Atividade: * A

!
Gerente de CDV
Responsavel Técnico de CDV

f. O profissional passara a constar na lista como localizado.

g. Selecione o profissional e a atividade desejada e clique em ,Gerar

Solicitacao™:

rs prossegat, velecs battito @ chaue em “Gerar Process
Noma Fridzno-a tunche
@ . Rescoradvel Téerses de COV Cadasrada

h. Ao ser localizado o profissional, selecione a atividade que deseja
vincular.

i. Confira e corrija dados como telefone, e-mail e enderego
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Cligue em ,Gerar Solicitagao":

N Dotumento: UF: RS = PR

Atividades do profissional
Atmmdade Situacio Credenc Reg Anual GADE
16/11/2017

Insttar Pratico Homologada 16/11/2017 16/11/2018

Para prassequir, selecione uma atividade e dique em " Gerar Solictag3o”

Contatos

Datas Nasamento:
Telefone: 51 Celular: ‘ Dados disponiveis para atualizagio pelo CFC

E-mail:

Escolaridade
Escolandade:
Instituigo:

Data conclusso;

Enderego

cepi a Tioo Logradouro: -
e Dados disponivels para

Logradouro:® Namero: ‘ atualizagdo pelo CFC

Complemento:

Municipio:* UF:*

k. Clique em ,GerarDoc" para gerar o Requerimento de Vinculagao.

2. Clique na aba ,Documentos".
3. Na coluna ,GerarDoc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de vinculag&o do profissional.

i. Imprima, assine (o responsavel pela empresa e o profissional).

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Reguerimento gerado

pelo sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente

preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao processo.

+ adguirir | & Exportar Docs | x Fechar

| Geral | Documentos | Profissional | Histarico
Documentas Profissional & LgBes Situagso Wotiva O Modelo GitE?
Retirar Doc
Requerimento de vinculagso de NEa
Informado

profissional

4. Anexe os documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.
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Para solicitar desvinculacéo de profissional

[T N —

Empresa Situagdo: v
1. No Menu, escolha ,Processo”. Clique em =l e |
welculo
,Novo". Escolha ,Desvinculagéo de e ’ n

Regularidade Anual Regularidade Anual

Vinculag3a de Profissional

Profissional , e clique em ,Avancar®.

£l DEFEEA b Winculacaa de Veiculo
Detranrs
RROCERGS

2. O GEP apresentaré a lista de profissionais da empresa. Selecione o profissional que

deseja desvincular.

PSR

v Gerar Solicitagso % Fechar

Nro Documenta: URRS v cPF
Atvidade:
Nome Profissional = Atividade Situacio Credenc Reg Anual GAD-E
PROFISSIONAL OE Despachants da D oK o1S
N Médico CFC ATIVO 10/12/1999 10/10/2050
e Médico CFC ATIVO 02/08/2001 10/10/2050
e aicoLon0 Médico CFC ATIVO 02/08/2001 10/10/2050
PEDICO FAICOLI0D Médico CFC aTvo 02/08/2001 10/10/2050

3. Clique em Gerar Solicitagdo.
4. Na coluna ,GerarDoc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de desvinculagéo do profissional.

i. Imprima, assine e anexe.

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo _sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele jA vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao processo.

+ Enviar Credenciamento | x Cancelar Processo | & Exportar Docs | x Fechar

| Geral | Documentos | Profissional | Histérico

rrrrrr
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5. Cligue em ,Enviar Credenciamento®.

Para solicitar substituicdo definitiva de profissional

Em se tratando dos recursos humanos, o CRD precisa ter vinculado pelo menos 01
Gerente e 01 Motorista para permanecer homologado. Desvinculando um destes
profissionais a empresa serd automaticamente bloqueada até que seja vinculado um

substituto.

Para evitar este tipo de bloqueio foi desenvolvido o processo de Substituicdo
Profissional. Possibilita que o CRD, em um Unico processo desvincule o profissional que

sai da empresa e ja vincule seu substituto.

Lista de Solicitacdes

Pagina inicial
Para IStO’ baSta SegUIr 0 passo a passo Empresa Tipo Solieitasso: |
m= s
velculo
Recredenciamenta Nova Selicitacde
Regularidade Anual Koy
1. No Menu, escolha ,Processo”. Clique em .
Detranrs s
,Novo"“. Escolha ,Substituicdo Profissional ,e s L

cliqgue em ,Avancar®.

alter

Alteragdo Sosietaria

Processo de Substituicéo de Profissional

Avancar Fechar

ituicao profissional

Informe o tipo de pro

Profissional a ser substituido

Para prosseguir, selecione o profissional que deseja substituir e cligue em "Avangar”

Nome Profissional Atividade Situagdo Credenc Reg Anual GAD-E
Responsivel Técnico de -
Gerente de CDV HOMOLOGADO
Gerente de CDV HOMOLOGADQ
1 25 v

2. Selecione o profissional a ser substituido e clique em ,Avangar®.
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| Selictacio de Substituicio de Profissional

w Gerar Solicitagdo * Fechar

— Profissional a ser substituido

Profissional:
Atividade:

— Profissional Substituto

Doc. Identidade: UF: | RS » CPF: Localizar Profissional

Infarme ao menos um dos documentos acima e clique em "Localizar Profissional”.

3. Informe 0 RG ou o CPF do substituto e clique em ,Localizar Profissional®.

a. Caso o profissional seja localizado, mas néo possua a atividade

para a qual estd sendo vinculado, cliqgue em ,Nova Atividade® (1),

selecione a atividade (2) e clique em Salvar (3).

Profissional:

Atividade: Responsével Técnico de COV.

Profissionsl Substitigo

Doc. 1entdade: ueiRs = com

Nome:

Informe & data para efetivar a substitucio:

Profiesicaal Susbetitito

Pars prosseguir, seiecione o orofissional substituto & clique em “Gerar Processo”

Neme Profissional Atividade Seusco Credanc Reg Anual GAD-E

= ==

b. Caso o profissional néao seja localizado, serd necessario fazer a

inclusao:

— Profissional Substituto

Doc. Identidade: UF: | RS - CP Localizar Profissional

Fz
IO profissional ndo foi localizado. Caso deseja incluir clique no botdo ao lado. Incluir Profissional I @

c. Clique em ,Incluir Profissional”, digite o RG e o CPF e clique em

Avancar:

Limpar » Fechar

N® Documento: UF: = CPF:

d. Preencha os dados exigidos, selecione a atividade e clique em ,Salvar

Profissional:
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MNome: *

Data Nascimento: * ] Emancipado:

Telefone: Celular: @
E-mail*:

Escolaridade

Escolaridade:
Instituigdo: UF:

Data conclusdo:

Enderego
CEP:* e Tipo Logradouro:
Logradouro:® Mimero:
Complemento: Bairro: *
Municipio:* UF:* d
Atividade: * -

——————
Gerente de CDV
Responsdvel Técnico de CDV

e. O profissional passara a constar na lista como localizado.

f. Selecione o profissional e a atividade desejada e clique em ,Gerar
Solicitacao™:
Profissional Susbstituto

Para prosseguir, selecione o profissional substituto e clique em "Gerar Processo"

Nome Profissional & Atividade Situagdo Credenc Reg Anual GAD-E

E> . Responsavel Técnico de CDV Cadastrada

Nova Atividade

g. Caso o profissional seja localizado, selecione a atividade desejada

e clique em ,Gerar Solicitagao™:

Profissional Substituto

Doc. Identidade UF: RS - CPF: Localizar Profissional

Profissional Susbstituto

Para prosseguir, selecione o profissional substituta & clique em "Gerar Solicitacda”
Nome Profissiona E Atividade Situagdo Credenc Reg Anual GAD-E

Diretor Geral CFC Homslogada 28/04/2016 30/06/2020 31/03/2020

4. Clique em ,GerarDoc" para gerar o Requerimento de Desvinculagéo.

5. Na outralinha, clique novamente em ,GerarDoc" para gerar o Requerimento de
Vinculacdo do novo profissional.

6. Assinados os requerimentos, anexe.
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IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE os Requerimentos gerados

pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e estdo

permanentemente atualizados. Além disso, eles ja vém previamente
preenchidos pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar
e anexar ao processo.

7. Ao anexar todos os documentos exigidos, clique em ,nviar Credenciamento®.

| Geral | Documentos | Historico

3 - [Diretor Geral CFC] | Si‘ZSiZ'EEE?d“’l

Onde

Documentos Profission Aghes situagdo Motiva Foie Modelo Gerar Doc
Requeriments de desvinculsgio de .
rofissional + Escolher Arquivo W&o Infarmade
- [Diretor Geral CFC] Acdo solicitada: ¥incular
Bremrmet s Prefiresiramad | 5 e S Motiva Onde Modelo @ B
Retirar
| a de vinculagdo de profissional ‘ + Escolher Arquivo N6 Informada ‘ ‘

Para incluir péatio adicional de CRD

o Pagina inicial

[Empresa
Empresa Tipo Solisitagdo: |
1. No Menu, escolha ,Processo". Clique em ==l o
Weiculo

Recredencizmento

,Novo“. Escolha ,Inclusdo de Patio

Regularidads Anual

adicional" e cligue em ,Avancar".

i
+ Gerar Processo * Fechar

Tipo:* Alteracdo de Endereco

— Endereco
CEP:™ x Tipo Logradoura:
Logradouro:™ Nimero:
Complemento: Bairro:™
Municipio:* UF:=

Para prosseguir, informe o nove enderego e dique em "Gerar Processo”.

2. Informe o CEP e clique na lupa.

a. Verifique o CEP correto no site dos Correios: www.correios.com.br
b. Preencha os demais dados do endereco.

i. Quando se tratar de um CEP geral, serd necessario informar tipo

delogradouro e bairro.
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ii. Quando se tratar de RS ou BR:
1. O ,km"deveré ser informado no complemento.
2. Em numero, apenas a numeracao do local.

iii. Se o endereco nédo tiver numeracao, nao preencher.

c. Verifique se os dados estdo corretos e completos.

d. Clique em “Gerar Processo”

2. O processo ficara em modo ,Rascunho®, até que a empresa anexe todos o0s
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so
fica em f‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera

automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

Edicéo Processo - Alteragdo de Endereco - Processo: 2021002397

Situacdo Motivo Onde Retirar Modelo ] c

Pendente.

Pendente

3. Cligue na aba ,Documentos” (1).
4. Na coluna ,Gerar doc", vocé ter4 acesso ao:
a. Requerimento de Vistoria para Inclusdo de Patio Adicional de CRD.
i. Clique em ,GerarDoc" (2) para gerar o Requerimento.
ii. Imprima, assine e anexe.

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

7

pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele jA vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

b. Anexe os documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento® (4).

5. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos e encaminhar para Vistoria.

6. 22 FASE - VISTORIA

a. A equipe de Vistorias pode constatar algum erro no Requerimento e/ou

documentos e solicitar correcdo. Neste caso, o Requerimento e/ou

Atualizado em 17/08/2023
Pagina 40 de 62



EMDEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
documentacao sera rejeitada e o processo devolvido para a empresa.

i. Localize o processo que constara como ,Devolvido para revisao®.
ii. Para corrigir o Requerimento:

1. Cligue na aba Endereco.
2. Clique em Alterar endereco. O sistema ird liberar a edigcdo dos

dados do endereco para corregdo. Corrija e clique em Salvar.

v Enviar Credenciamento | * Cancelar Processo | @ Exportar Docs | Fechar

| Geral | Document tos II Endere;nl Historico
I Alterar enderego I@

Endereco

CEP: Tipo Logradeure:
Logradoure: Numero:
Complemento: Bairra:*

Municipio: UF:

iii. Cligue novamente na aba Documentos, gere um novo Requerimento,

assine e anexe.
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo_sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele jA vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao processo.
iv. Para corre¢do nos demais documentos, remova o0 documento

rejeitado e anexe outro, correto.
v. Clique em ,Enviar Credenciamento®. O processo sera devolvido

diretamente para Vistorias.

7. 32 FASE - ENVIO DE DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
a. A vistoria foi aprovada e o processo ja possui Boletim de Vistoria aprovado.
b. Localize o processo que constara como ,Devolvido para complementagao®.

Cligue em ,Gerar doc", para imprimir o Termo de Adeséo ja preenchido pelo

o

sistema. Anexe o Termo devidamente assinado.

Documentos Solicitagio AgBes Situagso Motivo Modelo Gerar Doc
Requerimento de vistoria para alteracéo de endereco Q visualizar Aprovade B
Planta baixa do imével, escala 1:50 Q visualizar Aprovade
Foto da fachada do imével Q visualizar Aprovado
Boletim de Vistoria Q visualizar Aprovado

Termo de Adesdo Q visuslizar ¥ Remover Pendente

Cépia do Alvara de Licenca e Funcionamento do novo endereco Q visualizar = *® Remover Pendente 1

Certid@o de Registro de Propriedade do imével ou cépia do Contrato de Locacdio Q visualizar ¥ Remover Pendente

Certid8o Simplificada da JucisRS Q visualizar =~ * Remover Pendente

2
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d. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.
8. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera:

a. Ser devolvido para a empresa para revisao:

i. O campo ,Motivo" mostrard porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.

ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
iii. Clique em ,Enviar Credenciamento®.
a. Ser Deferido.

i. O sistema ira atualizar o cadastro da empresa incluindo o novo patio
adicional e irA encaminhar e-mail para a empresa e Divisdo de

Depositos informando sobre a atualizagéao.

Para alteracdo de endereco de pétio adicional de CRD

1. No Menu, escolha ,Processo”. Clique em ,Novo". Escolha ,Alteragcao de enderecgo de

Patio adicional“ e clique em ,Avancar®.

Alteracio de patio adicional

::::::

1 RUA RAFAEL SAADI, 850, MENINO DEUS, PORTO ALEGRE, RS

2 AVENIDA POLONIA, 1236, SA0 GERALDO, PORTO ALEGRE, RS 1
3 RUA VOLUNTARIOS DA PATRIA, 1850, FLORESTA, PORTG ALEGRE, RS
a TRAVESSA BUTIA, 123, PASSO DAS PEDRAS, PORTO ALEGRE, RS

Seleciane o patio adicional  informe o novo enderego

Municipio:* R

Para prosseguir, informe o novo endereco e clique em "Gerar Solicitacdo™.

a. Selecione o patio adicional que tera endereco alterado (1).

b. Informe o CEP e clique na lupa.

Processo de Mudanca de Endereco da Empresa

cep:= Tipo Logradauro;
Logradoura:™ Namero:
Complemento: Bairro:*

UF:*

c. Verifique o CEP correto no site dos Correios: www.correios.com.br
d. Preencha os demais dados do endereco.

i. Quando se tratar de um CEP geral, serd necessario informar tipo
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delogradouro e bairro.
ii. Quando se tratar de RS ou BR:

1. O ,km"deveré ser informado no complemento.
2. Em numero, apenas a numeracao do local.
iii. Se o endereco nédo tiver numeracao, nao preencher.
e. Verifique se os dados estdo corretos e completos.
f. Clique em ,Gerar Processo" (3).

9. O processo ficara em modo ,Rascunho®, até que a empresa anexe todos o0s
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so
fica em f‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera

automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

Edicao Processo - Alteracao de Enderego - Processo: 2021002397

Fechar

can

10. Clique na aba ,Documentos™ (1).

11. Na coluna ,Gerar doc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de Vistoria para Inclusdo de Patio Adicional de CRD.
i. Clique em ,GerarDoc" (2) para gerar o Reqguerimento.
ii. Imprima, assine e anexe.

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo_sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele j& vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

b. Anexe os documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento” (4).

12. O Credenciamento ira fazer a andlise dos documentos e encaminhar para Vistoria.

13. 22 FASE - VISTORIA

b. A equipe de Vistorias pode constatar algum erro no Requerimento e/ou

documentos e solicitar corregdo. Neste caso, 0 Requerimento e/ou
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documentacao sera rejeitada e o processo devolvido para a empresa.

i. Localize o processo que constara como ,Devolvido para revisao®.
ii. Para corrigir o Requerimento:
1. Clique na aba Endereco.

2. Cligue em Alterar endereco. O sistema ira liberar a edicdo dos

dados do endereco para correcao. Corrija e clique em Salvar.

Edigio - so de - Processo:
Enviar Credenciamento Cancelar Processo Exportar Docs Fechar
Geral | Documentas Histrico
Alterar enderego @
Endereco
CEP: Tipo Logradouro:
Logradauro: Nimero:
Complemento: Bairro:*®
Municipio: UF:

iii. Cligue novamente na aba Documentos, gere um novo Requerimento,
assine e anexe.
iv. Para corre¢do nos demais documentos, remova o documento

rejeitado e anexe outro, correto.

v. Clique em ,Enviar Credenciamento®. O processo sera devolvido

diretamente para Vistorias.

14. 32 FASE - ENVIO DE DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
a. A vistoria foi aprovada e o processo ja possui Boletim de Vistoria aprovado.
b. Localize o processo que constara como ,Devolvido para complementagao®.

c. Clique em ,Gerar doc", para imprimir o Termo de Adeséo ja preenchido pelo

sistema. Anexe o Termo devidamente assinado.

Ediciio Processo - Alteragio de Enderego - Processo: 2021002397
Geral | Documentos | Enderego | Histdrico
Documentos Solicitacso Acdes Situacdo Motivo Modelo Gerar Doc
Requerimento de vistoria para alteracdo de enderego Q visualizar Aprovado =]

Planta baixa do imével, escala 1:50 Q visualizar Aprovado
Foto da fachada do imdvel Q visualizar Aprovado
Boletim de Vistoria Q visualizar aprovado

Termo de Adeséo Q visualizar | % Remover Pendente E

Cépia do Alvard de Licenca e Funcionamento do novo endereo Qvisualizar |~ * Remover Pendente 1

Certiddo de Registro de Propriedade do imdvel ou copia do Contrato de Locacdo Q visualizar | % Remover Pendente
Certiddo Simplificada da JucisRS Q visualizar ¥ Remover Pendente

d. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.
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a. Ser devolvido para a empresa para revisao:

i. O campo ,Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.

ii. Remova o documento e anexe hovo documento corrigido (correto).

iii. Clique em ,Enviar Credenciamento®.

a. Ser Deferido.

i. O sistema ira atualizar o cadastro da empresa alterando o endereco
do novo patio adicional e ira encaminhar e-mail para a empresa e
Divisdo de Depésitos informando sobre a atualizacao.

Para solicitar alteracéo de endereco da empresa

Pagina inidial Lista de Solicitagdes

1. No Menu, escolha ,Processo”. Clique
Empeecs Tipo Solicitagia: |
em ,Novo". Escolha ,Alteragao de | St
Enderecgo® e cligue em ,Avancar®. =

Processo Tipo:=
Recredenciamento

Regularidade Anual

Detranrs

PROCERGS

Processo de Mudanca de Endereco da Empresa

Gerar Processo Fechar

Tipo:* Alteracdo de Endereco

Endereco

CEP:=
Logradouro:=
Complemento:

Municipio:™

Tipo Logradouro:
Nimero:
Bairro:*

UF:=

Para prosseguir, informe o novo endereco e cligue em "Gerar Processo”.

2. Informe o CEP e clique na lupa.
a. Verifique o CEP correto no site dos Correios: www.correios.com.br
b. Preencha os demais dados do endereco.

i. Quando se tratar de um CEP geral, serd necessario informar tipo
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4,
5.

delogradouro e bairro.
ii. Quando se tratar de RS ou BR:

1. O ,km"deveré ser informado no complemento.
2. Em numero, apenas a numeracao do local.
iii. Se o endereco nédo tiver numeracao, nao preencher.
c. Verifique se os dados estdo corretos e completos.

d. Clique em “Gerar Processo”

O processo ficara em modo ,Rascunho®, até que a empresa anexe todos 0s
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so6
fica em f‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera

automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

Clique na aba ,Documentos” (1).

Na coluna ,Gerar doc", vocé tera acesso ao:

6.

7.

Agdes Situacdo Motive 0Onde Retirar Modelo e i

a. Requerimento de Vistoria para Alteracdo de endereco.
i. Cligue em ,GerarDoc" (2) para gerar o Requerimento.
ii. Imprima, assine e anexe.

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

b. Anexe os documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento” (4).

O Credenciamento ir4 fazer a andlise dos documentos e encaminhar para Vistoria.

22 FASE - VISTORIA

a. A equipe de Vistorias pode constatar algum erro no Requerimento e/ou

documentos e solicitar correcdo. Neste caso, o Requerimento e/ou
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documentacao sera rejeitada e o processo devolvido para a empresa.

i.  Localize o processo que constara como ,Devolvido para revisao".
ii. Para corrigir o Requerimento:
a. Clique na aba Endereco.

b. Clique em Alterar endereco. O sistema ira liberar a edicdo dos
dados do endereco para correcdo. Corrija e clique em Salvar.

«» Enviar Credenciamento | » Cancelar Processo | @ Exportar Docs % Fechar

| Geral | Documentos | Histérico
Alterar endereco @

Endereco

CEP: Tipo Logradoura:
Logradouro: Nimero:
Complemento: Bairro:*

Municipio: UF:

iii. Cligue novamente na aba Documentos, gere um novo Requerimento,
assine e anexe.
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele jA vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

iv. Para correcdo nos demais documentos, remova o documento

rejeitado e anexe outro, correto.

v.  Cligue em ,Enviar Credenciamento®. O processo serd devolvido

diretamente para Vistorias.

8. 32 FASE - ENVIO DE DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
a. A vistoria foi aprovada e o processo ja possui Boletim de Vistoria aprovado.
b. Localize o processo que constara como ,Devolvido para complementagao®.

c. Clique em ,Gerar doc", para imprimir o Termo de Adesao ja preenchido pelo
sistema. Anexe o Termo devidamente assinado.
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Termo de Adesdo gerado pelo

sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta permanentemente
atualizado. Além disso, ele ja vem previamente preenchido pelo sistema,

sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.
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Geral | Documentos | Endereco | Histérico

Documentos Solicitacdo Acdes Situacdo Motive Modelo Gerar Doc
Requerimento de vistoria para alteracdo de endereco Q visualizar Aprovado B
Planta baixa do imével, escala 1:50 Q visualizar Aprovade
Foto da fachada do imével Q visualizar Aprovado
Boletim de Vistoria Q visualizar Aprovado

Termo de Adeséo Q visualizar | % Remover Pendente

Cépia do Alvara de Licenga e Funcionamento do novo enderego Q visualizar = * Remover Pendente 1

Certiddo de Registro de Propriedade do imdvel ou copia do Contrate de Locacdo Q visualizar =~ % Remover Pendente

Certiddo simplificada da JucisRS Q visualizar % Remover Pendente

d. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.
9. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera:
a. Ser devolvido para a empresa para revisao:

i. O campo ,Motivo" mostrard porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.

ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
iii. Cligue em ,Enviar Credenciamento®.
b. Ser encaminhado para assinatura pela Dire¢do Geral.
i. Passara para a situacdo “Aguardando PROA”.

ii. Ao retornar assinado, o processo GEP sera Deferido, as

alteracdesefetivadas no sistema e a empresa comunicada por e-mail.

Para solicitar alteracao societaria ou contratual

A empresa precisara solicitar Alteracdo Societaria ou Contratual nas situagées em
gue a alteragéo contratual exige assinatura de novo Termo de Adeséo pelo(s)
proprietario(s):

1. Ingresso ou retirada de sOcio(s)

2. Alteragéo de raz&o social
3. Alteracao de tipo empresarial.

4. Inclusdo de correspondente bancério (Portaria DETRAN/RS n.° 03/2015 e

alteracdes).

Quando uma destas alteracdes ocasionar a alteracdo do nome fantasia, também
sera possivel fazer no processo de Alteracdo Societaria. Mas quando a alteracdo for
somente do nome fantasia, bastara uma simples correcao cadastral (entre em contato com
credenciamento@detran.rs.gov.br ).

Para o processo de Alteracéo Societaria, siga 0 passo a passo.

Atualizado em 17/08/2023
Péagina 48 de 62


mailto:credenciamento@detran.rs.gov.br

EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

1. No Menu, escolha ,Processo”. Clique

A Pdgina inicial

em ,Novo“. Escolha ,Alteracdo e | e - timar

Societaria“ e clique em ,Avancar". I —
Tipo:* -

Profissional

Processo

Alteracéio de Endereco

Recredenciamento Alteracao de endereco de patio adicional

Alteracdo Societaria

Descredenciamento

Regularidade Anual

Desvinculacdo de Profissional

Detranrs Inclusdo Atividade
Indusdo de patio adicional
PROCERGS

2. Para ingresso de novos(s) proprietario(s), informe RG e CPF (1) e cliqgue em
Localizar profissional (2).

— Ingresso de sécios 1

Nro Documento: I UF: RS - CPF: I Localizar Profissional

Informe ao menos um dos documentos acima e clique em “Localizar Profissional”.

| Mome do Sdcio « Acdo
| Registros no encontrados. |

a. Caso o sistema nao localize o profissional, clique em “Incluir Profissional” (3).

— Ingresso de socios

Nro Documento: UF: | RS o CPF: Localizar Profissional

Informe ao menos um dos documentos acima e clique em “Localizar Profissionalg 3

O profissional ndo foi lecalizado, Caso deseja incluir cligue no botdo ao lade. I Incluir Profissional I

b. Sera aberta nova janela, preencha todos os dados e cligue em “Salvar”.

3. Pararetirada de proprietario(s), selecione todos que deveréo ser excluidos (2).

« Gerar Processo | » Fechar

Tipo:* Alteracdo Socictaria

— Ingresso de socios

Nro Decumento: UF:| RS - CPF: Localizar Profissional 1

Informe aoc menos um dos documentos acima e clique em "Localizar Profissional”.

| Nome do Sdcio « Acdo
| Registros ndo encontrados. |

— Retirada de sdcios

Nome do Sdcio =

=N 2
=

Marque os socios que deseja retirar da empresa.

— Outros

Nava Razdo Social: @ 3

Novo Nome Fantasia: @ 4
Novo tipo empresarial: - ¢ 5

Atualizado em 17/08/2023
Pagina 49 de 62



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
Havendo nova Raz&o Social, informe (3).
5. Havendo novo Nome Fantasia, informe (4).
6. Havendo alteracdo de tipo empresarial, selecione o novo tipo (5).

7. Informadas as alteracfes necessérias, clicar em “Gerar Processo”.

8. O processo ficarA em modo ,Rascunho®, até que a empresa anexe todos o0s
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencéo: um processo so
fica em f‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, 0 processo sera
automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

9. Cligue na aba ,Documentos” (1).
10. Na coluna ,Gerar doc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de alteracéo societaria.
b. Formulario de dados cadastrais para o0 novo sdcio, quando for o caso.

i. Clique em ,GerarDoc" (2) para gerar Requerimento e Formulario de
dados cadastrais, quando for o caso.

ii. Imprima, assine e anexe.

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE os Requerimentos e 0s

Formuldrios gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais

da autarquia e estdo permanentemente atualizados. Além disso, eles
ja vém previamente preenchidos pelo sistema, sendo necessario
apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

c. Anexe os demais documentos exigidos.

d. Aofinalizar, clique em ,Enviar Credenciamento” (4).
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E s0 - Alteracdo Societaria - Processo: 2021002407
v Enviar Credenciamento || % Cancelar Processo | & Exportar Docs | % Fechar

| el | Documenms11 Alteragbes | Histérico

Documentos Solicitagdo Acdes Situagéio Motivo Onde Retirar Modelo

Requerimento alteracdo societdrias contratual + Escolher Arquivo Néo Informado -]

Fulano de Tal - [Proprietario de
cov]

Documentos Profissional Agdes Situacdo Motivo Onde Retirar Modelo fGerar Do

Formulario de dados cadastrais + Escolher Arquivo No Informado

Cépia de documento de identificagéio com RG e CPF + Escolher Arquivo N&o Informado
Certiddo Negativa Civel Just Estadual + Escolher Arquivo N&o Informado
Certiddo Negativa Criminal Justica Estadual + Escolher Arquivo N&o Informado

Certidso Negativa Civel para fins gerais de 1 grau da Justica Federal da 4 e A anrrmads

+ Escolher Arquivo Néo Informado

Certido Negativa Criminal para fins gerais de 1 grau da Justica Federal da
4 regido

e. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo
poderd ser devolvido para a empresa para revisao:
iii. O campo ,Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.

iv. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
v. Cliqgue em ,Enviar Credenciamento®.
11. O Credenciamento ira fazer a andlise dos documentos. Ap6s aprovacao:

a. Havendo retirada de sécios, sera realizada consulta a Corregedoria e assim
gue tivermos resposta a consulta, o processo serd devolvido para
complementacéo.

b. N&o havendo retirada de socios, o processo sera de pronto devolvido para
complementacao.

12. 32 FASE - ENVIO DE DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

a. Localize o processo que constara como ,Devolvido para complementagao*.

b. Clique em ,Gerar doc", para imprimir o Termo de Adesdo ja preenchido pelo
sistema (1). Anexe o Termo devidamente assinado.
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o0 Termo de Adesao gerado pelo

sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta permanentemente

atualizado. Além disso, ele ja vem previamente preenchido pelo sistema,
sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

c. Anexe os documentos exigidos (2)

d. Ao finalizar, clique em “Enviar Credenciamento” (3).
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Edicdo Processo - Alteracio Societdria - Processo: 2021002407

Enviar Credenciamento Cancelar Processo Exportar Docs Fechar

Geral | Documentos | Altersgdes | Histérico
Documentos Solicitacio Acbes Situagio Motivo Modelo Gerar Doc
Requerimento alteragio societdrias contratual Q visualizar Aprovado B
Resposta Corregedoria - Alteragio Sodietdria Q visualizar Anexado Autorizado
Termo de Adesdo Q visualizar | % Remover Pendente 1 E
Certidso Simplificada da JUCERGS Q visualizar = * Remover Pendente
Cépia do Comprovante de inscricéo no CNPJ Q visualizar | % Remover 5 Pendente
PEDRO HENRIQUE DE BARCELLOS E SILVA - [Proprietario de
cDVv]
Documentos Profissional Acdes Situacéo Motivo Modelo Gerar Doc
Formuldrio de dados cadastrais Q visualizar Aprovade B
Copia de documento de identificagdo com RG e CPF Q visualizar Aprovade
Certiddo Negativa Civel Just Estadual Q visualizar Aprovado
Certiddo Negativa Criminal Justica Estadual Q visualizar Aprovado
Certidso Negativa Civel pars fins gerais de 1 grau da Justica Federal da 4 regifo Q visualizar Aprovado
Certiddo Negativa Criminal para fins gerais de 1 grau da Justica Federal da 4 Q. visualizar JPA—

regido

13. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera:
a. Ser devolvido para a empresa para revisao:

i. O campo ,Motivo" mostrard porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.

ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
iii. Clique em ,Enviar Credenciamento®.
b. Ser encaminhado para assinatura pela Dire¢éo Geral.
i. Passara para a situacdo “Aguardando PROA”.

ii. Ao retornar assinado, o processo GEP sera Deferido, as

alteracdesefetivadas no sistema e a empresa comunicada por e-mail.

Para solicitar encerramento de patio adicional de CRD

O CRD podera requerer o encerramento de patio adicional informando a data final de
funcionamento, que podera ser “imediata” ou com data “futura”.
Solicitando o encerramento do patio adicional com data imediata, o patio ficara na situacéo
de credenciamento “bloqueado” assim que a documentacdo for deferida pelo setor de
Credenciamento e sera “Encerrado” de fato, apds o processo seja finalizado (apdés passar
por todas as etapas);
Solicitando o encerramento do patio adicional com data futura, o patio ficara na situacao de
credenciado até a data informada, e a partir dai, ocorre o bloqueio. O pétio adicional sera

“Encerrado” de fato, apos o processo seja finalizado (apds passar por todas as etapas).
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Para solicitar o encerramento do patio adicional proceda, no sistema GEP, conforme as
orientagbes que seguem:

1. No menu, clique em “Processo Empresa” e em seguida “Novo”:

EP Organizacio: CRDODOO1 - Setor: PROFIS
Usuario: PAULA

£ pesquisar [ novo ]« timpar
Tipo Processo: | -

Processo: Processo PROA:
Processo Profissional . . N
Situagdo: Abertos - Empresa: CRDO0001 Organizagdo Posse:
Emoresa Ui posse:
Empresa
Veiculo ‘ Processo & Tp Emp & Tipo Processo & Dt Processo &

2. Selecione o tipo de processo “Encerramento de Patio Adicional’:

a Pigina ncal Nowoprocessompress

Processo e
Processo Empresa Tipo de Processo:* -
Processo Profissional Alteracdo Societdria -

Informe o tipo de processo.

Cadastramente Empresa

Credenciamento Empresa
Empresa Descredenciamento
Desvinculacdo de Profissional

Veiculo : . R
Desvinculacdo de Veiculo

Encerramento Patio Adicional I

Inclusdo de pétio adicional
Profissional

Regularidade Anual <
Consulta Profissionais

3. Aparecerd a lista de todos os patios adicionais ativos do Centro. Selecione o
patio que deseja solicitar o encerramento e em seguida informe a data para efetivar o
encerramento, que podera ser futura ou imediata.

( EP Organizacdo: CRDOO0O1 - Setor: PROFIS
Usudrio: PAULA

. Pisina ical Encemamemtodepstoadiconsl

« Gerar Processo % Fechar

Processo Empresa Tipo de Processo:™ Encerramento Patio Adicional

Nomero =

> . 2 RUA CAPAO NOVO, 111, ESTANCIA VELHA, CANOAS, RS

Empresa | | 4 | RUA CAPAD NOVO, 222, ESTANCIA VELHA, CANDAS, RS

Processo Profissional

Veiculo
Selecione o patio adicional para encerramento

Informe a data para efetivar o encerramento: -
Profissional |
Consulta Profissionais Imediatamente
A partir de
EM DEFESA DAVIDA
Netranec
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« Para encerramento com data futura:
a) Selecione a opc¢ao “A partir de” (1);
b) Selecione, no calendéario, a data para que o encerramento seja
efetivado (2);
¢) Clique em “Gerar Processo” (3).
OBS: O pétio adicional sera encerrado a partir da data informada, ou, caso o processo nao

tenha sido finalizado, o pétio ficara bloqueado a partir da data informada.

# Pagina inicial

Processo Empresa Tipo de Processo:* Encerramento Patio Adicional

Processo Profissional
Nimero = |

= . 2 RUA CAPAD NOVO, 111, ESTANCIA VELHA, CANOAS, RS
Empresa ‘ 4 ‘ RUA CAPAD NOVO, 222, ESTANCIA VELHA, CANOAS, RS
Veiculo

Selecione o patio adicional para encerramento"l
; Informe a data para efetivar o encerramento: I A partir de - I I_/_f o]
Profissional T
l- “ .i —

Consulta Profissionais 2

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

DESENVOLVIDD PELA

[EROCERGS

/7

+ Para encerramento com data imediata:

a) Selecione a opgao “Imediatamente” (1);

b) Clique em “Gerar Processo” (2).
OBS: O pétio adicional sera encerrado imediatamente ap0s a finalizacdo do processo, mas
sera bloqueado a partir do deferimento dos documentos.

& Pagina nicial _Encerramentodepatioadicional
Processo Empresa Tipo de Processo:™ Encerramento Pétio Adicional
Processo Profissional
Numero «
= 0 2 RUA CAPAO NOVO, 111, ESTANCIA VELHA, CANOAS, RS
Empresa | ‘ 4 | RUA CAPAQ NOVO, 222, ESTANCIA VELHA, CANOAS, RS
veiculo
Selecione o patio adicional para encerramento
= Informe a data para efetivar o encerramento: | Imediatamente | ~ 1
Profissional

Consulta Profissionais

4. O processo ficara em modo ‘Rascunho’, até que a empresa anexe todos os documentos e

encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so fica em ‘Rascunho’
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por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, 0 processo sera automaticamente cancelado pelo
sistema e sera necessario abrir novo processo.
5. Na aba “Patio Adicional”, REVISE todos os dados do processo: data solicitada para o
encerramento e o enderec¢o do patio adicional. Caso seja necessario alterar algum dado,

clique em “Alterar Dados” e ajuste.

« Enviar Credenciamento » Cancelar Processo 2 Exportar Docs » Fechar

[mEeRlwjmbocumentosy] Pdtio Adicional Rwbiotificacties ) wist <o

I Alterar Dados I

Dados

$ Data da efetivagdo do encerramento:  Imediatamente

Enderego Pitio

CEP: 92032090 Tipo Logradouro: Rua

Logradouro: CAPAD NOVO MNimero: 111
Complemento: Bairro:* | ESTANCIA VELHA

Municipio: CANOAS UF: RS

6. Passe para a etapa de anexar os documentos para o pedido de encerramento do patio
adiciona. Para isso, selecione a aba “Documentos” (1)
Na coluna ‘Gerar doc’(2), vocé terd acesso ao “Requerimento de encerramento de patio
adicional’
a) Clique em ‘GerarDoc’ (2) para gerar Requerimento;

b) Imprima, assine e anexe (3).

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Reguerimento gerado pelo sistema GEP,

pois € o modelo oficial da autarquia e esta permanentemente atualizado. Além disso,
ele ja& vém previamente preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir,
assinar e anexar ao processo.

c) Anexe os demais documentos exigidos.

Situagdo Motivo Onde Retirar Modelo Gera Doc

Documentos Solicitagdo =

Requerimento de Encerramento de Ptio Adicional

7. Na coluna “A¢des” (1), é possivel “Visualizar” os documentos anexados, caso necessario,
é possivel “Remover” e anexar novamente.

8. Ao final, estando tudo correto, selecione o botdo “Enviar Credenciamento”.
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Pagina inicial Edicdo = Ppitio Adicional - : 2023000155

2 Enviar Credenciamento Cancelar Processo Exportar Docs Fechar
Processo

Processo Empress

Geral Documentos Patio Adicional Notificacbes Histérico

Processo Profissional

Empresa

Documentos Solicitagio AcBes Situacdo
Empresa
Requerimento de Encerramento de Pétio Adicional 1 Q visualizar x Remover Pendente

Veiculo

Draficcinnal

9. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera:
a. Ser devolvido para a empresa para revisao:
i. O campo ‘Motivo’ mostrara porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.
ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
iii. Clique em ‘Enviar Credenciamento’.
b. Ser encaminhado para procedimentos pela Area Técnica.
i. Passara para a situacdo “Area Técnica’.
ii. Sera necessério aguardar os procedimentos da area técnica.
iii. Ao retornar para a Coordenadoria de Credenciamento, o processo GEP
sera Deferido, o patio adicional encerrado e o sistema encaminhara
automaticamente um e-mail para a empresa, informando do

deferimento do pedido.

Para solicitar o DESCREDENCIAMENTO do CRD

O CRD podera requerer o descredenciamento do Centro informando a data final de
funcionamento, que podera ser “imediata” ou data “futura”.
Solicitando o0 DESCREDENCIAMENTO do CRD com data imediata, a empresa ficara na
situacdo “Em descredenciamento” assim que a documentacgéo for deferida pelo setor de
Credenciamento e sera “Encerrado/Descredenciado” de fato, apds o processo seja
finalizado (ap0@s passar por todas as etapas);
Solicitando o DESCREDENCIAMENTO com data futura, a empresa ficar4 na situacdo de
credenciado até a data informada, e a partir dai, ocorre a alteragéo da situagdo para “Em
descredenciamento”. O CRD sera “Encerrado/Descredenciado” de fato, apés o processo

seja finalizado (ap0s passar por todas as etapas).

Para solicitar o DESCREDENCIAMENTO do CRD, proceda, no sistema GEP, conforme

as orientacdes que seguem:

1. No menu, clique em “Processo Empresa” e em seguida “Novo”:
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Organizacdo: CRD0O0001 - Setor: PROFIS

Processo Empresa

# pesauisor [+ ovo ]  timpar

Tipo
Processo Profissional

Empresa

Processo: | Processo: Processo PROA:

Situacdo: Abertos

Empresa: | CRD0O0001 Organizacdo Posse:

Usudrio Posse:

Veiculo

Processo &

TpEmp & Tipo Processo & Dt Processo &

2. Selecione o tipo de processo “Descredenciamento”(1) e em seguida “Avancar” (2):

# PAagina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

Tipo de Processo:™ Descredenciamento

Clique em Avancar para pro

Empresa

Veiculo

Profissional

Consulta Profissionais
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3. Informe a data para

Alteracdo de dados de Repasse
Alteracdo de Endereco

Alteracdo de endereco de patio adicional
Alteracdo Societdria

Cadastramento Empresa
Credenciamento Em

resa

Descredenciamento

o inicio do bloqueio sistémico, que alterara a situacdo da empresa

para “Em descredenciamento”, que podera ser data futura ou imediata (1), apos clique

em “Gerar Processo

& Pagina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

Empresa

Veiculo

Profissional

Consulta Profissionais

+ Gerar Processo % Fechar

Tipo de Processo:* Descredenciamento

Informe a data de inicio de blogueio: *

-

Para prosseguir, informe os @4 Imediatamente .1

A partir de
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IMPORTANTE:
+ Para o DESCREDENCIAMENTO com data futura:
a) Selecione a opgao “A partir de”;
b) Selecione, no calendéario, a data para que o encerramento seja
efetivado;
¢) Clique em “Gerar Processo”.
OBS: O CRD serd encerrado/descredenciado a partir da data informada, ou, caso o
processo ndo tenha sido finalizado, o CRD ficara bloqueado “Em processo de

descredenciamento” a partir da data informada.

+ Para DESCREDENCIAMENTO com data imediata:
a) Selecione a opgao “Imediatamente”;
b) Clique em “Gerar Processo”.
OBS: O CRD sera encerrado/descredenciado imediatamente apos a finalizagdo do
processo, mas sera bloqueado “Em processo de descredenciamento” a partir do deferimento

dos documentos.

4. O processo ficara em modo ‘Rascunho’, até que a empresa anexe todos os documentos
e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo soO fica em
‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, 0 processo serd automaticamente

cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

5. Passe para a etapa de anexar documentagéo para o pedido de DESCREDENCIAMENTO
de CRD. Para isso, selecione a aba “Documentos” (1)
Na coluna ‘Gerar doc’(2), vocé tera acesso ao “Requerimento de Descredenciamento”
a) Clique em ‘GerarDoc’ (2) para gerar Requerimento;

b) Imprima, assine e anexe (3).

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado pelo sistema GEP,

pois € o modelo oficial da autarquia e esta permanentemente atualizado. Além disso,
ele ja vem previamente preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir,

assinar e anexar ao processo.

] |

E
Processo Empress o

situacko onde Retiras Modslo Gera Do
Néo Informado 2 E
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6. Na coluna “Agbes” (1), é possivel “Visualizar” a documentacdo anexada, caso
necessario, € possivel “Remover” e anexar novamente.

7. Ao final, estando tudo correto, selecione o botdo “Enviar Credenciamento”.

8. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera:

a) Ser devolvido para a empresa para revisao:
i. O campo ‘Motivo’ mostrara porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.
ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
iii. Clique em ‘Enviar Credenciamento’.

b) Ser encaminhado para procedimentos pela Area Técnica.
i. Passara para a situagao “Aguardando PROA".
ii. Serd necessario aguardar os procedimentos da area técnica.
iii. Ao retornar para a Coordenadoria de Credenciamento, 0 processo
GEP sera Deferido ou Indeferido, conforme parecer da area técnica.
Sendo deferido, o CRD é encerrado/descredenciado e o sistema
encaminhard automaticamente um e-mail para a empresa, informando do

deferimento do pedido.

Orientacdes gerais Uteis ao processo

1.1.1 QUANDO DO FALECIMENTO DO PROPRIETARIO DE EMPRESA

Ocorrerd um inventario (judicial ou via Tabelionato), onde sera identificado o
inventariante: "que ou aquele que é incumbido de administrar o espdlio enquanto ndo se
julga a partilha e sdo atribuidas as partes pertinentes aos herdeiros ou legatarios. Que
ou aquele que é responsavel pela identificacdo, arrolamento, avaliagdo, administragédo e
partilha dos bens da heranca" (DIREITO DAS SUCESSOES).

Caberéd ao inventariante assinar em nome do socio/proprietario falecido.

1.1.2 DAS ASSINATURAS, QUANDO DO INVENTARIO NAO FINALIZADO

Para os casos em que o inventario ndo foi finalizado e a empresa precisa fazer

Renovacdo de Credenciamento, Alteragcdo de Endereco ou outro procedimento que
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exija assinatura de todos os proprietarios, o inventariante deve solicitar ao Juiz uma
autorizacao para assinar em nome do soécio falecido e enviar copia desse documento ao
Credenciamento. Neste caso, assinard o Termo de Adesdo e/ou Requerimento em
substituicdo ao socio falecido. Havendo outros sécios, eles deverdo assinar o
documento normalmente.

a. Deve ser anexado no GEP, junto ao Requerimento assinado pelo

inventariante:
i. Copia da Certiddo de Obito.

ii. Copia de Certiddo do Inventariante ou documento oficial de nomeacgéo
de inventariante autorizado a assinar em nome do proprietario falecido.
b. O Termo de Adesdo e/ou outro documento que exija assinatura do
proprietario falecido, devera ser anexado junto a este documento a certidao
de inventariante.
c. Nao sédo exigidas as certiddes judiciais negativas do proprietario
falecido, apenas dos demais socios. Neste caso, anexar certidao de Obito

do sécio falecido.

1.1.3 QUANDO REALIZAR A ALTERAGAO SOCIETARIA?

Somente quando da finalizagdo do processo de inventério, pois é neste
momento que é expedido o Formal de Partilha. Nele constara quem sao os herdeiros e
como se dard a divisdo de bens, demonstrando aqueles que poderdo ingressar na
sociedade ou assinar Requerimento indicando venda das a¢fes do proprietario falecido.

Para analise da alteracéo societaria, sera exigido:

a. Requerimento de Alteragdo Societaria assinada por todos os socios. Em
nome do proprietéario falecido, assina(m) o(s) herdeiro(s) designado(s) no
Formal de Partilha ou pelo Inventariante (neste caso, deve encaminhar
também documento comprobatério de nomeagao como inventariante).

i. Junto ao Requerimento, deverdo ser anexados:
1. Copia da Certiddo de Obito do proprietéario falecido;

2. Cépia do Formal de Partilha (esclarece quem herda a
empresa/ quota);
b. Copia autenticada do RG, certidBes civeis e criminais Estaduais e Federais
do(s) herdeiro(s) que recebeu(eram) a quota do proprietario falecido e
esta(do) ingressando na sociedade (documentagdo como novo

s@cio/proprietario).
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1.1.4 QUANDO PROFISSIONAL MENOR DE 18 ANOS - EMANCIPADO

Para vinculagdo como profissional, somente na condicdo de menor

emancipado. Neste caso:

a. Sera exigida assinatura do menor emancipado.
b. Seré&o exigidos todos os documentos (RG, CPF, endereco).

c. Serao exigidas todas as certiddes.

1.1.5 QUANDO PROPRIETARIO DE EMPRESA — MENOR EMANCIPADO

a. Sera exigida assinatura do menor emancipado.
b. Seré&o exigidos todos os documentos (RG, CPF, endereco).

c. Serao exigidas todas as certiddes.

1.1.6 QUANDO MENOR DE 16 ANOS (16 ANOS INCOMPLETOS)

a. Considera-se como Menor representado.
i. Seréo exigidos todos os documentos do menor (RG, CPF, endereco)

ii. Deve ser encaminhado juntamente com o Requerimento, um
documento assinado pelos pais ou tutor(es) legal(is), informando
quem representara 0 menor no processo, juntamente com as
certiddes negativas do(s) representante(s).

iii. N&o serdo exigidas as certiddes do menor.

iv. Nos processos GEP, quando das certiddes, basta apresentar RG com
a informag&o menor de 16 anos (ndo ha necessidade de assinatura,
pois o operador devera conferir a idade. Sendo constatado tratar de

menor de 16 anos, a documentagao sera aprovada).

1.1.7 QUANDO MAIOR DE 16 ANOS (16 ANOS COMPLETOS) E MENOR DE 18 ANOS

a. Considera-se como Menor assistido.
i. Seréo exigidos todos os documentos do menor (RG, CPF, endereco).

ii. A documentacdo devera ser encaminhada com assinatura do(a)

adolescente e do(s) representante(s) legal(is).
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iii. N&o serdo exigidas as certiddes do menor.

iv. Nos processos GEP, quando das certiddes, basta apresentar RG com
a informac&o menor de 16 anos (ndo ha necessidade de assinatura,
pois o operador devera conferir a idade. Sendo constatado tratar de

menor de 16 anos, a documentacao sera aprovada).

Atualizado em 17/08/2023
Pagina 62 de 62



