ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Det ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
MANUAL PARA PEDIDO DE CREDENCIAMENTO DE LEILOEIRO

Este manual foi elaborado para auxiliar no pedido de Credenciamento LEILOEIRO.

O presente manual esta dividido em trés capitulos:

a) O primeiro, “PASSO 1 — MANIFESTACAO DE INTERESSE NO
CREDENCIAMENTO DE LEILOEIRO”, trata das informagdes quanto a
utilizacdo da Central de Servicos do DetranRS para a manifestacdo de
interesse no Credenciamento Leiloeiro, bem como a obtenc&o do acesso
ao sistema do Credenciamento — Sistema GEP.

b) O segundo capitulo, “PASSO 2 — ENTENDA O SISTEMA GEP”, apresenta
0 sistema GEP, contendo as orientagcbes gerais sobre a montagem do
processo de Credenciamento Leiloeiro.

c) O dultimo capitulo “PASSO 3 — PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DE
LEILOEIRQ”, explica de forma detalhada o rito de formalizacdo do pedido de
Credenciamento e todas as etapas a serem seguidas até a obtencdo da
Homologagédo do Credenciamento.

Duvidas sobre a Central de Servicos do DetranRS: Contatar a Ouvidoria, pelo Fale
Com o DetranRS, no site https://www.detran.rs.gov.br OU pelo Disk Detran, no telefone
0800-905-5555

Duvidas sobre o SISTEMA GEP (como fazer): Contatar o HelpDesk da
PROCERGS, no telefone (51) 3210-3995.

Duvidas sobre documentacdo a ser apresentada: Contatar a Coordenaria de
Credenciamento do DetranRS, pelo e-mail credenciamento@detran.rs.gov.br ou pelo
telefone (51) 986876869.
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Para acessar o titulo desejado, ao mesmo tempo, segure a tecla Ctrl no teclado e

clique no titulo (o ponteiro do mouse vai virar uma méaozinha ).
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Passo 1 - Manifestacao de interesse no Credenciamento de NOVO LEILOEIRO via

Central de Servi¢os do DetranRS

Para iniciar o processo de Credenciamento de Novo Leiloeiro, € necessério
manifestar seu interesse via Central de Servicos do DetranRS. Através da Central de
Servicos do DetranRS, sera fornecido o acesso ao sistema GEP (Gestdo de Empresas e
Profissionais), que é o sistema responsavel pelo Credenciamento de LEILOEIRO.

Para isso, acesse o site do DetranRS (www.detran.rs.gov.br) e no banner da Central
de Servigos clique em “Acessar”, conforme mostra a imagem a seguir.

Também é possivel acessar a Central de Servicos do DetranRS através do link
https://pcsdetran.rs.gov.br/

IMPORTANTE: Para acessar consultas e servicos da Central de Servigos do

DetranRS, é necessario cadastro ou login no portal gov.br (Login Cidad&o).
=ev  Detranrs ool el

Ola! O que vocé esta procurando?

SERVIGOS MAIS ACESSADOS CENTRAL DE SERVICOS

\ vEicuLos |5 = | MABILITAGAOISNH SHYIISE COnSks TS

UGSLDETE O CRIRUSD € BarE EMprEsat

- Congiilta de velculo « Consulta de situacao da CNH
Impressdo do CRLV Renovagio da ONH
« CRLY digital « ONH akyital

FIN INFRAGOESMULTAS ') | DUVIOAS COMUNS

« Constilta Indragtes CRLV-a sem codigo 02 neguranca
« Apresentacdo te defesa € resurso Multa com 40% o8 desconto
+ Indicacso da condutor infratar + Servigos Digtas

MATS

Em seguida, clique em “Acessar Todos o0s Servigos”:
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= Detranes

-

Dancubn uw facdades

da novi Centrul de Sarvigon do DetranRS

CrmwGor sgoe

AQUI VOCE PODE!
[ [y Vejcidos
< Doty sue DatEEacs A Oes & apveseniyl CORTUN S Comsatr Ses velcuben 2 A sy Meenoanmen) e s
Intragtes i Documentos
Cordwetr metragfny ronditar detvean 8 saidctar cirem | Covveator 3ahsfar 9 svrete Sorumertng

Para identificar-se, clique em “Cidadao/Cidada” conforme imagem abaixo:

= Detrans

3 R te
VOCEE:
’ ‘b Cicedao/Cidedn N .. Empresa
‘ € Vabi & pighia st

O acesso a Central de Servigos do DetranRS se da através do seu cadastro do Login

Cidad&o. Assim, entre com seus dados, caso ja seja cadastrado OU crie sua conta no Login
Cidadao.

rs.gov.or rs.gov.br

Entrar com gov.br Entrar com gowv.br

Ja tenho cadastro no Login Cidadéo

Ja tenho cadastro no Login Cidad&o
Sera direcionado para o Central de Servigos

Sera direcionado para o Central de Servigos
Detran RS

Detran RS
CPF ou Email

Senha Esqueceu sua senha?
Digite seu CPF ou email

Digite sua senha
Crie sua conta no Login Cidadéo
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Para solicitar o servigo de Credenciamento de LEILOEIRO, seus dados, na Central
de Servicos do DetranRS, deverdo ser assegurados e protegidos por um Nivel de
Verificagcdo, também conhecido como Nivel Prata.

Saiba como obter o Nivel Prata clicando no botdo conforme destacado (1) na

imagem que segue. Feito isso, clique no servico “Credenciamentos” como apontado (2) na
imagem:

Vocd nilt posus selos ou nllo altonzou o uso dos selos. Faga kgin

NOVETVITAS POTR autonizat

5 Chat Faoarega as suas duvidas oo fonma rigida @ pratios g
) —l Online Atoncimentn de segunda & soxn, dag (8h 85 180 I
T ST DO RN
coouitan @ servigas d0 Centol o

cadustio o ™ P b
Apresentacao de Documento de Restituicao de valores ek i

condutor Circulucao Provisorio de laxas - Habllitacdo
de Porte Obrigatorio = &
Tl #E2 COGETAN0 0 'Ogaon. vore e
Consufta CNH Transterincia de Restituicio de valores poesn o0 Nl BEsioo, tambem tonhicid
S de taxas - Veicudos wmo Bronze Voo cocer i coneta

Veiculo

Veiculos
Pltaples
Habileagdo

Process0s do A Reciclagem preventiva ADeS

Ponalldades Defesa eletronica de. ]

processo de suspensio
& cassagho |

Apresestaciu de Condutor
Infragbes / Multas Resultado da prova

Qutros
Defesa da avtuagao pratica
St thack
. 2 ¢ ruiage
. por um Nivel de Verificagso
Minhas Resultado da prova - tumibom conbhedd ¢
Representacoes Recurso de Infragdo a teonca ” Nivel Prats
Jarl - primeira Instancis

aaminsstrativa

Saba como obler néved Prata
Detesa de Infraches Requerimentos —————————————

Cenidao de Prantuano
oe Habllitacao

Consufta de veculos Credenciamentos ‘
Alerta de funto/roubo

de veiculo 2

Realizando atenta leitura do material “O que é?” (préxima imagem), é possivel ter

uma visdo geral dos proximos passos a serem seguidos para solicitar o Credenciamento de
LEILOEIRO.
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Em seguida clique em “Acessar”.

Detrani: B sevvi “

Credenciamentc

b3te—c

CQUEE?

Farm stc i Sadanl emenic st nc aenenio S0 Mnpross s pesfirniendl Mt e Detren RS, vood Srecomrs sUsenve sy

eyt el

| ACESTO AD GEF
1) aperadon, pesos Smce (DPF) £a3aetane ne Cemtaal e S2rigos. 1eceaenn poesen 10 UyTemm GEP (Hemio oe Ermpreres »

Profrnionaly] atreves 00 sl desers encaTiaTE” 8 doosmentacho exipita dgAaizads, 1500 On forme sty

) By IETRCAD, SRINIEUNY SCOTRT & DAL 4 DI A0 Precerso e Mool fe
) Sedemra FEP sxpunieal hg 38 (13 DetiaRS. 0 9055 St ameras tilransn ayr ‘

sntherstanieniia soeshe 1 Caseptha (b Srdicacin sime

) cathastimneric)s

1 ACOMPANMAMENTO DA BOLICITAGAD

O anstarmrenn de sUs soCTTacan et 1ot MOSTRANTAI0 dretamerly v pisteTie GES Dor s 4 (mportarne nho perter oo

13707 de SoREE0 NTOIMBZ0T Lemitre-se de anttar 8 nown soobe informada, dmercants letray mavescelys & mssculy

Parn mes Sovia. sceese o paging 00 Betemn UEP » thijue o Toganc minhy sevhy

i ‘ﬁ

Na préxima tela, clique no botédo verde “Solicitar Novo Credenciamento”.

Caso vocé ja tenha algum outro pedido de Credenciamento, podera consulta-lo.

Detranp: { a 8
Solicitar Credenciatmento ()

& Yok

N0 @Yt ATIoN Iemhiam prTTesen S STREETESEn TN CTM 1 Wy OFF - Processos em andamento

Sobeits Novg Crppderyelarmastn

Para solicitar novo credenciamento
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Preencha todos os “Dados Basicos” e de “Endereco” solicitados. Revise e se
necessario altere algum campo. Preste muita atencéo ao e-mail informado, pois é através
dele que vocé recebera os dados para acessar o sistema.
Por fim, clique no botéo verde “Solicitar Credenciamento”.
Solicitar Credonclamento /)
¢ e

On 2ad03 s0man 550 niae Ndormactes cadsstrades nOE BUMTISE 30 OYran o IGP

DADOS BASICOS

Moo *

Carters Ou Mdoctutade Cindl (535} * .

Tokeforve Opconed Cobader *

Confira o e-mail. E através dele que recebers
os dados de acesso so Sistema GEP

* CHTOO RO

ENDEREGO

e 1

Tipo de Logmaiourn *

Logrearoas *

Wy Corplermrts

Aparecera na tela, a mensagem de “Solicitagao realizada com sucesso!”.
= Detran; : Q faia

Salicitar Credencinmento (5|

- eka

©

Seiicitacio realizads com sucessol

Figgae 100 que o orew remace eTEar e contks por e e mas inomegses |

Verifique seu e-mail!
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MUITO IMPORTANTE — VERIFIQUE SEU E-MAIL: Vocé receberad em seu e-mail os
dados de acesso ao Sistema GEP (Gestdo de Empresas e Profissionais), através do qual
devera encaminhar a documentacao exigida, digitalizada, tudo de forma virtual.

Abaixo, segue a ilustracdo do e-mail que vocé receberd, contendo os dados de
acesso ao Sistema GEP:

C : 100 de 1124

naoresponder Solicitagio de Credenciamento de Profissional ou Empresa  Frezadoia

Solicitacdo de Credenciamento de Profissional ou Empresa

naoresponderi@detran.rs.aov.br <naorespondernidetran.rs.gov.br> 8 de dezembro de 2021 10:25
Para: ed

Prezado{a), ED
Através da Central de Servigos do DetranRS. voca indicou dessjo em obter credenciamento como empresa ou profissional. Para

que possa encaminhar seu pedie. vocd esta recebendo acesso a0 sistema GEP - Gestlo de Empresas e Profissionas, conforme
dados abalxo

Para acessar o sistema GEP | clique agu ou alravés do site
hitps:/iwww.detran rs_goy.br, cicando em Menu / Credenciado / GEP

Seus dados de acesso:
Credenciado: CREDENC
Usuano: 8078
Senha: n80di

No primesro acesso, sera solcitada a troca de senha,
Lembre-se que O sistema dderencia as letras MAIUSCULAS das letras mindscisas.
E n3o confunda & letra O. com © nomero zeso (0).

Esqueceu a senhs ou blogueou acesso?
Acesse a pagina inical do Sistema GEP e clique em "Dificuldades no acesso?

Como fazer a solicitagéo de credenclamento?

No site. https/Awww.detran rs.gov. be cicando em Menu / Credenciado / Documentagdo para Credenciamento, estarso disponiveis:
- Manual para Credenciamento de Empresas (acesse o manual respectivo)

- Manuai para Credenciamento de Profisssonais.

Voc2 podera acompanhar o andamento de sua solicitago acessando o Sistema GEP.
Mas, figue atento 80 seu e-mall, pols recaberd uma nofificaglo sempre que houver alguma cofregBo ou 80a0 que precise fazer no
processo

Permanecendo quaiquer divida, entre em contato pefos canals de atendimento.

Davidas sobre como utllizar o Sistema GEP, entre em conlato com o HelpDesk da PROCERGS:
(51) 3210-3895

Duavidas sobre a Central de Servigos, entre em contato com o Fale com o DetranRS, no site

Ddvidas sobre a documentagao do processo. entre em contato com o Credenciameantor
Telefone: (51) 98687-6869, das 08hs as 17ns, de segunda & sexta
E-mall: credenciamentof@deatran s.gov.br

Atencsosamente,
Coordenadoria de Credenciamento.
DetranRS - Em defesa ¢a vida®

*** Mensagem automatica enviada pelo sistema. Favor ndo respender. ™

IMPORTANTE: Em caso de dividas sobre a Central de Servicos do DetranRS,
contatar a Ouvidoria, pelo Fale Com o DetranRS, no site https://www.detran.rs.gov.br OU
pelo Disk Detran, no telefone 0800-905-5555.
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Passo 2 — Entenda o Sistema GEP

O Sistema GEP — Gestdao de Empresas e Profissionais — é 0 sistema responséavel
pelo credenciamento e manutencdo dos cadastros das empresas e dos profissionais
credenciados ao Detran/RS. O sistema esta sendo desenvolvido com o intuito de dar mais
celeridade e transparéncia aos processos de credenciamento, além de contribuir de forma
significativa com a reducdo de envio de documentos em papel ao Detran/RS, visto que é
possivel encaminhar toda a documentacdo exigida para o Credenciamento de LEILOEIRO,
digitalizada, de maneira virtual.

Apo6s realizar sua manifestacao de interesse no Credenciamento de LEILOEIRO via
Central de Servigcos do DetranRS, acesse seu e-mail e verifiqgue a mensagem recebida com
os dados para o primeiro acesso ao sistema GEP. Siga atentamente as orientagdes contidas
no e-mail para o cadastramento de uma nova senha pessoal ao sistema. Lembre-se de
anotar a nova senha informada, diferenciando letras minUsculas e mailsculas.

O andamento de sua solicitacdo de Credenciamento de LEILOEIRO devera ser
acompanhado diretamente via sistema GEP, por isso é importante n&do perder os dados de

acesso informados.

PARA ACESSO AO SISTEMA GEP (GESTAO DE EMPRESAS E PROFISSIONAIS)

Faca o login no GEP pelo site do DetranRS https://www.detran.rs.gov.br/inicial, clique
em Menu, Credenciado, GEP.

Na tela de identificag&o (abaixo), insira os dados de acesso recebidos através de seu
e-mail.

Para nova senha de acesso ao sistema GEP, clique em “Dificuldades no Acesso?”.

o sor

Organizagao E-mail Documento

& crepenc
1 Matricula
Q Senna

Dificuldades no acesso?
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SALVE OS DOCUMENTOS SEMPRE EM FORMATO .PDF
Todos os documentos encaminhados ao DetranRS via sistema GEP devem estar
salvos em formato .pdf:
a. Salve como .pdf ao digitalizar ou
b. Na opcéo Imprimir, troque a impressora para ,Salvar em PDF", ,Imprimir em PDF",
,PDF Creator”, por exemplo. O documento ndo serd impresso, mas salvo em

formato .pdf.

SOBRE ASSINATURAS NO GEP
Conforme Portaria DETRANRS/RS n.° 344/2020, os processos GEP aceitardo as
seguintes assinaturas em requerimentos, termo de adesdo, declaragbes ou outros
documentos exigidos:
a. Pode ser firmada digitalmente por meio de certificacdo digital do CPF do
profissional, emitida por Autoridade Certificadora da ICPBrasil, incluida no

documento depois de digitalizado (normalmente via Acrobat Reader).

Orientamos utilizar o Assinador disponibilizado pela AC-RS, Autoridade
Certificadora do Estado do Rio Grande do Sul, disponivel para download no site, evitando
situagBes em que o sistema informa ,assinatura invalida®

https://www.ac.rs.gov.br/apl/gdp/ACRS/assinador/DownloadAssinador.htm

b. Assinatura, no documento fisico, ndo autenticada em Tabelionato. Depois de
assinado, o documento deverd ser digitalizado para envio via e-mail ou via
sistema GEP.

Deve ser acompanhada de documento de identificagcdo (RG, CNH, etc), que
contenha assinatura igual a do documento assinado. O servidor do Credenciamento ira
verificar se a assinatura do documento é compativel com a do documento de identificacao.

Nos processos GEP, no campo referente ao documento assinado, devera ser
anexado um uUnico arquivo contendo o documento assinado e o documento de identificacao

(digitalize os documentos e salve em um mesmao arquivo).

c. Assinaturas reconhecidas em Tabelionato, por autenticidade ou
semelhanca, firmadas diretamente no papel (assinar e autenticar no
documento fisico). Os documentos serdo digitalizados (ja assinados e

autenticados) e anexados ao processo GEP.
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d. Os demais tipos de assinaturas previstos na Portaria ainda dependem de

desenvolvimento do nosso sistema. Por isso, ndo estao disponiveis no momento.

SOBRE OS REQUERIMENTOS, FORMULARIOS, TERMO DE ADESAO E DECLARACOES

Fique atento aos processos que exigem Requerimentos, Formularios, Termos de
Adeséo e/ou Declaracdes, pois é obrigatério que sejam utilizados exclusivamente os
documentos gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e
estdo permanentemente atualizados. Além disso, eles ja vém previamente preenchidos pelo

sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

SOBRE A GUARDA DOS DOCUMENTOS ENCAMINHADOS VIA GEP

E de responsabilidade do credenciado a guarda de todos dos documentos originais
encaminhados ao DETRANRS/RS, via sistema GEP, podendo a autarquia solicitar estes

documentos.

Passo 3 - Processo de Credenciamento de LEILOEIRO via sistema GEP

O processo de Credenciamento permitira ao Leiloeiro encaminhar solicitagdo de
credenciamento de forma virtual, sem a necessidade de encaminhar os documentos ao
DetranRS em papel. Ao finalizar o processo, o profissional estara credenciado.

Inicialmente, faca o login no GEP acessando o site do DetranRS em:

https://www.detran.rs.gov.br/inicial, e clicando em Menu, Credenciado, GEP.

o sor

Organizagdo E-mail Documento

& creoenc

1 Matricula

Dificuldades no acesso?

Em seguida, basta seguir 0 passo a passo.

1. No Menu principal, selecione “Processos Profissionais”(1), escolha “Novo" (2) e em seguida

cligue em “Credenciamento Atividade®
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( EP Organizagdo: HMLLEILS - Setor: PROFIS T ] versio: .6.1.0 Z
Usudrio: PAULO RICARDO _ ersao: 2.0.1.

5 Pesquisar | v Nove || % Limpar Video Aula | Manual de Orientagdes

Processo Empresa

]

Tipo Processo: Processo:

Processo Profissional 1 L ~
Situacdo: Abertos - De: @ Ate: o]

N® Documento: UF: - Nome Profissional:
Empese Atividade: =
ﬁ Organizacdo Posse: Usudrio Posse:
Profissional )
Consulta Profissionais Processo & MNome Profissional & Tipo Processo & Atividade Situagdo & Entrada Credenc ¢ Em posse

Registros ndo encontrados.

Detranrs

[EROCERGS

2. Selecione a atividade “Leiloeiro” e em seguida clique no botédo “Gerar Processo”

( EP Organizacio: HMLCRVAO - Setor: PROFIS
Usudrio: LUCAS

# PAagina inicial

Processo Empresa Tipo Processo: Credenciamento Atividade -

Processo Profissional
ﬁ MNro Documento: 507 UF: |RS = CPF: 822

Empresa Mome: LUCAS Consultar dados
Profissional atidade: | B

Profissional Diretor de Ensino CFC

Consulta Profissionais Diretor Geral CFC

Identificador Veicular e Doc. - IVD

EM DEFESA DA VIDA Instrutor Pratico

Detranrs

Medico

DESENVOLYIDD PELA

[RROCERGS

Psicologo CFC

Responsdvel Técnico de CDV

3. Informe RG e CPF e cligue em Localizar Profissional.

< Dt P & S
e e e

E—,Lm--" P o ] nst v Sebma v @

L e e e

4. Nao sendo localizado o profissional, clique em Inserir Profissional.

#Frofesona!

Doc. ldestsade: F: RS Lacalzar Peotiasionsl

O
JO profisscnal ndo fed iccahzado. Cato deseja incluir cheavm na 50230 00 lade. locher Peofisscnal lc

5. Preencha TODOS os dados comerciais exigidos, conforme mostra a imagem que segue.
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No campo “e-mail”, atentar que a informacao sera mostrada no site para contato
pelo cidadao;
e Cuidado ao preencher os dados da Inscricdo e data JucisRS, pois necessitam estar
de acordo com os documentos apresentados;
e Preencha a informagao da “Url Site”;
o Clique na seta para selecionar a “Plataforma”;
¢ No campo “Endereco Comercial”, verifique o CEP correto no site dosCorreios:
www.correios.com.br. Digite o CEP, clique na lupa e preencha os demais dados do

endereco.

- Quando se tratar de um CEP geral, sera necessario informar tipo
delogradouro e bairro.

- Quando se tratar de RS ou BR, 0 “km" devera ser informado no complemento.
- Em namero, apenas a numeracao do local. Se nao tiver, deixe em branco.

¢ No campo “Fone”, do bloco “Telefone Comercoal”, € possivel incluir mais de um
namero de contato e exibi-lo(s) no site, selecionando a caixa “Exibir no Site”.

( EP Organizacdo: HMLCRVAQ - Setor: PROFIS
Usudrio: LUCAS KARLINSKI - 5079658778
Pagina inicial Novo Processo...

Gerar Processo Fechar
Processo

Processo Empresa Tipo Processo:

Processo Profissional

Nro Documento E UF: RS CPF: 822
Empresa

Empresa Nome: Lucas Consultar dados
Profissional
Atividade: Leiloeiro

Profissional

Consulta

Dados Comerciais
etranrs Email: = Sera mostrado no site para contato pelo cidaddo
Inscrigdo JucisRS: * Data JucisRs: *

RROCERGS
- url site; =

Plataforma; *

CEP:* Tipo Logradouro:
Logradouro:* Nimero:
Complemento: Bairro

Municipio:* UF:

Telefone Comercial

Fone: * Exibir no Site Adicionar

6. E possivel adicionar um “Preposto de Leiloeiro”, clicando em “Adicionar”, confome mostra

a imagem que segue:

Preposto

Adicionar Preposto

Nome Preposto Nro Documento cer AgBes

Registros ndo encontrados.

7. Inclua os dados pessoais do Leiloeiro. Atencao especial para o campo de “Email pessoal”,
pois é para ele que sera encaminhada a senha de acesso ao sistema, bem como

notificacdes do setor de Credenciamento do DetranRS.
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Dados Pessoais

Contatos
Telefone: | 55 81
Celular:

Email Pessoal: * | paula.s.correa@gmail.com| utilizado para receber senhas e notificacées do credenciamento
Endereco

CEP:* 98802650 Tipo Logradouro: | Rua
Logradouro:* | FLORIANO PELXOTO Namero: 4
Complemento: Bairro:* CENTRO

Municipio:* | SANTO ANGELO UF:* RS

COMO GERAR O PROCESSO NO SISTEMA GEP

Revise atentamente todos os dados informados e apds clique em “Gerar Processo”,
no botdo situado no canto superior esquerdo da tela.

Aparecera a mensagem “Processo incluido com sucesso”.

Note que seu processo encontra-se na situacao de “Rascunho”, conforme mostra a
imagem seguinte. Isso significa que o pedido de Credenciamento esta sob responsabilidade
do requerente, ainda nao foi enviado para analise do setor de Credenciamento do
DetranRS.

O processo ficard em modo ,Rascunho, até que vocé anexe todos os documentos
e encaminhe para o Credenciamento. Mas, ateng¢ao: um processo s6 fica em ‘Rascunho’
por até 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera automaticamente cancelado pelo
sistema e serd necessario abrir novo processo.

Para dar andamento, siga para a proxima etapa, clicando na aba “Documentos”,

para anexar os documentos exigidos para o Credenciamento de Profissional.

REVISAO DOS DADOS/CORRECAO DE DADOS

Apés gerar o processo, sugerimos que seja feita uma atenta revisdo em todas as
informacg0des inseridas e, caso seja necessario, ha a possibilidade de alterar os dados (correcao).

Inicie pela aba “Dados pessoais”. Revise as informagdes e caso queira alterar algum dado,

clique em “Alterar Dados”

Atualizado em 06/07/2023
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Pigina inicial

Processo.

Processo Empresa

Processo Profissional
S
Empresa
Empresa
Profissional
Telefone:
Profissional
Celular
Consulta Profissionais ; . . .
E-mail utilizado para receber senhas e notificacbes do credenciamento
Detranrs
CEP. Tipo Logradouro
EROCERGS
Logradouro: Nomero
Complemento; Bairro:*

Munkipio UF

Faca o mesmo na coluna “Dados Comerciais”. Revise as informagdes e caso queira

alterar algum dado, clique em “Alterar Dados”.

Pagina inicial Edigéo Processo Ci i ivi - : 2023000133

Enviar Credencdiamento Cancelar Processo Exportar Docs Fechar
Processo

Processo Empresa Geral | Decumentos | Dados Pessoias | Dados Comerciais [| Notificagdes | Histérico

Processo Profissional
Alterar Dados
EmpEEsy Atvidade: Leilogiro

Empresa
Dados Comerdiais
Profissional
Email: paula.s.correa@omail.com Sera mostrado no site para contato pelo cidadao
Profissional

Inscricdo JucisRS: Data JucisRS: 01/06/2023

Consulta Profissionais
url site:

D t u v Plataforma: Platafo
Enderego Comercial
[EROCERGS
CEP: 9 Tipo Logradouro: Rua
Logradouro: C. Nimero: 1
Complemento: Bairro:* | ESTANCIA VELHA
Municipio: CANOAS UF: RS
Telefones
Fone Exibir no Site
(51) 99999-9999 Sim
Preposto
Nome Preposto Nro Documento.

Registros ndo encentrados.

COMO ANEXAR OS DOCUMENTOS NO SISTEMA GEP

Para a relacdo atualizada da documentacdo necesséario para o Credenciamento de
LEILOEIRO acesse o sistema GEP, na aba “Documentos” ou acesse o site do DetranRS, em:
https://www.detran.rs.gov.br/leilao-virtual

Para anexar os documentos no processo, clicar na aba “Documentos”. Observe que na
coluna “Gerar doc", vocé tera acesso ao Requerimento de Credenciamento, Termo de Adeséo e
Formulario de Dados Cadastrais de Preposto de Leiloeiro.

1. Clique para gerar Requerimento de Credenciamento (1), Termo de Ades&o e Formulario

de Dados Cadastrais de Preposto de Leiloeiro (caso possua preposto de leiloeiro).

a. Imprima e assine.
b. Anexe os documentos clicando na opcao “Escolher Arquivo” e fazendo o

uploaddos documentos.

Atualizado em 06/07/2023
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IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE os Requerimentos, Termo de Adeséo e
Formularios gerados pelo sistema GEP, pois sé&o os modelos oficiais da autarquia e estéo
permanentemente atualizados. Além disso, eles ja& vém previamente preenchidos pelo

sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

2. Anexe TODOS os demais documentos exigidos (2):

Ticw S Smmaerts = Totuac e o s Whade ’Hv
s el e 1[=]
Came o ety du aeethiacks e 35 ¢ O3 ! Nae rturrage | [ [
:_::v::::::::\w.. Praem Nées s 25 Dapioms e [y Wy e——"
Catficats #y Corwrsdy de Curns da fralritir 44 Trieusts s rburady
CRmALs lhegatos Comisel @b L ca Extatow [
c':_u:-m-hu-ucmlnnuhlmmnm- Wt lakesmadis

Note que na coluna acgdes, é possivel “Visualizar” o documento anexado e caso
necessario “Remover”. Faca uma revisdo atenta de todos os documentos anexados antes
de dar andamento. Caso algum documento esteja ilegivel ou incorreto, clique em “Remover”

e apds adicione outro em seu lugar.

« Envinr Credancamarts * Cancelar fYyooesss - Feapartar Docs « Focrar

[ o [zt cosn s | etz | sianants) | moccin | s |

* Aeevar Fom o Ao 1ndos SoGAMENtos
|
Neguanments ¢ Credenclamano Q vieuakaer & Mbemaver rerdunne a
Termo de Adesdo Q vinakzyr X Bevaver Fantemte -
Copla ""x;;;mz:;’mm de Q visvakea X faemsyer . Fendente
Lopia & Cerudi: Simpificada da
AICIE, come =avma obiiMo & Contrate Q Visualies X Neemsiny Futderin
Sadis
Sy ':'f:';‘;:; g Eyas Q vinualizar % Remaver Fontane
Cook m’:ﬂm;&m- Q vieualasr X fwmsyer Pondurtn
Cwtidie L.ol\]u‘ln Nagative e Déditos Q Vieualiaw = lemciar ‘ Pordenin
Certidic Negativa o= Debitos o= FGTR i Q Yisuslize X Frmowr [ Fendentye

Ap6s revisar todos os dados informados e documentos anexados, estando tudo

correto, clique em “Enviar Credenciamento”.

Organizaciar WHICRED - Sotor; MMLCRED -
Usuddo: GEORGE CLOONEY - 8278014050 0 Processy snuvate pars
iy - i e Cregencamestn com suceass

w Erpotar oo »n Fechi

I g pe——y

Too Processs MTCRMPeEs Eprm | R T4 Ee 1
1\

Data Selitacio ULE Andlamarin:

Aparecera a mensagem “Processo enviado para Credenciamento com sucesso”.

Atualizado em 06/07/2023
Pagina 16 de 18



M DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
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Note que a situacdo do processo de Credenciamento de Profissional mudou de
“Rascunho” para “Enviado para o Credenciamento”.

COMO CONSULTAR A SITUACAO DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DE LEILOEIRO

Sempre que 0 processo mudar a situacdo, vocé recebera um e-mail informando as
atualizagbes, entretanto, caso queira consultar o andamento do pedido, acesse o sistema
GEP e na tela principal, clique na lupa “Pesquisar”.

Tipo Precesso: | Processs Processo FROA

vagso [mpresy Organizacho Potse

Lsudrio Posse

TS Procmss Dats Processo

Credencamento 27/3H202) l Emviado para 0 credenclamento ] HBMLDETRA

[ Exibindo de 1 & L no total de 1 - Pégina: 1711 118 s v

FASE DE ANALISE DA DOCUMENTACAO NO CREDENCIAMENTO
O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera:

a. Ser devolvido para o profissional para revisao:

i. O campo “Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.

ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).

iii. Clique em “Enviar Credenciamento®.

OBS: Caso seja identificada alguma inconsisténcia nos dados informados, o0 processo sera
devolvido para o profissional realizar a revisdo e corre¢do dos dados. Para isso, consulte o
passo a passo “REVISAO DOS DADOS/CORRECAO DE DADOS” detalhado anteriormente.

b. Com toda a documentagdo Deferida, o processo segue para as

proximas etapas: Assinatura do Termo de Adesao (Diretor-Geral do Detran) e

Homologacédo da Plataforma (Aréa Técnica — Divisdo de Dep0sitos).

FASE DE ASSINATURA DO TERMO DE ADESAO E HOMOLOGACAO DA PLATAFORMA

Apos o deferimento de todos os documentos anexados ao processo no sistema GEP, o

processo segue, internamente, para a assinatura do Termo de Adeséo junto a dire¢do do
DetranRS.
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Feito isso, segue internamente, para a homologacao da plataforna junto & area técnica —
Divisédo de Depdsitos.

O CREDENCIAMENTO LEILOEIRO
Com toda a documentacéao aprovada, Termo de Adeséo assinado pelo Diretor-Geral
do Detran e plataforma homologada pela area técnica, o processo sera Deferido e o leiloeiro

receberd informacao via e-mail.

Edicdo Processo - Credenciamento Empresa - Processo: 2021002084

Exportar Docs Fechar
Geral Documentos Dados Empresa Profissionais Atividade(s) Motificacies Historico
Tipo Processo: Credenciamento Empresa ISituagSD: Deferido I
Data Sclicitacdo: 27/10/2021 Ult Andamento: 27/10/2021

Processo PROA:  21244400000449

Figue atento ao seu e-mail, pois toda a comunicacdo seré realizada através
dele. Sera encaminhada a mensagem com a orientacdo do novo login e senha de acesso
do sistema GEP (agora como Credenciado), bem como informagfes sobre o pagamento da

taxa de Credenciamento (GAD-E).

A HOMOLOGACAO DO CREDENCIAMENTO DO LEILOEIRO
O novo LEILOEIRO estard na situacdo “Homologado”, ou seja, apto a exercer as
atividades, ap0s ser credenciado e estar com a taxa de Credenciamento (GAD-E) quitada.

A guia de pagamento (GAD-E) sera encaminhada via e-mail ou podera ser emitida no
site do Dertran, em: https://www.portaldetransito.rs.gov.br/dtw2/app/servico/gep/emissao-

gade-credenciamento-form.xhtml
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