ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Detran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
MANUAL GEP PARA A INF CADASTRADA - INSTITUICAOCREDORA

Este manual foi elaborado para auxiliar a INF cadastrada nas consultas e solicitacdes
que pode realizar via sistema GEP.
O presente manual esta dividido em dois capitulos:

a) O primeiro, “DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP”, trata da introducdo ao
sistema e do detalhamento das consultas disponiveis.
b) O segundo capitulo, “DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP”, apresenta os
processos implantados e orientagfes gerais sobre 0s processos.
Duvidas sobre como fazer: HelpDesk da PROCERGS, no telefone (51) 3210-3995.
Duvidas sobre documentacao: credenciamento@detran.rs.gov.br ou
(51)986876869.
Duvidas sobre procedimentos RECONET: reconet@detran.rs.gov.br.

Para acessar o titulo desejado, ao mesmo tempo, segure a tecla Ctrl no teclado e

cligue no titulo (o ponteiro do mouse vai virar uma maozinha ().
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Sobre a guarda dos documentos encaminhados Via GEP ..........cccoooi i
Para incluir, editar ou excluir e-mail €/0U telefONE(S) ... .cciiieiiiieiiiii e
Senhas dos Administradores de INF: renovar prazo ou inicializar a senha ..............cccooeeee e,
Para solicitar Renovacao de Cadastramento de INF............oooiiiiiii e
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Para solicitar desvinculacéo de profissional — Administrador de INF............cccoooeiiiiiiiiiiiin e,
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CAPITULO 1 — DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP

O Sistema GEP — Gestao de Empresas e Profissionais — esta sendo desenvolvido
com o intuito de dar mais celeridade e transparéncia aos processos de credenciamento,
além de contribuir de forma significativa com a reducdo de envio de documentos em papel
ao Detran/RS. A seguir, iremos detalhes as funcionalidades de consulta que ja estédo

disponiveis no sistema.

Para acessar o sistema GEP

Faca o login no GEP: https://secweb.procergs.com.br/gep/logon.xhtml?windowld=df3

Ou pelo site: https://www.detran.rs.gov.br/inicial, clique em Menu, Credenciado, GEP.

(EP

| Identifique-se para acessar a aplicacio

| Organizacional

Credenciado * Codigo da Empresa: CDV00xxx
Usudrio * RG do usuario
Senha *

oK Limpar

Esqueci minha senha

Atualizado em 19/07/2023
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Para consultar dados basicos da empresa: endereco, e-mail e data de vencimento
de Cadastramento

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP O Pesquisar |+ Limpar

# Pagina inicial Cddigo:
Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional Tipo Empresa; S Situacdo:
E-mail:
Codigo & CNPJ = CPF & Razdo Social ¢ Empres:
Profissional |
e OD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D tm DEFESA DA VIDA : i eT———
oEsEMVOIVIDD PELA
[ROCERGS

2. Cligue na aba “Dados da empresa”. Seréo exibidos os dados basicos da empresa:
caodigo, situacao, razao social, nome fantasia e CNPJ.
Além disso, aparecera a data de vencimento do cadastramento, conforme imagem

abaixo:

« Salvar |« Renovar Credenciamento » Realizar Regulandade anual » Gerar GAD-E « Emitir Certificado & Imprimir Extrato AcBes | = ® Fechar

Dados da Empresa Profissionais Penalidades I Pendéncias Atividades I Patios | GAD-E | Notificacdo I Historico _

— Dados da Empresa

Codigo: HMLCDVO4

Tipo Empresa; * CDV - Centro de Desmanche de Veiculos
Situacdo: Homologada

Razdo Social: = Pedro pecas SLU

Nome Fantasia: pedro pecas

CNPI: = 00.000.000/0001-21

Inscrigdo Estadual;

Vencdmento Credenciamentao: 08/07/2021 @
Vendmento Regularidade anual: 30/04/2022 =

Vencimento GAD-E! = 31/03/2022 tH

Para consultar alista de profissionais vinculados — Administrador de INF

Atualizado em 19/07/2023
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1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apos, clique no cédigo da empresa:

GEP O Pesquisar |+ Limpar
& Pé&gina inicial Cédiga:
Processo e cpr:
Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional e Empresa; 5 Situacado:
Cédigo & Chey & CPF & Razdo Social & Empresz

EM DEFESA DA Vi

Detranrs

nnnnnnn 1VID0 PELA

[ROCERGS

Profissional
00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

2. Cligue na aba “Profissionais”. Sera exibida a listagem de profissionais vinculados

atualmente a empresa (situacao “ativa”):

Renovar Credenciamento |+ Realizar Regularidade Anual Gerar GAD-E | Emitir Certificado | & Imprimir Extrato |~ Agdes =~ | x Fechar

v Salvar
| Dados da Empresa I profissionais I Penalidades | Pendéncias | Posto Avancado | Subordinadas | Posto Atendimento | Financeiro | GAD-E | Processos | Notificacho | mistdrico |
+ Adicionar... | o Refazer perfil | Renovar prazo | ¢ Inicializar senha | ¢ Atualizar Soe
Nome & Documento & CPF & Atividade & Situagio & Venc, Creden Ve Inidio Vinculo |
P . 5 bl Venc. GAD & i Fim vinculo &

DANIELA PEREIRA 806 816 Coordenador de CRVA Ativo 25/00,? ./02[‘,' e

DANIELA PEREIRA 80 Identificador Veicular e Doc. Ativo 15/02/2024 31/03/2024 17/00;./02[?09

;Régclsco NERES 307 944 Identificader Veicular & Doc. Ativo 06/02/2024 31/03/2024 30/0001./02[?12

3. Também é possivel obter a informacdo dos profissionais ja desvinculados, alterando

a “Situacao” para “Encerrado”, como mostra a imagem abaixo:

+ Emitir Certificado & Imprimir Extrato Agbes

v Salvar + Renovar Credenciamento ~ Realizar Regularidade Anual » Gerar GAD-E

Profissionais | Penalidades l Pendéncias | Atividades I Patios I GAD-E | Notificacdo ' Histarico _

‘ Dados da Empresa

& Inicializar senha

+ Adicionar.. 2 Refazer perfil & Renovar prazo
ituaca Venc : ”
Nome % Docu:nento CPF & Atividade ¢ Venc. Reeg Vene. Inicio Fim
¥ - Creden e GAD & Vinculo vinculc
Ativo < ,, 2 2 P
Ativo
11/02/202
Encerrado
Todos 13/05/202

Para consultar o registro de penalidades

Atualizado em 19/07/2023
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1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apés, clique no codigo da empresa:

G EP O Pesquisar |+ Limpar

& Pé&gina inicial Cadigo:
Processo Empresa Razdo Sodial: Nome Fantasia:
Tipo Empresa: > Situacdo:

Processo Profissional

-
Codige & CNPI & CPF & Razdo Social ¢ Empresz

Profissional
OD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

[ROCERGS

2. Clique na aba “Penalidades”. O sistema exibira a relacdo de todas as penalidades

registradas no sistema GEP, como mostra a imagem abaixo:

| Dados da Empresa | profissionais II Pena\idadesl pendancias (1) | Veiculos | AEFS | Financeiro | Filmagem | Salas | GAD-E | Processos | Notificacio | Historico _

+ Adicionar
Tipo & Data Publicagio DOE ~ Data Inicio & Dias-multa & Data Fim & Situaggo &
Penalidade de multa 24/03/2008 Cumprida
Adverténcia 30/03/2007 Cumprida
Adverténcia 18/08/2005 Cumprida

3. Ao clicar no tipo de penalidade, na coluna “Tipo”, é possivel consultar os detalhes da
penalidade como numero e data de publicacdo da respectiva Portaria que aplicou a
penalidade.

+ Salvar | « Gerar GAD-E  + Emitir Certificado | & Imprimir Extrato » Fechar

| Dados da Empresa | Profissionais l Penalidades I Pendéncias Atividades | Patios | GAD-E _

Situagdo « Acies
Suspensao = Fechar Excluida
Penal. Descredenciamento Resolvida

Tipo: = Suspens3a -

Data Publicacdo DOE: *  01/04/2021

Situacdo: Excluida

Numero Portaria: 1234

Data Inicio: = 14/04/2021

Tempo Penalidade: = 30 dias

Data Fim: = 13/05/2021
correge

Justificativa: =

Para consultar o registro de pendéncias

Atualizado em 19/07/2023
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Detranrs

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apdés, clique no codigo da empresa:

GEP

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

O Pesquisar |+ Limpar

# Pagina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

Profissional

Detranrs

[ROCERGS

Cédiga:
CNPI: CPF:
Razdo Social: Nome Fantasia:
Tipo Empresa: > Situacdo:
E-mail:
codigo ¢ CNPI & CPF & Razdo Social ¢ Empres:
‘ OD_EMP ‘I 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

2. Clique na aba “Pendéncias”. O sistema exibira a relagdo de todas as pendéncias

registradas no sistema GEP.

Dados da Empresa | Profissionsis | Penaidades athidades | patios | GAD-E | Processos | Notficasio | Histerico |

+ Adicionar
Tipo Pendéncia ¢ Bloqueante & Data Inicio ~ Data Fim & Situagio &

Qutros - PROA 22/1244-0000552-6 - encami " "

nhar alteracdo de enderece a0 DETRAN Sim 30/03/2022 Resolvida

Bloquear Regularidade Anual N30 14/03/2022 Resolvida

Outros - ALVARA - SPD 7292/2018 Sim 11/08/2018 Cancelada

Qutros - ALVARA - SPD 47147/2018 Sim 10/08/2018 Cancelada

Para consultar o histérico da empresa

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apés, clique no cédigo da empresa:

GEP

O Pesquisar |+ Limpar

# P&gina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

Profissional

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

[ROCERGS

Cddigo:
CNPI: CPF:
Razdo Social: Mome Fantasia:
Tipo Empresa: - Situacdo:
E-mail:
Cadigo ¢ CNPJ & CPF & Razdo Social ¢ Empresz

EMPRESA LTDA

2. Clique na aba “Historico”. O sistema exibira histérico de transagdes realizadas no

sistema GEP, como vinculagBes, renovacdes, alteracfes de dados. O histdrico

podera ser salvo nos formatos .pdf ou Excel.

Atualizado em 19/07/2023
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EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

« Salvar + Renovar Credenciamento « Realizar Regularidade Anual w Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato AgBes = » Fechar

Dados da Empresa Profissionais Penalidades Pendéncias Atividades I Patios | GAD-E | Notificacdo ﬂ_
L 1P
Data Lt 1D Doc Empresa Operador
S Tipo Histdrico & Vencimento Alteracdo & e p,\ E . Observagdo &
Inclusdo ¢ 7 5 5 ¥
s

20/05/2021 Blogueio abertura Processaos 5

31:17:06 (Automatica) Blogueio Abertura Process... Anexar HMLDETRA 32882438

g?‘??"g?ﬁ = Alteracdo de Dados Vencimento GAD: de [31/03.. | Anexar HMLDETRA| 3882438 | tweste

igﬁgg}ggm winculagdo Proprietdrio de CDV (80784 HMLDETRA| 3114902 sSsS5555555

éa’?g{igm Vinculacdo Gerente de CDV (9079105... HMLDETRA 3882438 teste

13/05/2021 o i i

15:00:06 Alteracdo de Dados Nome Fantasia: de [HMLCD... | Anexar HMLDETRA| 3114902 | Processo GEP n.: 2021002552

13/05/2021 . - 0.

15:00:00 Desvinculacdo Proprietario de CDV (80784.. HMLDETRA 3114902 | Processo GEP n®: 20210025..

Para emitir o extrato da empresa

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apos, cligue no cédigo da empresa:

GEP O Pesquisar |+ Limpar

# Pagina inicial Cddigo:
P J CNPI: CPE:
Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional Tipo Empresa; = Situagdo:
E-mail:
Codigo & CNPJ = CPF & Razdo Social & Empres:

Profissional

EMPRESA LTDA

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

DESENVOLVIDD: PELA

[ROCERGS

2. Clique no botdo “Imprimir Extrato”. Selecione se deseja salvar ou apenas abrir

odocumento e aperte em “Ok”

* Fechar

v Salvar | « Gerar GAD-E =+ Emitir Certificado
I Dados da Empresa I Profissionais Penalidades Pendéncias Atividades | Patios | GAD-E _

— Dados da Empresa

& Imprimir Extrato

Abrir “Extrato_Empresa_HMLCDV04.pdf” X

Cédigo: HMLCDVO4
Vocé escolheu abrir:

Extrato_Empresa_HMLCDVO04.pdf

Situagdo: Homologada tipo: Portable Document Format (PDF)
de: https://secweb.hml.intra.rs.gov.br

Tipo Empresa: = CDV - Centro de Desmar]

Razdo Social: * Pedro pecas SLU
Nome Fantasia; pedro pecas 0 que o Firefox deve fazer?
CNP: = 00.000.000/0001-01 O Abrir no Firefox
@ Abrir com | Adobe Acrobat Reader DC (aplicativo padrio) v}

Inscricdo Estadual:

Salvar arquivo
Vencimento Credenciamento: 08/07/2021 Os i

[ Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.

] Cancelar

Vencimento Regularidade Anual: 30/04/2022

Vencimento GAD-E: = 31/03/2021

Atualizado em 19/0//2023
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Importante: O extrato da empresa € um documento que contempla um resumo dos registros

da empresa, como dados cadastrais basicos, datas de vencimentos,

vinculados, registros de pendéncias e penalidades.

Consulta Empresa CDV008

profissionais

Data: 10/07/2023 13:33:58

Caodigo: CDVOQ

Tipo Empresa: (
Situagao: Blogu
Razao Social: LI
Nome Fantasia:
Inscrigio Estadt
CNPJ: 28.239.

Vencimento Cre
Vencimento Reg
Vencimento GAl

Profissionais

Contatos
E-mail Comercia
E-mail Institucior
Fone: (54) 9997¢
Enderego
UF:RS
Municipio: EREC
Tipo: RUA | Logr
Complemento: N

Identidade | CPF Nome Atividade Situaga| WVenc. Venc. Reg. Venc. Inicio Enc.
110846 04 |ANA CLAUC Gerente de CDV Ativo 12/08/2022
305682 E CARLOS HE Responsavel Técnico de Ativo 23M1/2022
112847 29 |KETLIN APZ Gerente de CDV Ativo 23/09/2020
808356 35 |RAFAEL ES A |Gerente de CDV Ativo 13/01/2022
808356 35 |RAFAELES........_..__A |Proprietario de CDV Ativo 03/05/2022

Penalidades

Para consultar os processos da empresa

1. No menu, cliqgue em “Processo Empresa”.

processos referente a empresa. A lista dos

nos formatos .pdf ou Excel.

& Pagina inicial

|Processo.

Processo Empresa

Processo Profissional

Empresa
(Brefissional,

Profissional

Detranrs

QROCERGS

| Lista de Processos da Empresa.

£ Pesquisar » Novo

Tipo Processo:

Situac3o:

Usuario Posse:

Processo <
2021002552
2021002550
2021002548
2021002466
2021002431
2021002429
2021002427
2021002423
2021002421

Limpar

Tipo Processo &
Alterac3o Societdria
Alterac3o Societaria
Alterac3o Societdria

Renovacdo de Credenciamento
Alterac3o Societdria
Alterac3o Societaria
Alterac3o Societdria
Alterac3o Societaria

Alteracdo Societana

Processo:

Empresa: HMLCDVO4

Data Processo &
13/05/2021
13/05/2021
13/05/2021
16/04/2021
12/04/2021
12/04/2021
12/04/2021
12/04/2021
12/04/2021

4ninainan

Organizacdo Posse:

Situacdo <
Deferido
Deferido
Deferido
Rascunho
Cancelado
Cancelado
Cancelado
Cancelado

Cancelado

.........

O sistema exibira a lista de todos os

processos da empresa podera ser salva

Em posse &

HMLCDV04 / 7066441408

Note que é possivel filtrar os processos por tipo. Para isso, selecione “Tipo Processo”,

obtendo a relacdo de todos os processos de renovacgéo de credenciamento ou vinculagéo de

profissional, por exemplo.

Atualizado em 19/07/2023
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5 Pesquisar

Usudrio Posse:

Alterag3o de endereco de patio
adicional

v Novo  Lmpar
Tipo Processo: v Processo:
Situagdo:| Alteragdo de Enderego A

Empresa: HMLCDVO4

Organizagdo Posse:

Alteragdo Societaria E
Descredenciamento
Processo & Desvinculagzo de Profissional Data Processo & Situagdo ¢
2021002552 1| Indus3o atividade 13/05/2021 Deferido
| 2021002550 || inclusdo de patio adicional L wmpspon | Deferido
2021002548 l Regulandade Anual 13/05/2021 Deferido
2021002466 || Renovagso ce Credenciamento || 1s0an0n1  Rasaunho
2021002431 |} g bstituicio profissional | 12/04/2021 Cancelado
ﬁg}@gﬂ} H Vinculagdo de Profissional v [ 13/9,4/ 2221 Cancelado
2021002427 T R R T U S UTIET T Ry 12/04/2021 Cancelado

Também é possivel filtrar a situacdo atual do processo, selecionando “Situagéo”,

podendoobter a relacdo de todos os processos deferidos ou em rascunho, por exemplo.

# Pagina inicial

T —————— £ Pesquisar  « Novo & Limpar
Processo Empresa Tipo Processo: - Processo:
3 1
Processo Profissional I Situacdo: | v Empresa: HMLCDV04 Organizagdo Posse:
'—m@‘ R B ~
Usuario Posse: Abertos
Rascunho

Empresa
Enviado para o credenciamento

Em andlise no credenciamento

Processo & A N Data Processo & Situacdo <
z Devolvido para revisdo
Profissional 2021002552 : 13/05/2021 Deferido
Deferido -

2021002550 S 13/05/2021 Deferido
D twm“ww 2021002548 Eanse 13/05/2021 Deferido
etranrs 2021002466 | i ST P SEEIE
BESENVOLVING PELA 2021002431 Alteragdo Societaria 12/04/2021 Cancelado
[EROCERGS 2021002429 Alteracdo Sodietaria 12/04/2021 Cancelado

H e 13 ”

Para consultar os detalhes de um processo, clique no ndmero da coluna “Processo”,

conforme mostra a imagem abaixo:

# P&agina inicial

Processo Empresa Tipo Processo: | - Processo:
Processo Profissional Situacdo: v Empresa: HMLCDVO4 Organizacdo Posse:

Usudrio Posse:

A

Processo & Tipo Processo & Data Processo & Situagdo <
Profissional Iﬁo 21002552 Alteracdo Societaria 13/05/2021 Deferido
2021002550 Alteracdo Societdria 13/05/2021 Deferido
el 2021002548 Alteragdo Societdria 13/05/2021 Deferido
Detra n RS 2021002466 Renovacdo de Credenciamento 16/04/2021 Rascunho

E possivel consultar todo o processo, como documentos anexados, detalhes do pedido e
ohistérico completo, navegando pelas abas abaixo destacadas:

Atualizado em 19/07/2023
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EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
f P3agina imaal

el s o | ooamaron | s | veorco |

Processo Profissional

Documentos Solicitagdo & AgBes Situacdo

Requerimento alteracdo societanas

Empresa contratual Q Visualizar Aprovado
ool e Q viuaizar nesado |
Profissional . Termo de Ades3o . Q Visuahzar . Aprovado .
" Certiddo Simplificada da JUCERGS ' Q Visualizar . Aprovado ‘
D et‘fé‘hi?é | Cépia do Comproé::ge de inscricio no | T ! — |

Para consultar os processos do profissional

1. No menu, clique em “Processo Profissional’. O sistema exibira a lista de todos os
processos referente ao profissional. A lista dos processos do profissional podera ser
salva nos formatos .pdf ou Excel.

# Pagina inicial

ﬁ B Pesquisar |« Novo # Limpar Videa Aula Manual de OrientacSes E

FApCesst Erprasa Tipo Processo: - Processo:
Processo Profissional situacdo: B Be: B Ata: I
ﬁ N° Documento: UF: ~  Nome Profissional:
Empresa Atividade: v,
Organizacdo Posse: Usuario Posse:
Profissional Brocassn
2 Nome Profissional & Tipo Processa & Atividade Situagdo ¢ Entrada Credenc = Em posse de &
D tEM DEFESA DA VIOA 2021000107 | ACACIO RODRIGO MENTZ Credenciamento Atividade | Instrutor Tedrico Deferido \
e ranRS Renovacéo de <t : |
2021000106 | ACACIO RODRIGO MENTZ CredancarEhs Instrutor Pratico Deferido ‘
DESENVOLVIDE PELA ReravaCET e
[EROCERGS 2021000105 | ACACIO RODRIGO MENTZ Credraarante Instrutor Pratico Cancelado ‘

Note que é possivel filtrar os processos por tipo. Para isso, selecione “Tipo Processo”,
obtendo a relacdo de todos os processos de renovacdo de credenciamento ou alteracdo
cadastral de escolaridade, por exemplo.

# P3gina inicial

ﬁ £ Pesquisar |+ Novo # Limpar Video Aula Manual de ¢
"
Frogesso Suptesd ITipo Processo: 2 Processo:
]
Processo Profissional situacio] B e B Abs o
Alteracdo de dados de Repasse s
N° Documento: 4 Nome Profissional:
Alterac3o Escolaridade
Empresa Atividade: .

Credenciamento Atividade

e —— oo : .
Organizacdo Posse:| Credenciamento e Vinculacio se:

Regularidade Anual

Profissional Processo

o DeFsn B vio | 2021000107 | acacid Renovacdo de Credendamento Atividade | Instrutor Tedrico | Deferido |
MaAarrannc —_ ‘ \

Norq Renovagdo Cadastramento is0 < Atividade Situagao & Entrada Credenc &

Também é possivel filtrar a situagdo atual do processo, selecionando “Situagao”,

Atualizado em 19/07/2023
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podendo obter a relacdo de todos os processos deferidos ou em rascunho, por

exemplo.

F

& Pigna inical

M A Pesquisar  » Novo » Umpar Video Aula Manual de

Processo Empresa Tipo Processo: . Processo:

Processo Profissional I_W:' ~ De: M Aré: o

Empresa N° Documentos Nome Profissional:
Abertos C
Empresa Atndade:] ~
T —— - Ra

ofis Organizagdo Posse:] Enviado para o credenciamento

= Em anakse no credenciamento
Profissional

Processo Nonj Devolvido para ajustes 3 Atividade Situagio 2 Entrada Credenc ©
= Defendo :
Detran RS 2021000107  ACACIG indaferido fidade  Instrutor Te?nco Defendo
2021000106  ACACIG Cancelado Instrutor Pratico Defenido

s

Além disso, € possivel fazer a busca do processo utilizando o numero do

processo

(selecione “Processo”) ou através do nome do profissional (selecionando “Nome
Profissional”’) ou ainda por meio do documento de identificacdo do profissional

(selecionando“N° Documento”).

@ Pagina inicial

ii iiii ii i O Pesguisar  « Novo + Limpar Video Aula Manual de
Processo Emprasa Tipo Processo: =

Processo Profissional

Situac3o: - De: 5 Até: (5]
@ UF: = | | Nome Profissional:
Empresa Atividade: -
W Organizac3o Posse: Usudrio Posse:
Profissional Brocecta _
P Nome Profissional <+ Tipo Processo & Atividade Situagdo < Entrada Credenc ©
| NI AANTNT | ACACTO PANBIEMN MEMTT ‘ rradanrinmanta Athnid-adn | Tnetrodar TrAricn ‘ Nafaridn ‘

Para consultar os detalhes de um processo, cligue no numero do processo que fica

na coluna “Processo”:

# Pagina inicial

M— £ Pesquisar |+ Novo + Limpar Video Aula Manual de

Processo Empresa

Tipo Processo: > Processo:
Processo Profissional Situacso: I m At @
_ N° Documento: UF: *  Nome Profissional:
Empresa Atividade: -
W Organizacdo Posse: Usudrio Posse:
Profissional Drdcastn ¥ ; o . =
'~ Nome Profissional ¢ Tipo Processo & Atividade Situagdo ¢ Entrada Credenc &

Renovagdo de

£M DEFESA DA VIDA [ 2021000099 | PEDRO HENRIQUE DE

Det ra NRS ' Credenciamento Interprete de LIBRAS Deferido ‘
‘ PEDRO HENRIQUE DE Renovacdo de
DESFAVALVIOO PELA 2021000035 ‘ Credenciamento Interprete de LIBRAS Cancelado

E possivel consultar todo o processo, como documentos anexados, detalhes do pedido

e ohistdrico completo, navegando pelas abas abaixo destacadas:

Atualizado em 19/07/2023

Pagina 11 de 25



EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
seral | pomentss | 1ustsnco |

Tipo de documento & Arquivos Swtuagio Motivo
Requenmento Renovacdo de Credenciamento Q Visualizar Aprovado
| CERTIDAO NEGATIVA CRIMINAL FEDERAL | Q visusizar | aprovado ‘
A Certid3o Negativa Civel Just Estadual ‘ Q Visualizar [ Aprovado .
‘ Certid3o Negativa Civel e Criminal da Justica Federal 7 Q visualizar \ Aprovado ‘

Para consultar o cadastro dos profissionais vinculados — Administrador de INF

1. No menu, cligue em “Profissional’. O sistema exibir4d a lista de todos os
profissionais vinculados ao Centro. Em seguida selecione o profissional

desejado, clicando no numero do documento, na coluna “N° Documento”,

conforme imagem abaixo:

S—— CUstdeProfisomals
-

Rrocesso Empresy N° Documento: | UF: * CPF:
Processo Profissional Nome: Situacdo Profigsional: Ativo -
Empresa Vencimento Atividade: o Até: o} Cod. credor FPE:
S~ E-mail:
I pl"’ﬁE‘SiO"'a'I N© Documento & UF ¢ Nome &
. 907¢ | | RS PAULA DE SOUZA |
De t i«_atﬁ" vioA 706 RS PEDRO HENRIQUE
RS 206 RS ADRIANO

E possivel consultar o cadastro navegando pelas abas em destaque, conforme a

imagemque segue:

@ Pagina inicial

+ Salvar | & Imprimir Extrato » Fechar

Geral I Atividades Empresas I Pendéncias Penalidades I Certificados | GAD-E _

Processo Empresa

Processo Profissional

— Dados Pessoais

Nome: ® PAULA DE SOUZA
Empresa

ﬁ N9 Documento: = 29079 Doc.Oficial: Carteira de Identidade Civil
Orgdo emissor: = 515/11 UF:= RS -
Profissional i
CPF: * 82¢ Matricula operador SOE:® 28

Atualizado em 19/07/2023
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CAPITULO 2 - DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP

Através do sistema GEP — Gestdo de Empresas e Profissionais — é possivel
solicitar diversos servicos ao Credenciamento sem a necessidade de envio de
documentacdo em papel. A seguir, apresentamos 0s processos ja disponiveis no

sistema bem como orienta¢des importantes ao processo.

Salve os documentos sempre em formato .pdf
Todos os documentos anexados ao processo devem estar salvos em formato .pdf:
a. Salve como .pdf ao digitalizar ou
b. Na opcgao Imprimir, troque a impressora para ‘Salvar em PDF’, ‘Imprimir
em PDF’, ‘PDF Creator’, por exemplo. O documento nao sera impresso, mas salvo
em formato .pdf.

Sobre assinaturas no GEP
Conforme Portaria DETRAN/RS n.° 344/2020, os processos GEP aceitardo as
seguintes assinaturas em requerimentos, termo de adesdo, declaragbes ou outros
documentos exigidos:

a. Assinaturas reconhecidas em Tabelionato, por autenticidade, firmadas diretamente
no papel (assinar e autenticar no documento fisico). Os documentos serdo
digitalizados (ja assinados) e anexados ao processo GEP.

b. Assinatura com certificacdo digital emitida por Autoridade Certificadora da ICP-
Brasil, incluida no documento j& digitalizado.

i. Digitalize o documento e salve em formato .pdf. Abra com o Acrobat
Reader e utilize a opgao ‘Certificados’ -> ‘Assinar digitalmente’;

ii. Para _as empresas, orientamos a utilizacdo da certificagdo digital da

empresa (CNPJ), quando houver mais de 01 proprietario, ou CPF, quando
anico proprietario;

ii. Para os profissionais, sera a aceita a certificacé@o digital do CPF.

c. Os demais tipos de assinaturas previstos na Portaria ainda dependem de

desenvolvimento do nosso sistema. Por isso, ndo estédo disponiveis no momento.

Sobre os Requerimentos, Formularios, Termo de Adeséao e Declaracfes

Fique atento aos processos que exigem Requerimentos, Formularios, Termos de Adesé&o e/ou

Declaracbes, pois é obrigatério que sejam utilizados exclusivamente os documentos

gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e estdo

permanentemente atualizados. Além disso, eles ja vém previamente preenchidos pelo sistema,

sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

Atualizado em 19/07/2023

Pagina 13 de 25



EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Sobre a guarda dos documentos encaminhados via GEP
E de responsabilidade do credenciado a guarda de todos dos documentos originais
encaminhados ao Detran, via sistema GEP, podendo a autarquia solicitar estes documentos.

Para incluir, editar ou excluir e-mail e/ou telefone(s)

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apds, clique no cédigo da empresa.

GEP O Pesquisar |+ Limpar
# Pagina inicial Cadigo:
Processo Empresa Raz3o Sodial: MNome Fantasia:
Pracesso Profissional Tipo Empresa: - Situacdo:
E Codigo % CNP1 & CPF = Razdo Social + Empresz
Profissional
coD_gvp 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t:m OEFESA OAVIDA =
DesewvoLvion peLa
[EROCERGS

1. Na aba “Dados da Empresa”:

‘“ Dados da Empresa I Profissionais Penalidades Pendéncias

2. No grupo Contatos:

— Dados da Empresa

Codigo:

Tipe Empresa: *

Inscricdo Estadual:
Vencimento Credenciamento: *  08/12/2021
Vencimento Regularidade Anual: * 30/04/2021

Vencimento GAD-E: = 20/04/2021

— Contatos

~ E-mail
E-mail Comercial: = (

= |

Fone: * Exibir no Site: | + Adicionar

Fone Exibir no Site Msg Texto Agdes
il 51),95955-9930 ‘ Sim ‘ WhatsApp ‘ * ’ ‘
(51) 0000-0000 ‘ Sim ‘ Telegram, WhatsApp ‘ x / ‘

a. Para alterar o e-mail comercial

i. Apague o e-mail existente, digite o novo e clique em Salvar.
b. Para adicionar um telefone:

i. Informe o nidmero no campo.

Atualizado em 19/07/2023
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ii. Caso queira que seja exibido no site do DetranRS, marque a caixinha
indicada pela seta.
iii. Clique em Adicionar.

c. Para Alterar a ordem de apresentacao dos telefones:

i. Selecione o telefone e arraste para a posicdo desejada

Telefone Telefone
Fone: * Exibir no Site: | # Adicionar Fone: * Exibir no Site: | # Adicionar
Fone Exibir no Site Fone Exibir no Site
(51) 0000-0000 Sim (51) 0000-0000 Sim
(51) Qrzrrm—zmy s -
(51) 99993-9999 Sim

d. Para Editar o telefone:

i. Clique no “Lapis”. Sera habilitada a edicdo dos dados do telefone.

Telefone
Fone: * Exibir no Site: | < Adicionar
Fone Exibir no Site Msg Texto Aches
(51) 0000-0000 Sim Telegram, Whats&pp x
(51) 99999-9999 sim Whatsapp X
Telefone
Fone: * Eabir no Site: | # Adicionar
Fone Exibir no Site Msg Texto Aces
(51) 0000-0000 Sim |~ Selecione
(51) 99999-3999 sim [ jo |
~| Whatsapp
| Telegram

Endereco
SMS

ii. Sera possivel alterar o namero do telefone.

iii. Exibir ou ndo no site do DetranRS

iv. Informar se o telefone tem, por exemplo, “Whatsapp”. Pode ser marcada
mais de 01 opgdo. Caso vocé tenha marcado para ‘Exibir no site’, estas informagdes também

constardo no site.

e. Para excluir um telefone:

i. Clique no “X” indicado.

Telefone
Fone: * Exibir no Site: | 4 Adicionar
Fone Exibir no Site Msg Texto Acdes
{51) 0000-0000 Sim Telegram, Whats&pp
(51) 95999-9999 Sim WhatsApp

Senhas dos Administradores de INF: renovar prazo ou inicializar a senha

Atualizado em 19/07/2023
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1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apos, clique no cédigo da empresa.

# Pagina inicial
(e £ Pesquisar 4 Limpar
Codige:
Processo CNPI: CPF:
E Razdo Social: MNome Fantasia:
Tipo Empresa: A Situagdo:
Profissional ;
E-mail:
Processo
Recredenciamento Codigo < CNP] & CPF & Razdo Social ¢ Empresz
Regularidade Anual
I COD_EMP ‘ 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t'ul‘:—\u. A VDA
DESENVOLVIDD PELK
PROCERGS

Para renovar prazo (Prazo do usuario expirou) ou inicializar a senha de um profissional
vinculado (Gerente, Responsavel Técnico e Proprietéario).

a. Selecione a aba “Profissional”.

| Dados da Empresa Penalidades I Pendéncias | Incorporadas I
 Editar Empresa - HMLINFO1 - e —

« Salvar |« Emitir Certificado £ Imprimir Extrato % Fechar
| Dados da Empresa i Profissionais ' Penalidades | Fendéncias I Incorporadas _
+ Refazer perfil ' Renovar prazo o Inicializar senha
Nome & Documento | o o Atividade & SHTEES
z % (
Ativo
Adm de_Instltuu;ao Ativo
1 : : Financeira
Adm de_Instltmgao o
Financeira
Adm de_Instltuu;ao AXive
: : Financeira
&

b. Selecione o profissional (1). Pode selecionar quanto forem necessarios.
Para renovar prazo, clique no botéo (2).
Para Reinicializar a senha, clique no botdo (3). O sistema enviara a senha para o e-
mail pessoal cadastrado no sistema. Lembramos que a senha é pessoal e
intransferivel (ndo pode ser utilizada por terceiros).

e. Sugestao: ao reiniciar senha, cliqgue sempre em Renovar prazo e em Inicializar

senha.

Atualizado em 19/07/2023
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Para solicitar Renovacéo de Cadastramento de INF

1. No menu, clique em “Processo Empresa” (1) e em seguida, “Novo” (2):

( EP Organizacdo: - Setor: PROFIS
Usudrio: ZENOBIA
» Paina inicl UstmdeProcessosdafmpress

Processo Empresa 1
Tipo Processo: | - Processo: Processoc PROA:
Processo Profissional N N .
Situacdo: Abertos - Empresa: INFOO00S Organizagao Posse:
Fmoresa s posse:

Empresa

2. Clique em “Renovar Cadastramento”:

» Pagina inicial NovoProcessoEmpresa

x* Fechar

|

Processe Empresa Tipo de Processo:™® -
AITEracan Socletara

Informe o tipo de processo.| Cadastramento Empresa

Cadastramento Empresa

Processo Profissional

|

Credenciamento Empresa

Empresa . - .
Desvinculacdo de Profissional

—nmamnrzednods Emetasa
Renovacio Cadastramento

gUESEIEUIQBU DI 51 [EEINIE]

Consulta Profissionais Vinculagdo de Profissional -
T —

|

Profissional

EM DEFESA DA WIDA

Detranrs

O processo ficara em modo ‘Rascunho’, até que a empresa anexe todos os documentos e
encaminhe para o Credenciamento. Mas, atengao: um processo so6 fica em ‘Rascunho’
por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera automaticamente cancelado pelo sistema
e sera necessario abrir novo processo.
Clique na aba ‘Documentos’(1).
Na coluna ‘Gerar doc’ (2), vocé tera acesso ao:

a. Requerimento de renovacao de cadastramento de INF.

b. Clique para gerar o documento.

c. Imprima, assine e anexe (3).
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado pelo sistema GEP,

pois € o modelo oficial da autarquia e estd permanentemente atualizado. Além disso,

ele jA& vém previamente preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir,

assinar e anexar ao processo.

Atualizado em 19/07/2023
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d. Anexe os demais documentos exigidos.

& Pagina inicial

- = e e
—— 1
c Documentos Solicitacde * 3 Agies Situagdo Motivo Onde Retirar Modelo i
o
BT T T = a
B — T O e e = e

5. Na coluna “Acgdes” (1), é possivel “Visualizar” os documentos anexados, caso

necessario, € possivel “Remover” e anexar novamente.
6. Ao final, estando tudo correto, selecione o botao “Enviar Credenciamento” (2).

& Fgina inicial

— 2 « Enviar Credenciamento | » Cancelar Processo @ Exportar Docs  x Fechar
L [omrar T omeumenes | nenneacss | oo | ——

Pracesso Prafissional

 Anexar todes documentos

Documentos Soltaclo & Siuaclo Hotio Ondaftiar | Moddo | GaraDoc
Empress 1
Requerimento Renovagso de Cadastraments Pendente B
— Certid3o Simplificada da Junta Comerdal do Estado de origem Pendente

7. Pronto! O pedido de Renovacdo de Cadastramento de INF estd em posse da

Coordenadoria de para andlise e andamentos.

« Enviar Credenciamento x Cancelar Processo & Exportar Docs » Fechar

+ Anexar todos documentos

Documentos Solicitagdo Ages Situacdo Motivo
Requeriment do de C Q visualizar |~ % Remover Pendente
Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Estado de origem Q visualizar % Remover Pendente

+ Ok [ = Fechar

Confirma envio do processo para o Credenciamento?

8. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera ser

devolvido para a empresa para revisao:
a. O campo ‘Motivo’ mostrara porque o documento foi rejeitado e o que precisa ser

corrigido.

Onde Modelo Gerar

Documentos Solicitagdo < Acoes Situacdo Motivo s e Doc

| Q visualizar | X Remover | | Pendente | Motivo da rejeicao | | | ‘

b. Remova o documento rejeitado.
Anexe o documento corrigido e clique em ‘Enviar Credenciamento’.

d. Com toda a documentacao aprovada, o processo sera Deferido e a empresa

recebera informagéo via e-mail.

Atualizado em 19/07/2023
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Para solicitar vinculac&o de profissional — Administrador de INF

A Pesquisar

Lembrando que a INF podera # pagina inicial

vincular, no maximo, 04 —

Empresa Situago:

Administradores da INF - [Frocee | Ut pose

Veiculo fifechan
RECON ET' Recredenciamento Yoo
Regularidade Anual 1 Regularidade Anual

Vinculagdo de Profissional

Detranrs
1. No Menu, escolha ‘Processo’. b

y’;bcsﬁals Alteracdo de Enderego

AlteragSo Societdria

Cligue em ‘Novo’. Escolha
‘Vinculagdo de Profissional ‘ e

cligue em ‘Avancar’.

a) Informe o RG ou o CPF do profissional e clique em ‘Localizar Profissional’

% Fechar

Tipo:* Vinculagéo de Profissional

Infarme o tipo de processa.

Nro Documento: UF: RS o CPF: Localizar Profissional

Informe ao menos um dos documentos acima e cligue em "Localizar Profissional”.

b) Caso o profissional seja localizado, mas néo possua a atividadeparaa qual esta
sendo vinculado, clique em ‘Nova Atividade’ (1), selecione a atividade — Administrador
de INF (2) e clique em Salvar (3).

Profissional a ser subsituida

profissional:
Atividade; Resparsdvel Técnicn de COV * Fochar
3
Atividads:
D0 Identidade; UF: RS cer:
Mame:

. e
= (R

Informe a data para efetivar a substituicSo:

Profissional Susbstaute

selesone & & clique em "

Nome Profissional Ativdace Sitvacko Cragenc Aeg Anual GAD-E

Reistros o encontrados.
1 E> Noia iddads

c) Caso o profissional nao seja localizado, sera necessario fazer a inclusao:

frofacane!

Doc. [desttiade: UF: &S . C Lecsieas Wobantms

L
JO profacenal ndo for iecalizado. Caso Seseja induir chawm ns 2caRo 00 lada. Incher Srotissceat | c

Atualizado em 19/07/2023
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i. Clique em ‘Incluir Profissional’, digite o RG e o CPF e
cligue emAvancar:

ii. Preencha os dados exigidos, selecione a atividade e clique em

‘Salvar Profissional’:

Nome: *

Data Nascimento: * 2 Emancipado:

Telefone: Celular: @

E-mail*:
Escolaridade

Escolaridade:

Instituigdo: UF:
Data concluséo:
Enderego
CEP:* b Tipo Logradouro:
Logradouro:* Nimero:
Complemento: Bairro:*
Municipio:* UF:* -

Atividade: * >

| |
——

Gerente de CDV

Responsavel Técnico de CDV

iii. O profissional passara a constar na lista como localizado.

iv. Selecione o profissional e a atividade desejada e cligue em ‘Gerar

Solicitagao’:

d) Caso o profissional seja localizado e ja possua a atividade, selecione a atividade que
deseja vincular.

i. Confira e corrija dados como telefone, e-mail e endereco.

Atualizado em 19/07/2023
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ii. Cligue em ‘Gerar Solicitacao’:

v Gerar Solictagio | x Fechar

Hro Documento: UF: RS v.  CPF
Nome:
Atividades do profissional
Atividade Situagdo Credenc Reg Anual GaD-E
Instrutor Pratico Homologada 16/11/2017 16/11/2018 16/11/2017

Para prossequir, selecione uma atividade e clique em * Gerar SokicitagSo”,
Contatos

Data Nasamento

Tolafone s Celular ‘ Dados disponiveis para atualizagio pelo CFC
E-man

Escolaridade

Escolandade
InsttuicSo: UF;

Data conclusdo:

Endereco
cep:s y: Tipo Logradauro: s
Dados disponiveis para
Logradouro:® Nimero: atualizagdo pelo CFC
Complemento: Baimo:*
Municipio:* UF:*

3. Clique na aba ‘Documentos’.
4. Na coluna ‘GerarDoc’, vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de vinculagéo do profissional.
i. Imprima, assine (o responsavel pela empresa e o profissional).
IMPORTANTE: _Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado pelo sistema

GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta permanentemente atualizado.
Além disso, ele ja vem previamente preenchido pelo sistema, sendo
necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

5. Anexe os documentos exigidos e clique em ‘Enviar Credenciamento’.

| Edigho Solicitasdo - Vinculagdo de profissional - Process: 2020000370

+ Adguirir | @ Exportar Dacs | x Fechar

(et | oommenos. | ronsiona | s |

Documentas Profissional ¢ Acdies Situasdo Motivo @iEb Mordelo Gerar
Retirar
Requerimento de vinculacdo de hEo
profissional Informada

Atualizado em 19/07/2023
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Para solicitar desvinculagcéo de profissional — Administrador de INF

[ ——

1' NO Menu, eSCOIha ‘PI’OCGSSO, Cllque em Empresa Situago: . |
‘ ’ ¢ . - Processo Usudrio Posse: —
Novo'. Escolha ‘Desvinculagdo de ‘ =

eiculo
Profissional * e clique em ‘Avancar’. Recredenciamento o
Regularidade Anual Regularidade Anual

vinculagdo de Profissional

DesvinculacSo de Profissional

s dgisgrd Winculaggo de Veiculo
Detranrs
Substituigio profissional
Renavagdo de Credenciamento

Alteracio de Endereco
Alteragio Societdria

2. O GEP apresentara a lista de profissionais da empresa. Selecione o profissional que
deseja desvincular.
| solictacio de Desvinculaggo de Profissional

+ Gerar Solicitacdo x Fechar

Nro Documento: UF: RS X, CPF:
afividade: =
Mome Profissional - Atvidade & Situacdio Credenc & Reg Anual & GAD-E
PROFISSIONAL DE Despachante de
TESTE Transita ATV IS
PALILO DA SILVA :
YRR Médico CFC ATIVO 10/12/1993 107102050

MEDICO PSICOLOGO

CMZE MIL E UM Medico CFC ATIVO 02/08/2001 10/10/2050
MEDICO PSICOLOGO v

ONZE MIL E TRES Meédico CFC ATV 02/08/2001 10/10/2050
MEDICO PEICOLOGO Médico CFC ATIVO 02 /08/2001 T aron

AMNTE MIIE GETF

w

Cligue em Gerar Solicitacao.
4. Na coluna ‘GerarDoc’, vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de desvinculag&o do profissional.

i. Imprima, assine e anexe.

 Enviar Credenciamente | x Cancelar Processo | & Exportar Docs | Fechar

Onde
Retirar

Documentos Profissional & Agdes Situagdo Motivo Modelo Gerar Doc

+ Escolher Arguivo N&o Informada

Requerimento de desvinculagio de
profissional

ii.
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado pelo sistema

GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e estd permanentemente atualizado.
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Além disso, ele ja vem previamente preenchido pelo sistema, sendo necessario

apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

5. Clique em ‘Enviar Credenciamento’.

Para solicitar substituicdo de profissional — Administrador de INF

Em se tratando de recursos humanos, a Instituicdo Credora — INF precisa ter
vinculado pelo menos 01 Administrador RECONET para permanecer homologada. Sem ter
o0 minimo deste profissional a empresa sera automaticamente bloqueada até que
sejavinculado um substituto devidamente cadastrado.

Para evitar este tipo de bloqueio foi desenvolvido o processo de Substituicdo
Profissional. Possibilita que a Instituicdo Credora, em um Unico processo desvincule o

profissional que sai da empresa e ja vincule seu substituto.

Para isto, bastaa seguir 0 passO | . ;s s

passo. Empresa
Empresa Tipo Solicitagdo: |
- ‘Slluécial
Veiculo ’
1. No Menu, escolha ‘Processo’. et
Cllque em ‘NOVO, ESCOIha Regularidade Anual Nﬂm—ﬁﬂlm
‘Substituicdo Profissional ‘ e Detranrs :
cligueem ‘Avangar'. mrocencs o

Desvinculagdo de Profissional
wrinculagSo de Veiculo

| DesvinculagSo de Vaiculo

st ]

| Renovagao de Credenciamento
Alteragio de Endereso
AlteragSo Societéria

1. Selecione o profissional a ser substituido e clique em ‘Avancar’.

Processo de Substituicio de Profissional
Avangar Fechar
Tipo:* Substituicio profissional
Informe o tipo de processo.
profissional a ser substituido
Para prossequir, selecione o profissional que deseja substituir e clique em "Avancar’
Nome Profissional Atividade Situagde Credenc Reg Anual GAD-E
Responsavel Técnico de
cov HOMOLOGADOQ
Gerente de CDV HOMOLOGADO
Gerente de CDV HOMOLOGADO

1 25 [v

2. Informe o0 RG ou o CPF do substituto e clique em ‘Localizar Profissional'.
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 Gerar Solicitagdo x Fechar

— Profissional & ser substituido

Profissional:
Atividade:

— Profissional Substituto

Doc, Identidade: UF: RS . CPF: Localizar Profissional

Informe ao menos urmn dos documentas acima e clique em "Localizar Profissional®.

a. Caso o profissional seja localizado, mas n&o possua a atividade para a

qual esta sendo vinculado, clique em ‘Nova Atividade’ (1), selecione a atividade

(2) e clique em Salvar (3).

Frofssional & ser substituids
Prafissnal:
Atividade; Responsdvel Tecnica de COV. x Fachar

Profasional Substituta
Avidade: =

P —— - o S
Nome: 2 Gerante de COV
(= Pt

Infarme & dats para efetivar a substituigio:

Prafssianal Susbstiuta

Para prossegui, selecions o profissional SUbRItUE & cique am "Garar Processo”
Nome Profissionsl & P
Registros néo sncontrados,

1|:> Hova idade

b. Caso o profissional ndo seja localizado, sera necessario fazer a incluséo:

— Profissional Substituto

Doc. Identidade: UF: | RS = cp Localizar Profissional

Fz
IO profissional ndo foi localizado. Caso deseja incluir cligue no botdo ao lado. Incluir Profissional I @

c. Cligue em ‘Incluir Profissional’, digite o RG e o CPF e clique em Avangar:

Limpar »* Fechar

N® Documenta:

UF: - CPF:

d. Preencha os dados exigidos, selecione a atividade e clique em ‘Salvar

Profissional’:
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Mome: *

Diata Nascimento: * o} Emancipado:

Telefone: Celular: @
E-mail*:

— Escolaridade

Escolaridade: -
Instituigdo: UF:

Data conclusdo:

o3

— Enderego

CEP:* A Tipo Logradouro: i

Logradouro:* |

MNimero:
Complemento: Bairro:*
Municipio:™ UF:* x.

Atividade: * -

Gerente de CDV

Responsavel Técnico de CDV

e. O profissional passara a constar na lista como localizado.

f. Selecione o profissional e a atividade desejada e clique em ‘Gerar Solicitagao’:

— Profissional Susbstituto

Para prosseguir, selecione o profissional substituto & clique em "Gerar Processa”

Nome Profissional & Atividade Situacio Credenc Reg Anual GAD-E

Responsavel Técnico de COV Cadastrada

MNova Atividade

g. Caso o profissional seja localizado, selecione a atividade desejada e clique
em ‘Gerar Solicitagao’:

| selicitacan de Substitwicdn de Profissional

+ Gerar Solicitacgo * Fechar

a ser

Profissional:
Atividade:,

— Profissional Substituto

Dac. 1dentidade: UF: RS CPF: Localizar Profissianal

Nome:

—  Profissional Susbstituto

Para prosseguir, selecione @ profissional substituta & clique em "Gerar Selicitagdo”

Mome Profissional & Atividade Situagio Credenc Reg Anual GAD-E

Diretor Geral CFC Homologada 26/04/2016 30/06,/2020 31/03/2020

3. Clique em ‘GerarDoc’ para gerar o Requerimento de Desvinculagao.

4. Na outra linha, clique novamente em ‘GerarDoc’ para gerar o Requerimento de Vinculagdo do
novo profissional.
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Detranrs

5. Assinados os requerimentos, anexe.

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE os Requerimentos gerados pelo

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

sistema GEP, pois s&o o0s modelos oficiais da autarquia e estdo

permanentemente atualizados.

preenchidos pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar

a0 pProcesso.

Além disso, eles

6. Ao anexar todos os documentos exigidos, clique em ‘Enviar Credenciamento’.

| Fdicho Solicitacdo - Substituicdo profissional - Processa: 2020001437

 Enviar Credenciamento | ® Cancslar Solicitagdo | @ Exportar Docs | % Fechar

| et | oscamensos | wetvice | s,

- Geral cFc] | Agdo solicitada:
Desvincular
. a o . onde
Documentos Profissional & Acdes Situagdo Mativa Modela Gerar Doc
Retirar
Bllceaclie | + Escolher Arquive Mo Tnfarmada | | |
BIERAS TRienbae Geral CFC] Acéo solicitada: Yincular
Documentos Protissional & Agies Situagdo Mativa onds Modelo Gerar Dot
Retirar
| Reguerimento de vinculacdo de profissional + Escolher Arquive Mo Infarmado | | |
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