ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Det ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
MANUAL PARA SOLICITACAO DE CADASTRAMENTO DE
INF - INSTITUICOES CREDORAS

Este manual foi elaborado para auxiliar no pedido de Cadastramento de Nova INF.
O presente manual esta dividido em trés capitulos:

a) O primeiro, “PASSO 1 - MANIFESTACAO DE INTERESSE NO
CADASTRAMENTO DE NOVA INF”, trata das informagfes quanto a utilizacéo
da Central de Servicos do DetranRS para a manifestacdo de interesse no
Cadastramento de Nova INF, bem como a obtencdo do acesso ao sistema do
Credenciamento — Sistema GEP.

b) O segundo capitulo, “PASSO 2 — ENTENDA O SISTEMA GEP”, apresenta o
sistema GEP, contendo as orienta¢des gerais sobre a montagem do processo
de Cadastramento de Nova INF.

c) O ultimo capitulo “PASSO 3 — PROCESSO DE CADASTRAMENTO DE NOVA
INF”, explica de forma detalhada o rito de formalizagcdo do pedido de
Cadastramento e todas as etapas a serem seguidas até a obtencdo da

Homologacéo da empresa.

Duvidas sobre a Central de Servicos do DetranRS: Contatar a Ouvidoria, pelo Fale
Com o DetranRS, no site https://www.detran.rs.gov.br OU pelo Disk Detran, no telefone 0800-
905-5555

Duvidas sobre o SISTEMA GEP (como fazer): Contatar o HelpDesk da PROCERGS,
no telefone (51) 3210-3995.

Duvidas sobre documentacdo a ser apresentada: Contatar a Coordenaria de
Credenciamento do DetranRS, pelo e-mail credenciamento@detran.rs.gov.br ou pelo telefone
(51) 3288-2095.
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Passo 1 - Manifestacdo de interesse no Cadastramento de Nova INF via Central de

Servi¢os do DetranRS

Para iniciar o processo de Cadastramento de Nova INF, € necesséario manifestar seu
interesse via Central de Servicos do DetranRS. Através da Central de Servi¢cos do Detran,
sera fornecido o acesso ao sistema GEP (Gestdo de Empresas e Profissionais), que é o
sistema responsavel pelo Cadastramento de Nova INF.

Para isso, acesse o site do Detran/RS (www.detran.rs.gov.br) e no banner da Central
de Servigos clique em “Acessar”, conforme mostra a imagem a seguir.

Também ¢é possivel acessar a central de Servicos do DetranRS através do link
https://pcsdetran.rs.gov.br/

IMPORTANTE: Para acessar consultas e servicos da Central de Servicos do

DetranRS, é necessario cadastro ou login no portal gov.br (Login Cidadao).

==  Detranrs 29 v smm s |
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Em seguida, clique em “Acessar Todos os Servi¢os”:
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Para identificar-se, clique em “Cidad&o/Cidada” conforme imagem abaixo:

= Detran= jnCas BSrvicos Q pel

VOCEE

‘ [h Cidadan,Cidad , h Empresa ' N
‘ & VW 8 pagma ol

O acesso a Central de Servigos do DetranRS se da através do seu cadastro do Login

Cidadao. Assim, entre com seus dados, caso ja seja cadastrado OU crie sua conta no Login
Cidadao.

rs.gov. rs.gov.

Entrar com gowv.br Entrar com gov.br

Ja tenho cadastro no Login Cidadao Ja tenho cadastro no Login Cidadéo
Sera direcionado para o Central de Servigos Sera direcionado para o Central de Servigos
Detran RS Detran RS
CPF ou Email Senha Esqueceu sua senha?

Digite seu CPF ou ema Digite sua senha
Crie sua conta no Login Cidadéo Entrar
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Para solicitar o servico de Cadastramento de Nova INF, seus dados, na Central de

Servicos do Detran, deverdo ser assegurados e protegidos por um Nivel de Verificacéo,
também conhecido como Nivel Prata.

Saiba como obter o Nivel Prata clicando no botédo conforme destacado (1) na imagem
que segue.

Feito isso, clique no servigo “Credenciamentos” como apontado (2) na imagem:

Voo nid posus selon ou nlo atonzou o uso dos selos. Faga kagin

NOVETVITAS PGTR autonizat

5 Chat Frotarega as suas duvdas 1
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condutor Circulucho Provisorio de laxas - Habllitacdo
de Porte Obngatorio & =
e ' 00 o et
Consne CRte Transferd de Restituicio de valores sk a1 Mivel Bislon, tamben conhecid
i oo de taxas - Veicudos coume Bronza Voo pocer i conetan

Veiculo

Veiculos
Pitaples 4
Habilkacdo

Processos 0o X Reciclagem preventiva it 4

Penalidsdes Defesa eletronica de -

processo de suspensio
& cassagho ‘

L s ol I SerRGaN Oy

Apresestaciu de Condutor
Infragtes / Multas Outros

Resultado da prova
Defesa da avtuacao pratica

Seut oo

LeITDO0S & e

porum Nivel de Verificagso
tamponr ot Ja

Nivel Frata

Minhas Resultado da prova
Representacoes Recwrso de Infragso & teonca
Jarl - primeira Instancia
administrativa

Saba como obler néved Prata
Detesa de Infraghes

Requerimentos D ——————————
Cenidso de Prantuano
e Habllitacao
ccn‘ml d“ vc.lu’on ‘
Alerta de furto/roubo 1
de veiculo 2
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Realizando atenta leitura do material “O que €? ” (proxima imagem), é possivel ter uma
visdo geral dos préximos passos a serem seguidos para solicitar o Cadastramento de Nova

INF.

Em seguida clique em “Acessar’”.

= Detrani:
Credenciamentc
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o »ﬁ

Na préxima tela, clique no botéo verde “Solicitar Novo Credenciamento”.

Caso vocé ja tenha algum outro pedido de Credenciamento, podera consulta-lo.

Detrane: { 0 g

Solicitar Credenciatmento (/)
« Yok

MR @I AT (T T e S STRETE e PTEYT T 1 vy SFF - PrOcessOs em andamento

Sobeits Novg Crpsteryelamesto

Para solicitar novo credenciamento
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Preencha todos os “Dados Basicos” e de “Endereco” solicitados. Revise e se
necessario altere algum campo. Preste muita atencéo ao e-mail informado, pois € através dele
gue voceé recebera os dados para acessar o sistema.
Por fim, clique no bot&o verde “Solicitar Credenciamento”.
Solicitar Credenciamento )
¢ e

O 2adog stwan 350 maae niorrracles cacisstrades nos uemes 30 Ovran o 1G9

DADOS BASICOS

Nooe *

Carteers Ox Mdortciade Civil (55) * T

Takefcore Cppcacersl ot *

Confira o e-mail. £ através dele que receberd
os dados de acesso so Sistema GEP

* CHTOON RO Qs

ENDEREGO

e 1

9o de Lograsourn *

Logeress

Wy Corvpleenmets

o Mropo *

* Clrmpos chrgiiioos

Aparecera na tela, a mensagem de “Solicitagéo realizada com sucesso!”.

= LDetran: = -

Solchar Credencamento (1

©

Solokacio reslizado com 0ess50!

P $hr e (e ot IRWVW IUTREN TR RS RRT Sty par Metiet Pute Tists otfattegies
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MUITO IMPORTANTE: Vocé receberd em seu e-mail os dados de acesso ao
Sistema GEP (Gestao de Empresas e Profissionais), através do qual devera encaminhar
a documentacdo exigida, digitalizada, tudo de forma virtual.

Abaixo, segue a ilustracdo do e-mail que vocé receberd, contendo os dados de acesso
ao Sistema GEP:

Solicitacdo de Credenciamento de Profissional ou Empresa

naoresponderi@detran.rs.aov.br <naoresponderidetran.rs.gov.br> 8 de dezembro de 2021 10:25
Para: ed

Prezado{a), ED

Através da Central de Servigos do DetranRS. vocs indicou dessjo em obter credenciamento como empresa ou profissional. Para
que possa encaminhar seu pedido. vocd esta recebendo acesso a0 sistema GEP - Gestlo de Empresas e Profissionas, conforme
dados abalxo

Para acessar o sistema GEP | clique aguw ou alravés do site
hitps:/iwww.detran rs.gov.br, cicando em Menu / Credenciado / GEP

Seus dados de acesso:
Credenciado: CREDENC
Usuano: 8078
Senha: n80di

No primesro acesso, sera solcitada a troca de senha,
Lembre-se que O sistema dderencia as letras MAIUSCULAS das letras mindscigas.
E n3o confunda & letra O, com o namero zeso {0).

Esqueceu a senha ou blogueou acesso?
Acesse a pagina inical do Sistema GEP e clique em "Dificuldades no acesso™

Como fazer a solicitagéo de credenclamento?

No site. https/Awww.detran rs.gov. be cicando em Menu / Credenciado / Documentagdo para Credenciamento, estarso disponiveis:
- Manual para Credenciamento de Empresas (acesse o manual respectivo)

- Manuai para Credenciamento de Profisssonais.

Voo podera acompanhar o andamento de sua solicitagas acessando o Sistema GEP.

Mas, figue atento 8o seu e-mal, pols recaberd uma nofificaglo sempre que houver alguma cofregao ou 8030 que precise fazer no
processo

Permanecendo quaquer divida, entre em contato pefos canals de atendimento.

Dévidas sobre como utilizar o Sistema GEP, entre em conlato com o HelpDesk da PROCERGS:
(51) 3210-3895

Ddvidas sobre a Central de Servigos, entre em contato com o Fale com o DetranRS, no site
Ddvidas sobre a documentagao do processo. entre em contato com o Credenciameantor
Telefone: (51) 98687-6869, das 08hs as 17ns, de segunda a sexta

E-mall: cradenciamentofdatran rs.gov.br

Atencsosamente,

Coordenadoria de Credenciamento.

DetranRS - Em defesa ¢a vida"

*** Mensagem automatica enviada pelo sistema. Favor ndo respender. ™

IMPORTANTE: Em caso de davidas sobre a Central de Servicos do DetranRS,
contatar a Ouvidoria, pelo Fale Com o DetranRS, no site https://www.detran.rs.gov.br OU pelo
Disk Detran, no telefone 0800-905-5555.
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Passo 2 — Entenda o Sistema GEP

O Sistema GEP — Gestao de Empresas e Profissionais — € o sistema responséavel pelo
cadastramento e manutengéo dos cadastros das empresas e dos profissionais credenciados
ao Detran/RS. O sistema esta sendo desenvolvido com o intuito de dar mais celeridade e
transparéncia aos processos de cadastramento, além de contribuir de forma significativa com
a reducgdo de envio de documentos em papel ao Detran/RS, visto que é possivel encaminhar
toda a documentacao exigida para o Cadastramento de INF, digitalizada, de maneira virtual.

ApOs realizar sua manifestacdo de interesse no Cadastramento de Nova INF via
Central de Servicos do Detran, acesse seu e-mail e verifigue a mensagem recebida com os
dados para o primeiro acesso ao sistema GEP. Siga atentamente as orientagdes contidas no
e-mail para o cadastramento de uma nova senha pessoal ao sistema. Lembre-se de anotar a
nova senha informada, diferenciando letras minusculas e mailsculas.

O andamento de sua solicitacdo de Cadastramento de Nova INF devera ser
acompanhado diretamente via sistema GEP, por isso é importante ndo perder os dados de

acesso informados.

PARA ACESSO AO SISTEMA GEP (GESTAO DE EMPRESAS E PROFISSIONAIS)

Faca o login no GEP pelo site do Detran https://www.detran.rs.gov.br/inicial, clique em
Menu, Credenciado, GEP.

Na tela de identificacao (abaixo), insira os dados de acesso recebidos através de seu
e-mail.

Para nova senha de acesso ao sistema GEP, cligue em “Dificuldades no Acesso?”.

& SOF

@ casoenc
2 o
a

Uificidaces no soesso?
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SALVE OS DOCUMENTOS SEMPRE EM FORMATO .PDF
Todos os documentos encaminhados ao Detran via sistema GEP devem estar salvos
em formato .pdf:
a. Salve como .pdf ao digitalizar ou
b. Na opgao Imprimir, troque a impressora para ‘Salvar em PDF’, ‘Imprimir em PDF’,
‘PDF Creator’, por exemplo. O documento nao sera impresso, mas salvo em

formato .pdf.

SOBRE ASSINATURAS NO GEP
Conforme Portaria DETRANRS/RS n.° 344/2020, os processos GEP aceitardo as
seguintes assinaturas em requerimentos, termo de adesdo, declaragbes ou outros
documentos exigidos:
a. Pode ser firmada digitalmente por meio de certificacdo digital do CPF do
profissional, emitida por Autoridade Certificadora da ICPBrasil, incluida no

documento depois de digitalizado (normalmente via Acrobat Reader).

Orientamos utilizar o Assinador disponibilizado pela AC-RS, Autoridade
Certificadora do Estado do Rio Grande do Sul, disponivel para download no site, evitando
situacdes em que o sistema informa ‘assinatura invalida’:

https://www.ac.rs.gov.br/apl/gdp/ACRS/assinador/DownloadAssinador.htm

b. Assinatura, no documento fisico, ndo autenticada em Tabelionato. Depois de
assinado, o documento devera ser digitalizado para envio via e-mail ou via sistema
GEP.

Deve ser acompanhada de documento de identificacdo (RG, CNH, etc), que
contenha assinatura igual a do documento assinado. O servidor do Credenciamento ira
verificar se a assinatura do documento é compativel com a do documento de identificacao.

Nos processos GEP, no campo referente ao documento assinado, devera ser
anexado um uUnico arquivo contendo o documento assinado e o documento de identificacao

(digitalize os documentos e salve em um mesmo arquivo).

c. Assinaturas reconhecidas em Tabelionato, por autenticidade ou semelhanca,
firmadas diretamente no papel (assinar e autenticar no documento fisico). Os
documentos serdo digitalizados (ja assinados e autenticados) e anexados ao

processo GEP.

d. Os demais tipos de assinaturas previstos na Portaria ainda dependem de

desenvolvimento do nosso sistema. Por isso, ndo estdo disponiveis no momento.
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SOBRE 0S REQUERIMENTOS, FORMULARIOS, TERMO DE ADESAO E DECLARAGCOES
Figue atento aos processos que exigem Requerimentos, Formularios, Termos de
Adesédo e/ou Declaracdes, pois é obrigatério que sejam utilizados exclusivamente os
documentos gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e estdo

permanentemente atualizados. Além disso, eles jA vém previamente preenchidos pelo

sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

SOBRE A GUARDA DOS DOCUMENTOS ENCAMINHADOS VIA GEP
E de responsabilidade do credenciado a guarda de todos dos documentos originais

encaminhados ao Detran, via sistema GEP, podendo a autarquia solicitar estes documentos.

Passo 3 - Processo de Cadastramento de Nova INF via sistema GEP

O processo de Cadastramento permitirh encaminhar solicitagéo de cadastramento de
forma virtual, sem a necessidade de encaminhar os documentos ao DetranRS em papel. Ao
finalizar o processo, a empresa INF estara credenciada.

Inicialmente, faca o login no GEP acessando o site do DetranRS em:

https://www.detran.rs.gov.br/inicial, e clicando em Menu, Credenciado, GEP.

& SOF

@ crsoenc

2
!

Uificiddaces np soesso?
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Em seguida, clique em “Processo Empresa” e apos, no botao “Novo” conforme imagem
abaixo:

Processoc Empresa
Tipo Processo: \ - Processo: Processo PROA:
Processo Profissional N N L
Situacdo: Abertos - Empresa: HMLCRED Organizacdo Posse:
profissional Usuiri posse
Profissional

Processo & Tp Emp & Tipo Processo & Dt Processo &
DEFESA DA VIDA

Deti;a n RS ‘ Registros ndo encontrados.

e | <a

uuuuuuuuuuuuuuuu

[ROCERGS

No campo “Tipo de Processo”, selecione “Cadastramento Empresa” e apés clique no
botdo “Avancar’.

# Pagina inicial

Tipo de Processo:™* Cadastramento Empresa -

Processo Empresa

Processo Profissional . .
Clique em Avangar para prosseguir.

Empresa

Profissional

Consulta Profissionais

Selecione o “Tipo de Empresa”, localizando “INF — Instituicbes Credoras”.

No campo “Qual sua relacdo com a empresa”, o sistema ja trard marcada a opgao: é
um “Representante Legal no Processo”. No caso da INF, consideramos que sempre sera
administrador legalmente constituido, um procurador, contador, ou pessoa responsavel por
encaminhar o pedido e documentagdo da empresa para fins de Credenciamento junto ao
Detran.

Feito isso, clique no botdo “Avancar”.

# Pdgina inkolal
processe ——

Processo Empres Tips de Processg:® Cadastraments Empresa

Processn Frofissional Tipo de Empresa: = .
T

INF - INF - Irestituigdes Financeiras

Profissional

FILM = FILM - Prestador servigo filmagem aulas o examas pritioos
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CoMO GERAR O PROCESSO NO SISTEMA GEP

Nesta etapa, sera necessario preencher todos os “Dados Gerais” e de “Profissionais”

da empresa para enfim, “Gerar o Processo” de Credenciamento da INF.

4 Pagina inicizal

Procssse Hafen

Processo Emprasa Tipo de Processo:® Credenciamento Empresa
Processo Profissional Tipo de Emprasa: * INF - INF - Instituicies Cradoras
— Qual sua relzcdo com a emprasa: Representante Legal no processo

Profissional

|- + Dades Gerais

Detranrs g |

RROCERGS

1. No botdo “Dados Gerais”, preencha atenciosamente os dados basicos da
empresa, selecione corretamente o tipo empresarial, pois a documentacao
exigida estara em conformidade com o tipo empresarial informado:

IF — Autorizadas pelo BACEN

ESC — Empresa simples de crédito

OSCIP - Organizacao Sociedade Civil Interesse Publico

EFMC — Empresa Fomento Mercantil Comercial

o > 0w nh PR

OUTRA - outras empresas juridicas autorizadas na Portaria
e que ndo se enquadram nos demais itens.

2. Informe telefones de contato, e-mail comercial e o endereco da sede da empresa.

. Pegee i e
" AP

ocate Drerees Tass e Frasnsns o

P wre Pertmpenal Too s Dromes. *
o eI Culr sh eacEe s3T @ e

fascra

» Dy Dutwe

Detranis o P

grocencs

Endereco

CEPZ® 920232090 E Tigo Logradowd; s

Logradouco:™ Ll Numero: - 10000
Complernerto: DLA TLA Bairro:” | ESTANCIA VELMA

Muridipio:™ VOAS ur:" ks
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3. No botdo “Profissionais”, insira os profissionais que atuardo na INF. Para fins de
Cadastramento, é obrigatério a INF possuir, no minimo: 01 Administrador de INF.

Para incluir um profissional, cliqgue em “Informar Profissional”’, na coluna “Ac¢ées”,
conforme destacado abaixo:

Athidade ey e Documenta M Ol bgstie Apilny

Reprosentants legal no processo Sim Comauttzr
Pesquise o profissional pelo nimero do RG ou pelo nimero do CPF e clique em
“Localizar Profissional”.

Limpar % Fechar

Nro Documento: UF: RS - CPFl Lecalizar Profissional

Informe ao menos um dos documentos acima e cliqgue em "Localizar Profissional”.

a) O sistema GEP buscaré o cadastro do profissional e o exibira. Edite os dados que

forem necessarios e cliqgue em “Adicionar Profissional”

Adicionar Profissional Limpar % Fechar

Nro Documento: UF: RS CPF:

Nome:

— Contatos

Data Nascimento:
Telefone: Celular: 51

E-mail:

— Escolaridade

Escolaridade:
Instituigdo: UF:

Data conclusdo:

— Endereco
CEP: Tipo Logradouro:
Logradouro; Mamero;
Complemento; Bairro;*
Municipio: UF: RS

Atualizado em 18/04/2023
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b) Caso o sistema GEP néo localize o profissional no banco de dados, o sistema exibira

a mensagem “O profissional nao foi localizado”. Neste caso, sera necessario inclui-lo

a base, para isso, clique em “Incluir Profissional”.

mormarprofissional

Limpar x Fechar

Mro Documento: hz34567 UF: PR - CPF: Localizar Profissional

0 profissional ndo foi localizado. Caso deseja incluir cligue no botdo ao lado. I Incluir Profissional I

Preencha atentamente todo o cadastro do profissional a ser incluido, clique em
“Salvar” e em seguida cliqgue em “Adicionar Profissional”.

Adicionar Profissional Limpar % Fechar

Nro Documento: UF: RS CPF:

Nome:

— Contatos

Data Nascimento:
Telefone: Celular: | 51

E-mail:

— Escolaridade

Escolaridade:
Instituicdo: UF:

Data conclusdo:

— Endereco
CEP: Tipo Logradouro:
Logradouro: Nimero:
Complemento: Bairro: *
Municipio: UF: RS

Na coluna agbes, conforme mostra a préxima ilustragdo, € possivel “Consultar” o
cadastro dos profissionais adicionados ou “Excluir” algum profissional.

Clicando em “+ Adicionar nova atividade”, é possivel adicionar mais de um
Administrador de INF. Lembre-se que existe um numero minimo de profissionais

vinculados a INF, mas a empresa podera vincular quantos mais julgar necessario.

- brolrisizrdis

Atrsicade fome N Documento Ch¥ Ceogaton
Fropristinc de COV GEGRGE 8278 830 Sim Convuhar
Gurnity de COV PRULA DE SOUZA Q0 0600 sam Conmulie  fnctul
Raspoessval Téchice da €OV DALAA DE SOUZA 9079 009- Sim Contuts  Excull

JETEEeERS

» Aditdonar rowve atividade
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Selecione gual tipo de atividade deseja adicionar ao processo (Administrador de INF)

e apos clique em “Salvar” no canto superior esquerdo da tela.

— Atividades

Atividade(s): Selecione

Administrador de ASF

Revise atentamente todos os dados informados e apds clique em “Gerar
Processo”, no botéo situado no canto superior esquerdo da tela.

# Pagina inicial

= - Gerar Processo : FEChar

Processo Empresa Tipo de Processo:* Credenciamento Empresa
Processo Profissional Tipo de Empresa: * INF - INF - Instituicies Credoras
E Qual sua relacdo com a empresa: Representante Legal no processo

Profissional — == Dados Gerais

..... Razdo Social:* teste infl

D etranRS MNome Fantasia:® teste inf1

Aparecera a mensagem “Processo incluido com sucesso”.

Note que seu processo encontra-se na situagdo de “Rascunho”, conforme mostra a
imagem seguinte. Isso significa que o pedido de Cadastramento est4 sob responsabilidade
do requerente, ainda néo foi enviado para analise do setor de Credenciamento do Detran.

O processo ficara em modo ‘Rascunho’, até que a empresa anexe todos o0s
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so fica em
‘Rascunho’ por até 30 (trinta) dias. No 31.° dia, 0 processo sera automaticamente cancelado
pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

Para dar andamento, siga para a proxima etapa, clicando na aba “Documentos”, para

anexar os documentos exigidos para o Cadastramento de INF.

Qrgasizaciol MMICRED - Setar! MMALCHED

Usianio! GEORGE CLOONEY - .82 m U Irotisse induao (e Sozesit. ]

¢ Ervar Crafencamento » Cancelar Focess « Expuwtar Guce . Tt

‘ Geral Uodes Emoracs | Ivofediomald | Aviaace(e! Mot s | Histirico

Lr— — -.nux.i..E

Data SchicRacio) UR Ansamenty

Motive Stuagdo:
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COMO ANEXAR OS DOCUMENTOS NO SISTEMA GEP
Para a relacdo atualizada da documentacdo necessario para o Cadastramento de
Nova INF acesse o sistema GEP, na aba “Documentos” ou acesse o site do Detran, em:
https://www.detran.rs.gov.br/INF
Apbs clicar na aba “Documentos” para anexar os documentos exigidos, observe que
na coluna ‘Gerar doc’, vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de Cadastramento da INF.
b. Requerimento de vinculagdo de profissional, para cada Administrador
informado;

c. Formulario de dados cadastrais do profissional, para cada Administrador

informado.

« Eavlar Cratlenciumarts » Cancear Priacessa « Bpottar Doy » Fathar

G I Decumantos NG Empies Fofikdonaie I Motificacdws | Hsdnco
Documantos-Salidtacio Asla Situacio Motivo " Madslo -
fstiear Dot
[ Requaniments ¢ Credendaments l + Eaoslher Argulve Ndo Informada E
Comprovesio de réptesetacio legal TS =V
’ + Escolher Arquive I
o Hanatieh g8 AMOresd Escolhar Arquiv o informada
- [Administrador de INF]
Documentes Profsson ACHes situach 1ot Onde Madaio era
noumentos Profissionat Acdes Situacho otive Patirar adalo Doc

Requariments de vinculagan oo

profiasional 4 Escolher Arguive Nio Informado n
+ Escolbes Arquivo Né&o Informado u
Oocumento ofical de Idectidade com &+ Esoolher Arguive N0 Irformado

RG ¢ CPF

- Clique para gerar o(s) documento(s).

- Imprima e assine.

- Anexe o documento clicando na opc¢éo “Escolher Arquivo” e fazendo o upload do documento.
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE os Requerimentos e formularios gerados pelo

sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da Autarquia e estdo permanentemente

atualizados. Além disso, eles ja vém previamente preenchidos pelo sistema, sendo necessario
apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

biet] Oveumeton | Onden Srresy | vittmmit | Atvvesia | Avarten |-t

+ Anasxae Fato

Onde Ouls

Docurmetiton holcagho | WuscAn Mative Mateln

Revioar e
Rngueeimento do Credeacismento Nae Informats B
Termno de AdesSo + Sscobwr &gquive Ko loformade [ B

COpla do Contrato sociad ou regstrt da & EloBwr Aunv N3 Informady

Emprasdno indhidual

Atualizado em 18/04/2023
Pagina 17 de 20


http://www.detran.rs.gov.br/INF

EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
etranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

- Anexe TODOS os demais documentos exigidos.

& Cavvww So0tachks » femw

—
[ [T s | e
1

Oozamartug Soateses achee Stuegiu Meean ':‘.'; Modaiz ',::'
Sequrrmanms Recovacdo de Oadenvamesto * Paiter Argasss Ik dnfeormends L)
| .‘l-h-n:kl‘-h | 3 - £o0oiher Argans . Wiz Irfwrmads | 2’ 13
Comirats secw :..-::f‘m 2= wripresany P o Inbormads
t-”dh Simpi hcada s Joculs [ » r«nrm Aarvs [ his M:
Cipia 40 Compreverte  smrgiun OF1 | & Esdlihet Aegaiad | ok aehuereacts |
Cipadh Mok mm""‘"m * taiher At s ntorreads

| Cartstin Cortarda Nanstres de Oibitos Raletvze |

Na coluna agdes, posswel “Visualizar” o documento anexado e caso necessario
“‘Remover”. Faca uma revisdo atenta de todos os documentos anexados antes de dar
andamento. Caso algum documento esteja ilegivel ou incorreto, cligue em “Remover” e apoés

adicione outro em seu lugar.

« Enviar Credencamarts * Cancelar fYooesss = Hepmtar Docs * Foctar

[ srt s | b | st | ronaie | o

* Aatvar Fom o Ao 1ndos SaGMEntos

onde
=1 = |

Neguanments dé Credenclamano Q vieuakasr Mirmavor Perdune ]
Termo de Adesdo Q vinulzyr X Remaver Fentente -]
Copla din cmﬁ:;{r‘:’; w“ tegetra de Q viswakzyr X Raessver Fenderte
Logia & Certds: Smpificada o
AICIE, tome savma sbimo & Q U *xn Turderin
Saclst
b o gt c"c';m:‘:: ';::;‘ obeto do Q Vinualizar % Remaver Fondante
Cépha do »crt um UM Sasmn |
et Cortrato Sock Q visualanr X fmsver | Pondurtn
Cwtidie Lonluru \Mu e Déditos Q Vieualaw = lemcver Juidentn
cwubmam.mﬁ Q Yisuslize X Aoy Fendemy

Cligue na aba “Profissionais” e revise os profissionais adicionados ao processo. Caso

seja necessario, clique em “Excluir’ na coluna “Agbes”.

« Fnviar Craventismentn = Cancnlar Frocense - Bxporter Docy = Facher

[ e st | vt | e

Mididaus Ne—e NS Dicsimemty o A fme
Fraprielado de COY GEDRGE 52780 Eall 20) Coocultar
Curande o« COV PAVLA DF SOU K 7 L 2 &%) . Cordaltar Datuk
Sesporsavel Téonico de COV PAULA DE 50U 2073 829 9 Loteulitar Exdyn

« Gdiconar novae alivedode profissions
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ApoOs revisar todos os dados informados e documentos anexados, estando tudo

correto, clique em “Enviar Credenciamento”.

I + Enviar Credenciamento I w Cancelar Processo & Exportar Docs % Fechar

l Geral I Documentos | Dados Empresa I Profissionais I Atividade(s) | Notificactes I Historico _

Situacdo: Rascunho

Tipo Processo: Credenciamento Empresa

Data Solicitacdo: 27/10/2021 Ult Andamento: 27/10/2021

Atividade [Desmanche de Veiculos Automotores] adicionada.
Motivo Situacdo:

Aparecera a mensagem “Processo enviado para Credenciamento com sucesso”.
Note que a situagéo do processo de Cadastramento de INF mudou de “Rascunho”

para “Enviado para o Credenciamento”.

Organizacicr WMICRED - Sotor; MMLCRED -
Usuddo! GEORGE CLOONEY - B2780 L4050 0 Processu snvdate pars
n e - ——— Cregencamentn com suceass

w Rapotar Dacs LR T

I e—e—

T Processs: | Grademeres Ermprm 10 T N T |

Data Selvitacho UL Andamaritn:

Como CONSULTAR A SITUAGAO DO PROCESSO
Sempre que o0 processo mudar a situacdo, vocé recebera um e-mail informando as

atualizacdes, entretanto, caso queira consultar o andamento do pedido, acesse o sistema

GEP e na tela principal, clique na lupa “Pesquisar”.

Tipt Processn: | Processo: rocesse PROA
Shuagho: Empresa: HHLLES Qrpanizagdo fsse
Usudelo Posse:
Procemo O Tipu Protesso ¢ Outs Frocesss GRupiho © E puses
Credendamenta Empresa 2771672024 | Enviada para 0 oedenciamants | HMLDETRA
S LU Ut S s SepEASOr 0 aa
REEE BY ERNECE pime |
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FASE DE ANALISE DA DOCUMENTAGCAO NO CREDENCIAMENTO
O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. Podera ser aprovado e
encaminhado para a fase de Assinatura do Termo de Adeséao pelo Diretor-Geral do Detran
OU podera ser devolvido para a empresa para revisao.
Figue atento ao seu e-mail, pois toda a movimentacdo do processo sera notificada a
ele.
1. No caso de processo devolvido para revisao:
a. O campo ‘Motivo’ mostrard porque o documento foi rejeitado e 0 que precisa
ser corrigido.
b. Remova o documento rejeitado.
c. Anexe o documento corrigido e cligue em ‘Enviar para o Credenciamento’.
ApO6s nova andlise dos documentos e estando toda a documentacdo aprovada, 0 processo

sera encaminhado para a Direcdo-Geral do Detran, para a assinatura do termo de adesao.

FASE DE ASSINATURA DO TERMO DE ADESAO
Com toda a documentacgdo aprovada, o processo sera encaminhado para assinatura
do Termo de Adeséo via sistema PROA:
a. O processo permanecera na situacado ‘Aguardando PROA'’.
b. Ao retornar, o Termo de Adesao assinado sera incluido no processo pelo

Credenciamento.

O CADASTRAMENTO DA EMPRESA
Com toda a documentagéo aprovada e o Termo de Ades&o assinado pelo Diretor-

Geral do Detran, o processo sera Deferido e a empresa recebera informacgéao via e-mail.

Edicdo Processo - Credenciamento Empresa - Processo: 2021002084

Exportar Docs Fechar
Geral Documentos Dados Empresa Profissionais Atividade(s) Notificacdes Historico
Tipo Processo: Credenciamento Emprasa Situacdo: Deferido
Data Solicitago: 27/10/2021 Ult Andamento: 27/10/2021

Processo PROA:  21244400000449

Figue atento ao seu e-mail, pois toda a comunicacao serarealizada através dele.
Sera encaminhada a mensagem com a orientacdo do novo login e senha de acesso do
sistema GEP (agora como Cadastrado). Para iniciar operacdo no RECONET, siga o
Manual disponivel no site, em https://www.detran.rs.gov.br/reconet-infs, clicando no item

Como Operacionalizar o Sistema RECONET.
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