ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Detran RS SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLHICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
MANUAL PARA SOLICITACAO DE CADASTRAMENTO DE
EAD - INSTITUICOES DE ENSINO A DISTANCIA

Este manual foi elaborado para auxiliar no pedido de Cadastramento de Nova

EAD.O presente manual esta dividido em trés capitulos:

a)

b)

O primeiro, “PASSO 1 - MANIFESTACAO DE INTERESSE NO
CADASTRAMENTO DE NOVA EAD”, trata das informacgbes quanto a
utilizacdo da Central de Servicos do DetranRS para a manifestacdo de
interesse no Cadastramento de Nova EAD, bem como a obtencdo do acesso
ao sistema do Credenciamento — Sistema GEP.

O segundo capitulo, “PASSO 2 — ENTENDA O SISTEMA GEP”, apresenta o
sistema GEP, contendo as orienta¢des gerais sobre a montagem do processo
de Cadastramento de Nova EAD.

O ultimo capitulo “PASSO 3 — PROCESSO DE CADASTRAMENTO DE NOVA
EAD”, explica de forma detalhada o rito de formalizagdo do pedido de
Cadastramento e todas as etapas a serem seguidas até a obtencdo da

Homologacéo da empresa.

Duvidas sobre a Central de Servicos do DetranRS: Contatar a Ouvidoria, pelo Fale

Com o DetranRS, no site https://www.detran.rs.gov.br ou pelo Disk Detran, no telefone 0800-

905-5555

Duvidas sobre o SISTEMA GEP (como fazer): Contatar o HelpDesk da PROCERGS,
no telefone (51) 3210-3995.
Duvidas sobre documentacdo a ser apresentada: Contatar a Coordenaria de

Credenciamento do DetranRS, pelo e-mail credenciamento@detran.rs.gov.br ou pelo telefone
(51) 9868-76869.
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Passo 1 - Manifestacao de interesse no Cadastramento de Nova EAD via Central de

Servi¢os do DetranRS

Para iniciar o processo de Cadastramento de Nova EAD, é necessario manifestar
seu interesse via Central de Servicos do DetranRS. Através da Central de Servicos do
Detran, sera fornecido o acesso ao sistema GEP (Gestdo de Empresas e Profissionais), que
€ o sistema responséavel pelo Cadastramento de Nova EAD.

Para isso, acesse o site do Detran/RS (www.detran.rs.gov.br) e no banner da Central
de Servigos clique em “Acessar”, conforme mostra a imagem a seguir.

Também ¢é possivel acessar a central de Servicos do DetranRS através do link
https://pcsdetran.rs.gov.br/

IMPORTANTE: Para acessar consultas e servicos da Central de Servicos do
DetranRS, € necessario cadastro ou login no portal gov.br (Login Cidadao).

=ex  Detranrs 29 e som s |

Ola! O que vocé esta procuranda?

SERVICOS MAIS ACESSADOS CENTRAL DE SERVICOS

Ssn\goee oontutazam um gnle
e pare @ odselT e fera epeses

3
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Em seguida, clique em “Acessar Todos 0s Servi¢os”:

Detran« A

CHNH 5 Veicokn
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Para identificar-se, clique em “Cidad&o/Cidada” conforme imagem abaixo:

= Detran= jnCas BSrvicos Q pel

VOCEE

‘ [h Cidadan,Cidad , h Empresa ' N
‘ & VW 8 pagma ol

O acesso a Central de Servigos do DetranRS se da através do seu cadastro do Login

Cidadao. Assim, entre com seus dados, caso ja seja cadastrado OU crie sua conta no Login
Cidadao.

rs.gov. rs.gov.

Entrar com gowv.br Entrar com gov.br

Ja tenho cadastro no Login Cidadao Ja tenho cadastro no Login Cidad&o
Sera direcionado para o Central de Servigos Sera direcionado para o Central de Servigos
Detran RS Detran RS
CPF ou Email Senha Esqueceu sua senha?

Digite seu CPF ou ema Digite sua senha
Crie sua conta no Login Cidadéo Entrar
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Para solicitar o servigo de Cadastramento de Nova EAD, seus dados, na Central de

Servicos do Detran, deverdo ser assegurados e protegidos por um Nivel de Verificacéo,
também conhecido como Nivel Prata.

Saiba como obter o Nivel Prata clicando no botédo conforme destacado (1) na imagem
que segue.

Feito isso, clique no servigo “Credenciamentos” como apontado (2) na imagem:

Voo nid posus selon ou nlo atonzou o uso dos selos. Faga kagin

NOVETVITAS PGTR autonizat

5 Chat Frotarega as suas duvdas 1
) —) Online AMondimentn de segunda o

MO DS ST DOSSaM
contuitan @ Mevigos d0 Centil o
L0 DY

ADIE3ENtac3o de Documento de Restltulgdo de valores SNt 0u o 0 Dol e

condutor Circulucho Provisorio de laxas - Habllitacdo
de Porte Obngatorio & =
e ' 00 o et
Consne CRte Transferd de Restituicio de valores sk a1 Mivel Bislon, tamben conhecid
i oo de taxas - Veicudos coume Bronza Voo pocer i conetan

Veiculo

Veiculos
Pitaples 4
Habilkacdo

Processos 0o X Reciclagem preventiva it 4

Penalidsdes Defesa eletronica de -

processo de suspensio
& cassagho ‘

L s ol I SerRGaN Oy

Apresestaciu de Condutor
Infragtes / Multas Outros

Resultado da prova
Defesa da avtuacao pratica

Seut oo

LeITDO0S & e

porum Nivel de Verificagso
tamponr ot Ja

Nivel Frata

Minhas Resultado da prova
Representacoes Recwrso de Infragso & teonca
Jarl - primeira Instancia
administrativa

Saba como obler néved Prata
Detesa de Infraghes

Requerimentos D ——————————
Cenidso de Prantuano
e Habllitacao
ccn‘ml d“ vc.lu’on ‘
Alerta de furto/roubo 1
de veiculo 2
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Realizando atenta leitura do material “O que €? ” (proxima imagem), é possivel ter uma
visdo geral dos préximos passos a serem seguidos para solicitar o Cadastramento de Nova

INF.

Em seguida clique em “Acessar”.
= Detrani:

Credenciamentc

3t

Parm S Al < aUanl| TR T RN SETeTTD T8 M pr e o4l (rsfirnsnal A e Detren RS, ok Srecours stsev e

8 (CPF) ta2971acy ne Certral te S2ryicos. 1eceaern poecon A0 Ve GEP (es30 oe Ermpreses »

ProApnIonaly ] atreves 00 Tl devers enceTIETES” 4 B30T acAD eaphEa QgENTads, 10 o0 forme sthiss

sevprh (b Mricacin scime W Citgie

parh veres WATe O thacys

40 Smti10 Bu tirterna TP 2o serd

Parn e Jovtea scerse 3 pAging 0o Betern E » thijue o Sogsec: minhy nevhy

i .ﬁ

Na préxima tela, clique no botéo verde “Solicitar Novo Credenciamento”.

Caso vocé ja tenha algum outro pedido de Credenciamento, podera consulta-lo.

Detrane: 1 8

1

Solicitar Credenciatmento (/)
« Yok

MBI T ATIET I ST e e STRETE e PTS] CTI vy D5 ‘ PrOCGssOs em andamento

Sobefis Novo Crpsteyeiamestn

Para solicitar novo credenciamento
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Preencha todos os “Dados Basicos” e de “Endereco” solicitados. Revise e se
necessario altere algum campo. Preste muita atencéo ao e-mail informado, pois € através dele
gue voceé recebera os dados para acessar o sistema.
Por fim, clique no bot&o verde “Solicitar Credenciamento”.
Solicitar Credenciamento )
¢ e

O 2adog stwan 350 maae niorrracles cacisstrades nos uemes 30 Ovran o 1G9

DADOS BASICOS

Nooe *

Carteers Ox Mdortciade Civil (55) * T

Takefcore Cppcacersl ot *

Confira o e-mail. £ através dele que receberd
os dados de acesso so Sistema GEP

* CHTOON RO Qs

ENDEREGO

e 1

9o de Lograsourn *

Logeress

Wy Corvpleenmets

o Mropo *

* Clrmpos chrgiiioos

Aparecera na tela, a mensagem de “Solicitagéo realizada com sucesso!”.

= LDetran: = -

Solchar Credencamento (1

©

Solokacio reslizado com 0ess50!

P $hr e (e ot IRWVW IUTREN TR RS RRT Sty par Metiet Pute Tists otfattegies
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MUITO IMPORTANTE: Vocé recebera em seu e-mail os dados de acesso ao Sistema GEP
(Gestdo de Empresas e Profissionais), através do qual dever4d encaminhar a documentacao
exigida, digitalizada, tudo de forma virtual.

Abaixo, segue a ilustragéo do e-mail que vocé recebera, contendo os dados de acesso

ao Sistema GEP:

Solicitacdo de Credenciamento de Profissional ou Empresa

aoresponder@detran.rs.aov.br <naoresponderi@detran.rs.gov.br> 8 de dezembro de 2021 10:25
Para: ed

Prezadofa), ED
Através da Central de Servigos do DetranRS. vocs indicou dessjo em obter credenciamento como empresa ou profissional. Para

que possa encaminhar sew pediio. wocd esta recebendo acesso a0 sistema GEP - Gestao de Empresas & Profissionas, conforme
dados abalxo

Para acessar o sistema GEP |, clique aguw ou alravés do site
hitps:/iwww.detran rs.goy.br, cicando em Menu / Credenciado / GEP

Seus dados de acesso:
Credenciado: CREDENC
Usuérno: 8078
Senha: n80di

No primeso acesso, sera solcitada a troca de senha,
Lembre-se que O sistema dderencia as letras MAIUSCULAS das letras minuscutas.
E n3o confunda & letra O, com © nimero zeso (0).

Esqueceu a senha ou blogueou acesso?
Acesse a pagina nicial do Sistema GEP e cligue em "Dificuidades no acesso?”

Como fazer a solicitagéo de credenclamento?

No site. https/Awww.detran rs gov be cicando em Menu / Credenciado / Documentagdo para Credenciamento, estardo disponiveis:
- Manual para Credenciamento de Empresas (acesse o manual respectivo)

- Manuai para Credenciamento de Profissionais.

Voce podera acompanhar o andamento de sua solicitagao acessando o Sistema GEP.
Mas, figue atento 80 seu e-mal, pols recaberd uma notificacio sempre que houver alguma corregBo ou agao que precise fazer no
processo.

Permanecendo quaiquer divida, entre em contato pefos canals de atendimento.

Diévidas sobre como utllizar o Sistema GEP, entre em conlato com o HelpDesk da PROCERGS:
(51) 3210-3895

Duvidas sobre a Central de Servigos, entre em contato com o Fale com o DetranRS, no site
Ddvidas sobre a documentagao do processo. entre em contato com o Credenciamentor
Telefone: (51) 98687-6869, das 08hs as 17ns, de segunda  sexta

E-mall: credenciamentof@detran rs.gov.br

Atencsosamente,

Coordenadoria de Credenciamento.

DetranRS - Em defesa ¢a vida®

*** Mensagem automatica enviada pelo sistema. Favor ndo responder, ™™

IMPORTANTE: Em caso de dividas sobre a Central de Servicos do DetranRS,
contatar a Ouvidoria, pelo Fale Com o DetranRS, no site https://www.detran.rs.gov.br OU pelo
Disk Detran, no telefone 0800-905-5555.
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Passo 2 — Entenda o Sistema GEP

O Sistema GEP — Gestédo de Empresas e Profissionais — é o sistema responséavel pelo
cadastramento e manutengéo dos cadastros das empresas e dos profissionais credenciados
ao Detran/RS. O sistema esta sendo desenvolvido com o intuito de dar mais celeridade e
transparéncia aos processos de cadastramento, além de contribuir de forma significativa com
a reducéo de envio de documentos em papel ao Detran/RS, visto que € possivel encaminhar
toda a documentacdo exigida para o Cadastramento de EAD, digitalizada, de maneira
virtual.

ApoOs realizar sua manifestacdo de interesse no Cadastramento de Nova EAD via
Central de Servicos do Detran, acesse seu e-mail e verifique a mensagem recebida com os
dados para o primeiro acesso ao sistema GEP. Siga atentamente as orientagdes contidas no
e-mail para o cadastramento de uma nova senha pessoal ao sistema. Lembre-se de anotar a
nova senha informada, diferenciando letras mindsculas e mailsculas.

O andamento de sua solicitacdo de Cadastramento de Nova EAD devera ser
acompanhado diretamente via sistema GEP, por isso é importante ndo perder os dados de

acesso informados.

PARA ACESSO AO SISTEMA GEP (GESTAO DE EMPRESAS E PROFISSIONAIS)

Faca o login no GEP pelo site do Detran https://www.detran.rs.gov.br/inicial, clique em
Menu, Credenciado, GEP.
Na tela de identificacao (abaixo), insira os dados de acesso recebidos através de seu

e-mail.
Para nova senha de acesso ao sistema GEP, cligue em “Dificuldades no Acesso?”.
|

@ creoenc

& i

o)

Uificudaces no soess0?
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SALVE OS DOCUMENTOS SEMPRE EM FORMATO .PDF
Todos os documentos encaminhados ao Detran via sistema GEP devem estar salvos
em formato .pdf:
a. Salve como .pdf ao digitalizar ou
b. Na opcao Imprimir, troque a impressora para ‘Salvar em PDF’, ‘Imprimir em PDF’,
‘PDF Creator’, por exemplo. O documento ndo sera impresso, mas salvo em
formato .pdf.

SOBRE ASSINATURAS NO GEP
Conforme Portaria DETRANRS/RS n.° 344/2020, os processos GEP aceitardo as
seguintes assinaturas em requerimentos, termo de adesdo, declaragbes ou outros
documentos exigidos:
a. Pode ser firmada digitalmente por meio de certificacdo digital do CPF do
profissional, emitida por Autoridade Certificadora da ICPBrasil, incluida no

documento depois de digitalizado (normalmente via Acrobat Reader).

Orientamos utilizar o Assinador disponibilizado pela AC-RS, Autoridade
Certificadora do Estado do Rio Grande do Sul, disponivel para download no site, evitando
situacdes em que o sistema informa ‘assinatura invalida’:

https://www.ac.rs.gov.br/apl/gdp/ACRS/assinador/DownloadAssinador.htm

b. Assinatura, no documento fisico, ndo autenticada em Tabelionato. Depois de
assinado, o documento deverd ser digitalizado para envio via e-mail ou via sistema
GEP.

Deve ser acompanhada de documento de identificacdo (RG, CNH, etc), que
contenha assinatura igual a do documento assinado. O servidor do Credenciamento ira
verificar se a assinatura do documento é compativel com a do documento de identificacao.

Nos processos GEP, no campo referente ao documento assinado, devera ser
anexado um unico arquivo contendo o documento assinado e o documento de identificacao

(digitalize os documentos e salve em um mesmo arquivo).

c. Assinaturas reconhecidas em Tabelionato, por autenticidade ou semelhanca,
firmadas diretamente no papel (assinar e autenticar no documento fisico). Os
documentos serdo digitalizados (ja assinados e autenticados) e anexados ao

processo GEP.

d. Os demais tipos de assinaturas previstos na Portaria ainda dependem de

desenvolvimento do nosso sistema. Por isso, ndo estdo disponiveis no momento.

13/04/2023
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SOBRE 0S REQUERIMENTOS, FORMULARIOS, TERMO DE ADESAO E
DECLARACOES

Fique atento aos processos que exigem Requerimentos, Formulérios, Termos de
Adesédo e/ou Declaragdes, pois é obrigatorio que sejam utilizados exclusivamente os
documentos gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e estdo
permanentemente atualizados. Além disso, eles j& vém previamente preenchidos pelo

sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

SOBRE A GUARDA DOS DOCUMENTOS ENCAMINHADOS VIA GEP
E de responsabilidade do credenciado a guarda de todos dos documentos originais

encaminhados ao Detran, via sistema GEP, podendo a autarquia solicitar estes documentos.

Passo 3 - Processo de Cadastramento de Nova EAD via sistema GEP

O processo de Cadastramento permitird encaminhar solicitacéo de cadastramento de
forma virtual, sem a necessidade de encaminhar os documentos ao DetranRS em papel. Ao
finalizar o processo, a empresa EAD estara cadastrada.

Inicialmente, faca o login no GEP acessando o site do DetranRS em:

https://www.detran.rs.gov.br/inicial, e clicando em Menu, Credenciado, GEP.

& SOE

@ caeoenc
R oo
i

UificMdaces np soesso?
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Em seguida, clique em “Processo Empresa” e apos, no botao “Novo” conforme a imagem
abaixo:

Processo Empresa I

Tipo Processo: | - Processo: Processo PROA:
Processo Profissional

Situagdo: | Abertos -
profisional Usuiro posse:

Profissional

Empresa: HMLCRED Organizagao Posse:

Processo & Tp Emp &

Deti:ékﬁw“ | Registros ndo encontrados
RS :

Tipo Processo & Dt Processo &

14 | <
DESENVOLVIDD PELA

[EROCERGS

No campo “Tipo de Processo”, selecione “Cadastramento Empresa” e apoés clique no
botdo “Avancar’.

# Pagina inicial

Tipo de Processo:* Cadastramento Empresa -

Processo Empresa

Processo Profissional " .
Clique em Avancar para prossequir.

Empresa

Profissional

Consulta Profissionais

Selecione o “Tipo de Empresa’, localizando “EAD - Instituicdo de Ensino a
Distancia”.

No campo “Qual sua relagdo com a empresa”, o sistema ja trara marcada a opcao: €
um “Representante Legal no Processo”. No caso da EAD, consideramos que sempre sera
administrador legalmente constituido, um procurador, contador, ou pessoa responsavel por

encaminhar o pedido e documentacdo da empresa para fins de Cadastramento junto ao
Detran.

Feito isso, clique no botédo “Avancgar”.

& Pagina inicial

Processo Empresa Tipo de Processo: ™ Cadastramento Empresa

Processo Profissional Tipo de Empresa: =

(erofissional L] | | ciaue em avancar para o
EAD - EAD - Ensino & Distdncia [
Profissional 5 e
FILM - FILM - Prestador servico filmagem aulas e exames préticos
INF - INF - Instituigbes Financeiras
D t EM DEFESA DA VIDA
DESENVOLYIDD RELA
[EROCERGS
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COMO GERAR O PROCESSO NO SISTEMA GEP

Nesta etapa, € necessario preencher com muita atengédo todos os “Dados Gerais”(1), “Dados

Profissionais”(2) e “Atividades’(3) da empresa, e por fim, “Gerar Processo’(4), conforme

ilustracdo que segue:

& Pagina inicial

—4 * Fechar

Processo Empresa Tipo de Processo:™ Cadastramento Empresa
Processo Profissional Tipo de Empresa: = EAD - EAD - Ensino a Distandia

_ Qual sua relacdo com a empresa; Representante Legal no processo Proprietario/Sdcio
Profissional '1

|- + Dados Gerais

EM DEFESA DA VIDA

Detra n RS — # Profissionais

DESENVALVIDD PELA

[ROCERGS

N

— < Atividades

w

1. No botdo “Dados Gerais”, preencha atenciosamente os dados basicos da
empresa, selecione corretamente o tipo empresarial, pois a documentacao
exigida estara em conformidade com o tipo empresarial informado:

Informe os telefones de contato, e-mail comercial e 0 endereco da sede da

empresa.

— = Dados Gerais

Razdo Social:*
Nome Fantasia:™
CNPJ:

Tipo Empresarial:
Inscricdo Estadual:
Fone Comercial:*

E-mail Comercial:*

— Enderego
CEP:™ ¥l Tipo Logradouro:
Logradouro:™® Nimero:
Complemento: Bairro:*
Municipio:* UF:*

2. No botao “Profissionais”, insira os profissionais que atuardo na EAD. Para fins
deCadastramento, é obrigatério a EAD possuir, no minimo: 01 Administrador de

EAD.

13/04/2023
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Para incluir um profissional, cligue em “Informar Profissional”’, na coluna “Ag¢des”,

conforme destacado abaixo:

= Profissionais

Atividade Nome No Documento ceF Obrigatdrio Agbes

Administrador de EAD sim

+ Adicionar nova atividade:

Pesquise o profissional pelo nimero do RG ou pelo nimero do CPF e clique em

“Localizar Profissional”.

Limpar % Fechar

Nro Documento: UF: RS - CPFl Localizar Profissional

Informe ao menos um dos documentos acima e cliqgue em "Localizar Profissional”.

a) O sistema GEP buscaré o cadastro do profissional e o exibira. Edite os dados que

forem necessarios e cliqgue em “Adicionar Profissional”

Adicionar Profissional Limpar % Fechar

Nro Documento: UF: RS CPF:

Nome:

— Contatos

Data Nascimento:
Telefone: Celular: 51

E-mail:

— Escolaridade
Escolaridade:
Instituigdo: UF:

Data conclusdo:

— Enderego
CEP: Tipo Logradouro:
Logradouro: Mamero:
Complemento; Bairro: *
Municipio; UF: RS
13/04/2023
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b) Caso o sistema GEP néo localize o profissional no banco de dados, o sistema exibira

a mensagem “O profissional nao foi localizado”. Neste caso, sera necessario inclui-lo

a base, para isso, clique em “Incluir Profissional”.

mormarprofissional

Limpar x Fechar

Mro Documento: hz34567 UF: PR - CPF: Localizar Profissional

0 profissional ndo foi localizado. Caso deseja incluir cligue no botdo ao lado. I Incluir Profissional I

Preencha atentamente todo o cadastro do profissional a ser incluido, clique em
“Salvar” e em seguida cliqgue em “Adicionar Profissional”.

Adicionar Profissional Limpar % Fechar

Nro Documento: UF: RS CPF:

Nome:

— Contatos

Data Nascimento:
Telefone: Celular: | 51

E-mail:

— Escolaridade

Escolaridade:
Instituicdo: UF:

Data conclusdo:

— Endereco
CEP: Tipo Logradouro:
Logradouro: Nimero:
Complemento: Bairro: *
Municipio: UF: RS

Na coluna acdes, conforme mostra a proxima ilustracéo, € possivel “Consultar” o
cadastro dos profissionais adicionados ou “Excluir” algum profissional.

Clicando em “+ Adicionar nova atividade”, é possivel adicionar mais de um
Administrador de EAD. Lembre-se que existe um numero minimo de profissionais

vinculados a EAD, mas a empresa podera vincular quantos mais julgar necessario.

- brolrisizrdis

Atrsicade fome N Documento Ch¥ Ceogaton
Fropristinc de COV GEGRGE 8278 830 Sim Convuhar
Gurnity de COV PRULA DE SOUZA Q0 0600 sam Conmulie  fnctul
Raspoessval Téchice da €OV DALAA DE SOUZA 9079 009- Sim Contuts  Excull

& 00000 |

» Aditdonar rowve atividade

13/04/2023
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Selecione qual tipo de atividade deseja adicionar ao processo (Administrador de

EAD)e apds cligue em “Salvar” no canto superior esquerdo da tela.

+ Salvar # Fechar

Atividade: -

3. No botado “Atividades”, selecione todas as atividades que a empresa esti

autorizada a operar, conforme Portaria de Homologacao do Denatran.

— = Atividades

Atividade

Curso de Atualizacdo para Renovacdo da CNH

Curso de Reciclagem para Cendutores Infratores

Curso Preventivo de Reciclagem

Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Coletive de Passageiros

Curso Especializado para Conduteres de Veiculos de Transporte Escolar

Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte de Produtos Perigosos

Curso Especializado para Conduteres de Veiculos de Emergéncia

Curso Especializado para Conduteres de Veiculos de Transporte de Carga Indivisivel

Curso Especializado para Motofretista

Curso Especializado para Mototaxista

Atualizagdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Coletivo de Passageiros

Atualizagdo Curso Especializade para Condutores de Veiculos de Transporte Escolar

Atualizagdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte de Produtos Perigosos

Atualizacdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Emergéncia

Atualizacdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Carga Indivisivel

Atualizagdo Curso Especializado para Motofretista

Atualizagdo Curso Especializado para Mototaxista

Revise atentamente todos os dados informados e apds clique em “Gerar
Processo”, no botdo situado no canto superior esquerdo da tela.

% Pdgina inicial

E e = FEChar

Processo Empresa Tipo de Processo:™ Credenciamento Empresa

Processo Profissional Tipo de Empresa: * INF - INF - Instituicdes Credoras
E Qual sua relacdo com a empresa: Representante Legal no processo

Profissional e e

S0 DEEESA DA VIDA Razdo Sociali* teste infl

D etranR Nome Fantasia:* teste inf1

13/04/2023
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Aparecerd a mensagem “Processo incluido com sucesso”.

Note que seu processo encontra-se na situacéo de “Rascunho”, conforme mostra a
imagem seguinte. Isso significa que o pedido de Cadastramento esta sob responsabilidade
do requerente, ainda néo foi enviado para analise do setor de Credenciamento do Detran.

O processo ficarA em modo ‘Rascunho’, até que a empresa anexe todos os
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atenc¢éo: um processo so fica em
‘Rascunho’ por até 30 (trinta) dias. No 31.° dia, 0 processo sera automaticamente cancelado
pelo sistema e sera necessario abrir NnOvo processo.

Para dar andamento, siga para a préxima etapa, clicando na aba “Documentos”, para

anexar os documentos exigidos para o Cadastramento de EAD.

Organizacior MMICRID - Satar! MMWLCHET
Usanio] GEORGE CLOONEY .82 q otisse induadl (om sosiesdd ]

COMO ANEXAR OS DOCUMENTOS NO SISTEMA GEP
Para a relacdo atualizada da documentacao necessario para o Cadastramento de
Nova EAD acesse o sistema GEP, na aba “Documentos” ou acesse o site do Detran,
em: https://www.detran.rs.gov.br/EAD
Apbs clicar na aba “Documentos” para anexar os documentos exigidos, observe que
na coluna ‘Gerar doc’, vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de Cadastramento da EAD,;
b. Requerimento de vinculacdo de profissional, para cada Administrador
informado;
c. Formulario de dados cadastrais do profissional, para cada Administrador

informado.

A P A v e AL AT RSN TE
saviar Cratiencia z =" ar Process

antos Sofictacs

Dt AcOul Situacy totive ‘" (BF “ciio)
i [,
[ Requeriments & Credendaments l Eaoslher Argu o Informada E

Comprovesdo de répreseiacio legal \ N
oMprovesd 0 0 lep b Escolhar Arquiv Mo informado

do signaticiy da ampresas
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- [Administrador de INF]

Onde

Documentos Profssional = Acdes Stuacdo Motive Ratirar Madalo
L L]

Requariments de vintulagao o8

3
Doc
4 Escolher Arguive Nic Informado u

+ Escolbes Arquico Néo Informado

+ Esoolbse Arguivo N&0 Irformado

- Clique para gerar o(s) documento(s).

- Imprima e assine.

- Anexe o documento clicando na opgéo “Escolher Arquivo” e fazendo o upload do documento.
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE os Requerimentos e formularios gerados pelo

sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da Autarquia e estdo permanentemente

atualizados. Além disso, eles ja vém previamente preenchidos pelo sistema, sendo necessario

apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

| et | oocumertor | cudn ermoress | prossensts | tvidnteta) | ottacsen | oteen. |

+ Anaxae Foto

- Onde Guls
Documetiton holiagho | WRuscAn Hativo Rexitar Mateln o
Nngibeimesto do Credeecinmento Nac Informads ]
Terino de Adesdo . + Sxcobwr &quive Nic Ioformade [ | -
COpla o Contrato sociad ou regstrd da & Eslolw Auive . Nae Informady

@mprasanc indivdual

- Anexe TODOS os demais documentos exigidos.

o Cavoww S0 otachs

[ Gerw [[Conamente | Mvidosai | e

Cozamartus 5o atessm e Stuesiu Mo Eives Madae s-vad
Sequareniams Reoovacio de Oradenasmesto 3 ® Fe=iher Argaas Ik deforrends u
Termo de Aduais Taren Hiis Irfwneds 4
[+ = o = -
Comirats secw '.lll‘,':::l‘v' 2= sripresany  Esouie! Argates Wi Trtorrads
Certidbo Sempt hoada de Jicslls * Fooaher Amgares Hka dmtacrrads
Topee $ Campravarts fe wergin na O ® Ediher drgates fdz Irfmvads
© Aleary M -t tajer
N e T * Exihver Argarss Wea Inforreads

Cartstia Cortards Hanstrea de Ddbrios Haletvze

Na coluna acfes, é possivel “Visualizar” o documento anexado e caso necessario
“‘Remover”. Faca uma revisdo atenta de todos os documentos anexados antes de dar
andamento. Caso algum documento esteja ilegivel ou incorreto, clique em “Remover” e apds
adicione outro em seu lugar.
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« Envinr Credancamartsy * Cancedar fYyoomsas - Feagmtar Docs « Focar

] e e ey gy ey gy

*AeenarFom L AN 12dos SoGamentos

stuncdo ot s s

Heguanments dé Cradenciamana Q vieuakay B el Ferdunme ]
Termo de Sdesdo Q Vinlayr X Fevaver Fanteme o

Tl ""fnm‘m;,:v; w‘d ': getre de Q visvakay = faemgver Fendurte

Lopia & Cetdss Smpificada da
AICIE, tome =avma abimo & Contrate a 0 * 0

Saclat

syl ac’;uf:‘; ',_':::: e g Q Vinualizsr % Reovaver Fondame
Ol m.:ﬁ cwm“ 5‘; it Q visualanr X fwmsver Pandurtn
Cwtidie Conjonts Nagative e Déditos Q. Vel = Pand:
Certidic Regathia @ Debites o= FGTR Q Vimalize X ey Fendenty

Clique na aba “Profissionais” e revise os profissionais adicionados ao processo. Caso

seja necessario, clique em “Excluir’ na coluna “Agdes”.

« Fnvier Craventismentn = Cancnlar Procemse - Bxporter Do = Facher

[ ey e s, | e | v

Mididads Ne—e N Dty o A fme
Frapriefado de COY GEQRGE 52780 bl 20 Cooouftar
Curande o« COV PAVLA DF SOU L2l 7] 59 » Cordaltar Dbk
Sezpomsavel Técmico de COV PAULA DE 50U 2073 829 ) Toteultar  Exdur

+ adiconar nove atividode proftssicne

ApOs revisar todos os dados informados e documentos anexados, estando tudo

correto, clique em “Enviar Credenciamento”.

I + Enviar Credenciamento I s Cancelar Processo & Exportar Docs s Fechar
I Geral I Documentos | Dados Empresa I Profissionais I Atividade(s) | Motificactes I Histérico _

Tipo Processo: Credenciamento Empresa Situacdo: Rascunho

Data Solicitacdo: 27/10/2021 @  Ult Andamento: 27/10/2021 o]

Atividade [Desmanche de Veiculos Automotores] adicionada.
Motivo Situacdo:

Aparecera a mensagem “Processo enviado para Credenciamento com sucesso”.
Note que a situacdo do processo de Cadastramento de EAD mudou de
“Rascunho” para “Enviado para o Credenciamento”.

13/04/2023
Atualizado em 13/04/2023

Pagina 19 de 21



EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Organizacio: WMLCRED - Sotor; MMLCRED
Usudno! GEORGE CLOONEY - BZ780 14050 U Processy sy

o Bpontyr Dacs n Fechiw

Bogtell oo ionantes danat izl docamunddl s Moy |

T Processs [=met 1

Data Selvitacie Ut Andamanin

COMO CONSULTARA SITUACAO DO PROCESSO
Sempre que o processo mudar a situagdo, vocé recebera um e-mail informando as

atualizacbes, entretanto, caso queira consultar o andamento do pedido, acesse 0 sistema

GEP e na tela principal, clique na lupa “Pesquisar”.

Tips Processo: | Processn Iroceese PROA
Stuagho: » Empresa: 4 Qrpanizaglo fFsie
Usudeio Possa:
Procemo Tipu Protesso d1B Froduss MusLho B puses
Credendamento Empresa 2771612624 l Enviada pan o oedenciamants ] HMLOETRA
L Exibindo de 1.0 L no totad de 1 - Péalma: 140 ) gLl _ PR

FASE DE ANALISE DA DOCUMENTACAO NO CREDENCIAMENTO
O Credenciamento ira fazer a anéalise dos documentos. Podera ser aprovado e
encaminhado para a fase de Assinatura do Termo de Adeséo pelo Diretor-Geral do Detran
OU podera ser devolvido para a empresa para revisao.
Fique atento ao seu e-mail, pois toda a movimentacdo do processo sera notificada a
ele.
1. No caso de processo devolvido para revisao:
a. O campo ‘Motivo’ mostrara porque o documento foi rejeitado e o que precisa
ser corrigido.
b. Remova o documento rejeitado.
c. Anexe o documento corrigido e clique em ‘Enviar para o Credenciamento’.
ApO6s nova andlise dos documentos e estando toda a documentacao aprovada, 0 processo
sera encaminhado para a Direcdo-Geral do Detran, para a assinatura do requerimento de

cadastramento.
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FASE DE ASSINATURA DO REQUERIMENTO DE CADASTRAMENTO PELO
DIRETOR-GERAL DO DETRAN

Com toda a documentacgdo aprovada, o processo serd encaminhado para assinatura
do Termo de Adeséo via sistema PROA:
a. O processo permanecera na situagdo ‘Aguardando PROA'’.
b. Ao retornar, o Requerimento de Cadastramento assinado seré incluido no

processo peloCredenciamento.

O CADASTRAMENTO DA EMPRESA
Com toda a documentacdo aprovada e o Requerimento de Cadastramento assinado
pelo Diretor-Geral do Detran, o processo sera Deferido e a empresa recebera informacéo via

e-mail.

& Exportar Docs » Fechar

| Geral i Documentos i Dados Empresa i Profissionais i Atividade(s) | Notificacdes i Historico |
Tipo Processo: Credenciamento Empresa Situacdo: Deferido
Data Solicitacdo: 27/10/2021 Ult Andamento: 27/10/2021

Processo PROA:  21244400000442

Figue atento ao seu e-mail, pois toda a comunicacdo serarealizada através dele.
Sera encaminhada a mensagem com a orientacdo do novo login e senha de acesso do

sistema GEP, agora como Cadastrado ao DetranRS.
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