ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
MANUAL GEP PARA ASF CREDENCIADA

Este manual foi elaborado para auxiliar a ASF credenciada nas alteractes e
solicitagdes que pode realizar via sistema GEP.
O presente manual esta dividido em dois capitulos:
a) O primeiro, “DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP”, trata da introducdo ao
sistema e do detalhamento das consultas disponiveis.
b) O segundo capitulo, “DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP”, apresenta os
processos implantados e orientagdes gerais sobre 0s processos.
Duvidas sobre como fazer: HelpDesk da PROCERGS, no telefone (51) 3210-3995.

Duvidas sobre documentacdo: credenciamento@detran.rs.gov.br .

Para acessar o titulo desejado, ao mesmo tempo, segure a tecla Ctrl no teclado e

clique no titulo (o ponteiro do mouse vai virar uma maozinha '{h).
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CAPITULO 1 - DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP

O Sistema GEP - Gestao de Empresas e Profissionais - esta sendo desenvolvido
com o intuito de dar mais celeridade e transparéncia aos processos de credenciamento,
além de contribuir de forma significativa com a redugao de envio de documentos em papel
ao Detran/RS. A seguir, iremos detalhes as funcionalidades de consulta que ja estao
disponiveis no sistema.

Para acessar o sistema GEP
Faca o login no GEP: https://secweb.procergs.com.br/gep/logon.xhtml?windowld=df3

Ou pelo site: https://www.detran.rs.gov.br/inicial, clique em Menu, Credenciado, GEP.

GEP

| Craanizacional

Credenciado * Codigo da Empresa: CDV00xxx
Usudrio * RG do usuario
Senha *

OK Limpar

Esqueci minha senha

Para consultar dados béasicos da empresa: endereco, e-mail e datas de
vencimento do credenciamento e da GAD-E

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP O Pesguisar  + Limpar
# Pdagina inicial Cédigo:
Razdo Sodial: Nome Fantasia:
Processo Empresa
Processo Profissional Tipo Empresa: s Situagdo:
Empresa el
m Cadigo & CNP] % CPF & Razdo Social & Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t M DEFESA DA VIDA ! E:'E‘ E E E ::E
DESERVOLVIOD PELA
[EROCERGS

2. Clique na aba “Dados da empresa”. Serao exibidos os dados basicos da empresa:
cédigo, situacgao, razao social, nome fantasia e CNPJ.

Além disso, aparecerao as datas de vencimentos do credenciamento e da GAD-E:
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« Salvar + Renovar Credenciamento + Realizar Regularidade Anual + Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato AgBes - » Fechar

Dados da Empresa Profissionais | Penalidades | Pendéncias | Atividades | Patios | GAD-E | Notificagdo | Histarico _

— Dados da Empresa

Cédigo: HMLCDVD4

Tipo Empresa: = CDV - Centro de Desmanche de Veiculos -
Situacdo: Homologada

Raz3o Socdal: * Pedro pecas S5LU

Nome Fantasia: pedro pecas

CNPI: * 00.000.000/0001-91

Inscrigdio Estadual:

Vencimento Credenciamento: 08/07/2021 5]
Vencimento Regularidade Anual: 20/04/2022 (o]

Vencimento GAD-E: * 31/03/2022 (o]

Para consultar a lista de profissionais vinculados — Administrador de ASF

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:

GEP £ Pesquisar + Limpar

# P3gina inicial Codige:

Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:

Processo Profissional UED B pEse - Situacdo:
ﬁ Cadigo + CNP] = CPF & Razdo Sodial & Empresz

Profissional

COD_EMP

‘ 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

DESENVOLYIDD PELA

[EROCERGS

2. Clique na aba “Profissionais”. Sera exibida a listagem de profissionais vinculados

atualmente a empresa (situacao “ativa”):

+ Salvar « Renovar Credenciamento + Realizar Reqularidade Anual + Gerar GAD-E + Emitir Certificado 2 Imprimir Extrato AcBes -

| Dados da Empresa Penalidades | Pendéncias | Atividades | Patios | GAD-E | Notificagdo | Histdrico _
+ Adicionar...  © Refazer perfil « Renovarprazo & Inicializar senha
3 Venc s
Nome & BITIELE grrs Atividade & SIU3EI0 v, o - Inicio Fim
> L Creden Aral GAD & Vinculo vinculo

Ativo e = 7 & &
EDINISE FERREIRA 000347256 000.982.81 Gerente de COV Ativo 11/02/20
REDRS R 100044140 000000.81 Gerente de COV Ativo 13/05/20
FEEADEETT 000544140 000.511.81 ?:E\'f”eta”n de Ativo 13/05/20

TIAGO MAN Responsdvel
000368315 00057238 o P > Ativo 17/03/20
| <« Wil |~ W2
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3. Também é possivel obter a informagao dos profissionais ja desvinculados, alterando

a “Situacao” para “Encerrado”, como mostra a imagem abaixo:

+ Salvar |+ Renovar Credenciamento Realizar Regularidade Anual Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato Acles

| Dados da Empresa I Profissionais I Penalidades I Pendéncias | Atividades I Pdtios | GAD-E | Notificacdo I Histérica _

+ Adicionar.. & Refazer perfil @ Renovar prazo @ Inicializar senha
g a Venc 5 2
Nome % Documento  pp & Atividade & Venc. Reg Venc. Inicio Fim
Creﬁ]en =] GAD & Vln::\u\o vmiulc

Ativa
Ativo
11/02/202
Encerrado
Todos 13/05/202

Para consultar o registro de penalidades

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP O Pesquisar |+ Limpar

# P3gina inicial Codige:
Razdo Social: Nome Fantasia:

Processo Empresa

Processo Profissional Tipo Empresa: - Situagdo:

Empresa o

E Cadigo ¢ CNP] = CPF % Razdo Social ¢ Empresz

Profissional
COD_EMP ‘ 00.000.000/0001-00 ‘ ‘ EMPRESA LTDA ‘
EM DEFESA DA ViDA
bEseNvaLvIOD PELA
RROCERGS

2. Clique na aba “Penalidades”. O sistema exibira a relacdo de todas as penalidades

registradas no sistema GEP, como mostra a imagem abaixo:

| Editar Empresa - HMLCDV04 -pedro pecas - 00.000.000/0001-91

+ Salvar + Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato » Fechar

| Dados da Empresa | Proﬂssiona\sll Penalidades I Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E _

Tipo ¢ Data Publicagdo DOE ~ Data Inicio & Data Fim < Situacdo < Acdes
Suspensdo 01/04/2021 14/04/2021 13/05/2021 Excluida
Penal. Descredenciamento 06/01/2020 07/01/2020 Resolvida

3. Ao clicar no tipo de penalidade, na coluna “Tipo”, & possivel consultar os detalhes da
penalidade como numero e data de publicacdo da respectiva Portaria que aplicou a

penalidade.
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+ Salvar | + Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato » Fechar

I Dados da Empresa l Profissionais I Penalidades I Pendéncias l Atividades I Patios I GAD-E _

Suspensao x Fechar Excluida

Penal. Descredenciamento Resolvida
Tipo: = Suspensdo -

Data Publicagdo DOE: * 01/04/2021

Situac3o: Excluida

Ndmero Portaria: 1234

Data Inicio: * 14/04/2021

Tempo Penalidade: = 30 dias

Data Fim: = 13/05/2021
correge

Justificativa: *

Para consultar o registro de pendéncias

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP O Pesguisar  + Limpar

# P3gina inicial Codigo:
Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Empresa
Processo Profissional VD Ea e - Situagdo:
ﬁ Cadigo & CNP] % CPF & Razdo Social &+ Empresz

Profissional

COD_EMP

‘ 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

DESENVOLYIDD PELA

[EROCERGS

2. Clique na aba “Pendéncias”. O sistema exibira a relagéo de todas as pendéncias
registradas no sistema GEP.
 Edilor Empresa - HMLCOVO4 -pedro pecas-00.000.000/0001:91

+ Salvar |+ Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato % Fechar

[ "Dados da empresa | profissionais | penalidades avidades | patios | coc [

Tipo Pendéncia < Blogueante = Data Inicio « Data Fim < Situagdo = Agdes
Er:n?ergissso de Descreden Sim 16/12/2019 Cancelada
Egr:éﬁgssso de Descreden | . 17/03/2021 Cancelada
:L?grlrj]i:z;enovaéo Crede INER 19/03/2021 Resolvida
Adesdo 3 nova Portaria Sim 14/04/2021 Cancelada
:L?:;Zn:zgenovagéo Crede | .= 30/04/2021 Cancelada

Atualizado em 06/07/2021
Péagina 6 de 27



EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
Para consultar GAD-E paga

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apds, clique no codigo da empresa:

GEP O Pesguisar  + Limpar
# Pdagina inicial Cédigo:
Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Empresa
Processo Profissional Tipo Empresa: s Situagdo:
Empresa e
ﬁ Cadigo & CNP] % CPF & Razdo Social &+ Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t:M ancs =
BESENVOLVIOD PELA
[EROCERGS

2. Clique na aba “GAD-E”. O sistema exibira a lista de taxas ja pagas. A lista podera ser

salva nos formatos .pdf ou Excel.

« Salvar Renovar Credenciamento Realizar Regularidade Anual Gerar GAD-E + Emitir Certificado £ Imprimir Extrato Agdes - x Fechar
Dados da Empresa Profissionais Penalidades Pendéncias Veiculos Financeiro Filmagem | Salas l GAD-E II Notificagdo Historico -
Para emitir a GAD-E utilize o bot3o "Gerar GAD-E" ou acesse www.detran.rs.gov.br/gad-e ‘&3 i,

Nro Guia & Emissdo Vencimento & Valor & Pagamentos & Tarifas
76133336 01/03/2021 11/03/2021 629,97 (1) = 9814 - ALVARA CFC
71828624 03/03/2020 13/03/2020 604,41 (1) | 9814 - ALVARA CFC
67326075 19/03/2019 29/03/2019 581,66 (1) | = 9814 - ALVARA CFC
62555078 16/03/2018 31/03/2018 560,04 (1) |2 9814 - ALVARA CFC
57869927 10/03/2017 22/03/2017 544,05 (1) | ® 9814 - ALVARA CFC

Para consultar o histérico da empresa

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP £ Pesquisar & Limpar

# Pdgina inicial Cadigo:
Processo Empresa Razdo Social: MNome Fantasia:
Processo Profissional Tipo Empresa: - Situagdo:
ﬁ Cddigo + CNP] & CPF & Razdo Social & Empresa
Profissional
| COD_EMP ‘ 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t:n DEFESA DA VIDA ——
oEsENvaLYI0D PELA
[EROCERGS
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D tEM DEFESA DA VIDA
2. Clique na aba “Historico”. O sistema exibira histérico de transagoes realizadas no
sistema GEP, como vinculacbes, renovacoes, alteracbes de dados. O histérico

podera ser salvo nos formatos .pdf ou Excel.

+ Salvar  + Renovar Credenciamento Realizar Regularidade Anual + Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato Agles - » Fechar
| Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades I Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E | Notificacdo Lﬁricc\—
)
WA
Data
DaEa - Tipo Histérico < Vencimento Alteragdo & ID E)oc Emp’[esa Ope'\rador Observagdo &
Inclusdo & = < i <
]
20/05/2021 Bloqueio abertura Processas
21:17:06 (Automatica) Blogueio Abertura Process... Anexar HMLDETRA| 3882438
gg'??"ggn Alteragdo de Dados Vencimento GAD: de [31/03... | Anexar HMLDETRA| 3882438 tweste
}S‘rgg‘gng Vinculagdo Proprietario de CDV (80784 HMLDETRA| 3114902 | sssssssss
ég’?gegn Vinculagdo Gerente de CDV (9079105... HMLDETRA| 3882438 | teste
13/05/2021 - _ .
15:00:06 Alteracdo de Dados Nome Fantasia: de [HMLCD... | Anexar HMLDETRA| 3114902| Processo GEP n.: 2021002552
};"’gg'%gzl Desvinculagdo Proprietdrio de CDV (80784 HMLDETRA| 3114902 Processo GEP n%: 20210025..

Para gerar a guia de pagamento da taxa de credenciamento GAD-E

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP

o Pesquisar |+ Limpar
# Pdgina inicial Codigo:
Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional VD B pE=e = Situagdo:

E Codigo & CNP] & CPF & Razdo Social & Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
DEsENVALYIOD PELA
[EROCERGS

2. Clique no botao “Gerar GAD-E”. A guia de pagamento sera gerada no formato .pdf

+ Salvar + Renovar Credenciamento Realizar Regularidade anual Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato AgBes - » Fechar

I Dados da Empresa I Profissionais | Penalidades I Pendéncias | Atividades I Pdtios | GAD-E | Notificacdo I Histérico _

— Dados da Empresa

Cédigo: HMLCDVO4

Tipo Empresa: = CDV - Centro de Desmanche de Veiculos -

Situacdo: Homologada

OBS: A GAD-E podera site do Detran,

Menu/Credenciado/Emissdo de GAD-E.

também ser gerada no em
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Para emitir o certificado de credenciamento

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP

0 Pesquisar  + Limpar

# Pdgina inicial Codigo:
Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Empresa
Processo Profissional Tipo Empresa: - Situagao:
Empresa e
ﬁ Cadigo & CNP] & CPF & Razdo Social & Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

DESENVOLVIDD PELA

[EROCERGS

2. Clique no botao “Emitir Certificado”. O documento sera gerado no formato .pdf

« Salvar .+ Renovar Credenciamento « Realizar Regularidade Anual + Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato AgBes - % Fechar

l Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades | Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E | Notificagdo I Histarico _

~— Dados da Empresa

Cadigo: HMLCDVO4

Tipo Empresa: = CDV - Centro de Desmanche de Veiculos -

Situagdo: Homologada

Para emitir o extrato da empresa
1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apds, clique no codigo da empresa:

GEP

0 Pesquisar  + Limpar

# Pdgina inicial Codigo:

Processo Empresa Razdoe Social: (e GEEETe

Processo Profissional Tipo Empresa: - Situagdo:
ﬁ Cddigo + CNP] % CPF & Razdo Social & Empresa

Profissional
COD_EMP ‘ 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D tm DEFESA DA VIDA
DESENVOLYIDD PELA
[EROCERGS

Atualizado em 06/07/2021
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2. Clique no botao “Imprimir Extrato”. Selecione se deseja salvar ou apenas abrir o
documento e aperte em “Ok”

+ Salvar |« Gerar GAD-E |+ Emitir Certificado x® Fechar

o
& Imprimir Extrato

| Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades i Pendéncias | Atividades i Pdtios | GAD-E e
Dados da Empresa
Abrir "Extrato_Empresa_ HMLCDV(4.pdf” *
Cadigo: HMLCDVO4 X
Vocé escolheu abrir:
Tipo Empresa: CDV - Centro de Desmair| Extrato_Empresa_HMLCDVO4.pdf
Situagdo: Homologada tipo: Portable Document Format (PDF)
Razdo Social: = Pedro pecas SLU de: hitps://secweb.hml.intra.rs.gov.br
MNome Fantasia: pedro pecas 0 que o Firefox deve fazer?
CNPI: = 00.000.000/0001-91 O Abrir no Firefox
Inscrigdo Estadual: @ngnr com: | Adobe Acrobat Reader DC (aplicative padrao) ~
: 5 . O Salvar arguivo
Vencimento Credenciamento: 08/07/2021

. . o n [ Fazerisse automaticamente nos arquivos como este de agora em diante,
Vencimento Regularidade Anual: 20/04/2022

Vencimento GAD-E: = 31/03/2021

Importante: O extrato da empresa € um documento que contempla um resumo dos registros
da empresa, como dados cadastrais basicos, datas de vencimentos, profissionais

vinculados, registros de pendéncias e penalidades.

Commeattn Evom HMLCOVA Dt OTIOAZNIN 21 4534

Codgo: MNLCIVDS Cortatos

Tpo Lrpress COV - Cartro de Dwemarcts de Veoukon E-roal Comerzie: MVLCOVOSGHME COVOA som
Stuscio Homclogess L-rval rmttoconmt HVLCOVDAGHNL COVOA corm
fauch: Soowl Pedo peces S Form (51) 00000000 ke mo She: Sy

Nomwe Nerse Dedes peces Ingerecc

Irmorghc Catedael NA woRs

ONP2 00 000 IOV0ao! -9t Muricipio FONTO ALLGRE

Vencimants Cwdecemernts 000NN Tpa MUA | Logradoura: DOUTOR GREGORO
Verciments flaguwiiece Arust. SOALCD BEMEREGARAY FILHO | Nomen¥en: 111 | Complementa NA
\Vercirents GAD-E J1ATVED | Bwiro PASZZ0 DAS FEDIRAS | CLP 912XX00

o foe |
TTeEaaT
]
T
i [Pe e Twwie o L1V }'Gw. TR
TR e T Frrns o v == TR
] e e e T TR
Tensidade
I 3 TR
[Pl Cascrscecdamenss | 0B01G00 0010000 Raschia
- o rade 01043001 | 13063001 | Y

Para consultar os processos da empresa
1. No menu, clique em “Processo Empresa”. O sistema exibira a lista de todos os

processos referente a empresa. A lista dos processos da empresa podera ser salva
nos formatos .pdf ou Excel.
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# pagna nil O
Pl | A e

Processo Empresa

Processo Profissional

Tipo Processo: » Processo:

Situacdo: - Empresa: HMLCDVO4 Organizacdo Posse:

Usuadrio Posse:

Empresa
ﬁ Processo & Tipo Processo & Data Processo & Situacdo & Em posse &
Profissional 2021002552 Alteracio Societaria 13/05/2021 Deferido
- 2021002550 Alteracdo Societaria 13/05/2021 Deferido
D M DEFESA DA VIDA 2021002548 Alteracdo Societdria 13/05/2021 Deferido
etra n RS 2021002466 Renovacdo de Credenciamento 16/04/2021 Rascunho HMLCDV04 / 7066441408
DESENVOLYIND PELA 2021002431 Alteracdo Societdria 12/04/2021 Cancelado
RROCERGS 2021002429 Alteragdo Societaria 12/04/2021 Cancelado
2021002427 Alteracdo Societdria 12/04/2021 Cancelado
|| 2021002423 Alteracdo Societdria 12/04/2021 Cancelado
‘ | 2021002421 | Alteracio Societaria | 12042021 | Cancelado
[

SR T A S T TSR T AoLEaT T

Note que é possivel filtrar os processos por tipo. Para isso, selecione “Tipo Processo”,

obtendo a relacéo de todos os processos de renovagao de credenciamento ou vinculac&o de

profissional, por

exemplo.

£ Pesguisar  « MNovo + Limpar

Também & poss

obter arelagdod

Tipo Processo: = Processo:
Situaco:| Alteracdo de Endereco ~ Empresa: HMLCDVO4 Organizac3o Posse:
T :Ié:iiirsﬁi? de endereco de patio
Alteracdo Societaria
Descredenciamento
Processo & Desvinculacdo de Profissional Data Processo & Situacdo &
2021002552 Inclus3o Atividade 13/05/2021 Deferido
2021002550 Inclusdo de patio adicional 13/05/2021 Deferido
2021002548 Regularidade Anual 13/05/2021 Deferido
2021002466 Renovac3o de Credendamento 16/04/2021 Rascunho
2021002431 Substituicio profissional 12/04/2021 Cancelado
2021002429 Vinculagdo de Profissional . 12/04/2021 Cancelado
2021002427 e AT ET HCH U U CTETE T 12/04/2021 Cancelado

ivel filtrar a situagdo atual do processo, selecionando “Situagédo”, podendo
e todos os processos deferidos ou em rascunho, por exemplo.

# Pagina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

Empresa

Profissional

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

DESENVALVIDD PELA

[EROCERGS

O Pesquisar  + Novo + Limpar

Tipo Processo: = Processo:
1
I Situacdo: - Empresa: HMLCDVO4 Organizacdo Posse:
. ~
Usudrio Posse:| o0 oc
Rascunho

Enviado para o credenciamento

Em analise no credenciamento

Processo & . Data Processo & Situagdo ¢
Devolvido para revis3o

2021002552 13/05/2021 Deferido
Deferido

2021002550 Indeferido 13/05/2021 Deferido

2021002548 Cancelado 13/05/2021 Deferido

2021002160 ||ttt Lo/GY/202T SEEEIEED

2021002431 Alteracdo Societdria 12/04/2021 Cancelado

2021002429 Alteracdo Societaria 12/04/2021 Cancelado

Atualizado em 06/07/2021
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Para consultar os detalhes de um processo, clique no nimero do processo, que fica na

coluna “Processo”, conforme mostra a imagem abaixo:

& Pagina inicial UstadeProcessosdaEmpress

O Pesquisar  « Novo  + Limpar

Processo Empresa .
e Tipo Processo: | - Processo:

Processo Profissional Situacdo: - Empresa: HMLCDVO4 Organizacdo Posse:

Usudrio Posse;

Empresa

Processo & Tipo Processo & Data Processa & Situagdo <
Profissional Iml Alteracdo Societaria 13/05/2021 Deferido
2021002550 Alteragdo Societaria 13/05/2021 Deferido
D HMDEFELS DA MO 2021002548 Alteracdo Societaria 13/05/2021 Deferido
etra n RS 2021002466 Renovacdo de Credenciamento 16/04/2021 Rascunho

E possivel consultar todo o processo, como documentos anexados, detalhes do pedido e o

histérico completo, navegando pelas abas abaixo destacadas:

& Pagina inicial | Edigio Processo - Alteragio Societaria - Process0: 2021002552

& Exportar Docs » Fechar

Processo Profissional

_ Documentos Solicitacdo < Acbes Situacdo
Requerimento alteragdo societarias Q visualizar AR

Empresa contratual
Resposta Corregedoria - Alteracdo Q Visualizar AT Ern

Profissional
e Termo de Adesdo Q, Visualizar Aprovado
Certiddo Simplificada da JUCERGS Q, Visualizar Aprovado

EM DEFESA DA VIDA P . L
Copia do Comprovante de inscricdo no . .

DetranRS CNPI Q visualizar Aprovado

Para consultar os processos do profissional
1. No menu, clique em “Processo Profissional’. O sistema exibira a lista de todos os
processos referente ao profissional. A lista dos processos do profissional podera ser

salva nos formatos .pdf ou Excel.

Atualizado em 06/07/2021
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# Pagina inicial sta de Proc o Profission:
@ O Pesquisar |« Novo = Limpar Video Aula = Manual de Orientacdes I‘}K A
RS Tipo Processo: > Processo:
Processo Profissional Situaco: ~  De: B Até: o]
N° Documento: UF: ¥, Nome Profissional:
Empresa Atividade: .
Organizacdo Posse: Usudrio Posse:
Profissional Pt
A Nome Profissional ¢ Tipo Processo & Atividade Situacdo ¢ Entrada Credenc ¢ Em posse de &
D tLM DEFESA DA VIOA 2021000107 | ACACIO RODRIGO MENTZ | Credenciamento Atividade | Instrutor Tedrico Deferido
e ranRS | Renovacdo de = .
2021000106 | ACACIO RODRIGO MENTZ | Credenciamento Instrutor Pratico Deferido
DESENVOLVIDD PELA T =
Renovacdo de e
[JROCERGS 2021000105 | ACACIO RODRIGO MENTZ Crodencamento Instrutor Prético Cancelado

Note que é possivel filtrar os processos por tipo. Para isso, selecione “Tipo Processo”,
obtendo a relagdo de todos os processos de renovagdo de credenciamento ou alteragéo

cadastral de escolaridade, por exemplo.

# Pagina icial | lstadeProcessosdoprofissional
E O Pesquisar  « Novo + Limpar Video aula Manual de ¢

1
Processo Empresa :T\pn Fer—— - Processo:
| -

Processo Profissional Situaggo: - De: M| Até: @

Alteracdo de dados de Repasse
N° Documento: F Nome Profissional:

Alteragdo Escolaridade

Empresa Atividader oo jancamento Atividade =

= Organizacdo Posse:| Credenciamento e Vinculagdo se:

Reqgularidade Anual

Profissional Processo

EM DEFESA DA VIDA & wvidade nstrutor Tedrico erendo
2021000107 | Acacid Renovacio de Credenciamento Atividade | Instrutor T Deferid
MaAatranmnc I 1 1 ] 1 |

Mom Renovacdo Cadastramento 50 & Atividade Situagdo & Entrada Credenc &

Também é possivel filtrar a situagdo atual do processo, selecionando “Situa¢ao”, podendo

obter a relagdo de todos os processos deferidos ou em rascunho, por exemplo.

& Pagina iniial | tstadeProcessosdoProfissional
= £ Pesquisar + Novo + Limpar Video Aula Manual de

Processo Empresa

Tipo Processo: - Processo:
Processo Profissional I Situacdo: +  De: B Até: "
= N° Documento: Nome Profissional:
. Abertos
Empresa Atividade: -
Rascunho

= Organizacdo Posse:| Enviado para o credenciamento

Em andlise no credenciamento

Profissional

Procfsso nom Devolvido para ajustes Atividade Situacdo & Entrada Credenc &
- Deferido
Det',:ékﬁang 2021000107 | ACACI Indeferido idade | Instrutor Tedrico Deferido
2021000106 | ACACIC Cancelado Instrutor Pratico Deferido

Além disso, é possivel fazer a busca do processo utilizando o numero do processo
(selecione “Processo”) ou através do nome do profissional (selecionando “Nome
Profissional”) ou ainda por meio do documento de identificagdo do profissional (selecionando

“Ne¢ Documento”).

Atualizado em 06/07/2021
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# Pagina inicial | UstadeProcessosdoProfissional

ﬁ O Pesquisar |+ Novo + Limpar Video Aula Manual de

Processo Empresa

P Tipo Processo: -

Processo Profissional Situagdo: | De: 5 Ate: "
Empresa UF: - [Nome profssionat

Empresa Atividade: e
E Organizagdo Posse: Usudrio Posse:

Profissional T

- Nome Profissional & Tipo Processo & Atividade Situac3o * Entrada Credenc &
‘ AN ANAT AT ‘ ACACTA DANDTEA MEMT? Fradanmiammanta ArsidaAds Trrbrkar TaArica Pafaridn ‘

Para consultar os detalhes de um processo, clique no nimero do processo que fica na
coluna “Processo”.

# Pagina inicial CUstadeProcessosdoProfissional
E £ Pesquisar | « Novo + Limpar Video Aula Manual de

ACEEEDENEE Tipo Processo: = Processo:
Processo Profissional Situagdo: - B At "
E NO Documento: UF: = Nome Profissional:
Empresa Atividade: e
E QOrganizagdo Posse: Usudrio Posse:
Profissionl Prucissc MNome Profissional & Tipo Processo & Atividade Situacdo & Entrada Credenc ¢
Detl:gkﬁ’hwg @: PEDRO HENRIQUE DE 2?2;;:35;“2;0 Interprete de LIBRAS Deferido ‘
2021000098 | PEPRO HENRIQUE DE Renovacdo de Interprete de LIBRAS Cancelado |
ESENVOLVIDD PELA Credenciamento

E possivel consultar todo o processo, como documentos anexados, detalhes do pedido e o
historico completo, navegando pelas abas abaixo destacadas:

| listadeDoamentosdoProfissional
Tipo de documento & Arquivos Situagdo Motivo
Requerimento Renovagdo de Credenciamento Q, visualizar Aprovado
CERTIDAO NEGATIVA CRIMINAL FEDERAL Q Visualizar Aprovado
Certiddo Negativa Civel Just Estadual Q visualizar Aprovado
Certiddo Negativa Civel e Criminal da Justica Federal Q visualizar Aprovado

Para consultar o cadastro dos profissionais vinculados — Administrador de ASF
1. No menu, clique em “Profissional”’. O sistema exibira a lista de todos os profissionais
vinculados ao Centro. Em seguida selecione o profissional desejado, clicando no

numero do documento, na coluna “N2 Documento”, conforme imagem abaixo:

Atualizado em 06/07/2021
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& pagina nicial Ustdeprofissionais
(Brocessa [ | ST e
Erpcessolbmpresa N°© Documento: | UF: = CPF:
Processo Profissional Nome: Situagdo Profissional: Ativo )
_ Atividade: = Situagdo Atividade: -
Empresa Vencimento Atividade: @ | Até: o] Cod. credor FPE:
Profissional Emat
I Druﬁssionall MO Documento & UF & Nome &
907t | | RS PAULA DE SOUZA
Dethkﬁ“ e 706 RS PEDRO HEMRIQUE
RS 206 RS ADRIANO

E possivel consultar o cadastro navegando pelas abas em destaque, conforme a imagem
que segue:

#i Pagina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

+ Salvar & Imprimir Extrato % Fechar

Geral I Atividades | Empresas I Pendéncias | Penalidades I Certificados | GAD-E _

Empresa

Profissional

— Dados Pessoais

Nome: * PAULA DE SOUZA
N2 Documento: = 2079 Doc.Oficial: Carteira de Identidade Civil
Orgdo emissor: = S15/11 UF:*= RS -

CPF: * 82¢ Matricula operador SOE:* 228

Atualizado em 06/07/2021
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CAPITULO 2 - DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP

Através do sistema GEP - Gestdao de Empresas e Profissionais — € possivel solicitar
diversos servicos ao Credenciamento sem a necessidade de envio de documentagao em
papel. A seguir, apresentamos o0s processos ja disponiveis no sistema bem como

orientagdes importantes ao processo.

Salve os documentos sempre em formato .pdf
Todos os documentos anexados ao processo devem estar salvos em formato .pdf:
a) Salve como .pdf ao digitalizar ou
b) Na opcao Imprimir, troque a impressora para ,Salvar em PDF*, ,Imprimir em PDF*,
»,PDF Creator®, por exemplo. O documento ndo sera impresso, mas salvo em

formato .pdf.

Sobre assinaturas no GEP

Conforme Portaria DETRAN/RS n.2 344/2020, os processos GEP aceitardo as seguintes
assinaturas em requerimentos, termo de adesdo, declaragdes ou outros documentos
exigidos:

a) Assinaturas reconhecidas em Tabelionato, por autenticidade, firmadas
diretamente no papel (assinar e autenticar no documento fisico). Os documentos
serao digitalizados (ja assinados) e anexados ao processo GEP.

b) Assinatura com certificagdo digital emitida por Autoridade Certificadora da ICP-
Brasil, incluida no documento ja digitalizado.

i. Digitalize o documento e salve em formato .pdf. Abra com o Acrobat
Reader e utilize a opgao ,Certificados” -> ,Assinar digitalmente®;

i. Para as empresas, orientamos a utilizagdo da certificagdo digital da
empresa (CNPJ), quando houver mais de 01 proprietario, ou CPF, quando
unico proprietario;

ii. Paraos profissionais, sera a aceita a certificagéo digital do CPF.

c) Os demais tipos de assinaturas previstos na Portaria ainda dependem de

desenvolvimento do nosso sistema. Por isso, ndo estao disponiveis no momento.

Sobre 0s Requerimentos, Formularios, Termo de Adeséo e Declaracfes
Fique atento aos processos que exigem Requerimentos, Formularios, Termos de Adesao
e/ou Declaragbes, pois € obrigatério que sejam utilizados exclusivamente os

documentos gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e

Atualizado em 06/07/2021
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estdo permanentemente atualizados. Além disso, eles ja vém previamente preenchidos pelo

sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

Sobre a guarda dos documentos encaminhados via GEP
E de responsabilidade do credenciado a guarda de todos dos documentos originais

encaminhados ao Detran, via sistema GEP, podendo a autarquia solicitar estes documentos.

Para incluir, editar ou excluir e-mail e/ou telefone(s)

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apds, clique no codigo da empresa.

GEP £ Pesquisar + Limpar
# P&gina inicial Cédigo:
Processo cwes: cor:
Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional Tipo Empresa: - Situagdo:
ﬁ Codigo & CNP] & CPF ¢ Razdo Social ¢ Empresz
Profissional
ICOD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t'!l.—\s.\u'\‘.n“ EE! ! ! ! E ! !
seseavoLYIDD PeLe
[EROCERGS

2. Na aba “Dados da Empresa”:

IIDadcms da Empresal Profizsionais | Penalidades | Pendéncias

3. No grupo Contatos:

Atualizado em 06/07/2021
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e

Telefone

Fone: *

Fone

(51) 0000-0000

Telefone

Fone: *

(51) 0000-0000

(51) 99995-3909

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Profissionais | Penalidades | Pendéncias | Atividades | Pdtios | GAD-E

Dados da Empresa

Dados da Empresa

cédigo:
Tipo Empresa: *
Situaco:

RazBo Social: *
Meme Fantasia:
CNPJ: *

Inscricio Estadual:

Vencimento Credenciamento: 08/12/2021

Vencimento Regularidade Anual: * 30

Vencimento GAD-E: *

Contatos

4

E-mail Comercial: = I

E-mail

Telefone

Fore: I:l e

Fone Exibir no Site Msg Texto Agdes

51) 99555-3995 Sim WhatsApp
h:

(51) 0000-0000 Sim Telegram, WhatsApp

a. Para alterar o e-mail comercial:

i. Apague o e-mail existente, digite o novo e clique em Salvar.

b. Para adicionar um telefone:

i. Informe o numero no campo.
ii. Caso queira que seja exibido no site do DetranRS, marque a caixinha
indicada pela seta.

ii. Clique em Adicionar.

c. Para Alterar a ordem de apresentacédo dos telefones:

i. Selecione o telefone e arraste para a posi¢do desejada

Telefone
Exibir no Site: | + Adicionar Fone: * Exibir no Site:  + Adicionar
Exibir no Site Fone Exibir no Site
S (51) D000-0000 Sim
T X
(51) 99999-9999 Sim

d. Para Editar o telefone:

i. Clique no “Lapis”. Sera habilitada a edicdo dos dados do telefone.

Exibir no Site: | 4 Adicionar
Fone Exibir no Site Msg Texto Acdes
Sim Telegram, Whats&pp x D
Sim WhatsApp ®

ii. Sera possivel alterar o numero do telefone.

iii. Exibir ou ndo no site do DetranRS

Atualizado em 06/07/2021
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iv. Informar se o telefone tem, por exemplo, “Whatsapp”. Pode ser

marcada mais de 01 opgao. Caso vocé tenha marcado para ,Exibir no

site", estas informagdes também constarao no site.

— Telefore
Fone; * Exibir no Site: | + Adicionar
Fone Exibir no Site Msg Texto Acdes
(51) 0000-0000 Sim * Selecione E x v x
(51) 99953-3993 Sim E | .__‘ | x
WhatsApp
~| Telegram
- Enderego
SMS

e. Para excluir um telefone:

i. Clique no “X” indicado.

— Telefone
Fone: * Exibir no Site: | # Adicionar
Fone Exibir no Site Msg Texto Aches
(51) 0000-0000 Sim Telegram, Whats&pp
(51) 99999-9999 Sim WhatsApp x

Senhas dos Administradores da ASF: renovar prazo ou inicializar a senha

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apds, clique no cédigo da empresa.

# Ppagina inicial

[ | o Pesquisar | % Limpar
Empresa Codigo:
| :

Processo CNPJ: CPF:

i ) Razdo Social: Nome Fantasia:
Tipo Empresa: s Situagdo:
Profissional .
E-mail:

Processo

Recredenciamento Cadigo ¢ CNP1 & CPF ¢ Razdo Social & Empresz

Regularidade Anual

COD_EMP ‘ 00.000.000/0001-00 ‘ ‘ EMPRESA LTDA ‘

DESENVOLVIDD PELA

PROCERGS

2. Para renovar prazo (Prazo do usuario expirou) ou inicializar a senha de um
Administrador (um Administrador pode reiniciar a senha do outro).
a. Selecione a aba “Profissional”.

| Dados da Empresa Penalidades | Pendéncias | Incorporadas I

Atualizado em 06/07/2021
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. Editar Empresa - HMLINFO1 - B ———

« Salvar |« Emitir Certificado & Imprimir Extrato % Fechar
| Dados da Empresa i Profissionais i Penalidades I Pendéncias I Incorporadas _
o Refazer perfil ;' Renovar prazo o Inicializar senha
Nome & Documento | cpp 5 Atividade Siuagdo |
- ¢ c
Ativo
A_dm de_Instltun;ao Ativo
1 : ) Financeira
Adm dE_II'IStItLII[}aO Ativo
Financeira
Adm de Instituigdo e
: ) Financeira
“_ il - I

b. Selecione o profissional (1). Pode selecionar quanto forem necessérios.
Para renovar prazo, clique no botéo (2).
Para Reinicializar a senha, clique no botao (3). O sistema enviara a senha
para o e-mail pessoal cadastrado no sistema. Lembramos que a senha é
pessoal e intransferivel (n&do pode ser utilizada por terceiros).

e. Sugestdo: ao reiniciar senha, cligue sempre em Renovar prazo e em

Inicializar senha.

Para solicitar vinculagéo de profissional — Administrador de ASF

[Empresa

Empresa

1. NoMenu, escolha ,Processo”. Clique [ <

Wefeulo

Tipo Solicitacda: |

2 Pesquisar

Situagdo:

Usudrio Posse:

em ,Novo“. Escolha ,Vinculagéo de A

Regqularidade Anual

Profissional , e clique em ,Avancar".
Detranrs

QROCERGS

a. Informe o RG ou o CPF do profissional e clique em ,Localizar Profissional®.
_

% Fechar

Tipo:* Vinculago de Profissional

Informe o tipo de processo.

Nro Documento: UF: RS A CPF: Localizar Profissional

Informe ae menes um dos decumentos acima e clique em "Localizar Profissional”.

b. Caso o profissional seja localizado, mas n&do possua a atividade para
a qual esta sendo vinculado, clique em ,Nova Atividade® (1), selecione a
atividade — Administrador de ASF (2) e clique em Salvar (3).
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Registros no encontrados.

c. Caso o profissional nao seja localizado, sera necessario fazer a
incluséo:

Profssonal

Doc. ldentsdade: UFL RS . (= Locatzar Profasonsl

PF:
lo profissonal nBo for localizado. Case desejn inclurr claue mo beths 8o lade. Iochar Profisscns) ] c

i. Cliqgue em ,Incluir Profissional®, digite o0 RG e o CPF e clique em
Avancar:

i. Preencha os dados exigidos, selecione a atividade e clique em
,Salvar Profissional:

Nome: *

Data Nascimento: * ®m Emancipado:

Telefone: Celular: @
E-mail*:

— Escolaridade

Escolaridade: x.
Instituigdo: UF: -
Data conclusédo: ®
— Enderego
CEP:* pel Tipo Logradouro: -

Logradouro:* Nimero:
Complemento: Bairro:*
Municipio: * UF:* -
Atividade: * 2
—
Gerente de CDV
Responsdvel Técnico de CDV

ii. O profissional passara a constar na lista como localizado.

iv. Selecione o profissional e a atividade desejada e clique em ,Gerar
Solicitacao*™:

Pars prossegat, selecone o profisnional subettito e chiue em “Gerar Processe”

No—a Prifzoo-ael Atrnéade Stusche

Lo o o Credenc Reg Al GAD-#
¢ . Resooradvel Toeres de COV Cadasteads

Rave Ahvitade
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d. Caso o profissional seja localizado e ja possua a atividade, selecione

a atividade que deseja vincular.
i. Confira e corrija dados como telefone, e-mail e endereco.

ii. Clique em ,Gerar Solicitacdo":

 Gerar SolicitacSa  x Fechar

Nra Documento: UF: RS

Nome:

‘Abwidades do profissional
I Atividade Situagao credenc Req Anal GAD-E

Instrtor Pratica Homologada 16/11/2017 16/11/2018 16/11/2017

Para prossequs, selecione uma atividade @ dicue em *Gerar Solidtacio”.
Contatos

Data Hascimento
UE S i ez Em ‘ Dados disponivels para atualizagio pelo CFC

E-mail:

Escalaridade

Escolaridade:
Instituigdo:

Data conclusdo:

Enderego

CEP:* - Tipo Logradoura: N - -
Dados disponiveis para
atualizagio pelo CFC

Logradoure:* Himero:

Complemento: Bairmo:*

Municipio:* UF:

e. Clique em ,GerarDoc" para gerar o Requerimento de Vinculagéo.
2. Clique na aba ,Documentos".
3. Na coluna ,GerarDoc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de vinculagéo do profissional.
i. Imprima, assine (o responsavel pela empresa e o profissional).
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

4. Anexe os documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.

 Ediio Solictacio - Vinculado de Profissional - Processo: 2020001371

« Adouirir | @ Exportar Docs % Fechar

| Gera | sooumentos | prosionai | istorico

A 5 : Onde Gerar
Situacdn Motivo Retirar Modelo Doc

Documentos Profissional & Acfies

WEL]
Informado

Requerimento de vinculacdo de
profissional

Para solicitar desvinculacdo de profissional — Administrador de ASF
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£ Pesguisar  Limpar

Tipo Solicitagdo: |

A pdgina inicial
Empresa

Processn ‘

Veiculo

Situagdo!

No Menu, escolha ,Processo”. Clique em

Usudrio Posse:

# Fechar

,Novo“. Escolha ,Desvinculagdo de

Tipa:*
Recredenciamento

Profissional ,, e clique em ,Avancar®. 4

Reqularidade anual Reqularidade Anual

vinculagda de Profissionsl

Desvinculagao de Profissional

D B SETEEN bo VN Vinoulagéo de Veiculn
etrangrs Desiincuasdo de Voo
Substituigdo profissional
wesewvaLvioe pes -

Renovagdo de Credenciamento
RROCERGS

Alteracdo de Endereco

Alteragdo Societiria

O GEP apresentara a lista de profissionais da empresa. Selecione o profissional que
deseja desvincular.
i P = . = i "

+ Gerar Solicitacdo » Fechar
MNro Documenta: UF: RS - CPF:
Atividade: -
Nome Profissional = Atividade Situacdo Credenc & Reg Anual © GAD-E
DROF]]SE;?E]AL DE DES?[?;:EEEE de ATTVO 10/03/2016
PAUfoieRj‘LVA Médico CFC ATIVO 10/12/1999 1071042050
MEBLCZ% ﬁfgb%ﬁo Médico CFC ATIVO 02/08/2001 1071042050
MEDD’\:ZCS;EE?;{CE’SO Médico CFC ATIVO 02/08/2001 1071042050
MEDICO PSICOLOGO Médico CFC ATTVO 02/08/2001 10/10/2050
Clique em Gerar Solicitagao.
3 2 A .
Na coluna ,,GerarDoc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de desvinculagao do profissional.
i. Imprima, assine e anexe.
Edicho Processo - Dasvinculagho de Profissional - Processo: l
+ Enviar Credenciamento % Cancelar Processo 2 Exportar Docs % Fechar
| Geral | Documentos I Profissional | Histérico
- . - Onde
Documentos Profissional & Acgdes Situacdo Mative [ e Modelo Gerar Doc

Reguerimento de desvinculagdo de

profissional N3o Informado

+ Escolher Arquivo

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado
pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta
permanentemente atualizado. Além disso, ele j& vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necesséario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

Clique em ,Enviar Credenciamento®.

Para solicitar substituicao de profissional — Administrador de ASF

Em se tratando de recursos humanos, a ASF precisa ter vinculado pelo menos 01

Administrador de ASF para permanecer homologada. Sem ter o minimo deste profissional a
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empresa sera automaticamente bloqueada até que seja vinculado um substituto
devidamente cadastrado.
Para evitar este tipo de bloqueio foi desenvolvido o processo de Substituicdo
Profissional. Possibilita que a Instituicdo Credora, em um unico processo desvincule o

profissional que sai da empresa e ja vincule seu substituto.

Para isto, basta seguir o passo a

passo. Eng " dl
Empresa Tipo Solicitacgo: |
1. No Menu, escolha ,Processo". ‘
Cligue em ,Novo". Escolha Recredencismento
»oubstituicdo Profissional ,, e clique o o]
em ,Avangar". Detranrs e

waLvioo riLe DesvinculacEo de Profissional

QROCERGS vinculagio de Veiculo
Desvinculagdo de Veiculo
Renovagdo de Credencismento
Alteragio de Enderago

Alteragio Societdria

2. Selecione o profissional a ser

substituido e clique em ,Avancar".

Processo de Substituigie de Profissional

em car’
tuego  Credenc
Responsével Técnico de ETETD
= HOMOLOGADO
e de COV HOMOLOGADO
Gerente de COV HOMOLOGADO

3. Informe o RG ou o CPF do substituto e clique em ,Localizar Profissional®.
Solicitacdo de Substituicdo de Profissional
Gerar Solicitagin Fechar
Profissional a ser substituida

Profissional:
Atividade:

Profissional Substituto

Doc. Identidade: UF: RE CPF: Localizar Profissional

Informe ao menos um dos documentos acima e clique em "Localizar Profissional”,

a. Caso o profissional seja localizado, mas nédo possua a atividade
para a qual esta sendo vinculado, clique em ,Nova Atividade® (1),

selecione a atividade (2) e clique em Salvar (3).
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Profissional 8 ser substitudo

Profissional:
Atividade: Responsével Técnico de COV.

Profissionsl Substitigo
Doc. 1dentdade: uRiRs = com
Nome:

Informe & data para efetivar a substituio:

Profiesicaal Susbent

Para prosseguir, selecione.

Nome.
Registros nio encontrad

Sausgio Credanc Reg Anual GAD-E

=]

b. Caso o profissional nao seja localizado, sera necessario fazer a
incluséo:

— Profissional Substituto

Doc. Identidade: UF: | RS » CPF Localizar Profissional

ID profissional ndo foi localizado. Caso deseja incluir clique no botdo ao lado. Incluir Profissional I @

a. Clique em ,Incluir Profissional®, digite o0 RG e o CPF e clique

em Avancar:

Limpar * Fechar

N® Documento: UF: x CPF:

b. Preencha os dados exigidos, selecione a atividade e clique em
,Salvar Profissional:

Nome: *

Data MNascimento: * o] Emancipado:

Telefone: Celular: @
E-mail*:

— Escolaridade

Escolaridade: .
Instituicdo: UF: -
Data conclusdo: @
— Enderego
CEP:* p 2] Tipo Logradouro: »

Logradouro:* | Nimero:
Complemento: Bairro: *
Municipio: * UF:* >
Atividade: * .
Gerente de CDV
Responsdvel Técnico de CDV

c. O profissional passara a constar na lista como localizado.

d. Selecione o profissional e a atividade desejada e clique em
,Gerar Solicitacao":
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— Profissional Susbstituto

Para prosseguir, selecione o profissional substituto e cligue em "Gerar Processo”
Nome Profissional < Atividade Situagdo Credenc Reg Anual GAD-E

. Responsawel Técnice de CDV Cadastrada

Nova Atividade

e. Caso o profissional seja localizado, selecione a atividade

desejada e clique em ,Gerar Solicitacao*":

+ Gerar Solicitagio | % Fechar

— Profissional a ser substituido

Profissional:
Atividade:

— Profissional Substituto
Doc. Identidade: UF: RS - CPF: Localizar Profissional

Mame:

— Profissional Sushstituto

Para prosseguir, selecione o profissional substituto e clique em "Gerar Solicitagdn”
Nome Profissional & Atividade Situagio Credenc Reg Anual GAD-E

- Diretor Geral CFC Homologada 28/04/2016 30/06/2020 31/03/2020

Clique em ,GerarDoc" para gerar o Requerimento de Desvinculagéo.
Na outra linha, clique novamente em ,GerarDoc" para gerar o Requerimento de
Vinculag&o do novo profissional.
6. Assinados os requerimentos, anexe.
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE os Requerimentos gerados

pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e estao

permanentemente atualizados. Além disso, eles ja vém previamente
preenchidos pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar

€ anexar ao processo.

7. Ao anexar todos os documentos exigidos, clique em ,Enviar Credenciamento®.

| Edicho solictado  substitwicdo profissional - Processo: 2020001437
i caiargsia B P 855 aRasha

Co———ees

onde

Dacumnentas Profissional & Aches Situagio Mative (i Maodela Gerar Doc

| | w0 ]

L ‘ # Escolher Arquiva ‘ Mo Informada

Acdo solicitada: Yincular

Daocumentas Profissional & Acles Situagio Mativo Onde

Retirar

| | m—p{TE] |

Maodelo Gerar Dac

t ‘ # Escolher Arquiva ‘ Mo Informada
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Para solicitar renovacao de cadastramento de ASF

Encaminhe e-mail para a Coordenadoria de Credenciamento para receber orientacoes.

Ainda nao ha processo GEP disponivel.
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