ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Det ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

MANUAL PARA PEDIDO DE CREDENCIAMENTO DE

PROFISSIONAL DE CRVA

Este manual foi elaborado para auxiliar no pedido de Credenciamento de Profissional

de CRVA.

O presente manual esté dividido em trés capitulos:

a)

b)

O primeiro, “PASSO 1 - MANIFESTACAO DE INTERESSE NO
CREDENCIAMENTO DE PROFISSIONAL DE CRVA”, trata das informagdes
guanto a utilizagdo da Central de Servicos do DetranRS para a manifestagéo
de interesse no Credenciamento de Profissional de CRVA, bem como a
obtencdo do acesso ao sistema do Credenciamento — Sistema GEP.

O segundo capitulo, “PASSO 2 — ENTENDA O SISTEMA GEP”, apresenta o
sistema GEP, contendo as orienta¢des gerais sobre a montagem do processo
de Credenciamento de Profissional de CRVA.

O (ultimo capitulo “PASSO 3 — PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DE
PROFISSIONAL DE CRVA”, explica de forma detalhada o rito de
formalizagdo do pedido de Credenciamento e todas as etapas a serem

seguidas até a obtencdo da Homologacéo do Credenciamento.

Duvidas sobre a Central de Servicos do Detran: Contatar a Ouvidoria, pelo Fale

Com o Detran, no site https://www.detran.rs.gov.br OU pelo Disk Detran, no telefone 0800-

905-5555

Duvidas sobre o SISTEMA GEP (como fazer): Contatar o HelpDesk da
PROCERGS, no telefone (51) 3210-3995.

Duvidas sobre documentacdo a ser apresentada: Contatar a Coordenaria de

Credenciamento do Detran, pelo e-mail credenciamento@detran.rs.gov.br ou pelo telefone
(51) 3288-2095.

Atualizado em 13/12/2021
Pagina 1 de 16


https://www.detran.rs.gov.br/
mailto:credenciamento@detran.rs.gov.br

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

et ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Para acessar o titulo desejado, ao mesmo tempo, segure a tecla Ctrl no teclado e

clique no titulo (o ponteiro do mouse vai virar uma méozinhaﬂ).

Passo 1 - Manifestacao de interesse no Credenciamento de Novo Profissional de

CRVA via Central de Servicos do DetranRS ......c.cciiiiiiiiii i e 3
Passo 2 — Entenda 0 Sistema GEP ... 9
Para acesso ao Sistema GEP (Gestdao de Empresas e Profissionais) .............. 9
Salve os documentos sempre em formato .pdf........c.oooiiiiiiiii 10
Sobre assinaturas NO GEP........oiiiii i 10
Sobre os Requerimentos, Formularios, Termo de Adesdo e Declaracoes ...... 11
Sobre a guarda dos documentos encaminhados via GEP.............cccooviinea. 11

Passo 3 - Processo de Credenciamento de Profissional de CRVA via sistema GEP

........................................................................................................................................................... 11
Como Gerar 0 Processo NO SiStemMa GEP ...vviiiiiii i iieneenianeeees 13
Como Anexar os documentos No sistema GEP .....ovvvvviiiiiiiiiii i eeeeeeanns 14

Como Consultar a Situagao do Processo de credenciamento de profissional. 15

Fase de Analise da Documentagao no Credenciamento.........cccevvvievniiennnnens 16
O Credenciamento do profissional .......ccvveiiiiiiiiii e 16
A Homologagao do credenciamento do profissional .........ccovveviiiiiiiiiiiinninnns 16

Atualizado em 13/12/2021
Pagina 2 de 16



EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Det FanRks DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
Passo 1 - Manifestacdo de interesse no Credenciamento de Novo Profissional de
CRVA via Central de Servi¢cos do DetranRS

Para iniciar o processo de Credenciamento de Novo Profissional de CRVA, é
necessario manifestar seu interesse via Central de Servicos do DetranRS. Através da
Central de Servicos do Detran, serd fornecido o acesso ao sistema GEP (Gestdo de
Empresas e Profissionais), que é o sistema responsavel pelo Credenciamento de
PROFISSIONAL DE CRVA.

Para isso, acesse o site do Detran/RS (www.detran.rs.gov.br) e no banner da Central
de Servigos clique em “Acessar”, conforme mostra a imagem a seguir.

Também é possivel acessar a Central de Servicos do DetranRS através do link
https://pcsdetran.rs.gov.br/

IMPORTANTE: Para acessar consultas e servicos da Central de Servicos do

DetranRS, é necessario cadastro ou login no portal gov.br (Login Cidadao).

= Eul Detranss

0la! O que vocé esta procurando?

SERVICOS MAIS ACESSADOS CENTRAL DE SERVICOS

\ vElcuLos | & = MABILITAGAO/CNM & consutas s um
doe—ar} | - UGEL DB1E 0 CIRUSS & Bl Emprasat
+ Congtilta do velcio » Consulta oo situacdo da CNH

Impreta&0 do CRLV Renovagio da ONH

CRLY digital « CNH akjital

/1N INFRAGOESMULTAS (7)) DUVIOAS COMUNS

« Constilta Indragtes CRLV.a sem godigo 02 seguranca
« Apresentacdo de defesa € reourso Multa com 4(% de dasconto
+ Indicacaa da condutor infratar + Sepvicos Digtas

MAE

Em seguida, clique em “Acessar Todos 0s Servigos”:
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Detran= Buscat ssrvigos Q D e

I

Desoubrn s facilifades
da nowm Central 68 Senvicou tha Detranis

Comegsr sgors

AQUI VOCE PODE:
! CNH 2 W
S3rnute sis hatittacie 1NS00s @ Raiesertia < ONE U Comutir smis wizidg o dutaal aeil bearcamenta e da
Intractes _" Decumentos
2 Sonfers milag Des aakis Oalvais ¢ scheily mcursos Comsurtst SOACTIM @ nfir AoCutusiDe

=

Para identificar-se, clique em “Cidad&o/Cidada” conforme imagem abaixo:

Detran= HUsoa setvicns a .

1

VOCEE:

- EEEEE L
‘ & VRl 8 pagaa wiowl

O acesso a Central de Servicos do DetranRS se da através do seu cadastro do Login

Cidadao. Assim, entre com seus dados, caso ja seja cadastrado OU crie sua conta no Login
Cidadao.

rs.gov.br rs.gov.br

Entrar com gowv.br Entrar com gowv.br

Jé tenho cadastro no Login Cidadéo Ja tenho cadastro no Login Cidad&o
Sera direcionado para o Central de Servigos Sera direcionado para o Central de Servigos
Detran RS Detran RS
CPF ou Email Senha Esqueceu sua senha?

Digite seu CPF ou email Digite sua senha
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Para solicitar o servico de Credenciamento de PROFISSIONAL DE CRVA, seus
dados, na Central de Servicos do Detran, deverdo ser assegurados e protegidos por um
Nivel de Verificagdo, também conhecido como Nivel Prata.

Saiba como obter o Nivel Prata clicando no botdo conforme destacado (1) na
imagem que segue.

Feito isso, clique no servigo “Credenciamentos” como apontado (2) na imagem:

Vocd nilt posus selos ou nlo altonzou o uso dos selos. Faga kgin

NOVETYITAS POTR autonizat

E Chat Fackareca as suas duvdas i
} —J Online Atongimentn de segunda o

dla i BOSEAN
contuitan @ Mervigos 40 Centol o
AUE01 DS

cadustio o ™ oot I
Apresentacdo de Documento de Reslituigao de valores ogn ot o bnd

condutor Circulucho Provisorio de laxas - Habllitacdo
de Porte Obrgatorio & =
Tl 2 COGETAN0 0 'Ogaon. vore e
Consulta CNH . tord o Reatituicao de valores poes 1) 61 Nyl BASIOO, 1ammnem Tonhec
il de taxas - Veicudos wmo Bronza Yook cocer i coneatat

Veiculo
Veiculos
Pitaples
Habilzagdo
Proces$0s 00 A Reciclagem preventiva Dubne
Penalldades Defesa eletronica de. :
processo de suspensio
& cassagho l

I seragor

Apresestaciu de Condutnr

Infragtes / Multas Resultado da prova Outros
Defesa da avtuagao pratica
Seue tack
. 3 e ruieges
. por um Nivel de Verificagso
Minhas Resultado da prova - tumibom conbhedido ¢
Representacoes Recurso de Infragdo a teonca l Nivel Prats
Jarl - primeira Instancia

aaminsstrativa

Saba como ot

Defesa de Infraches Requerimentos | R E—— |

Cenidao de Prantuano
oe Habllitacao

Alerta de funo/roubo 1

de veiculo 2

Realizando atenta leitura do material “O que é?” (préxima imagem), € possivel ter

uma visado geral dos proximos passos a serem seguidos para solicitar o Credenciamento de
PROFISSIONAL DE CRVA.

Em seguida clique em “Acessar”.
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Detran=s

Cradenciamento

D)

OQUEE?

P b CoOuntrar i (00 Crudin oo e srgmenm o Srofesiened e o DemsOE, Voo v b heer v 46

segalriet commiacles

309 tmrry (UPF) cadastrary ma Cemtral 02 Te1vicon, teveteth acess0 83 sivtemns GEF (Gesiho o Crpresss ¢

Profissitnas), Airaves 20 qual devesd sreammnnial @ Socumensacsn expaa dyaaizata 100 de fuma vitust

2. DODUMENTACAD NECERSARIA E OSIENTACLES
0 preces00 00 Manusi de

Aeanm s chesedo wgil ‘

& COTIT0 |3 MIAING0 30m) & Chgar

30 5anatung Doess a b

Yerfigue orenaclies soboe <
Cacasmamenns) Croderouemin oi Sstumg GER dupoaivel

Nne olte 4o DeRanits, 00 eoes

1 ESCOLYA DO TIRO OU ATIVIDADE PROTSRONA
CRIISITTIEnI0 ToedenC e | acesse

aTET a0 exigice ey
VOCE QACOML M uImd (1A Oe SoZumettof $0000 Pal
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V0 UDC B0 empesh au atra0a0e DofaSod Que dedtfs sindenoxn
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O Cdea ittty credencismeetto i

0% 0o e Yoré o

Jeracos (resiamems 3
Mgressos & Eenudog pam § O LeteM) ANeLAd0] 30 OCLLLO

PaiR nOve SAnhie. poease & DIgNR 00 Sistemn GEF ¢ tlque em Esqeec) mnta sena

o m

Na préxima tela, clique no botéo verde “Solicitar Novo Credenciamento”.

Caso vocé ja tenha algum outro pedido de Credenciamento, podera consulta-lo.

Detrane:
Solicitar Credenciatmento ()

€« Yok

MBI ATION I ST e S0 STRGITE T PTIYT T 1 vy OFF - Processos em andamento

Sobeits Novg Copsteryelamastn

Para solicitar novo credenciamento
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Preencha todos os “Dados Basicos” e de “Enderego” solicitados. Revise e se
necessario altere algum campo. Preste muita atencdo ao e-mail informado, pois € através
dele que vocé recebera os dados para acessar o sistema.
Por fim, clique no bot&o verde “Solicitar Credenciamento”.
Solicitar Credenciamento )
¢ e

On Sados sbean 350 mae nigrmages cacisstrades nos sateemes 30 ODviran ooy G0

DADOS BASICOS

Nooe *

Carters O Mdocttade Civdl (55} * T3

Yokt core Cpccnnd ot *

Confira o e-mail. £ através dele que receberd
os dados de acesso so Sistema GEP

* CHTOON RO Qs

ENDEREGO

e 1

9o de Lograsourn *

Logeress

Wy Corvpleenmets

o Mumcpio *

* Clrmpos chrgiiioos

Aparecera na tela, a mensagem de “Solicitagéo realizada com sucesso!”.

= Detran . a G

- Yoru

©

Selcitacio readiede com sicead

e L e e e |

Verifique seu e-mail!
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MUITO IMPORTANTE - VERIFIQUE SEU E-MAIL: Vocé recebera em seu e-mail
os dados de acesso ao sistema GEP (Gestdo de Empresas e Profissionais), através do
gual devera encaminhar a documentacéo exigida, digitalizada, tudo de forma virtual.
Abaixo, segue a ilustragdo do e-mail que vocé receberd, contendo os dados de
acesso ao Sistema GEP:
C : 100 de 1124

naoresponder Solicitagaa de Cred de Profissional ou Empresa - Prezadoia)

Solicitacdo de Credenciamento de Profissional ou Empresa

ponderi@detran.rs.oov.br <nsorespondenidetran.rs.gov.br> B de dezembro de 2021 10:25
Para: ed

Prezadofa), ED
Através da Central de Servigos do DetranRS. vocg indicou dessjo em obter credenciamento como empresa ou profissional. Para

que possa encaminhar seu peddo. woosd esta recebendo acesso 2o sistema GEP - Gestao de Empresas e Profissionas, conforme
dados abalxo

Para acessar o sistema GEP | clique agu ou alravés do site
hitps:/iwww.detran rs.goy.br, cicando em Menu / Credenciado / GEP

Seus dados de acesso:
Credenciado: CREDENC
Usuano: 8078
Senha: n80di

No primesro acesso, sera solcitada a troca de senha,
Lembre-se que o sistema dderencia as letras MAIUSCULAS das letras mindscuias.
E n3o confunda & letra O. com o nimero zeso (0).

Esqueceu a senha ou blogueou acesso?
Acesse a pagina nical do Sistema GEP e cligue em "Dificuidades no acesso?”

Como fazer a solicitagéo de credencl Wwo?

No site. hitps/Awww.detran rs gov be cicando em Menu / Credenciato / Documeniagdo para Credenciamento, estardo disponiveis:
- Manual para Credenciamento de Empresas (acesse o manual respectivo)

- Manuail para Credenciamento de Profissionais.

Voc2 podera acompanhar o andamento de sua solicitagao acessando o Sistema GEP.
Mas, figue atento 80 seu e-mal, pols recaberd uma notificacio sempre que houver alguma corregBo ou agao que precise fazer no
processo.

Permanecendo quaiquer divida, entre em contato pelos canals de atendimento.

Diévidas sobre como utllizar o Sistema GEP, entre em conlato com o HelpDesk da PROCERGS:
(51) 3210-3895

Duvidas sobre a Central de Servigos, entre em contato com o Fale com o DetranRS, no site
Ddévidas sobre a documentagao do processo. entre em contato com o Credenciamentor
Telefone: (51) 98687-6869, das 08hs as 17ns, de segunda 3 sexta

E-mall: credenciamentof@detran rs.gov.br

Atencsosamente,

Coordenadoria de Credenciamento.

DetranRS - Em defesa ¢a vida"

*** Mensagem automatica enviada pelo sistema. Favor ndo responder, ™™

IMPORTANTE: Em caso de dividas sobre a Central de Servicos do Detran,

contatar a Ouvidoria, pelo Fale Com o Detran, no site https://www.detran.rs.gov.br OU pelo
Disk Detran, no telefone 0800-905-5555.

Atualizado em 13/12/2021
Pagina 8 de 16


https://www.detran.rs.gov.br/

D EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Passo 2 — Entenda o Sistema GEP

O Sistema GEP — Gestao de Empresas e Profissionais — é o0 sistema responséavel
pelo credenciamento e manutencdo dos cadastros das empresas e dos profissionais
credenciados ao Detran/RS. O sistema estd sendo desenvolvido com o intuito de dar mais
celeridade e transparéncia aos processos de credenciamento, além de contribuir de forma
significativa com a reducgdo de envio de documentos em papel ao Detran/RS, visto que é
possivel encaminhar toda a documentacao exigida para o Credenciamento de Profissional
de CRVA, digitalizada, de maneira virtual.

ApoOs realizar sua manifestacdo de interesse no Credenciamento de Profissional via
Central de Servigos do Detran, acesse seu e-mail e verifique a mensagem recebida com os
dados para o primeiro acesso ao sistema GEP. Siga atentamente as orientacdes contidas
no e-mail para o cadastramento de uma nova senha pessoal ao sistema. Lembre-se de
anotar a nova senha informada, diferenciando letras mindsculas e maiusculas.

O andamento de sua solicitacdo de Credenciamento de Profissional devera ser
acompanhado diretamente via sistema GEP, por isso é importante ndo perder os dados

de acesso informados.

PARA ACESSO AO SISTEMA GEP (GESTAO DE EMPRESAS E PROFISSIONAIS)

Faca o login no GEP pelo site do Detran https://www.detran.rs.gov.br/inicial, clique
em Menu, Credenciado, GEP.

Na tela de identificacao (abaixo), insira os dados de acesso recebidos através de seu
e-mail.

Para nova senha de acesso ao sistema GEP, cligue em “Dificuldades no Acesso?”.

o sor

Organizagdo E-mail Documento

0 CREDENC
2 Matricula
Q Senha

Dificuldades no acesso?
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SALVE OS DOCUMENTOS SEMPRE EM FORMATO .PDF
Todos os documentos encaminhados ao Detran via sistema GEP devem estar salvos
em formato .pdf:
a. Salve como .pdf ao digitalizar ou
b. Na opgao Imprimir, troque a impressora para ‘Salvar em PDF’, ‘Imprimir em PDF’,
‘PDF Creator’, por exemplo. O documento ndo sera impresso, mas salvo em

formato .pdf.

SOBRE ASSINATURAS NO GEP
Conforme Portaria DETRANRS/RS n.° 344/2020, os processos GEP aceitardo as
seguintes assinaturas em requerimentos, termo de adesdo, declaragbes ou outros
documentos exigidos:
a. Pode ser firmada digitalmente por meio de certificacdo digital do CPF do
profissional, emitida por Autoridade Certificadora da ICPBrasil, incluida no

documento depois de digitalizado (normalmente via Acrobat Reader).

Orientamos utilizar o Assinador disponibilizado pela AC-RS, Autoridade
Certificadora do Estado do Rio Grande do Sul, disponivel para download no site, evitando
situacdes em que o sistema informa ‘assinatura invalida’:

https://www.ac.rs.gov.br/apl/gdp/ACRS/assinador/DownloadAssinador.htm

b. Assinatura, no documento fisico, ndo autenticada em Tabelionato. Depois de
assinado, o documento deverd ser digitalizado para envio via e-mail ou via
sistema GEP.

Deve ser acompanhada de documento de identificacdo (RG, CNH, etc), que
contenha assinatura igual a do documento assinado. O servidor do Credenciamento ira
verificar se a assinatura do documento é compativel com a do documento de identificacao.

Nos processos GEP, no campo referente ao documento assinado, devera ser
anexado um uUnico arquivo contendo o documento assinado e o documento de identificacao

(digitalize os documentos e salve em um mesmo arquivo).

c. Assinaturas reconhecidas em Tabelionato, por autenticidade ou
semelhanca, firmadas diretamente no papel (assinar e autenticar no
documento fisico). Os documentos serdo digitalizados (ja assinados e

autenticados) e anexados ao processo GEP.

d. Os demais tipos de assinaturas previstos na Portaria ainda dependem de

desenvolvimento do nosso sistema. Por isso, ndo estdo disponiveis no momento.
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SOBRE 0S REQUERIMENTOS, FORMULARIOS, TERMO DE ADESAO E DECLARACOES
Figue atento aos processos que exigem Requerimentos, Formularios, Termos de
Adesédo e/ou Declaracdes, pois é obrigatério que sejam utilizados exclusivamente os
documentos gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e

estdo permanentemente atualizados. Além disso, eles ja vém previamente preenchidos pelo

sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

SOBRE A GUARDA DOS DOCUMENTOS ENCAMINHADOS VIA GEP
E de responsabilidade do credenciado a guarda de todos dos documentos originais

encaminhados ao Detran, via sistema GEP, podendo a autarquia solicitar estes documentos.

Passo 3 - Processo de Credenciamento de Profissional de CRVA via sistema GEP
O processo de Credenciamento permitirA ao Profissional de CRVA encaminhar
solicitacdo de credenciamento de forma virtual, sem a necessidade de encaminhar os
documentos ao Detran em papel. Ao finalizar o processo, o profissional estara credenciado.
Inicialmente, faca o login no GEP acessando o site do Detran em:
https://www.detran.rs.gov.br/inicial, e clicando em Menu, Credenciado, GEP.

& SOE

Organizacao E-mail Documento

& creoenc

2 Matricula
Q Senha

Dificuldades no acesso?

Em seguida, basta seguir 0 passo a passo.

1. No Menu, Profissionais, escolha

‘Processo’. Clique em ‘Novo’. Escolha

begewiads e

‘Credenciamento Atividade’ e clique em

. , Detranrs
Avangar’.
CROCERON
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2. Informe RG e CPF e cligue em Localizar Profissional.

- Aoy fvocama.

3. N&o sendo localizado o profissional, clique em Inserir Profissional.

35:000!

Doc. ldestdade UF: RS OF Lacelzar Weolanions

IC! prafisscngl ndo for localizado. Cato deseja inciyir chaue nd He2ho o0 lade, [ocher Peofisacnal l c

4. Preencha os dados exigidos e clique em
Salvar Profissional’:

a. Informe Escolaridade, indicando
Instituicéo de Ensino e Data de
Concluséo.

b. Informe os dados de contato:
telefone(s) e e-mail pessoal.

c. Verifique o CEP correto no site dos

o 40

Correios: www.correios.com.br.
Digite o CEP, clique na lupa e preencha os demais dados do endereco.
d. Quando se tratar de um CEP geral, sera necessario informar tipo de
logradouro e bairro.
e. Quando se tratar de RS ou BR, o ‘km’ devera ser informado no complemento.
f.  Em numero, apenas a numeracao do local. Se néo tiver, deixe em branco.

5. Escolha a atividade em que sera credenciado.

+ Salvar % Fechar

Atividade

Atividade: = -
7 Fiscal Sala de Provas - DIVEX 1
Motivo ~ Gerente de CDV :
Gerente de CRD
Gerente de FPT

Identificador Veicular e Doc.
1500 caracteres restanl Instrutor

| Instrutor Forcas Auxiliares
Documento = Instrutor Pratico 1
- Instrutor Sistema S
ghatsco besg g Instrutor Tedrico

m Intérprete de LIBRAS —

Leiloeiro
Médico CFC -
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ATENCAO: o processo sera permitido somente para o profissional com
certificado de curso de IVD valido (possui validade de 05 anos). Caso tenha algum
problema com o certificado do curso, entre em contato com a Divisdo de Registro de

Veiculos (cursos-ivd@detran.rs.gov.br). Abra o processo somente depois de resolvida a

questao do certificado.

6. Confira e corrija 0 que for necessario nos dados de Escolaridade, Contatos e/ou

Endereco.

COMO GERAR O PROCESSO NO SISTEMA GEP

Revise atentamente todos os dados informados e apds clique em “Gerar Processo”,
no botéo situado no canto superior esquerdo da tela.

Aparecerd a mensagem “Processo incluido com sucesso”.

Note gue seu processo encontra-se na situacao de “Rascunho”, conforme mostra a
imagem seguinte. Isso significa que o pedido de Credenciamento esta sob responsabilidade
do requerente, ainda nao foi enviado para analise do setor de Credenciamento do Detran.

O processo ficara em modo ‘Rascunho’, até que vocé anexe todos os documentos
e encaminhe para o Credenciamento. Mas, ateng¢ao: um processo s6 fica em ‘Rascunho’
por até 30 (trinta) dias. No 31.° dia, 0 processo sera automaticamente cancelado pelo
sistema e sera necessario abrir novo processo.

Para dar andamento, siga para a préxima etapa, clicando na aba “Documentos”,

para anexar os documentos exigidos para o Credenciamento de Profissional.
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
COMO ANEXAR OS DOCUMENTOS NO SISTEMA GEP
Para a relacdo atualizada da documentacdo necessario para o Credenciamento de
Profissional de CRVA acesse o sistema GEP, na aba “Documentos” ou acesse o site do
Detran, em: https://www.detran.rs.gov.br/prof-de-cfc

Apbs clicar na aba “Documentos” para anexar os documentos exigidos. Observe que

na coluna ‘Gerar doc’, vocé ter4 acesso ao Requerimento de Credenciamento.

1. Cligue para gerar Requerimento de Credenciamento (1).
a. Imprima e assine.
b. Anexe o documento clicando na opc¢éo “Escolher Arquivo” e fazendo o upload
do documento.
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado pelo sistema GEP, pois

€ 0 modelo oficial da autarquia e esta permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem

previamente preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar

ao processo.

2. Anexe TODOS os demais documentos exigidos (2):
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EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
Note que na coluna agdes, é possivel “Visualizar” o documento anexado e caso
necessario, “Remover”. Faga uma revisao atenta de todos os documentos anexados antes

de dar andamento. Caso algum documento esteja ilegivel ou incorreto, clique em “Remover”

e ap0s adicione outro em seu lugar.
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| Gatal COmttas briprees | Frafiasinraty l Alvidate| s Notrhagies | Varlarss
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Contidie Conjurts Nagative e Déitos Q Vidlian = lamcver Pandents
Certidic Negatiia o Debitos ds FGTR Q Vigualize X frmoer Fendernty

Apbs revisar todos os dados informados e documentos anexados, estando tudo

correto, clique em “Enviar Credenciamento”.

Organizaciar WMICRED - Sotor; MMLCRED

Usuddo! GEORGE CLOONEY - B2780 14050 u Processy suvdate para
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o Raponar Dacs n Fechin

| G | Docmareos | nasesmpraca | pratmsonds | v | notncacies | petces |

Too Processs v prw rgfuv:ln ) |

Data Selvitacio Ul Andamanin

Aparecera a mensagem “Processo enviado para Credenciamento com sucesso”.
Note que a situacdo do processo de Credenciamento de Profissional mudou de

“Rascunho” para “Enviado para o Credenciamento”.

CoMO CONSULTAR A SITUACAO DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DE PROFISSIONAL
Sempre que o processo mudar a situacdo, vocé recebera um e-mail informando as

atualizacdes, entretanto, caso queira consultar o andamento do pedido, acesse 0 sistema

GEP e na tela principal, clique na lupa “Pesquisar”.
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FASE DE ANALISE DA DOCUMENTAGAO NO CREDENCIAMENTO

O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera:
a. Ser devolvido para o profissional para revisao:
i. O campo ‘Motivo’ mostrard porque o documento foi rejeitado e o0 que
precisa ser corrigido.
ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
iii. Clique em ‘Enviar Credenciamento’.
b. Ser Deferido.

O CREDENCIAMENTO DO PROFISSIONAL
Com toda a documentacdo aprovada, o processo sera Deferido e o profissional

recebera informacao via e-mail.

2 Exportar Docs % Fechar

| Geral i Documentos | Dados Empresa | Profissionais i Atividade(s) | Notificacies | Historico |
Tipo Processo: Credenciamento Empresa Situacdo: Deferido
Data Sclicitagdo: 27/10/2021 Ult Andamento: 27/10/2021

Processo PROA: 21244400000449

Fique atento ao seu e-mail, pois toda a comunicacdo serd realizada através
dele. Sera encaminhada a mensagem com a orientacdo do novo login e senha de acesso
do sistema GEP (agora como Credenciado), bem como informagdes sobre o pagamento da

taxa de Credenciamento (GAD-E).

A HOMOLOGACAO DO CREDENCIAMENTO DO PROFISSIONAL
O novo profissional estara na situagao “Homologado”, ou seja, apto a exercer as
atividades, apos ser credenciado e estar com a taxa de Credenciamento (GAD-E) quitada.
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