ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

et r'an RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

MANUAL GEP PARA CRVA CREDENCIADO

Este manual foi elaborado para auxiliar o CRVA credenciado nas alteragées e

solicitagdes que pode realizar via sistema GEP.

O presente manual esta dividido em dois capitulos:
a) O primeiro, “DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP”, trata da introducdo ao
sistema e do detalhamento das consultas disponiveis.
b) O segundo capitulo, “DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP”, apresenta os
processos implantados e orientagdes gerais sobre 0s processos.
Duvidas sobre como fazer: HelpDesk da PROCERGS, no telefone (51) 3210-3995.

Duvidas sobre documentacao: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51)3288-2095.

Para acessar o titulo desejado, ao mesmo tempo, segure a tecla Ctrl no teclado e

clique no titulo (o ponteiro do mouse vai virar uma maozinha {:]).

CAPITULO 1 - DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP .....coiieeiiiiiiiiiiiiiee e, 3
Para acessar 0 Sistema GEP.......cviiiiiiiii i 3
Para consultar dados basicos da empresa: endereco, e-mail, datas de
vencimentos de Credenciamento, Regularidade Anual e GAD-E..........cevvnene. 3
Para consultar a lista de profissionais vinculados..........ccccviiiiiiiiiiic e, 4
Para consultar o registro de penalidades ........ccviiiiiiiiiiiiiii 5
Para consultar o registro de pendéncias .........ccivviiiiiiiiiiii 6
Para consultar o Posto Avangado de CRVA.......coiiiiiiiiiiiiirie i eaae s 7
Para consultar o Posto de Atendimento de CRVA ... ..o 8
Para consultar o registro financeiro da empresa........coovviiiiiiiiiiiii s 9
Para consultar GAD-E Paga ...c.oiiuiiiiiiiiiii i i 10
Para consultar o historico da empresa ......cocvvvviiiiiiii 11
Para gerar a guia de pagamento da taxa de credenciamento GAD-E............... 12
Para emitir o certificado de credenciamento ..........ccviiiiiiiiiiii i 12
Para emitir o extrato de credenciamento........ccovviiiiiiiii i 13
Para consultar 0S proCessoS da EMPIrESA ...uvvueiriueirierreieirenearenereaerenereneans 14
Para consultar os processos do profissional .........cooviiiiiiiiiiii e 16
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CAPITULO 2 - DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP ....ccoiviivviviiiieieeeeeeeeeeviiinans 19
Salve os documentos sempre em formato .pdf.......cccooiiiiiiiiiii i 19
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CAPITULO 1 — DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP

O Sistema GEP - Gestao de Empresas e Profissionais - esta sendo desenvolvido
com o intuito de dar mais celeridade e transparéncia aos processos de credenciamento,
além de contribuir de forma significativa com a redugao de envio de documentos em papel
ao Detran/RS. A seguir, iremos detalhes as funcionalidades de consulta que ja estao
disponiveis no sistema.

Para acessar o sistema GEP
Faca o login no GEP: https://secweb.procergs.com.br/gep/logon.xhtml?windowld=df3

Ou pelo site: https://www.detran.rs.gov.br/inicial, clique em Menu, Credenciado, GEP.

GEP

| oraanizacon:! |

Credencado = Codigo da Empresa: CDV00xxx
Usudrio * RG do usuario
Senha *

0K Limpar

Esgueci minha senha

Para consultar dados basicos da empresa: endereco, e-mail, datas de vencimentos de
Credenciamento, Regularidade Anual e GAD-E

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP 0 Pesquisar  + Limpar
# P&gina inicial Codigo:
Razdo Sodial: Nome Fantasia:
Processo Empresa
Processo Profissional Tipo Empresa; - Situagao:
Empresa el
m Cadigo & CNP] & CPF & Razdo Social & Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t-w--m RS u
DESERVOLVIOD PELA
[EROCERGS

2. Clique na aba “Dados da empresa”. Serao exibidos os dados basicos da empresa:
codigo, situagao, razéo social, nome fantasia e CNPJ.

Atualizado em 06/07/2021
Pagina 3 de 43


https://secweb.procergs.com.br/gep/logon.xhtml?windowId=df3
https://www.detran.rs.gov.br/inicial

EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
Além disso, aparecerao as datas de vencimentos do credenciamento, da

regularidade anual e da GAD-E, conforme imagem abaixo:

« Salvar =+ Renovar Credenciamento Realizar Regularidade Anual Gerar GAD-E + Emitir Certificado £ Imprimir Extrato Agdes - x Fechar

Dados da Empresa Profissionais | Penalidades I Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E | Natificag3o I Histérico _

— Dados da Empresa

Cédigo: HMLCDVD4

Tipo Empresa: * CDV - Centro de Desmanche de Veiculos
Situacdo: Homologada

Raz3o Socdial: = Pedro pecas SLU

Nome Fantasia: pedro pecas

CNPI: = 00.000.000/0001-91

Inscrigdo Estadual:

Wencimento Credenciamento: 08/07/2021 o]
Vencimento Regularidade Anual: 30/04/2022 (o]

Vencimento GAD-E: = 31/03/2022 o]

Para consultar a lista de profissionais vinculados

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:

GEP 0 Pesquisar  + Limpar

# Pdgina inicial Codigo:
Razdo Sodial: Nome Fantasia:

Processo Empresa

Processo Profissional VD B EEE - Situagdo:

Empresa et
E Cadigo & CNP] & CPF & Razdo Social & Empresz

Profissional
COD_EMP ‘ 00.000.000/0001-00 ‘ ‘ EMPRESA LTDA ‘
EM DEFESA DA ViDA
bEseNvaLvIOD PELA
RROCERGS

2. Clique na aba “Profissionais”. Sera exibida a listagem de profissionais vinculados

atualmente a empresa (situacao “ativa”):
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« Salvar  « Renovar Credenciamento Realizar Regularidade Anual Gerar GAD-E + Emitir Certificada & Imprimir Extrato Agfes -
| Dados da Empresa Penalidades I Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E | Notificacdo I Histarico _
+ Adicionar... o Refazer perfil @ Renovar prazo & Inicializar senha
Nome & Dn(:uAmEntu CPF ¢ Atividade < Situagéo Venc. VREEHJ T Inicio Fim
> Creden e GAD & Vinculo vinculo
Ativo ¢ P < <
EDINISE FERREIRA 000347256 000.,982.81 Gerente de CDV Ativo 11/02/203
Ll AT 100044140 000000.81 Gerente deCDV | Ativo 13/05/20%
PEDRO HENRI 000544140 000.511.81 Proprietario de Ativo 13/05/202
TIAGO MAN 000368315 000.572.38 hosponedvel Ativa 17/03/20

B A DD Em

3. Também é possivel obter a informagao dos profissionais ja desvinculados, alterando

a “Situacao” para “Encerrado”, como mostra a imagem abaixo:

+ Salvar |+ Renovar Credenciamento Realizar Regularidade Anual Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato Acles

| Dados da Empresa I Profissionais I Penalidades I Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E | Notificacdo I Histérico _

+ Adicionar.. & Refazer perfil @ Renovar prazo @ Inicializar senha
g a Venc 5 2
Nome % Documento  pp & Atividade & Venc. Reg Venc. Inicio Fim
= Creden Anual GAD & Vinculo vinculc
Ativo B3 ) - ¢ &

Ativo

11/02/202
Encerrado
Todos 13/05/202

Para consultar o registro de penalidades

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apéds, clique no codigo da empresa:

GEP O Pesguisar & Limpar
# Pdgina inicial Codige:
Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional VD S - Situacdo:
ﬁ Cddigo ¢ CNP] = CPF & Razdo Social & Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t rangs =
bEseNvaLvIOD PELA
RROCERGS

2. Clique na aba “Penalidades”. O sistema exibira a relagcdo de todas as penalidades

registradas no sistema GEP, como mostra a imagem abaixo:
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« Salvar  « Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato » Fechar

| Dados da Empresa | Pmﬂsslona\sll Penalidades I Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E _

Tipo & Data Publicagdo DOE ~ Data Inicio & Data Fim < Situagdo Agdes
Suspensdo 01/04/2021 14/04/2021 13/05/2021 Excluida
Penal. Descredenciamento 06/01/2020 07/01/2020 Resolvida

3. Ao clicar no tipo de penalidade, na coluna “Tipo”, é possivel consultar os detalhes da
penalidade como numero e data de publicagdo da respectiva Portaria que aplicou a
penalidade.

| Cdir Empresa - HMLCDVOA -pedropecas-00.000000/000191

« Salvar  « Gerar GAD-E « Emitir Certificado 2 Imprimir Extrato » Fechar

l Dados da Empresa l Profissionais I Penalidades I Pendéncias l Atividades I Patios I GAD-E _

Suspensdo * Fechar Excluida

Penal. Descredenciamento Resolvida
Tipo: = Suspensdo -

Data Publicagdo DOE: = 01/04/2021

Situacdo: Excluida

Ndmero Portaria: 1234

Data Inicio: * 14/04/2021

Tempo Penalidade: * 30 dias

Data Fim: = 13/05/2021
correge

Justificativa: *

Para consultar o registro de pendéncias

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP 0 Pesquisar  + Limpar

# Pdgina inicial Codigo:

Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional VD B e = Situagdo:
ﬁ Cddigo + CNP] % CPF & Razdo Social & Empresa

Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D tm DEFESA DA VIDA
DESERVOLVIOD PELA
[EROCERGS

2. Clique na aba “Pendéncias”. O sistema exibira a relagdo de todas as pendéncias
registradas no sistema GEP.
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etranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
;
« Salvar  « Gerar GAD-E  + Emitir Certificado & Imprimir Extrato * Fechar

| Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades I Pendéncias IAtividades I Pdtios | GAD-E _

Tipo Pendéncia & Blogueante & Data Inicio « Data Fim < Situagdo < Agfes
Er:rrﬁ:;zssssu de Descreden Sim 16/12/2019 Cancelada
Er:rﬁézz:ssso de Descreden Sim 17/03/2021 Cancelada
g?g;z:z;enovagéo Crede N3o 19/03/2021 Resolvida
Ades3o a nova Portaria Sim 14/04/2021 Cancelada
gl;g;z:;;eﬂuvagéu Crede NEo 30/04/2021 Cancelada

Para consultar o Posto Avancado de CRVA

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP 0 Pesquisar 4 Limpar
# P3gina inicial Codige:
Processo Empresa Razdo Sodlal: Nome Fantasia:
Processo Profissional Tipo Empresa: - Situagdo:
ﬁ Cddigo + CNP] % CPF % Razdo Social & Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
S,
BESENVOLVIOD PELA
[EROCERGS

2. Clique na aba “Posto Avangado”. O sistema exibira a relagcdo dos Postos Avangados

« Salvar |« Gerar GAD-E Emitir Certificado & Imprimir Extrato » Fechar

| Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades I Pendéncias Posto Avangado Posto Atendimento | Financeiro | GAD-E _

) Data Vencimento
Cddigo = Nome = Situacdo < =
Credenciamento & Reg.Anual ¢ GAD-E %
. Em
HMLCRVAL SIDNEI Desaedencament 22/10/2020 31/12/2020 28/08/2020 ‘

OBS: Note que é possivel verificar a situagdo (homologado, bloqueado, descredenciado)
bem como as datas de vencimento do Posto Avancado.

Ao clicar no cédigo do Posto Avangado, na coluna “Cédigo”, abrira, em outra guia do
navegador, todas as informagdes do Posto Avangado, como mostra a imagem abaixo:
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w Salvar  + Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato AgBes - ® Fechar

I Dados da Empresa I Profissionais | Penalidades I Pendéncias (1) | Financeiro I GAD-E | Notificacdo | Histdrico I

— Dados da Empresa

Cadigo: HMLCRVAZ Empresa possui pendéncia ou penalidade ativa. Verifique.
Tipo Empresa: = CRVA - Centro de Reg de Veic Automotores

Situacdo: Em Descredenciamento &

Razdo Social: = SIDNEIL

Para consultar o Posto de Atendimento de CRVA

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP O Pesguisar  + Limpar
# Pdagina inicial Cédigo:
Razdo Sodial: Nome Fantasia:
Processo Empresa
Processo Profissional Tipo Empresa: s Situagdo:
Empresa el
E Cadigo & CNP] % CPF & Razdo Social &+ Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t:M ancs =
BESENVOLVIOD PELA
[EROCERGS

2. Clique na aba “Posto Atendimento”. O sistema exibira a relagdo dos Postos de

Atendimento.

+ Salvar «+ Gerar GAD-E Emitir Certificado & Imprimir Extrato » Fechar
| Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades I Pendéncias | Posto Avancado Posto Atendimento Financeiro | GAD-E
Municipio « Situacdo ¥ Dt Credenciamento % Vencimento ¥
CAN Blogueado 23/06/2020 22/10/2020
PARA Blogueado 03/02/2020 22/10/2020

OBS: Note que é possivel verificar a situagcao (homologado, bloqueado, descredenciado)
bem como as datas de credenciamento e vencimento do Posto de Atendimento.

Ao clicar no municipio do Posto de Atendimento, na coluna “Municipio”, abrira, em outra guia
do navegador, todas as informacdes do Posto de Atendimento, como mostra a imagem

abaixo:
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@—

igina inicial
_ Situagio: HOMOLOGADO
;2550 Empresa Dt Credenciamento: Dt Vencimento: 15/06/2021
zesso Profissional
— Endereco
CEP:* 98850000 Pl Tipo Logradouro: | Rua =
resa
i Logradouro:* IMIGRANTES Namero: 9
ulo
Complemento: Bairro:* CENTRO
.JEmpresa Irregul
Municipio:* | VITORIA UF:* RS e
issional
— Telefone
Fone: Exibir no Site:  +
1 de Documento
\ de Atividade Fone Exibir no Site Acdes
(55) 3329 Sim % Excluir
1 de Empresa
1 Processo
35 Vigentes Observacdo: -

Para consultar o registro financeiro da empresa

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no codigo da empresa:

& Pagina inicial

O Pesquisar |+ Limpar
Empresa Codigo:

Processo CNPI: CPF:
ﬁ Razdo Social: Nome Fantasia:
Tipo Empresa: = Situagado:
Profissional .
E-mail:
Processo

Recredenciamento

Caddigo & CNP] & CPF & Razdo Social & Empresz

COD_EMP ‘ EMPRESA LTDA

Regularidade Anual

EM DEFESA DAV

Detranrs

DESENVOLVIDD PELA

FROCERGS

2. Clique na aba “Financeiro”. O sistema exibira os dados bancéarios da conta

que recebe os dados de repasse, bem como o cédigo credor FPE e o tipo de
desconto de IR:
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+ Salvar Gerar GAD-E

+ Emitir Certificado 2 Imprimir Extrato % Fechar

| Dados da Empresa | Profissionais I Penalidades i Pendéncias I Veiculos Financeiro Filmagem [ Salas i GAD-E |

Conta Corrente

Banco:
Agéncia:

Conta Corrente:

Qutras Informacoes

Cod Credor FPE:
Nro Processo FPE:
Aliquota ISSQN:

Desconto IR:

041 - Banrisul
0100 a1
3525 1

Optante pelo Simples

OBS: as informagbes registradas no sistema GEP foram migradas do sistema GID e

algumas empresas podem estar com as informagdes do bloco “Outras Informagées” em

branco. Para estas empresas, informamos que gradativamente estamos atualizando os

dados conforme registros no sistema FPE, da SEFAZ.

Para consultar GAD-E paga

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP

# P3gina inicial

|

Processo Empresa

Processo Profissional

]

Profissional

Detranrs

DESENVOLVIDD PELA

[EROCERGS

0 Pesquisar  + Limpar

Codigo:
CNPI: CPF:
Razdo Sodial: Nome Fantasia:
Tipo Empresa: - Situagdo:
E-mail:
Caodigo & CNP] = CPF % Razdo Social & Empresz
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

2. Clique na aba “GAD-E”. O sistema exibira a lista de taxas ja pagas. A lista podera ser

salva nos formatos .pdf ou Excel.
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« Salvar Renovar Credenciamento Realizar Regularidade Anual Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato Acdes - » Fechar
| Dados da Empresa Profissionais Penalidades I Pendéncias Veiculos I Financeiro Filmagem | Salas l GAD-E II Notificagdo I Historico -
Para emitir a GAD-E utilize o bot3o "Gerar GAD-E" ou acesse www.detran.rs.gov.br/gad-e ‘E i,
Nro Guia & Emissdo ~ Vencimento & Valor & Pagamentos & Tarifas
76133336 01/03/2021 11/03/2021 629,97 (1) = 9814 - ALVARA CFC
71828524 03/03/2020 13/03/2020 604,41 (1) 9814 - ALVARA CFC
57326075 19/03/2019 29/03/2019 581,66 ) e 9814 - ALVARA CFC
62555078 16/03/2018 31/03/2018 560,04 (1) [i=] 9314 - ALVARA CFC
57869927 10/03/2017 22/03/2017 544,05 e 9814 - ALVARA CFC

Para consultar o histérico da empresa

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP O Pesquisar & Limpar

# Pdgina inicial Codigo:
Razdo Social: MNome Fantasia:
Processo Empresa
Processo Profissional [LiCOlEmes= - Situacdo:
ﬁ Cadigo & CNP] & CPF % Razdo Social % Empresz

Profissional ‘ ‘ ‘
EMPRESA LTDA
EM DEFESA DA VIOA
Detians [
DESERVOLVIOD PELA
[FROCERGS

2. Clique na aba “Historico”. O sistema exibird histérico de transacgdes realizadas no
sistema GEP, como vinculagbes, renovagoes, alteragées de dados. O historico

podera ser salvo nos formatos .pdf ou Excel.

« Salvar  + Renovar Credenciamento Realizar Regularidade Anual | + Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato Agles - x Fechar

| Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades I Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E | Naotificagdo P
§
L
Data
DaEa = Tipo Histdrico = Vencimento Alteragdo = 1z EOC Empl[esa Ope‘zador Observacdo &

Inclusdo + ~ - v B

20/05/2021 Blogueio abertura Processos .

311706 (Automatico) Bloqueio Abertura Process. Anexar HMLDETRA| 2882438

3?"??"3221 Alteracdo de Dados Vencimento GAD: de [31/03.. Anexar HMLDETRA| 3882438/ tweste

}S[Eg/ggzl Vinculagdo Proprietdrio de CDV (80784.. HMLDETRA| 3114902 | sssssssss

ég’?g"‘igzl Vinculacdo Gerente de CDV (2079105... HMLDETRA| 3882438 teste

13/05/2021 = X X

15:00:06 Alteragdo de Dados Mome Fantasia: de [HMLCD . Anexar HMLDETRA| 3114902 | Processo GEP n.: 2021002552

g"’gg‘%gm Desvinculagdo Proprietdrio de CDV (80784 HMLDETRA| 2114002 | Processo GEP no: 20210025
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Para gerar a guia de pagamento dataxa de credenciamento GAD-E

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apds, clique no cédigo da empresa:

GEP O Pesguisar  + Limpar
# Pdagina inicial Cadigo:
Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Empresa
Processo Profissional Tipo Empresa: s Situagdo:
Empresa e
ﬁ Cadigo & CNP] % CPF & Razdo Social &+ Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D t(M ancs =
BESENVOLVIOD PELA
[EROCERGS

2. Clique no botédo “Gerar GAD-E”. A guia de pagamento sera gerada no formato .pdf

+ Salvar  + Renovar Credenciamento Realizar Regularidade anual Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato Acdes - » Fechar

I Dados da Empresa I Profissionais | Penalidades I Pendéncias | Atividades I Patios | GAD-E | Motificagdo I Histdrico _

— Dados da Empresa

Codigo: HMLCDVO4
Tipo Empresa: * CDV - Centro de Desmanche de Veiculos -
Situagdo: Homologada

OBS: A GAD-E também podera ser gerada no site do Detran, em
Menu/Credenciado/Emissédo de GAD-E.

Para emitir o certificado de credenciamento

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP o Pesquisar |+ Limpar
# Pdgina inicial Codigo:
Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional Tipe Empresa: - Situacdo:

ﬁ Codigo & CNP] & CPF & Razdo Social & Empresz
Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
BESENVOLVIOD PELA
[EROCERGS

Clique no botao “Emitir Certificado”. O documento sera gerado no formato .pdf

Atualizado em 06/07/2021
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+ Salvar + Renovar Credenciamento + Realizar Regularidade Anual + Gerar GAD-E « Emitir Certificado & Imprimir Extrato Acdes - % Fechar

| Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades | Pendéncias | Atividades | pdtios | GAD-E | Notificagdo I Histdrico _

— Dados da Empresa

Cdodigo: HMLCDVD4
Tipo Empresa: = CDV - Centro de Desmanche de Veiculos -
Situacao: Homologada

Para emitir o extrato de credenciamento

1. No Menu, escolha ,Empresa‘“. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP 0 Pesquisar  + Limpar

# Pdgina inicial Codigo:

Processo Empresa Razdo Sodal: Nome Fantasia:

Processo Profissional Tipo Empresa: N Situacio:
ﬁ Cddigo + CNP] % CPF & Razdo Social & Empresa

Profissional
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
D tm DEFESA DA VIDA
DESERVOLVIOD PELA
[EROCERGS

2. Clique no botdo “Imprimir Extrato”. Selecione se deseja salvar ou apenas abrir o

documento e aperte em “Ok”

+ Salvar  « Gerar GAD-E + Emitir Certificado & Imprimir Extrato % Fechar

| Dados da Empresa I Profissionais Penalidades I Pendéncias Atividades | Patios | GAD-E _

— Dados da Empresa
Abrir “Extrato_Empresa_HMLCDV04. pdf” X

Cadigo: HMLCDVO4
Vocé escolheu abrir:

Extrato_Empresa_HMLCDV04.pdf
Situacdo: Homologada tipo: Portable Document Format (PDF)
de: https://secweb.hml.intra.rs.gov.br

Tipo Empresa; = CDV - Centro de Desma

Raz3o Social: = Pedro pecas SLU

MNome Fantasia: pedro pecas Dereo Rzt

CNPI: = 00.000.000/0001-91 O Abrir po Firefox

Inscricdo Estadual: (®) Abrir com | Adobe Acrobat Reader DC (aplicativo padrio) w
(O Salvar arquivo

Vencimento Credenciamento: 08/07/2021

. . o [ Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.
Vencimento Regularidade Anual: 20/04/2022

Vencimento GAD-E: = 31/03/2021

Atualizado em 06/07/2021
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Importante: O extrato da empresa € um documento que contempla um resumo dos registros

da empresa, como dados cadastrais basicos, datas de vencimentos,

vinculados, registros de pendéncias e penalidades.

Dt COBLXDM 21 4504

Tpo Evprees COV - Cartro de Dwerarchs de Veicuon
Ztuaio Horologecs

i Sooml Pedo peces S0
Nome Nermse Dece peces
irmrcic Catedal NA

NP2 00 000 (OO0 -9t

Vercirents Cwlencenents 0OOVIUY
Vercimanto Negubedece Arusd SOOCALOD
Verciments GAD-E 310V

Municipio FONTO ALLGRE

£-rred Comersie: HVLCOVOAGHMVE CONVGA som
E-ral rmttconet HVLCOVOAGHML COVOA corm
Fore 1) 0000 Ecbe o She: S

DOUTON GRLOCMRO

ogracosra
BEMEREGARAY FILHO | Nomenin: 117 | Corplemesta NA
| Bwiro PAZS0 DAS FEDIRAS | CLF 912XX00

VeBxot

TRDT

T

MRS

TTevRD

Para consultar os processos da empresa

profissionais

1. No menu, cligue em “Processo Empresa”. O sistema exibira a lista de todos os

processos referente @ empresa. A lista dos processos da empresa podera ser salva

nos formatos .pdf ou Excel.

& Pagina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional
Empresa

Profissional

Detranrs

[ROCERGS

Note que é possivel filtrar os processos por tipo. Para

O Pesquisar v Novo

Tipo Processo:
Situacdo:

Usudrio Posse:

Processo &

2021002552
2021002550
2021002548
2021002466
2021002431
2021002429
2021002427
2021002423
2021002421

+ Limpar

Tipo Processo &

Alteracdo Societdria
Alteracdo Societdria
Alteracdo Societdria
Renovacdo de Credenciamento
Alteracdo Societdria
Alteracdo Societdria
Alteracdo Societdria
Alteracdo Societdria

Alteragdo Societaria

Processo:

Empresa: HMLCDVO4

Data Processo &
13/05/2021
13/05/2021
13/05/2021
16/04/2021
12/04/2021
12/04/2021
12/04/2021
12/04/2021
12/04/2021

Organizacdo Posse:

Situacdo <
Deferido
Deferido
Deferido

Rascunho

Cancelado

Cancelado

Cancelado

Cancelado

Cancelado

Em posse &

HMLCDV04 / 7066441408

isso, selecione “Tipo Processo”,

obtendo a relacéo de todos os processos de renovagao de credenciamento ou vinculagdo de

profissional, por exemplo.

Atualizado em 06/07/2021
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O Pesquisar  + Novo + Limpar

Tipo Processo; = Frocesso:

Alteracdo de Endereco Empresa: HMLCDVO4 Organizacdo Posse:

Alteracdo de endereco de patio
adicional

Situacdo:

Usudrio Posse:

Alteracdo Societaria

Descredenciamento

Processo & Desvinculacdo de Profissional Data Processo & Situacio &
2021002552 Inclus3o Atividade 13/05/2021 Deferido
2021002550 Inclusdo de patio adicional 13/05/2021 Deferido
2021002548 Regularidade Anual 13/05/2021 Deferido
2021002466 Renovac3o de Credenciamento 16/04/2021 Rascunho
2021002431 Substituicdo profissional 12/04/2021 Cancelado
2021002429 Vinculagso de Profissional . 12/04/2021 Cancelado
2021002427 T A T A G O S O T T T 12/04/2021 Cancelado

Também é possivel filtrar a situagdo atual do processo, selecionando “Situagao”, podendo

obter a relagdo de todos os processos deferidos ou em rascunho, por exemplo.

# Pagina inicial | UstadeProcessosdampresa
Processo. ]| Creer e nhme
AITEETD ST Tipo Processa: - Processo:
! 3
Processo Profissional I Situac3o: - Empresa: HMLCDVO4 Organizacdo Posse:
: ~
Empresa Usuario Posse| ypertos
T Rascunho
Enviado para o credenciamento
Profissional | Em andlise no credendamento
Processo & . Data Processo & Situagdo T
. Devaolvido para revisdo -
Profissional 2021002552 ) 13/05/2021 Deferido
Deferido
2021002550 . 13/05/2021 Deferido
em Deres, :
Detl%ﬁﬁg 2021002548 Cancelado 13/05/2021 Deferido
2021002466 e —————— 16/04/2021 Rascunho
EESETEICIC GEIA 2021002431 Alteracdo Societaria 12/04/2021 Cancelado
[LROCERGS 2021002429 Alterac3o Sodetaria 12/04/2021 Cancelado

Para consultar os detalhes de um processo, clique no numero do processo, que fica na

coluna “Processo”, conforme mostra a imagem abaixo:

# papinainiial | lstadeprocessosdampresa
Processe | Pesawsr vl s e

Processo Empresa

Tipo Processo: | = Processo:

Processo Profissional Situacdo: - Empresa: HMLCDVO4 Organizacdo Posse:

Usuario Posse:

Empresa

Processo & Tipo Processo & Data Processo & Situagdo ¢

Profissional Iml Alteracdo Societaria 13/05/2021 Deferido
2021002550 Alteracdo Societdria 13/05/2021 Deferido

D A CEPECATE I O 2021002548 Alteracdo Societaria 13/05/2021 Deferido
etra n RS 2021002466 Renovagdo de Credenciamento 16/04/2021 Rascunho

E possivel consultar todo o processo, como documentos anexados, detalhes do pedido e o
historico completo, navegando pelas abas abaixo destacadas:

Atualizado em 06/07/2021
Pagina 15 de 43



EM DEFESA DA VIDA

ranRs

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Det

#i Pagina inicial

Processo Profissional

_ Documentos Solicitacdo & Acdes Situacdo
Requerimento alteracdo societdrias Q visualizar AR

Empresa contratual
Resposta Corregedoria - Alteracdo Q Visualizar AT ErD

profissional
Profissional Termo de Adesdo Q Visualizar Aprovado
Certiddo Simplificada da JUCERGS Q Visualizar Aprovado

EM DEFESA DA VIDA P . L
Copia do Comprovante de inscricdo no . .

Detran RS NP1 Q Visualizar Aprovado

Para consultar os processos do profissional
1. No menu, clique em “Processo Profissional’. O sistema exibira a lista de todos os
processos referente ao profissional. A lista dos processos do profissional podera ser

salva nos formatos .pdf ou Excel.

# Pagina inicial \ UstadeProcessosdoProfissional
@" £ Pesquisar  + Novo + Limpar Video Aula Manual de OrientacGes IE E
BRI Tipo Processo: . Processo:
Processo Profissional Situagdo: i De: | Até: o
‘ N° Documento: UF: v Nome Profissional:
Empresa ’ Atividade: N2
ﬁl Organizacdo Posse: Usudrio Posse:
Profissional ’ Procaaen
'~ Nome Profissional & Tipo Processo & Atividade Situacdo ¢ Entrada Credenc ¢ Em posse de &
D tm DEFESA DA VIOA 2021000107 | ACACIO RODRIGO MENTZ Credenciamento Atividade | Instrutor Tedrico Deferido
etranrs 2021000106 | ACACIO RODRIGO MENTz | Renovacdo de Instrutor Pratico Deferido
Credenciamento
DESENVOLYVIDD PELA RenovacIode
[LROCERGS 2021000105 | ACACIO RODRIGO MENTZ Cradencanento Instrutor Pratico Cancelado

Note que é possivel filtrar os processos por tipo. Para isso, selecione “Tipo Processo”,

obtendo a relagdo de todos os processos de renovacdo de credenciamento ou alteragcio

cadastral de escolaridade, por exemplo.

fi Pagina inicial

O Pesquisar

« Novo

+ Limpar Video Aula Manual de ¢

Processo Empresa

Processo Profissional

Empresa

Qrgal

Profissional Proce
o

EM DEFESA DA VIDA

| 2021000107  ACACI
‘

.
Tipo Processo:

Processo:

Situagdo:
NO Documento:
Atividade:

nizagdo Posse:

550 No

F

De: Até:

Alteragdo de dados de Repasse
Nome Profissional:
Alterag3o Escolaridade

Credenciamento Atividade

Credenciamenta e Vinculagdo

Regularidade Anual

Renovacdo Cadastramento s Atividade Situagdo ¢ Entrada Credenc &

o

Renovacdo de Credenciamento Deferido

Atividade ‘ Instrutor Tedrico
T

MNAakrannc f

Atualizado em 06/07/2021
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Também é possivel filtrar a situagéo atual do processo, selecionando “Situagao”, podendo

obter a relagao de todos os processos deferidos ou em rascunho, por exemplo.

4 Paginz inicil | UstadeProcessosdoprofissional
E £ Pesquisar + Novo + Limpar Video Aula Manual de

Processo Empresa

Tipo Processo: = Processo:
Processo Profissional I Situacao: - De: 5 AE: 5
E N° Documento: Nome Profissional:
Abertos
Empresa Atividade: =
Rascunho

ﬁ Organizacdo Posse: Enviado para o credenciamento

Em andlise no credenciamento

Profissional . .
Prccsssc nom Devolvido para ajustes Atividade Situagdo * Entrada Credenc %
- Deferido
Det'»:ékﬁuRg 2021000107 | ACACI Indeferido idade | Instrutor Tedrico Deferido
2021000106 | ACACIC Cancelado Instrutor Pratico Deferido

Além disso, é possivel fazer a busca do processo utilizando o numero do processo
(selecione “Processo”) ou através do nome do profissional (selecionando “Nome
Profissional”) ou ainda por meio do documento de identificacdo do profissional (selecionando

“N2 Documento”).

& Pagina inicial | tstadeProcessosdoprofissional
£~ Pesquisar v Novo + Limpar Video Aula Manual de

Processo Empresa 2
P Tipo Processo: - Processo:

Processo Profissional

Situacdo: - De: o] Até: 5]
Empresa Atividade: -
; QOrganizacdo Posse: Usudrio Posse:
Profissional . Erresams ~
IS Nome Profissional & Tipo Processo & Atividade Situacgdo ¢ Entrada Credenc +
| snm1nnnias | ararta oAnoren menTs Fradnnrinmanta Abidadn | Tretebar TrArien [ mafnricn [

Para consultar os detalhes de um processo, clique no numero do processo que fica na

coluna “Processo”.

# Pagina nicial | UstadeProcessosdoProfissional
£ Pesquisar | « Novo + Limpar Video Aula Manual de

Processo Empresa Tipo Processo: = Processo:
Processo Profissional Situacdo: - De: (o] Até: o]
; MO Documento: UF: = Nome Profissional:
Empresa Atividade: =
ﬁ QOrganizagdo Posse: Usudrio Posse:
Profission! PrUC§ssc MNome Profissional & Tipo Processo & Atividade Situacdo & Entrada Credenc &
Detiﬂékﬁ"‘R‘g @: PEDRO HENRIQUE DE E?gc?:lfgéa?nzitu Interprete de LIBRAS Deferido ‘
2021000098 | PEPRO HENRIQUE DE Renovacdo de Interprete de LIBRAS ‘ Cancelado |
DBESENVOLVIDD PELA Credenciamento

E possivel consultar todo o processo, como documentos anexados, detalhes do pedido e o

histérico completo, navegando pelas abas abaixo destacadas:

Atualizado em 06/07/2021
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Geral | Documentos | Histdrico

~

Tipo de documento & Arquivos Situacdo Motiva
Requerimento Renovagdo de Credenciamento Q visualizar Aprovado
CERTIDAO NEGATIVA CRIMINAL FEDERAL Q visualizar Aprovado
Certiddo Negativa Civel Just Estadual Q visualizar Aprovado
Certiddo Negativa Civel e Criminal da Justica Federal Q visualizar Aprovado

Para consultar o cadastro dos profissionais vinculados

1.

No menu, clique em “Profissional”. O sistema exibira a lista de todos os profissionais

vinculados ao Centro. Em seguida selecione o profissional desejado, clicando no

numero do documento, na coluna “N2 Documento”, conforme imagem abaixo:

# Pagina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

O Pesquisar

+ Limpar

Empresa

E-mail:

No Documento: | UF: - CPF:
Nome: Situagdo Profissional: Ativo =
Atividade: . Situacdo Atividade: -
Vencimento Atividade: | Até: o} Cad. credor FPE:

I Droﬂssionall

M@ Documento & UF % Nome &
Q07 || RS PALULA DE SOUZA
D EMIUEFEEL DAMIDN 706 RS PEDRO HENRIQUE
etran RS 206 RS ADRIANO

E possivel consultar o cadastro navegando pelas abas em destaque, conforme a imagem que segue:

#i Pagina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

+ Salvar

& Imprimir Extrato % Fechar

Geral I Atividades | Empresas I Pendéncias | Penalidades I Certificados | GAD-E _

Empresa

Profissional

— Dados Pessoais

Nome: * PAULA DE SOUZA
N2 Documento: = 2079 Doc.Oficial: Carteira de Identidade Civil
Orgdo emissor: = S15/11 UF:*= RS -
CPF: * 82¢ Matricula operador SOE:* 228

Atualizado em 06/07/2021
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CAPITULO 2 - DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP

Através do sistema GEP - Gestdo de Empresas e Profissionais — € possivel solicitar
diversos servicos ao Credenciamento sem a necessidade de envio de documentagao em
papel. A seguir, apresentamos o0s processos ja disponiveis no sistema bem como

orientagdes importantes ao processo.

Salve os documentos sempre em formato .pdf
Todos os documentos anexados ao processo devem estar salvos em formato .pdf:
a) Salve como .pdf ao digitalizar ou
b) Na opcéao Imprimir, troque a impressora para ,Salvar em PDF*, ,Imprimir em PDF*,
»,PDF Creator®, por exemplo. O documento n&do sera impresso, mas salvo em

formato .pdf.

Sobre assinaturas no GEP
Conforme Portaria DETRAN/RS n.2 344/2020, os processos GEP aceitarao as seguintes
assinaturas em requerimentos, termo de adesdo, declaragées ou outros documentos
exigidos:

a) Assinaturas reconhecidas em Tabelionato, por autenticidade, firmadas
diretamente no papel (assinar e autenticar no documento fisico). Os documentos
serao digitalizados (ja assinados) e anexados ao processo GEP.

b) Assinatura com certificagcdo digital emitida por Autoridade Certificadora da ICP-
Brasil, incluida no documento ja digitalizado.

a. Digitalize o documento e salve em formato .pdf. Abra com o Acrobat
Reader e utilize a opgao ,Certificados” -> ,Assinar digitalmente®;

b. Para as empresas, orientamos a utilizagdo da certificacdo digital da
empresa (CNPJ), quando houver mais de 01 proprietario, ou CPF, quando
unico proprietario;

c. Paraos profissionais, sera a aceita a certificacao digital do CPF.

c) Os demais tipos de assinaturas previstos na Portaria ainda dependem de

desenvolvimento do nosso sistema. Por isso, ndo estao disponiveis no momento.

Sobre os Requerimentos, Formularios, Termo de Adeséo e Declaracdes

Fique atento aos processos que exigem Requerimentos, Formularios, Termos de Adeséao

e/ou Declaracdes, pois é obrigatorio que sejam utilizados exclusivamente os

Atualizado em 06/07/2021
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documentos gerados pelo sistema GEP, pois sdao os modelos oficiais da autarquia e

estdo permanentemente atualizados. Além disso, eles ja vém previamente preenchidos pelo

sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

Sobre a guarda dos documentos encaminhados via GEP
E de responsabilidade do credenciado a guarda de todos dos documentos originais

encaminhados ao Detran, via sistema GEP, podendo a autarquia solicitar estes documentos.

Para incluir, editar ou excluir e-mail e/ou telefone(s)
1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no codigo da empresa.

& Pagina inicial

o Pesquisar | + Limpar

Empresa Codigo:

Processo CNPJ: CPF:

- Razdo Social: Nome Fantasia:

Tipo Empresa: = Situagado:

Profissional .
E-mail:

Processo

Recredenciamento Cadigo ¢ CNP1 & CPF ¢ Razdo Social ¢ Empresz

Regularidade Anual
COD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

Dt | | ———

DESENVOLVIDD PELA

FROCERGS

2. Na aba “Dados da Empresa”:

IIDadcms da Empresal Profizsionais | Penalidades | Pendéncias

3. No grupo Contatos:

Atualizado em 06/07/2021
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Detranrs

Telefone

Fone: *

Fone

(51) 0000-0000

Telefone

Fone: *

(51) 0000-0000

(51) 99995-3909

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Dados da Empresa | Profissionais | Penalidsdes | Pendéncias | Atividsdes | Patios | GAD-E

Dados da Empresa

cédigo:

Tipo Empresa: *

Situacgo:

Raz80 Social: *

Meme Fantasia:

CNPD: *

Inscrico Estadual:
Vencimento Credenciamento: =
Vencimento Regularidade Anual:

Vencimento GAD-E: *

Contatos

4

E-mail Comercial: = I

E-mail

Telefone

= I:l i wo it [ Adicionar

Fone Exibir no Site Msg Texto Agdes

51) 99555-3995 Sim Whatsapp
h:

(51) 0000-0000 sim Telegram, WhatsApp

a. Para alterar o e-mail comercial:

i. Apague o e-mail existente, digite o novo e clique em Salvar.

b. Para adicionar um telefone:

i. Informe o numero no campo.
ii. Caso queira que seja exibido no site do DetranRS, marque a caixinha
indicada pela seta.

ii. Clique em Adicionar.

c. Para Alterar a ordem de apresentacédo dos telefones:

i. Selecione o telefone e arraste para a posi¢do desejada

Telefone
Exibir no Site: | + Adicionar Fone: * Exibir no Site:  + Adicionar
Exibir no Site Fone Exibir no Site
S (51) D000-0000 Sim
T X
(51) 99999-9999 Sim

d. Para Editar o telefone:

i. Clique no “Lapis”. Sera habilitada a edicdo dos dados do telefone.

Exibir no Site: | 4 Adicionar
Fone Exibir no Site Msg Texto Acdes
Sim Telegram, Whats&pp x D
Sim WhatsApp ®

ii. Sera possivel alterar o numero do telefone.

iii. Exibir ou ndo no site do DetranRS

Atualizado em 06/07/2021
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iv. Informar se o telefone tem, por exemplo, “Whatsapp”. Pode ser

marcada mais de 01 opgao. Caso vocé tenha marcado para ,Exibir no

site", estas informagdes também constarao no site.

— Telefore
Fone; * Exibir no Site: | + Adicionar
Fone Exibir no Site Msg Texto Acdes
(51) 0000-0000 Sim ~ Selecione E x v x
(51) 99953-3993 Sim E 'l ;_‘ | x
WhatsApp
~| Telegram
- Enderego
SMS

e. Para excluir um telefone:

i. Clique no “X” indicado.

— Telefone
Fone: = Exibir no Site: |+ Adicionar
Fone Exibir no Site Msg Texto Aghes
(51) 0000-0000 Sim Telegram, Whatsapp E
(51) 99999-995% Sim WhatsApp x

Senhas dos profissionais vinculados: renovar prazo ou inicializar a senha

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa.

# Pdgina inicial

O Pesquisar =+ Limpar
Empresa | Cédigo:
|

Processo CNPIJ: CPF:
Razdo Sodial: Mome Fantasia:
Tipo Empresa: = Situacdo:
Praofissional ’
E-mail:
Processo
Recredenciamento Codigo & CNP] & CPF & Razdo Social & Empresz

Regularidade Anual

COD_EMP ‘ 00.000.000/0001-00 ‘ ‘ EMPRESA LTDA ‘

Detranis | | ————

DESENVOLYIDD PELA

PROCERGS

2. Para renovar prazo (Prazo do usuario expirou) ou inicializar a senha de um
profissional vinculado (IVD, Coordenador ou Titular de CRVA).

a. Selecione a aba “Profissional”.

| Dados da Empresa Penalidades I Pendéncias | Incorporadas I
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« Salvar + Emitir Certificado & Imprimir Extrato % Fechar

| Dados da Empresa i Profissionais i Penalidades | Pendéncias | Incorporadas e

Refazer perfil ;' Renovar prazo Inicializar senha
Nome Documento | cpp Atividade Siuagdo |
e C
Ativo
A_dm de_Instltun;ao Ativo
1 Financeira
Adm de_ln.stltuu;ao Ativo
Financeira
Adm de Instituigdo e
Financeira

[ Exibindo de 12 10 no total de 10 - Pagina: 1/1]

b. Selecione o profissional (1). Pode selecionar quanto forem necessarios.
Para renovar prazo, clique no botéo (2).
Para Reinicializar a senha, clique no botao (3). O sistema enviara a senha
para o e-mail pessoal cadastrado no sistema. Lembramos que a senha é
pessoal e intransferivel (n&do pode ser utilizada por terceiros).

e. Sugestdo: ao reiniciar senha, cligue sempre em Renovar prazo e em

Inicializar senha.

Para solicitar Regularidade Anual de CRVA

4 Pdgina inicial

£ Pesquisar * Limpar
1. No Menu, escolha Empresa
[ H E Tipo Solicitagdo: |
,Processo“. Clique em meress .
3 4 '
”Novo . ESCOIha ) Usudrio Posse:
Veiculo
,Regularidade Anual, e Recredenciamento
® Fechar
. “ Regularidade anual
clique em ,Salvar". Tipo:® -
| Alteracao de endereco de patio adiconal |
M DEFESA DA VIDA tlteracio Societéria
Detran RS DesvinculacSo de Profissional
Desvinculacdo de Veiculo
DESENVOLVIOD PELA Indusdo de pdtio adicional
grOCERGS

Renovacdo de Credenciamento

Vinculaco de Profissional

Vinculagdo de Veiculo

2. O processo ficara em modo ,Rascunho®, até que a empresa anexe todos os
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atenc&o: um processo soO
fica em f‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.2 dia, o processo sera
automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

3. Clique na aba ,Documentos".

Na coluna ,,Gerar doc", vocé tera acesso ao:
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a. Requerimento de regularidade anual do CRVA.

i. Clique para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.

ii. Imprima, assine e anexe.

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado pelo

sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente

preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao processo.

b. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.

« Enviar Credenciamento | % Cancelar Processo | & Exportar Docs | ¥ Fechar

[ cert | Histéico
Uocumentos Solicitacdo Acdes

Requerimento Renovacdo Regularidade Anual + Escolher Arquive
Certidéo Negativa de Débitos do FGTS + Escolher Arquivo
Certiddo Negativa de Débitos Municipais + Escolher Arquive
Certid4o Negativa de Débitos Estadual + Escolher Arquivo
Certiddo Simplificada da JucisRS + Escolher Arquivo

Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos.

a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido CEE L

- [Proprietario de CRD] Agéo solicitada: Renovar

Documentos Profissianal ¢ Agdes
Gl e e el Ecle + Escolher Arquive

Certiddo Negativa Civel Just Estadual + Escolher Arquivo

Situacdo
Ngo Informada
Ngo Informado
Ngo Informada
Ngo Informado
N3o Informada

N&o Informads

Situagdo
Ngo Informads

N&o Informads

Onde Gerar
Motive R Modelo o

=]

Onde Modelo Gerar

Hotve, Retirar Doc

5. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera ser

devolvido para a empresa para revisao:

a. O campo ,Motivo"“ mostrara porque o documento foi rejeitado e o que precisa

ser corrigido.

Documentos Solicitacdo Acbes

Q visualizar | * Remover

b. Remova o documento rejeitado.

Situacdo

Pendente

Onde
Retirar

erar

Motivo Modelo ©
Doc

Motivo da rejeicao

Anexe o documento corrigido e clique em ,Enviar Credenciamento®.

Com toda a documentacao aprovada, o processo sera Deferido e a

empresa recebera informacgao via e-mail.
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Para solicitar Renovacao de Credenciamento de CRVA

1. NoMenu, escolha ,Processo". — —
Cliqgue em ,Novo". Escolha TW S;ttg |
»Renovacao de Credenciamento , e i
clique em ,Avancar®. It Nﬁuﬂ_
] - Tige:® .

Regularidade Anual

Clique na aba ,Documentos". I Vinculgio de rofssons

Desvinculagdo de Profissional

Na coluna ,GerarDoc", vocé tera DU gl ]

|I Renovacdo de Credenciamenta I
—_—

acesso ao:
a. Requerimento de renovacao de credenciamento do CRVA.
b. Termo de adesao do CRVA.
c. Clique para gerar os documentos ja preenchidos pelo GEP.
d. Imprima, assine e anexe os documentos.
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento e o Termo de

Adesao gerados pelo sistema GEP, pois sao os modelos oficiais da autarquia

e estdo permanentemente atualizados. Além disso, eles ja vém previamente
preenchidos pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

e. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.

v Enviar Credenciamento | ® Cancelar Solicitacio | & Exportar Docs | * Fechar

4

| Geral Documentos Histérico

Documentos Solicitacio AcBes SituacSo Mativo Onde Modelo Gerar
Retirar Doc
Requerimento Renovacdo de Credenciamento #+ Escolher Arquive N3o Informade B
Termo de Adesdo + Escolher Arquive Néo Informade =]
e m— o ’ 5 2
o de c Tisso dos osdo | 3 # Escolher Arquivo No Informade B
Documento de Autodedlaracio CFC + Escolher Arquivo No Informado B

Cépia do contrato social - somente empresas N
LTDA ou EIRELI + Escolher Arquivo Ngo Informado

Certiddo Simplificada da JUCIS ou Cartério de o
R ToYalE e A i # Escolher Arquivo NZo Informado
Fénia An Crmnrmants ds inerrieSa nn CNDT A Eelbier R NEn Tnfrrmadn

4. O processo podera ser devolvido para a empresa para revisao:
a. O campo ,Motivo“ mostrara porque o documento foi rejeitado e o que precisa
ser corrigido.
a. Remova o documento rejeitado e anexe o documento correto (ou corrigido).

b. Clique em ,Enviar Credenciamento".
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5. Com toda a documentacado aprovada, o processo sera encaminhado para

assinatura via sistema PROA:

a. O processo permanecera na situagao ,Aguardando PROA".
b. Ao retornar, o Termo de Adesdo assinado sera incluido no processo, pelo
Credenciamento.

c. O processo sera Deferido e a empresa recebera informacao via e-mail.

Para solicitar alteracdo de dados de repasse da empresa

# Pagina inicial

1. No Menu, escolha ,Processo®. Clique em [Empresa |

e ~ Empresa Tipo:* -
»,Novo®. Escolha ,Alteracdo de dados de 4 ~}
. “ siculo » Alteracdo de dados de Repasse I
Repasse , e clique em ,Avancar". Vel Ateragio Ge Endereqo

Ewn il Alteracdo Societdria

Desvinculacdo de Profissional
Profissional Desvinculagdo de Veiculo
Processo Regularidade Anual

Renovacdo de Credenciamento

Recredenciamento Subatitiic3o nrofissional
fizsinral

Regularidade Anual

2. O sistema exigira os novos dados bancérios.
a. Escolha o Banco. Se nao estiver na listagem, clique em Outro e informe o

numero do Banco.

 Alterago de dados de repasse

+ Gerar Processo | % Fechar

Dados da conta corrente

Banco: Outro b

Agéndia: 001 - Banco do Brasil
033 - Santander Banespa
041 - Banrisul

Conta Corrente:

Para prosseguir, inforl 104 - Caixa Econémica Federal "Gerar Solicitagdo".
237 - Bradesco
341 - Banco Itad SA
748 - Sicredi
Outro

b. Informe os demais dados bancarios conforme solicitado:
i. Numero da Agéncia + digito verificador (quando houver).
ii. Numero da Conta Corrente + digito verificador (quando houver).

Dados da conta corrente

Banco: =

Conta Corrente:

Para prosseguir, informe ao menos um dos dados e cligue em "Gerar Solicitagdo”.
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3. Clique na aba ,Documentos".
4. Na coluna ,,GerarDoc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de alteragédo de dados de repasse do CRVA.

i. Imprima, assine e anexe.
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Reguerimento gerado

pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

5. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.

+ Enviar Credenciamento x Cancelar Processo & Exportar Docs x* Fechar

| Gjm:umentus i Financeira | Histérica
Onde

Documentos Solicitagio & AgBes Situscdo ok Retirar

Requerimento de alteracdo de conta + Escolher Arquivo NSo Informads ﬂ
corrente >
Comprovants de conta corrents + Escolher Arquiva N3o Informado

6. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera ser

Modelo Gerar Doc

devolvido para a empresa para revisao:
a. O campo ,Motivo“ mostrara porque o documento foi rejeitado e 0 que precisa
ser corrigido.
b. Remova o documento rejeitado e anexe o documento correto (ou corrigido).
i. Caso necessario corrigir os dados da conta informada, clique na aba

Financeiro.

+ Enviar Credenciaments = % Cancelar Processo | @ Exportar Docs | % Fechar

| Geral | Documentos || Financeiro | Histérico

Onde

Documentos Solicitacdo & Acbes Situagdo Motivo ST Modelo Gerar Doc

EsoussmentolusiaiteacEolisicona | Q visualizar | % Remover | Rejeitado 1234 « B
corrente

Comprovante de conta corrente Q visualizar Aprovado

ii. Clique em Alterar Dados. Facga as corregoes e clique em Salvar.

Atualizado em 06/07/2021
Pagina 27 de 43



EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

+ Enviar Credenciamento * Cancelar Processo & Exportar Docs » Fechar

Alerer Dados | 4l | AlterarDadosdeRepasse

— Dados da conta corrente

— Dados de Repasse

Banco:
Banco:
Agéncia:
Agéncia:
Conta Corrente:
Conta Corrente: |

iii. Clique novamente na aba Documentos, gere um novo Requerimento,
assine, anexe e clique em ,Enviar Credenciamento®.
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.
7. Com toda a documentacado aprovada:
a. O processo sera Deferido.
b. A empresa sera comunicada via e-mail.
c. O GEP encaminhara e-mail e documentacéo para a Coordenadoria de

Contabilidade para atualizagdo dos dados da conta no sistema FPE.

Para solicitar vinculacéo de profissionais credenciados

Tipo Solicitag3a: |

1. No Menu, escolha ,Processo®. Clique em

Usudrio Posse:

,Novo“. Escolha ,Vinculagado de Profissional —————— =

, € cquue em ”Avangar"_ it i

k] ! o de velcslo
lago de Veiculo

. Substituiclo profissional
bt Renovaglo ds Credenciements
ieragBo d Endersgo

Aeraglo Societéia

2. Informe RG ou CPF do profissional e clique em Localizar Profissional:

solictado de Vinculacdo de Profissional

* Fechar

Mro Documento: UF: RS = CPF: Localizar Profissional

Informe ao menos um dos documentos acima e cligue em "Localizar Profissional”.
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a. Ao ser localizado o profissional, selecione a atividade que deseja vincular.

b. Confira e corrija dados como telefone, e-mail e endereco.

16/11/2017 16/11/2018 1611142017

Telafane: 51 Colular ‘ Dados disponiveis para atualizagao pelo CFC

€ F ioa Loaragoura:
Dados disponiveis para
Logradoura:® Humero: ‘ stualizagio pelo CFC

3. Ao finalizar, clique em Gerar Solicitaggo.
4. Clique na aba ,Documentos®.
5. Na coluna ,GerarDoc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de vinculagéo do profissional.
i. Imprima, assine (o responsavel pela empresa e o profissional).
IMPORTANTE: _Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao processo.

6. Anexe os documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.

« Adguirr | & Exportar Docs | x Fechar

| Geral | Documentos | profissional | Histérico

Documentos Profissional & Agiies Situagdo Mativa @D Modelo oI
Retirar Doc

Requeriments de vinculacdo de

o [ & |
profissional Informado -
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Para solicitar desvinculacao de profissional

Lista de Solicitagazs

oasicign “esaisar e

1. No Menu, escolha ,Processo®. Clique em st

Situsgéo:

Usuic Prese:

.Novo®. Escolha ,Desvinculacéo de piionianl

Profissional , e clique em ,Avancar®.

2. O GEP apresentara a lista de profissionais da empresa. Selecione o profissional que

deseja desvincular.

3. Clique em Gerar Solicitacao.
4. Na coluna ,GerarDoc", vocé tera acesso ao:

a. Requerimento de desvinculagao do profissional.

Desvinculacio de Profissional - Processo:

ente Cancelar Processo Exportar Docs Fechar

i. Imprima, assine:
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Reqguerimento

gerado pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia

e esta permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem
previamente preenchido pelo sistema, sendo necessario
apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

5. Anexe os documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.

Para cadastrar o afastamento temporario de Coordenador de CRVA

E necessario que o Centro comunique previamente ao DETRAN/RS o afastamento
temporéario do Coordenador do CRVA nos casos de auséncias por férias, licengas, saude,
atualizagao profissional, entre outros. Entretanto, caso o afastamento exceda a 30 (trinta)
dias, necessariamente devera ocorrer a substituicdo definitiva na Coordenagéo (ou seja,
sera necessario desvincular o Coordenador de CRVA afastado e vincular outro Coordenador
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de CRVA em seu lugar), exceto em casos de afastamento para tratamento de saude em

periodo inferior a 90 (noventa) dias.

No afastamento temporario, ha data para o inicio e para o fim da auséncia do
Coordenador de CRVA.

Para cadastrar o afastamento temporario do Coordenador do CRVA, seguir o passo

a passo que segue abaixo:

# Ppagina inicial —
= B Novo.. | ® Limpar | @ Alterar em Lote

] 1 3 2
Processo CHPI:

. Razdo Social;
Weiculo

Tipo Empresa:; -
Prof /Empresa Irregular

profissional

b Profissional

= cédigo & CNPD & GPF ¢ Razio Social ¢ EirEse 5

Tipo de Documento

o g i ‘ ‘: 4 ‘ ‘ ‘
Tipo de Empresa
Tees vigants =

a. Clique em Empresa (1), digite o codigo da empresa (2) e clique em Pesquisar

E-rnail:

(3). Localizada a empresa, clique no cédigo (4).

b. Clique na aba ,Profissionais e no nome do profissional, na linha da

atividade que tera registro de afastamento.
|Edigdodeprofissional =

v Salvar | Emitir Credencisl | & Imprimir Extrato | % Fechar

| ceral Emprosas | Pendncias | | | cace | ses | Histericn |
+ adicionar... Homologar Reativar Wy
atividade & Situsgo & Coleneimente Ry BRI IR At
‘ Identificador eicular e Doc. ‘ Homologada ‘ 06/05/2021 | ‘ 31/03/2021 | a | % |[m
| coordenador d= crua |é ‘ Homolsgada ‘ | ‘ | x
1 25

c. Cligue na aba ,Afastamentos” e em ,Adicionar®.

 Empresa - Consulta ¥inculo Profissional - TIAGO SILYEIRA KUCHARSKI - 2075504528/RS

% Fechar
S
Cancelar Afastamentos ﬁ&i

Data inicio & Data fim & Motivo & Substituta & Id_ent. = Situaglo &
substituto &
‘ Registros ndo encontrados. ‘

d. IMPORTANTE: é necessario informar Motivo, Data inicio, Data fim e o
profissional substituto.
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Novo Afastamento

Salvar Fechar

Profissional:

Atividade:

Motivo: * -
Data inicio: *

Data fim: * Férias

Substituta: * Sadds

Descrigdo Motivos Atualizagdo Profissional

Qutros

Observagio: Licenca Maternidade
——

3500 caracteres restantes.

e. Posteriormente, se necessario, a empresa podera alterar a data fim. Para
alteracao da data de inicio, entrar em contato com o Credenciamento, pelo e-

mail credenciamento@detran.rs.gov.br.

Para solicitar gsubstituicdo definitiva de profissional

Em se tratando de recursos humanos, o CRVA precisa ter vinculado o Titular do
CRVA e pelo menos 01 Coordenador de CRVA e 01 IVD.

Sem ter o minimo destes profissionais a empresa sera automaticamente bloqueada
até que seja vinculado um substituto devidamente credenciado.

Para evitar este tipo de bloqueio foi desenvolvido o processo de Substituicao
Definitiva de Profissional. Possibilita que o CRVA, em um unico processo desvincule o

profissional que sai da empresa e ja vincule seu substituto.

Para isto, basta seguir o passo a passo.

Nova Salictgio Lista de Solicitagdes

et

Tipo Solicitagia: |
Tt
A 3C30 Je e Jer22 o 03l adhoor s .

Ao it Usudrio Posse:

1. No Menu, escolha ,Processo”. Clique em o —

Tl c it o

Situagdo:

Nova Solicitagan

Fechar

,Novo“. Escolha ,Substituicdo Profissional , e

clique em ,Avancar®.

Vg e s

Ve de Ve

a. Selecione o profissional @ SEr  —

substituido e cliqgue em

»YAvancgar®,

Gerente de COV HOMOLOGADO
Gerente de COV HOMOLOGADO

b. Informe o RG ou o CPF do substituto, que ja deve estar credenciado,

e clique em ,Localizar Profissional.
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+ Gerar Solicitagdn | % Fechar

Profissional a ser substituido

Profissional:

Atividade:

Profissional Substituto
Doc. Identidade: UF: RS v CPF: Localizar Profissional

Informe ao menos um dos documentos acima e clique em "Localizar Profissional”.

C.
d.

Profissional Susbstituto

O profissional passara a constar na lista como localizado.
Selecione o profissional e a atividade desejada e clique em ,Gerar

Solicitagdo™:

Para prosseguir, selecione o profissional substituto e clique em "Gerar Processo”

MNome Profissional & Atividade Situagdo Credenc Reg Anual GAD-E

£

e.

Responsdvel Técnico de CDV Cadastrada

Nova Atividade

Clique em ,GerarDoc" para gerar o Requerimento de Desvinculagéo.

f. Na outra linha, clique novamente em ,GerarDoc" para gerar o
Requerimento de Vinculagdo do novo profissional.
IMPORTANTE:__ Utilize EXCLUSIVAMENTE os Requerimentos
gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia
e estdo permanentemente atualizados. Além disso, eles j& vém
previamente preenchidos pelo sistema, sendo necessario apenas
imprimir, assinar e anexar ao processo.
g. Assinados os requerimentos, anexe.
a. Na desvinculagao nao € exigida a assinatura do profissional.
b. Na vinculagdo sempre sera exigida a assinatura do
profissional.
h. Ao anexar todos os documentos exigidos, clique em ,Enviar
Credenciamento®.
[Toral | cecamentes | sters
|- [Diretor Geral CFC]
Docurmentos Profissional Agiies Situagio Motiva Onds Modelo Gerar Do
ummmspmnss‘[;i:mmm' T snuagau Motiva onds  Modelo  Gerar Doc
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Para solicitar credenciamento e vinculacdo de profissional
O processo de Credenciamento e Vinculacdo permitird ao CRVA encaminhar

solicitacdo de credenciamento e vinculagdo de um profissional que esteja contratando. Ao

finalizar o processo, o profissional estara credenciado e automaticamente vinculado ao

CRVA.

Pagina inicial Lista de Processos do Profissional

Para isso, basta seguir o passo a passo. —
Processo Avangar mFEn:har
Veiculo

1. No Menu, Profissionais, escolha ,Processo”. e .

Profissional Selecione Um . genciamento Atividade

Cligue em ,Novo". Escolha ,Credenciamento ——

q g g L

H = e H 1 Recredenciamento Renovacgao de Credenciamento
e Vinculacao® e cligue em ,Avancar®. .
”» Regularidade Anual

Detranrs

[ROCERGS

2. Informe RG e CPF e clique em Localizar Profissional.

Novo Processo...

Gerar Processo Fechar

CeAzrdo. Cato Gase)s iclur ciesss 7o BABO 00 1900, | Incher Profeeers l<=

4. Preencha os dados exigidos e clique
em Salvar Profissional®:
a. Informe Escolaridade,
indicando Instituicdo de

Ensino e Data de Conclus3o.

b. Informe os dados de contato: - <:|
telefone(s) e e-mail pessoal. e

c. Verifique o CEP correto no 7 <:|
site dos Correios: — )
www.correios.com.br. Digite : <:|

o CEP, clique na lupa e

preencha os demais dados do endereco.
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d. Quando se tratar de um CEP geral, sera necessario informar tipo de
logradouro e bairro.
e. Quando se tratar de RS ou BR, o ,km" devera ser informado no complemento.
f. Em numero, apenas a numeracgao do local. Se nao tiver, deixe em branco.
5. Escolha a atividade em que sera credenciado.
 NovoProcesso..
Tipo Processo:

Nro Documento: UF: RS . (=

Nome: Consuitar dadas

Atividade:” -
] Diretor de Ensino CFC
Diretor Geral CFC
Instrutor Pratico
Instrutor Tedneo
Médico CFC

Psicdlogo CFC
 ——

6. Confira e corrija o que for necessario nos dados de Escolaridade, Contatos e/ou
Endereco.
Ao finalizar, clique em Gerar Processo.
O processo ficara em modo ,Rascunho“, até que a empresa anexe todos os
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so
fica em f‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.2 dia, o processo sera

automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

9. Clique na aba ,Documentos®.

Cépra de documento de identificacio com RG e CPF = > NEo informado

5:,!,\::1::51;:‘::: usdo do Ensino Médo ou do Diploma de NBo informado
Centificado de Conclusdo do Curso de Instrutor de Trénsito G Nio informade

Certid3o Negativa Criminal da Justica Estadua’ e . N3o informado

Certidio Negative Criminal pars fins gerais de 1 grau da Justice
Federal da 4 regié:

reok Nao informado

*an 25 v

10. Na coluna ,Gerar doc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de Credenciamento do Profissional.
i. Clique em ,GerarDoc" (1) para gerar o Requerimento.
ii. Imprima.
iii. Deve ser assinado pelo profissional e anexado.
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado pelo

sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta permanentemente
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atualizado. Além disso, ele ja vem previamente preenchido pelo sistema,
sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.
b. Anexe os documentos exigidos (2).
c. Clique em ,Enviar Credenciamento®.
11. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera:
a. Ser devolvido para a empresa para revisao:
i. O campo ,Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.
ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
ii. Clique em ,Enviar Credenciamento®.
b. Ser Deferido.
12. Ao finalizar o processo:
a. O profissional recebera e-mail informando o credenciamento, vinculagao e
dados de acesso ao sistema.
b. Nos casos de profissionais com repasse, o0 sistema encaminhara e-mail para
a Contabilidade para registro e geracao do codigo FPE do profissional (codigo
de identificacdo do profissional para o repasse de remuneracao).
13. O profissional sera considerado homologado:
a. Apoés aquitacao da GAD_E.
b. E, nos casos de profissionais com repasse, somente apds o langamento
do codigo FPE no GEP, pela Contabilidade.

Para solicitar alteracédo de endereco do CRVA ou Posto Avancado

pégina inicial Lista de Solicitaces

—

Empresa

Processo

Profissional

1. No Menu, escolha ,Processo®. Clique em

,Novo“. Escolha ,Alteracdo de Endereco® e

Profissional

clique em ,Avancar®. proceso

Detranrs

PROCERGS

2. Informe o CEP e clique na lupa.

Processo de Mudanca de Endereco da Empresa

Gerar Processo Fechar

Tipo:* Alteracdo de Endereco

Endereco

CEP:* Tipo Logradouro:
Logradouro:® Nimero:
Complemento: Bairro:*

Municipio:= UF:*

Para prosseqguir, informe o novo endereco € clique em “Gerar Processa”.
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a. Verifique o CEP correto no site dos Correios: www.correios.com.br
b. Preencha os demais dados do endereco.
i. Quando se tratar de um CEP geral, sera necessario informar tipo de
logradouro e bairro.
ii. Quando se tratar de RS ou BR:
1. O ,km"devera ser informado no complemento.
2. Em numero, apenas a nhumeracao do local.
iii. Se o endereco nao tiver numeracao, nao preencher.
c. Verifique se os dados estao corretos e completos.
d. Clique em “Gerar Processo”

3. O processo ficara em modo ,Rascunho®, até que a empresa anexe todos os
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so6
fica em f‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.2 dia, o processo sera
automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

4. Clique na aba ,Documentos® (1).

Edicio Processo - Alteragdo de Endereco - Processo: 2021002397

Agdes Situacio Motivo Onde Retirar Modelo SELDec
Q st ser Pendente

Pendente 2

Q visualizar | % Remover pendente

5. Na coluna ,Gerar doc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de Vistoria para Alteragdo de endereco.
i. Clique em ,GerarDoc" (2) para gerar o Requerimento.
ii. Imprima, assine e anexe.
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

b. Anexe os documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento® (4).

6. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos e encaminhar para Vistoria.

7. 28 FASE - VISTORIA
a. A equipe de Vistorias pode constatar algum erro no Requerimento e/ou
documentos e solicitar corre¢cdo. Neste caso, o Requerimento e/ou
documentacao sera rejeitada e o processo devolvido para a empresa.

i. Localize o processo que constara como ,,Devolvido para revisao®.
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ii. Para corrigir o Requerimento:

1. Na aba Documentos, remova o documento rejeitado.
2. Clique na aba Endereco.
3. Clique em Alterar endereco. O sistema ira liberar a edi¢cao dos

dados do endereco para correcao. Corrija e clique em Salvar.

- ——— o:

+ Enviar Credenciamento

% Cancelar Processo | & Exportar Docs || % Fechar

| Geral | Documentos IIEnderE(,‘uI Histérico

I Alterar endereco I¢

Endereco

CEP:
Logradouro:
Complemento:

Municipio:

Tipo Logradouro:
Nimera:
Bairro:*

UF:

Clique novamente na aba Documentos, gere um novo Requerimento,

assine e anexe.
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja@ vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao processo.
Para corre¢cdo nos demais documentos, remova o0 documento

rejeitado e anexe outro, correto.
Cliqgue em ,Enviar Credenciamento®. O processo sera devolvido

diretamente para Vistorias.

8. 32 FASE - ENVIO DE DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

a. A vistoria foi aprovada e o processo ja possui Boletim de Vistoria aprovado.

b. Localize o processo que constara como ,Devolvido para complementagao*.

c. Clique

sistem

em ,Gerar doc", para imprimir o Termo de Adeséao ja preenchido pelo

a. Anexe o Termo devidamente assinado.

d. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.

9. O Credencia

Motivo Modelo Gerar Doc

2

mento ira fazer a anélise dos documentos. O processo podera:
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i. O campo ,Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e o que

precisa ser corrigido.

ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).

iii. Clique em ,Enviar Credenciamento®.

b. Ser encaminhado para assinatura pela Dire¢cao Geral.

i. Passara para a situacao “Aguardando PROA”.

ii. Ao retornar assinado:

1.
2.

O processo GEP sera Deferido.

Sera encaminhado e-mail para nossa DTl sobre a troca de
endereco do canal de dados.

Assim que recebermos retorno da DTIl, o nimero da SOL
aberto junto 8 PROCERGS sera informado no processo GEP e
a empresa comunicada por e-mail.

Ao ser instalado o canal de dados, a empresa podera concluir
a mudanca para as novas instalacées e devera comunicar o
Credenciamento (credenciamento@detran.rs.gov.br) para
conclusédo do processo GEP, informando que a mudanca
foi realizada.

O Credenciamento ira concluir o processo GEP, as alteracdes
serao efetivadas no sistema e a empresa comunicada por e-

mail.

Para solicitar alteracédo de endereco do Posto de Atendimento

1.

No Menu, escolha ,Processo®. Clique em

Pagina inicial Lista de Solicitacdes

,Novo“. Escolha ,Alteracdo de Enderego =

Posto Atendimento® e clique em

~LAvancar®.

Tipo Solicitagdo: |

Situagio:

Profissional

Profissional 1
Processo
Recredenciamento

Regularidade Anual

Detranrs

Detranks

Informe o CEP e clique na lupa. rROCERGS e
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Processo de Mudanga de Endereco da Empresa

Gerar Processo Fechar
Tipo:* Alteracdo de Endereco
Endereco
cep:* Tipo Logradoura:
Logradouro:* Nimero:

Complemento: Bairro:*

Municipio: * UF:*

Para prosseguir, informe o novo endereco e clique em "Gerar Processo”.

a. Verifique o CEP correto no site dos Correios: www.correios.com.br
b. Preencha os demais dados do endereco.
i. Quando se tratar de um CEP geral, sera necessario informar tipo de
logradouro e bairro.
ii. Quando se tratar de RS ou BR:
1. O ,km"devera ser informado no complemento.
2. Em numero, apenas a numeracao do local.
iii. Se o endereco ndo tiver numeracao, ndo preencher.
c. Verifique se os dados estao corretos e completos.
d. Clique em “Gerar Processo”

3. O processo ficara em modo ,Rascunho®, até que a empresa anexe todos os
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so6
fica em f‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.2 dia, o processo sera
automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

4. Clique na aba ,Documentos® (1).

5. Na coluna ,Gerar doc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de Vistoria para Alteragao de endereco.
i. Clique em ,GerarDoc" (2) para gerar o Requerimento.
ii. Imprima, assine e anexe.
IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele j& vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

b. Anexe os documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento® (4).

6. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos e encaminhar para Vistoria.
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7. 22 FASE - VISTORIA
a. A equipe de Vistorias pode constatar algum erro no Requerimento e/ou
documentos e solicitar correcdo. Neste caso, 0 Requerimento e/ou
documentacao sera rejeitada e o processo devolvido para a empresa.
i. Localize o processo que constara como ,,Devolvido para revisao®.
ii. Para corrigir o Requerimento:
1. Na aba Documentos, remova o documento rejeitado.
2. Clique na aba Endereco.
3. Clique em Alterar enderego. O sistema ira liberar a edicdo dos

dados do enderego para correcdo. Corrija e clique em Salvar.

Edicso Processo - Alteracéio de Endereco - Processo:

Enviar Credenciamen ko Cancelar Processe Exportar Docs Fechar

iii. Cliqgue novamente na aba Documentos, gere um novo Requerimento,

assine e anexe.
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Reqguerimento gerado

pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente

preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao processo.
iv. Para correcdo nos demais documentos, remova o documento

rejeitado e anexe outro, correto.
v. Cligue em ,Enviar Credenciamento®. O processo sera devolvido

diretamente para Vistorias.

8. 32 FASE - ENVIO DE DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
a. A vistoria foi aprovada e o processo ja possui Boletim de Vistoria aprovado.
b. Localize o processo que constara como ,,Devolvido para complementagao*.

c. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.

9. O Credenciamento ira fazer a anélise dos documentos. O processo podera:

a. Ser devolvido para a empresa para revisao:
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O campo ,Motivo* mostrara porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.
Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).

Clique em ,Enviar Credenciamento®.

b. Ser Deferido:

Sera encaminhado e-mail para o CRVA informando que o processo
foi deferido e que podera ser realizada a mudanca de endereco do
Posto de Atendimento.

Ao instalar o Posto de Atendimento no novo endereco, o CRVA
deverd comunicar o Credenciamento através de e-mail
(credenciamento@detran.rs.gov.br) informando que a mudanca foi
realizada, para conclusdo do processo GEP e atualizagcdo do
endereco no sistema.

O Credenciamento ira concluir o processo GEP, as alteragdes serao

efetivadas no sistema e a empresa comunicada por e-mail.

Para solicitar troca de titular de CRVA - por falecimento e/ou nova designacao

Processo ainda em desenvolvimento.

Considerando que a Titularidade do CRVA é diretamente ligada a Titularidade da

RCPN, sempre que ocorrer falecimento do Titular da RCPN e/ou designacéo de

novo Titular do RCPN, o Credenciamento devera ser notificado de pronto, a fim de

providenciar o bloqueio do CRVA, Postos Avancados e Postos de Atendimento que

houver até a finalizagdo do processo de troca de titularidade do CRVA junto ao

DETRAN/RS.

Desta forma, atende-se ao disposto no artigo 3.2 da Portaria DETRAN/RS n.2
438/2018, que estabelece:

“Art. 3° Sendo delegado novo Oficial para a serventia registral, ou
nas hipéteses de designacdo de Oficial Interino ou Interventor, este
devera dar inicio, em até24h, ao processo de Troca de Titularidade,
encaminhando os documentos necessarios para efetivacdo do novo
credenciamento.

84° Nos casos de troca de titularidade, o0 CRVA e, caso existente, 0
PAV e/ou o PA, permanecera(do) bloqueado(s) até homologacao do

processo e sua concluséo pela Coordenadoria de Credenciamento.”
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Atualmente, a documentagdo a ser encaminhada via e-mail, para
credenciamento@detran.rs.gov.br, é a exigida conforme orientacbes do site:
https://www.detran.rs.gov.br/crva, clicando em Para troca de Titular de CRVA.
Ao assumir a Titularidade do CRVA, o novo Titular, Oficial Interino ou Interventor
devera informar se deseja assumir também os Postos Avancados e Postos de
Atendimento que houver. Ndo o desejando, serdo imediatamente bloqueados, sendo

encaminhado seu encerramento junto a area técnica responsavel — Divisdo de Registro
de Veiculos.

Orientacdes gerais Uteis ao processo

QUANDO PROFISSIONAL MENOR DE 18 ANOS - EMANCIPADO
Para vinculagdo como profissional, somente na condicdo de menor

emancipado. Neste caso:
a. Serd exigida assinatura do menor emancipado.
b. Seré&o exigidos todos os documentos (RG, CPF, endereco).

c. Serao exigidas todas as certidoes.
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