ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ran RS SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

MANUAL GEP PARA EAD CADASTRADA

Este manual foi elaborado para auxiliar a EAD cadastrada nas alteracdes e
solicitagBes que pode realizar via sistema GEP.
O presente manual esté dividido em dois capitulos:
a) O primeiro, “DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP?”, trata da introducdo ao
sistema e do detalhamento das consultas disponiveis.
b) O segundo capitulo, “DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP”, apresenta 0s
processos implantados e orientagdes gerais sobre 0s processos.
Duvidas sobre como fazer: HelpDesk da PROCERGS, no telefone (51) 3210-3995.
Duvidas sobre documentacao: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51)3288-2095.

Para acessar o titulo desejado, ao mesmo tempo, segure a tecla Ctrl no teclado e

cligue no titulo (o ponteiro do mouse vai virar uma maozinha ).
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Para consultar o registro de pendéncias ............cccoeeeoiiiciiceeeeeee e, 6
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........................................................................................................................................................... 13
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CAPITULO 1 -DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP

O Sistema GEP — Gestdo de Empresas e Profissionais — est4 sendo desenvolvido
com o intuito de dar mais celeridade e transparéncia aos processos de credenciamento,
além de contribuir de forma significativa com a redugdo de envio de documentos em papel
ao Detran/RS. A seguir, iremos detalhes as funcionalidades de consulta que ja estdo

disponiveis no sistema.

Para acessar o sistema GEP
Faca o login no GEP: https://secweb.procergs.com.br/gep/logon.xhtml?windowld=df3

Ou pelo site: https://www.detran.rs.gov.br/inicial, clique em Menu, Credenciado, GEP.

GEP

b DR Y
| orsenizacions! |

Credenciado * s+ Codigo da Empresa: CDV00xxx
Usudrio’* RG do usuario

Senha *

OK Limpar

| Esqueci minha senha

Para consultar dados basicos da empresa: endereco, e-mail e data de vencimento
doCadastramento

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apos, clique no codigo da empresa:

GEP 2 Pesquisar | = Limpar

4 P&gina inicial Cédigo:

Processo % i
Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional Tipo Empresa; = Situacdo:
= E-mail;
[ Cadigo & CNPJ & CPF & Razdo Social ¢ Empres:
Profissional |
| OD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
Detranrs
sesENvOLVIDE PELA
[ROCERGS

2. Clique na aba “Dados da empresa”. Serdo exibidos os dados basicos da empresa:
codigo, situacao, razao social, nome fantasia e CNPJ.
Além disso, aparecera a data de vencimento do cadastramento:
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« Renovar Credencamento

« Reakrar Regulandade Anual o Gerar GAD-E  » Emitw Cortificade & Imprmir Extrats AgSes = m Fechar

I Dados da Emprasa I Profigsina.

Dados da Emprasa

T st | s | e | i | s | st | wecrcs [

Codigo: HHELCDADE

Tipo Emprasa: = COV « Cantro de Desmanche de Veioulos -
Suacio: Homodogada

Razdo Socal: = Pedro pecas SLU

Home Fantasis pedro pocas

[, 2k iy 0. 000,000,000 19 1

Insoncio Estadual:

Venamento Credencamaenta: DE/07 2021 w

venomento Regulandade Anual:  30/04/2022 &

vencmento GAD-E: = o302 | @

Para consultar a lista de profissionais vinculados — Administrador de EAD

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apds, clique no cédigo da empresa:

GEP £ Pesquisar |+ Limpar
# P3gina inicial Cadigo:
Processo Empresa Raz3o Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional Tipo Empresa: = Situacdo:

Profissional . B S e B
Profissional
EMPRESA LTDA
D tm DEFESA DA VIOA
oEsENVOLVIDD PELA
[ROCERGS

2. Cliqgue na aba “Profissionais”. Sera exibida a listagem de profissionais vinculados
atualmente a empresa (situagéo “ativa”):

« Salvar  « Renovar Credenciamento + Realizar Regularidade Anual ~  Gerar GAD-E |« Emitir Certificado @& Imprimir Extrato Acdes =
I Dados da Empresa Penalidades l Pendéncias ] Atividades I Patios l GAD-E | Notificacdo l Histérico _
+ Adicionar... 2 Refazer perfil < Renovar prazo @ Inidalizar senha
G i a Venc -
Nome & boaimentor epeg Atividade situgod | vese | e | o Il nice Fim
<2 = Creden ekt GAD ~ Vinculo vinculo
Ativo : 3 ~ o2 2 2
ENISE Zl 000347256 000.982.81 Gerente de CDV Ativo 11/02/202
EECRO HENAID) 100044140 000000.81 GerentedeCDV | Ativo 13/05/202
PEDRGHENRL 000544140 000.511.81 propretare de Ativo 13/05/202
TIAGO MAN Responsavel : A
000368315 000.572.38 Técnico de COV. Ativo 17/03/202
— I IS
1o | e IS e 25 |v
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3. Também é possivel obter a informagéo dos profissionais ja desvinculados, alterando

a “Situagao” para “Encerrado”, como mostra a imagem abaixo:

v Salvar  « Renovar Credenciamento Realizar Regularidade Anual » Gerar GAD-E + Emitir Certificado @ Imprimir Extrato Acbes

l Dados da Empresa Profissionais ‘ Penalidades I Pendéncias | Atividades | Patios I GAD-E | Notificacdo I Histérico _

+ Adicionar... 2 Refazer perfil & Renovar prazo  Inicializar senha
i i = Venc o :
Nome & DoCuAmento CPF & Atividade © Venc. Reg Vene Inicio Fim
¥ - Creden [ GAD & Vinculo vinculc
Ativo < A 2 ¢ ¢
Ativo
11/02/20z
|| Encerrado
Todos 13/05/202

Para consultar o registro de penalidades

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apds, clique no cédigo da empresa:

GEP 2 Pesguisar =+ Limpar

& P3gina inicial Codigo:
Processo Empresa Raz3o Social: Nome Fantasia:
Tipo Empresa: - Situacdo:

Processo Profissional
2 o
W Codigo <+ CNPJ = CPF & Razdo Social ¢ Empresz

Profissional ‘

OD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

Detranrs

o PELA

2. Clique na aba “Penalidades”. O sistema exibira a relacdo de todas as penalidades

registradas no sistema GEP, como mostra a imagem abaixo:

 Salvar |« Gerar GAD-E v Emitir Certificado & Imprimir Extrato » Fechar

| Dados da Empresa Profissionais Penalidades Pendéncias I Atividades I Patios | GAD-E _

Tipo & Data Publicagdo DOE ~ ‘ Data Inicio ¢ Data Fim ¢ Situacdo ¢ Acbes
Suspensdo 01/04/2021 ‘ 14/04/2021 13/05/2021 \ Excluida
Penal. Descredenciamento 06/01/2020 | 07/01/2020 ‘ Resolvida

3. Ao clicar no tipo de penalidade, na coluna “Tipo”, é possivel consultar os detalhes da
penalidade como numero e data de publicagdo da respectiva Portaria que aplicou a

penalidade.
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v Salvar o« Gerar GAD-E o Emitr Certficadk & lop t = Fechar

Tipo: * Supens 3o . =

Dats Pubicacdo DOE: = O/04202)

Sauacho: Exchuds
Ndmero Portana: 1234
Data inigo: * 14/03/2621%

Tempo Penakdade: * 30 das
Data Fn: = 1NV0S5/2021

correge

Justificativa; =

Para consultar o registro de pendéncias

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apos, cliqgue no codigo da empresa:

GEP O Pesquisar |+ Limpar

# Pagina inicial Cédigo:
Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional HipoEmpresa; § jie= Situacdo:
profissional SR B X S G

Profissional
EMPRESA LTDA

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

DESENVOLVIDD PELA

[ROCERGS

2. Clique na aba “Pendéncias”. O sistema exibira a relacdo de todas as pendéncias
registradas no sistema GEP.

v Salvar  « Gerar GAD-E  « Emitir Certificado & Imprimir Extrato » Fechar

Tipo Pendéncia & Blogueante ¢ Data Inicio ~ Data Fim < Situacdo < Acbes
£ processo dopeacredse | sim 16/12/2019 Cancelada
EanLoness0 deDesaeden’ | o, 17/03/2021 Cancelada
Bloguesc RenovagsoiCrads | i, 19/03/2021 Resolvida
Adesdo a nova Portaria Sim 14/04/2021 Cancelada
:L?:;ii;:emvag& Crede [ gy 30/04/2021 Cancelada
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Para consultar o histérico da empresa

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apos, clique no cédigo da empresa:

GEP O Pesquisar + Limpar

& P3&gina inicial Cadigo:
Processo Empresa Razan Sodl; Nome Fantasia:
Tipo Empresa: - Situacdo:

Processo Profissional

Empresa i

W Codigo € CNPJ = CPF & Razdo Social ¢ Empresz
Profissional | | |
‘ d m 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

Detrangs

sesewaivize rein
[ROCERGS

2. Clique na aba “Historico”. O sistema exibira histérico de transacdes realizadas no
sistema GEP, como vinculagbes, renovacfes, alteracfes de dados. O histdrico
podera ser salvo nos formatos .pdf ou Excel.

« Salvar + Renovar Credenciamento « Realizar Regularidade Anual « Gerar GAD-E |+ Emitir Certificado & Imprimir Extrato AgBes = » Fechar
l Dados da Empresa Prafissionais Penalidades Pendéncias | Atividades | Pdtios | GAD-E I Notificacdo Lﬁmco_
¥
Py
Data
DEEE iy Tipo Histdrico & Vencimento Alteracdo < L8] l[?cc Emplesa OpeIadcr Observagdo ©
Inclusdo & A £ = <
20/05/2021 Blogueio abertura Processaos £
31:17:06 (Automatico) Blagueio Abertura Process Anexar HMLDETRA| 3882438
g?f?g!sgh Alteracdo de Dados Vencimento GAD: de [31/03.. | Anexar HMLDETRA| 3582438 tweste
1;”3;’%@21 Vinculagdo Proprietrio de CDV (80784... HMLDETRA| 3114902 ss5s555555
;S!l}g{igzl Vinculagdo Gerente de CDV (9079105... HMLDETRA| 3882438 teste
13/05/2021 " = 2
15:00:06 Alteracdo de Dados Nome Fantasia: de [HMLCD.. | Anexar HMLDETRA| 2114902 Processo GEP n.: 2021002552
ig"gg%gzl Desvinculagdo Proprietario de CDV (80784 _ HMLDETRA | 2114002 Processo GEP no: 20210025

Para emitir o extrato da empresa

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apos, cliqgue no cédigo da empresa:
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GEP O Pesguisar |+ Limpar

# Pagina inicial Caodigo:

Processo Empresa Razac Hochl: Nome Fantasia:

Processo Profissional Hpo-Empresa; - Situacdo:
E-mail:

W Codigo + CNPI = CPF % Razdo Social ¢ Empres:

Profissional
OD_EMP 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA

Detranrs

[ROCERGS

2. Clique no botado “Imprimir Extrato”. Selecione se deseja salvar ou apenas abrir 0
documento e aperte em “Ok”

v Salvar | « Gerar GAD-E =+ Emitir Certificado » Fechar

pr—
' Dados da Empresa | Profissionais | Penalidades ' Pendéncias | Atividades ' Pétios I GAD-E _

& Imprimir Extrato

— Dados da Empresa T
Abrir "Extrato_Empresa_HMLCDV04.pdf” X

Codigo: HMLCDVO4 5
Vocé escolheu abrir:

Extrato_Empresa_HMLCDVO04.pdf

Situacdo: Homaologada tipo: Portable Document Format (PDF)
de: https://secweb.hml.intra.rs.gov.br

Tipo Empresa: = CDV - Centro de Desmar;

Razdo Social: * Pedro pecas SLU

Nome Fantasia: pedro pecas | 0 que o Firefox deve fazer?

CNPI: = 00.000.000/0001-91 O Abrir no Firefox

Inscricio Estadual: @;ébrir com \ Adobe Acrobat Reader DC (aplicativo padrao) ~ }
O Salvar arquivo

Vencimento Credenciamento: 08/07/2021

A i [ Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.
Vencimento Regularidade Anual: 20/04/2022

Vencimento GAD-E: = 31/03/2021 _———

Importante: O extrato da empresa € um documento que contempla um resumo dos registros
da empresa, como dados cadastrais basicos, datas de vencimentos, profissionais
vinculados, registros de pendéncias e penalidades.

Atualizado em 04/03/2022
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e ———

Commoite Cxvprmen H0LCO¥R Smogimpyian
Codiga: MNLCIVDS Cuatuiron
Tipe Drpnecc COV - CHms e Dsamans 8 Veoas Lol Camerte VAL OVOAGTVRLINUA ey
Stuschc HMorrologece l~_w~‘wnm‘
Pxric Soomt Peco pees S Fate O SNOUXL Fane w e B
Mome [eisss secm pees Cn i
Extesae! NA e
I D0 000 IO 0 W)mhxm
Vercaments Hegclandede A ;.:‘IHM -rwnm 197 | Complammrnr NA
2
mm:v.u\;‘_ | Buere PASHO SAS FEDFAS | CEF PR

TR

o 0w ek g | s W ==

Para consultar os processos da empresa
1. No menu, cligue em “Processo Empresa”’. O sistema exibira a lista de todos os

processos referente a empresa. A lista dos processos da empresa podera ser salva
nos formatos .pdf ou Excel.

& Pagina inicial

Processa |

O Pesquisar + Novo + Limpar

Tipo Processo: - Processo:
Processo Profissional Situagdo: - Empresa: HMLCDVO4 Organizag3o Posse:
Emres aieis Bosets
Empresa
Profissinal 4
Processo & Tipo Processo & Data Processo & Situacdo & Em posse &
Profissional 2021002552 Alteracdo Societdria 13/05/2021 Deferido
2021002550 Alteracdo Societdria 13/05/2021 Deferido
D t“4 DA A ID: 2021002548 Alteracdo Societdria 13/05/2021 Deferido
e ran RS 2021002466 Renovacdo de Credenciamenta 16/04/2021 Rascunho HMLCDVO4 / 7066441408
DESEWVALVIDE FELA 2021002431 Alteracdo Societdria 12/04/2021 Cancelado
[QROCERGS 2021002429 Alteracdo Societdria 12/04/2021 Cancelado
2021002427 Alteracdo Societdria 12/04/2021 Cancelado
2021002423 | Alteracdo Societaria | 12/04/2021 | Cancelado |
2021002421 | Alteracdo Societdria | 12/04/2021 | Cancelado |
[ mandnanaan I R R T 4ninainane I EIEHE I

Note que é possivel filtrar os processos por tipo. Para isso, selecione “Tipo Processo”,
obtendo a relacdo de todos os processos de renovacdo de credenciamento ou vinculagéo de
profissional, por exemplo.

Atualizado em 04/03/2022
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Empresa; HMLCOVOS

Data Processo 9
13/05/2021
13/05/2021

13/05/2021
16/04/2021
12/04/2021
12/04/2021
12/04/2021

P Pesquisar  « Novo |~ Limpar
1
Tipo Processoy - Processo:
~
Situacdos AReragio de Endereco
Uikisis Possed Mefxilo de enderego de patio
1 ARrerac3o Socetdna 3
Descredenciamento
Processo 2 Desvinculagdo de Profissional
2021002552 Indus3o Atividade
2021002550 | indus3o de patio adicional )
2021002548 '] Regularidade Anual
2021002466 H Renovagdo de Credenciamento [
2021002431 Substituicdo profissional
20,2‘902‘?9 H vinculagdo de Profissional v [
2021002427 e PR BT ST DU 1"

Organizagdo Posse:

Situacdo ©
Deferido
Deferido |
Deferido
Rascunho ]
Cancelado
Cancelado ‘
Cancelado

Também é possivel filtrar a situagéo atual do processo, selecionando “Situagéo”, podendo

obter a relagdo de todos os processos deferidos ou em rascunho, por exemplo.

# Pagina inicial

P

Processo Empresa

Processo Profissional

e

Empresa

Profissional

M DEFESA DA VIDA

Detranrs

DESENVOLVING PELA

[LROCERGS

£ Pesquisar

+ Novo

+ Limpar

Tipo Processo:

Processo:

1
I Situacdo: > Empresa: HMLCDVO4 Organizacdo Posse:
s ~
Usuario Posse: ‘Abertos
Rascunho
Enviado para o credenciamento
Em andlise no credenciamento z
Processo & ] ¥ s Data Processo & Situacdo ©
Devolvido para revisdo =
2021002552 5 13/05/2021 Deferido
Deferido
2021002550 Indeferido 13/05/2021 Deferido
2021002548 Cancelado 13/05/2021 Deferido
202100266 i ST SEEEHED
2021002431 Alteragdo Societaria 12/04/2021 Cancelado
2021002429 Alteracdo Societaria 12/04/2021 Cancelado

Para consultar os detalhes de um processo, cligue no nimero do processo, que fica na

coluna “Processo”, conforme mostra a imagem abaixo:

# P3agina inicial

Processo Empresa

Processo Profissional

Empresa

£ Pesquisar

v Novo

+ Limpar

Tipo Processo:
Situacdo:

Usudrio Posse:

Processo:

Empresa: HMLCDVO4

Organizacdo Posse:

Processo & Tipo Processo & Data Processo & Situagdo ¢

Profissional 2021002552 Alteracdo Societdria 13/05/2021 Deferido
2021002550 Alteracdo Societdria 13/05/2021 Deferido

A2 DEFESA DA VIOA 2021002548 Alteragdo Societdria 13/05/2021 Deferido

Det ra n RS 2021002466 Renovacdo de Credenciamento 16/04/2021 Rascunho

E possivel consultar todo o processo, como documentos anexados, detalhes do pedido e o

histdrico completo, navegando pelas abas abaixo destacadas:

Atualizado em 04/0

3/2022
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& Pdgina inicial
I | | o oo & fehw
pracesso ores G | ooemenis | mersies | s |
Processo Profissional
P — i i —
Requenmento akeracdo societdnas
— tratual Q visuahzar Aprovado
Resposta Corregedona - Ateracdo
‘Socetan Q Visuahzar Anexado
Profissional Termo de Adesio Q Visuahizar Aprovado
Certid3o Simpificada da JUCERGS Q Visualizar | Aprovado
DetranRS CbmadoComog:;edomsmﬂono Q Visualizar Aprovado

Para consultar os processos do profissional

1. No menu, clique em “Processo Profissional”. O sistema exibira a lista de todos os
processos referente ao profissional. A lista dos processos do profissional podera ser
salva nos formatos .pdf ou Excel.

# Pagina inicial

£ Pesquisar | « Novo | & Limpar Video Aula  Manual de Orientacées IE E
Eroces=o Empresa Tipo Processo: - Processo:
Processo Profissional Situagdo: ~  De: B Até: ol
ﬁ NO Documento: UF: ~  Nome Profissional:
Empresa Atividade: v,
Organizacdo Posse: Usudrio Posse:
Profissional Broccech
,, Nome Profissional < Tipo Processa & Atividade Situagdo ¢ Entrada Credenc = Em posse de &
D tgm DEFESA DA VIOA 2021000107 | ACACIO RODRIGO MENTZ Credenciamento Atividade | Instrutor Teérico Deferido
etranrs 2021000106 | ACACIO RODRIGO MENTZ | Renovacdo de Instrutor Pratico Deferido
Credenciamento
DESENVOLVIDS PELA RERVACSR R A
[EROCERGS 2021000105 | ACACIO RODRIGO MENTZ Cradancanents Instrutor Pratico Cancelado

Note que é possivel filtrar os processos por tipo. Para isso, selecione “Tipo Processo”,
obtendo a relacdo de todos os processos de renovacdo de credenciamento ou alteracéo

cadastral de escolaridade, por exemplo.

— tistadeProcessos doprofissional
E £ Pesquisar | « Novo | & Limpar Video Aula Manual de (
"
Frocesso Suptesa I Tipo Processo: | > Processo:
e ]
Processo Profissional Situacdo: ~  De: B Até: @
Alteracdo de dados de Repasse =
N° Documento: ~  Nome Profissional:
Alteracdo Escolaridade
Fmpresa Atividaded] cragenciamento Atividade -
& ok Organizacdo Posse:| Credenciamento e Vinculacdo se:
N Regularidade Anual
Profissional Processo
2% Nom Renovacdo Cadastramento 50 & Atividade Situagdo & Entrada Credenc ¢
1 DRFsss B viok 2021000107 | Acaciq_Renovacdo de Credenciamento  [atividade | Instrutor Tesrico Deferido
MaAarrannc ‘ ‘

Atualizado em 04/03/2022
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Também é possivel filtrar a situagéo atual do processo, selecionando “Situagcéo”, podendo

obter a relagdo de todos os processos deferidos ou em rascunho, por exemplo.

& Pd&gina inicial

E o /) Pesquisar  « Novo + Limpar Video Aula Manual de

Processo Empresa

Tipo Processo: E Processo:
Processo Profissional Im - De: m Até: ®
ﬁ N° Documento: Nome Profissional:
. 2 Abertos
Empresa Atividade: >
Rascunho
W Organizacdo Posse:| Enviado para o credenciamento
' Em andlise no credenciamento
Profissional x .
J Brocesso Nomj Devolvido para ajustes % Atividade Situacdo ¢ Entrada Credenc &
Deferido !
£M DEFESA DA VIDA 2021000107 | ACACIG | e sidade | Instrutor Tedrico | Deferido
Detranrs e o k|
2021000106 | ACACIG@ Cancelado ‘ Instrutor Pratico ‘ Deferido

Além disso, é possivel fazer a busca do processo utilizando o nimero do processo
(selecione “Processo”) ou atravées do nome do profissional (selecionando “Nome
Profissional”) ou ainda por meio do documento de identificagéo do profissional (selecionando

“N° Documento”).

# Pagina inicial ‘

Processo Empresa
P Tipo Processo: . Processo:

Processo Profissional

O Pesquisar  « Novo + Limpar Video Aula Manual de

Situagdo: x, De: 5 Ate: s
Empresa ‘ Atividade: i
W Organizacdo Posse: Usudrio Posse:
Profissional Bitin L ) . .
pY Nome Profissional & Tipo Processo = Atividade Situagdo = Entrada Credenc +
| anatannint | ararin erneicn menTs | rendnmrismants stiidade | Tneteibae Traricn | nAfaridn [

Para consultar os detalhes de um processo, cligue no nimero do processo que fica na

coluna “Processo”.

# Pagina inicial

Ii i N,i £ Pesquisar  + Novo + Limpar Video Aula Manual de
|
SREEEE Tipo Processo: » Processo:
Processo Profissional Situagso: ~  De: B Até: @
[ —— o
“‘ N Documento: UF: *  Nome Profissional:
Empresa Atividade: d
M{ Organizacdo Posse: Usudrio Posse:
Profissional ‘
Procssso Nome Profissional Tipo Processo & Atividade Situagdo ¢ Entrada Credenc &
£M DEFESA DA VIDA ‘ 2021000090 PEDRO HENRIQUE DE Renovagdo de Interprete de LIBRAS Deferido
etra n RS i Credenciamento
2021000098 | PEPRO HENRIQUE DE Renavacao de Interprete de LIBRAS Cancelado
DESFMVALVIDD PELA Credenciamento

E possivel consultar todo o processo, como documentos anexados, detalhes do pedido e o
historico completo, navegando pelas abas abaixo destacadas:

Atualizado em 04/03/2022
Pégina 12 de 28



EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ran RS SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

[ Lo L N —

Tipo de documento Arquivos Stuicdo Motivo
Requenmento Renovacdo de Credenciamento Q Visualizar Aprovady
CERTIDAO NEGATIVA CRIMINAL FEDERAL | Q Visualizar - Aprovady
Certid3o Negativa Civel Just Estadual , Q Visualizar I Aprovady
Certidio wva Civel @ Crimenal da Justica Federal | Q Visualizar W&d)

Para consultar o cadastro dos profissionais vinculados — Administrador de EAD
1. No menu, cligue em “Profissional”’. O sistema exibira a lista de todos os profissionais
vinculados ao Centro. Em seguida selecione o profissional desejado, clicando no

namero do documento, na coluna “N° Documento”, conforme imagem abaixo:

# P3gina inicial

————

Processo Empresa N° Documento: | UF: * CPF:
Processo Profissional Nome: Situacdo Profigsional: Ativo x
Empresa Vencimento Atividade: m o Até: o} Cod. credor FPE:
o = E-mail:
I Proﬁssionall N© Documento & UF & Nome &
d 907¢ | | RS PAULA DE SOUZA |
ARSI RPN 706 RS PEDRO HENRIQUE
Detranrs | . | ARG
E possivel consultar o cadastro navegando pelas abas em destaque, conforme a imagem

que segue:

@ Pagina inicial

+ Salvar | & Imprimir Extrato » Fechar

Geral I Atividades Empresas I Pendéncias Penalidades I Certificados | GAD-E _

Processo Empresa

Processo Profissional

— Dados Pessoais

Nome: * | PAULA DE SOUZA

Empresa
ﬁ N9 Documento: = 29079 Doc.Oficial: Carteira de Identidade Civil
Orgdo emissor: = 515/11 UF:= RS -
Profissional i
CPF: * 82¢ Matricula operador SOE:® 28

Atualizado em 04/03/2022
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CAPITULO 2 — DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP

Através do sistema GEP — Gestdo de Empresas e Profissionais — € possivel solicitar
diversos servicos ao Credenciamento sem a necessidade de envio de documentacdo em
papel. A seguir, apresentamos 0s processos ja disponiveis no sistema bem como

orientacdes importantes ao processo.

Salve os documentos sempre em formato .pdf
Todos os documentos anexados ao processo devem estar salvos em formato .pdf:
a) Salve como .pdf ao digitalizar ou
b) Na opcéo Imprimir, troque a impressora para ‘Salvar em PDF’, ‘Imprimir em PDF’,
‘PDF Creator’, por exemplo. O documento ndo sera impresso, mas salvo em

formato .pdf.

Sobre assinaturas no GEP

Conforme Portaria DETRAN/RS n.° 344/2020, os processos GEP aceitardo as seguintes
assinaturas em requerimentos, termo de ades&o, declara¢cdes ou outros documentos
exigidos:

a) Assinaturas reconhecidas em Tabelionato, por autenticidade, firmadas
diretamente no papel (assinar e autenticar no documento fisico). Os documentos
serédo digitalizados (ja assinados) e anexados ao processo GEP.

b) Assinatura com certificacdo digital emitida por Autoridade Certificadora da ICP-
Brasil, incluida no documento ja digitalizado.

i. Digitalize o documento e salve em formato .pdf. Abra com o Acrobat
Reader e utilize a opcao ‘Certificados’ -> ‘Assinar digitalmente’;

ii. Paraas empresas, orientamos a utilizacdo da certificacdo digital da

empresa (CNPJ), quando houver mais de 01 proprietario, ou CPF, quando
Unico proprietario;
iii. Paraos profissionais, sera a aceita a certificacao digital do CPF.
c) Os demais tipos de assinaturas previstos na Portaria ainda dependem de

desenvolvimento do nosso sistema. Por isso, ndo estao disponiveis no momento.

Sobre os Requerimentos, Formularios, Termo de Adeséo e Declaracdes
Fique atento aos processos que exigem Requerimentos, Formularios, Termos de Adeséo
e/lou Declaracdes, pois € obrigatério que sejam utilizados exclusivamente os

documentos gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e

Atualizado em 04/03/2022
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estdo permanentemente atualizados. Além disso, eles ja vém previamente preenchidos pelo

sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar € anexar ao processo.

Sobre a guarda dos documentos encaminhados via GEP
E de responsabilidade do credenciado a guarda de todos dos documentos originais

encaminhados ao Detran, via sistema GEP, podendo a autarquia solicitar estes documentos.

Para incluir, editar ou excluir e-mail e/ou telefone(s)

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apds, clique no cédigo da empresa.

GEP O Pesguisar + Limpar

& P&gina inicial Cadigo:

lrocesso cnes: o
Processo Empresa Razdo Social: Nome Fantasia:
Processo Profissional Tipo Empresa: - Situacdo:
Profissional
‘ 4 m i FHPRESALTA
DESENVOLVIDO PELA —
[ROCERGS

2. Na aba “Dados da Empresa”:

|
“I Dados da Empresa I Profissionais Penalidades Pendéncias
\

3. No grupo Contatos:

Atualizado em 04/03/2022
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Dadoa dn Empraan | Frofascraa | Fnsdsse

Cuelin s Errgwria

Cidga

Foo Emprasa: *

Shanh

[ FET R PR

Yora Fertis

Crly =

Iraangile Eatpdus

VeR B SIS hamee ¢
veromeets Regaendsdes draw: ¥

MrCamant . Gkl

1 Bidgy Tt b
{31) W=

Wharusop
{51 S-S Telagre=, ‘Whatipo

a. Para alterar o e-mail comercial:

i. Apague o e-mail existente, digite o novo e clique em Salvar.

b. Para adicionar um telefone:

i. Informe o nUmero no campo.
ii. Caso queira que seja exibido no site do DetranRS, margue a caixinha
indicada pela seta.

iii. Cliqgue em Adicionar.

c. Para Alterar a ordem de apresentacéo dos telefones:
i. Selecione o telefone e arraste para a posi¢do desejada
Telefone —  Telefone
Fone: * Exibir no Site: = 4 Adicionar Fone: * Exibir no Site: | + Adicionar
Fone Exibir no Site Fone Exibir no Site
(51) 0000-0000 sin | (51) 0O00-0000 | Sim
(51) 9ysmv-ysr— S T
(51) 99995-9059 Sim
d. Para Editar o telefone:
i. Clique no “Lapis”. Sera habilitada a edicdo dos dados do telefone.
Telefone -

Fone: *

| {51) oooo-o000

Exibir no Site: | 4 Adicionar

Fone Exibir no Site Msg Texto Acdes
Sim Telegram, WhatsApp

(51) 99999-9999

Sim Whatsapp

i. Sera possivel alterar o nimero do telefone.

ii. Exibir ou ndo no site do DetranRS

Atualizado em 04/03/2022
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iv. Informar se o telefone tem, por exemplo, “Whatsapp”. Pode ser
marcada mais de 01 op¢ao. Caso vocé tenha marcado para ‘Exibir no

site’, estas informacdes também constardo no site.

— Telefone
Fone: * Exibir no Site: | # Adicionar
Fone Exibir no Site Msg Texto Agdes
(51) 000C-0000 Sim  * Selecione v x L
I b -
| (51) 99999-5995 sim i1 jO | ‘ x
|| whatsapp
= ‘Z} Telegram
NAereco
< SMS

e. Para excluir um telefone:

i. Clique no “X” indicado.

— Telefone
Fone: * Exibir no Site: | 4 Adicionar
Fone Exibir no Site Msg Texto Acbes
{51) 0000-0000 Sim Telegram, Whats&pp |
(51) 99699-9999 Sim WhatsApp | *

Senhas dos Administradores da EAD: renovar prazo ou inicializar a senha

1. No Menu, escolha ‘Empresa’. Apds, clique no cédigo da empresa.

# Pagina inicial

T O Pesquisar + Limpar
Empresa Codigo:

Processo CNPI: CPF:
e ———————————— Razdo Social: Nome Fantasia:
Tipo Empresa: - Situacdo:
Profissional :
E-mail:
Processo
Recredenciamento cadige & CNEJ & ERE-% Razio Sodial & Empresz
Regularidade Anual 1
i ‘ I COD_EMP I ‘ 00.000.000/0001-00 EMPRESA LTDA
BEsENVOLVIOR PELA
PROCERGS

2. Para renovar prazo (Prazo do usuario expirou) ou inicializar a senha de um
Administrador (um Administrador pode reiniciar a senha do outro).

a. Selecione a aba “Profissional”.

“ Dados da Empresa Penalidades l Pendéncias | Incorporadas .

Atualizado em 04/03/2022
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S ———— =

« Salvar v Emitir Certificade & Impamir Extrato x Fechar

l Dados da Empresa I Profissionais ' Penaldades | Pendéncias | Incorporadas —

. Refazer perfil Renovar prazo Inicsalzar senha
Nome Documento CPF & Atividade ¢ S:tufcao :
Atwo
Adm de Instituicdo
1 ! | Financeira &wo
| Adm de Instituigdo
! Financera i
Adm de Instituigdo Ativo

Financera

b. Selecione o profissional (1). Pode selecionar quanto forem necessérios.
Para renovar prazo, cligue no botdo (2).
Para Reinicializar a senha, clique no botéo (3). O sistema enviara a senha
para o e-mail pessoal cadastrado no sistema. Lembramos que a senha é
pessoal e intransferivel (ndo pode ser utilizada por terceiros).

e. Sugestao: ao reiniciar senha, cligue sempre em Renovar prazo e em

Inicializar senha.

Para solicitar vinculacéo de profissional — Administrador de EAD

A Pégina inicial 2. Pasquisar
Tipo Solicitagdo: |
Empresa Situagdo:
‘ y . Usudrio Posse: e —
1. No Menu, escolha ‘Processo’. Clique | [rme=: | <l ]
Veiculo fhbechy;
13 ) 13 H =
em ‘Novo’. Escolha ‘Vinculacao de e -
. . ‘ . ‘ , Regularidade Anual 1 Regularidade Anual
Profissional ‘ e clique em ‘Avancar’. |
Desvinculagdo de Profissional
RSO VinculagBo de Veiculo
| DesvinculacBo de Veiculo
Detranrs S
Renovacdo de Credenciamento
PEINOLY: ey AlteragSo de Enderego
[QROCERGS AkeragSo Societsria

a. Informe 0 RG ou o CPF do profissional e cligue em ‘Localizar Profissional’.

% Fechar

Tipo:*® Vinculagio de Profissional

Infarme o tipo de processa.

i
Nro Documento: UF: RS - CPF: Localizar Profissional

Informe ao menos um dos documentos acima e cligue em "Localizar Profissional”.

Atualizado em 04/03/2022
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b. Caso o profissional seja localizado, mas ndo possua a atividadepara

a qual esta sendo vinculado, clique em ‘Nova Atividade’ (1), selecione a
atividade — Administrador de EAD (2) e clique em Salvar (3).

Profissional

Ativitade: Responséve Téanica de COV.

Brofissionsl Substeuts

Doc. Identidada;

Registros no encontradas.

Caso o profissional néo

fissional substituto = clique em "Gerar Processo’

atiate Reg Arual

1|:>4

seja localizado, sera necessério fazer a

inclusao:

Profasanal

Doc. ldenttiade:

¥t &S C Locsizar Peobanins

lo profaccndl ndo for iccalizado. Coto Seseia ntiuir chaum ns 26280 ac lade.

>
ikt Protisscral l

<=

i. Clique em ‘Incluir Profissional’, digite o RG e o CPF e cligue em

Avancar:

Preencha os dados exigidos, selecione a atividade e cligue em

‘Salvar Profissional’:

Nome: *

Data Nascimento: *
Telefone:

E-mail*:

— Escolaridade

Emancipado:

Celular:

<o

Escolaridade:
Instituicdo:

Data conclusdo:

Endereco

UF:

CEP:*
Logradouro:*
Complemento:

Municipio:*

Atividade: *

————

Tipo Logradouro:
Namero:
Bairro:*

<=

UF:*

Gerente de CDV

Responsavel Técnico de CDV

=

O

Selecione o profissional e a atividade desejada e clique em ‘Gerar

profissional passara a constar na lista como localizado.

Solicitagao’:

Atualizado em 04/03/2022
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YivgarY” R e

d. Caso o profissional seja localizado e ja possua a atividade, selecione

a atividade que deseja vincular.
i. Confira e corrija dados como telefone, e-mail e endereco.

ii. Cligue em ‘Gerar Solicitacao’:

Situagdo credenc Reg Anua:

ada 16/11/2017 16/11/2018 16/11/2017

celular ‘ Dados disponiveis para atualizagdo pelo CFC

CeP:* Tipo Logradouro: = -
Dados disponiveis para

Numero ‘ atualizagdo pelo CFC

Baimo:*

UF

e. Clique em ‘GerarDoc’ para gerar o Requerimento de Vinculacao.
2. Cligue na aba ‘Documentos’.
3. Na coluna ‘GerarDoc’, vocé ter4 acesso ao:
a. Requerimento de vinculac&o do profissional.
i. Imprima, assine (o responsavel pela empresa e o profissional).
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele  j& vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

4. Anexe os documentos exigidos e clique em ‘Enviar Credenciamento’.

Atualizado em 04/03/2022
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+ Adguirir | & Exportar Docs » Fechar

Onde Gerar
Retirar [ed=lo Doc

Requerimento de vinculagdo de MNao E
profissional Informado

Documentos Profissional £ Acfes Situagao Motivo

Para solicitar desvinculagcdo de profissional — Administrador de EAD

- 4 ———

A Pégina inicial D Pesquisar

(| I-——

1. No Menu, escolha ‘Processo’. Clique em Empresa Shunghor -
¢ y ‘ . - Procasso Usudrio Posse: _
Novo'. Escolha ‘Desvinculag&o de ‘  recnr
Profissional * e clique em ‘Avangar’. Recredencismento i)
Reqularidade Anual Regularidade Anual
Vinculagio de Profissional
__D!svlneulacin de Profissional
VineulagSo de Veiculo

Desvinculagio de Veiculo
Substituico profissional
Renovagdo de Credenciamento

Alterago de Endereso
Alterago Societdria

2. O GEP apresentara a lista de profissionais da empresa. Selecione o profissional que
deseja desvincular.
selidtogio de Desvincuagdo de Profisional

+ Gerar Solicitacdo x Fechar

Nro Documento: UF: |RS X, CPF:
atividade: =
Mome Profissional - Atividade & Situacdio Credenc & Reg Anual & GAD-E
PROFISSIONAL DE Despachante de
TESTE Transita ATV RS
PALILO DA SILVA -
TR Médico CFC ATIVO 10/12/1993 10/10/2050

MEDICO PSICOLOGO

CMZE MIL E UM Médico CFC ATIVO 02/08/2001 10/10/2050
MEDICO PSICOLOGO v

ONZE MIL E TRES Medico CFC ATIVO 02/08/2001 10/10/2050
MEDICO PEICOLOGO Médico CFC ATIVO 02/08/2001 TR

AKNTE MIIE GETR

Clique em Gerar Solicitacéo.
Na coluna ‘GerarDoc’, vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de desvinculag&o do profissional.

i. Imprima, assine e anexe.

+ Enviar Credenciaments | % Cancelar Processa | & Exportar Docs | # Fechar

[t [ oomumence | eotesant | i | ——

Snde. Modelo | Gerar Doc

I FE

Documentos Profissional & Acdes Situagaa Motivo

Requerimento de desvinculagdo de
orofissional

+ Escolher Arquivo
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IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado
pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta
permanentemente atualizado. Além disso, ele j& vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

5. Clique em ‘Enviar Credenciamento’.

Para solicitar substituicdo de profissional — Administrador de EAD

Em se tratando de recursos humanos, a EADprecisa ter vinculado pelo menos 01
Administrador de EAD para permanecer homologada. Sem ter o minimo deste profissional a
empresa sera automaticamente bloqueada até que sejavinculado um substituto devidamente
cadastrado.

Para evitar este tipo de bloqueio foi desenvolvido o processo de Substituicdo
Profissional. Possibilita que a Instituicdo Credora, em um uUnico processo desvincule o
profissional que sai da empresa e ja vincule seu substituto.

Para isto, basta seguir o passo a

' Péagina inicial

passo. T
‘ Empresa Tipo Solicitaggo: |
1. No Menu, escolha ‘Processo’. “ Wiy
Clique em ‘Novo'. Escolha Recredenciamento
‘Substituicao Profissional ‘ e clique | ki -
em ‘Avancar’. Detrans e |
BROCERGS e

Desvinculago de Veiculo

Substituio profissional

Renovagho de Credenciamento
Alteragho de Enderego

Alterago Societdria

2. Selecione o profissional a ser

substituido e cliqgue em ‘Avancar’.

3. Informe o RG ou o CPF do substituto e clique em ‘Localizar Profissional’.
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Pagina 22 de 28



EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ran RS SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

o Garer Sokotecha ® Faghp

Prefudesrad B par dubftaeds

Frofassnal:
Anardade:

Frofiasensd Sababbyte
Crc. Dderbrdace: W RS - L= Lecabezdr Profiu s

Indorrre a0 mancs wm dow documanion ko @ chgue sm “Lacskzer Profisuscnal”.

a. Caso o0 profissional seja localizado,mas n&o possua a
atividadepara a qual esta sendo vinculado, clique em ‘Nova Atividade’

(1), selecione a atividade (2) e cligue em Salvar (3).

v Garar processn | » Fechar

Tipo:® S0

Frofissional a ser substituide

Profissional:

Atividade; Responsdvel Técnicn de COV = Fachar

Frofizsional Substituta
atividade: *
Doe. Identidade: RS - CPR

Nome: Gerente de COV

Responsavel Técnico de Cov

Informe = data para efetivar a substiuicio:

Profissional Susbstiuto

Para prossegui selecione o praficsionsl substiuia  cligue m "Gerar Processa”

Nomne Profissianal * Ativdade Situaglo Credenc Reg Anual GAD-E

Registros ndo encontrados. |
1:> T

b. Caso o profissional nao seja localizado, serd necessario fazer a

inclusao:

— Profissional Substituto

Doc. Identidade: UF: RS » CPI Localizar Profissional

F:
IO profissional ndo foi localizado. Caso deseja incluir clique no botdo ao lado. Incluir Profissional I @

a. Cliqgue em ‘Incluir Profissional’, digite o0 RG e o CPF e clique

em Avancar:

Limpar * Fechar

NP Documenta: UF: » CPE:

b. Preencha os dados exigidos, selecione a atividade e clique em

‘Salvar Profissional’:
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c. O profissional passara a constar na lista como localizado.
d. Selecione o profissional e a atividade desejada e cligue em
‘Gerar Solicitagao’:

Profissional Susbstituto

Para pr i leci o profissi | substituto e clique em "Gerar Processo”

Nome Profissional + Atividade Situacdo Credenc Reg Anual GAD-E

¢ D) Responsavel Técnico de COV Cadastrada

Nova Atividade

e. Caso o profissional seja localizado, selecione a atividade

desejada e clique em ‘Gerar Solicitacao’:

Doty Mascamenio: * 1 Ernsncipado:

Telefane: Cebular: @

E-rrad®:
Crociandede
Egcolandsde
Instavs;So: E )
Data cenchad:
Enderedo
e F Tigo Logradoun:

Legradouncs™ Mismerol
Complemenio: Bairrn:®
uF -

Blunepes:®

Abvsdade: * -

Ferente o QO
Responsdvel Tdomea S8 COV

+ Gerar Solicitagio » Fechar

— Profissional a ser substituido

Profissional:
Atividade:

— Profissional Substituto
Doc. Identidade: UF: RS > CPF: Localizar Profissional

Morme:

— Profissional Susbstituto

Para prossequin, selecione o profissional substituta e cliqgue em "Gerar Solicitagda”
MNorme Profissional = Atividade Situagdo Credenc Reg Anual GAD-E

. Diretor Geral CFC Homologada 28/04/2016 30/06/2020 31/03/2020

Clique em ‘GerarDoc’ para gerar o Requerimento de Desvinculacéo.
Na outra linha, clique novamente em ‘GerarDoc’ para gerar o Requerimento de
Vinculacdo do novo profissional.

6. Assinados 0s requerimentos, anexe.
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IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE os Requerimentos gerados

pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e estao

permanentemente atualizados. Além disso, eles jA vém previamente

preenchidos pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar

€ anexar ao processo.

7. Ao anexar todos os documentos exigidos, clique em ‘Enviar Credenciamento’.

« Enviar Credenciamiento | » Cancelar Solicitagdo & Exportar Docs * Fechar

| | Acdo solicitada:
' | Desvincular
Documentos Profissional < Acles Situacio Motivo RC)ertIi‘lj':r Modelo Gerar Doc
| i
+ Escolher arquivo l N&o Informado ‘ ‘ m ‘
- Acdo solicitada: Yincular
Documentos Profissional < Acbes Situacdo Motivao Roer;i‘lj':r Modelo Gerar Doc
| I [
| + Escolher Arquivo [ MN&o Informado ‘ ‘ ]

Para incluir atividades de EAD

1. No Menu, escolha ‘Processo Empresa’. Clique em ‘Novo’. Escolha ‘Incluséo de

atividade ‘ e cligue em ‘Avancar’.

& Pagina inicial

Processo Empresa

w Avancar x Fechar

Tipo de Processo:™ Inclusdo Atividade EAD

Processo Profissional

Clique em Avancar para prosseguir.

Meweprocesso
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2. Selecione as atividades que irdo ser incluidas. Apés clique em “Gerar Processo”. Caso

alguma das atividades nao esteja listada, entrar em contato com a Coordenadoria de
Credenciamento.

« Gerar Processo | % Fechar

Tipo de Processo:™ Inclusdo Atividade EAD

Atividade(s) atuais da empresa: Atualizacdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Coletivo de Passageiros Atualizacdo Curso Especializado para
Condutores de Veiculos de Transporte de Produtos Perigosos Atualizacdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Escolar Atualizacdo Curso
Especializado para Motofretista Atualizacdo Curso Especializado para Mototaxista Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Emergéncia

Informe a(s) nova(s) atividade(s).

Curso de Atualizacdo para Renovacgdo da CNH

Curso de Reciclagem para Condutores Infratores

Curso Preventivo de Reciclagem

Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Coletivo de Passageiros

Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Escolar

Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte de Produtos Perigosos

Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Emergéncia - (Atividade atual)

Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte de Carga Indivisivel

Curso Especializado para Motofretista

Curso Especializado para Mototaxista

Atualizacdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Coletivo de Passageiros - (Atividade atual)

Atualizacdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Escolar - (Atividade atual)

Atualizacdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte de Produtos Perigosos - (Atividade atual)

Atualizacdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Emergéncia

Atualizacdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Carga Indivisivel

Atualizacdo Curso Especializado para Motofretista - {Atividade atual)

Atualizacdo Curso iali; para b ista - (Atividade atual)

Para prosseguir, selecione ao menos uma atividade e clique em “Gerar Processo.

3. Anexe os documentos exigidos. Utilize o requerimento gerado pelo sistema, clicando no

icone da coluna “Gerar Doc”’.Apdés anexados todos os documentos, clicar em “Enviar
Credenciamento”.

4 Pégina inicial

ﬁ « Enviar Credenciamento |~ x Cancelar Processo & Exportar Docs | x Fechar

Processo Empresa

+ Anexar todos documentos

Processo Profissional

I P 5 i i Onde Gera
Erirasa Documentos Solicitacio ¢ AcBes Situacdio Motivo Retirar || Modelo | 355
P Requerimento para inclusdo de .
“ atividade + Escolher Arquive N&o Informado B
Profissional Certiddo Simplificada da JucisRS + Escolher Arquivo Nao Informado
Copia Portaria + Escolher Arquivo N&o Informado

Detranrs
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Para solicitar renovacao de cadastramento de EAD
1. No Menu, escolha ‘Processo Empresa’. Clique em ‘Novo’. Escolha ‘Renovacgéao
Cadastramento ‘ e cligue em ‘Avancar’.
 piina inicil A ——
E v Avancar | x Fechar

Processo Empresa Tipo de Processo:* Renovacdo Cadastramento -

Processo Profissional

Empresa

Clique em Avancar para prosseguir,

2. Confirme as atividades que estdo sendo renovadas. Caso a empresa nao exerga mais
alguma das atividades, clique em “Remover”. Podera ser incluida atividade, clicando em

“adicionar nova atividade”.

a Pégina inicial ——————————————————————————————
_ « Gerar Processo * Fechar

Processo Empresa Tipo de Processo:* Renovagdo Cadastramento

Processo Profissional o AL -
e L Abaixo estdo listadas as atividades atualmente exercidas pela empresa.

ﬁ Caso alguma delas ndo é mais exercida pela empresa favor remover da lista. A mesma sera retirada da empresa no deferimento do processo.
Atividade Agdo
Empresa
Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Coletivo de Passageiros X Remover
Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte de Produtos Perigosos X Remover
Profissional
Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Emergéncia X Remover

Atualizacdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Coletivo de

DetfanRS Passageiros % Removes
Atualizacdo Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Escolar X Remover

&I’EEEH&‘S Atualizacdo Curso Especializado para Conduteres de Veiculos de Transporte de Produtos Perigosos X Remover
Atualizacdo Curso Especializado para Motofretista X Remover

Atualizacdo Curso Especializado para Mototaxista X Remover

+ Adicionar nova atividade

Para prosseguir, cligue em "Gerar Processo”

3. Selecione a(s) nova(s) atividade(s). Em seguida, clique em “Salvar’. Fechada essa janela,
cligue em “Gerar Processo.

v Salvar = % Fechar

Tipos de Atividade «

Atuali Curso ializado para C de Veiculos de Carga Indivisivel

‘ Atualizacdo Curso iali; para Ci de Veiculos de éndi \

Curso de Atualizacdo para Renovacdo da CNH

‘ Curso de Reciclagem para Condutores Infratores ‘

Curso fali para C de Veiculos de de Carga

‘ Curso iali: para C de Veiculos de Escolar \

Curso Especializado para Motofretista

‘ Curso Especializado para Mototaxista ‘

Curso Preventivo de Reciclagem
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4. Anexe os documentos exigidos. Utilize o requerimento gerado pelo sistema, clicando no
icone da coluna “Gerar Doc”. Ap6s anexados todos os documentos, clicar em “Enviar
Credenciamento”.

& Pégina inicial E rocesso~Incisio Atividade EAD -
i. I Ii i « Enviar Credenciamento | x Cancelar Processo & Exportar Docs | x Fechar
PrcapeoEapras Geral | Documentos | auvidade(s) | oticasoes | istrico

Processo Profissional
+ Anexar todos documentos

e TN = : = . Onde Gera
Empresa Documentos Solicitacdo ¢ Acbes Situacdo Motivo Retirar Modelo Boe
T —— 7 7 =
T Requerimento para inclusdo de Z - .
M atividade + Escolher Arquive Néo Informado -]
Profissional Certiddo Simplificada da JucisRS ‘ + Escolher Arguivo N&o Informado ‘ ‘ ‘ ‘
Copia Portaria ‘ + Escolher Arquivo No Informado | \ \

Para excluir atividades de EAD
Encaminhe e-mail para a Coordenadoria de Credenciamento para receber orientacoes.
Ainda nao ha processo GEP disponivel.
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