ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Det ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
MANUAL PARA PEDIDO DE CREDENCIAMENTO DE NOVO
CDV - CENTRO DE DESMANCHE DE VEICULOS

Este manual foi elaborado para auxiliar no pedido de Credenciamento de Novo CDV.

O presente manual esta dividido em trés capitulos:

a)

b)

c)

O primeiro, “PASSO 1 - MANIFESTACAO DE INTERESSE NO
CREDENCIAMENTO DE NOVO CDV”, trata das informacbes quanto a
utiizacdo da Central de Servicos do DetranRS para a manifestacdo de
interesse no Credenciamento de Novo CDV, bem como a obtencdo do acesso
ao sistema do Credenciamento — Sistema GEP.

O segundo capitulo, “PASSO 2 — ENTENDA O SISTEMA GEP”, apresenta o
sistema GEP, contendo as orientacdes gerais sobre a montagem do processo
de Credenciamento de Novo CDV.

O dultimo capitulo “PASSO 3 — PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DE
NOVO CDV”, explica de forma detalhada o rito de formalizacao do pedido de
Credenciamento e todas as etapas a serem seguidas até a obtencdo da
Homologacéo da empresa.

Duvidas sobre a Central de Servicos do DetranRS: Contatar a Ouvidoria, pelo Fale

Com o DetranRS, no site https://www.detran.rs.gov.br OU pelo Disk Detran, no telefone 0800-

905-5555

Duvidas sobre o SISTEMA GEP (como fazer): Contatar o HelpDesk da PROCERGS,
no telefone (51) 3210-3995.
Duvidas sobre documentacdo a ser apresentada: Contatar a Coordenaria de

Credenciamento do DetranRS, pelo e-mail credenciamento@detran.rs.gov.br ou pelo telefone
(51) 3288-2095.
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Passo 1 - Manifestac&o de interesse no Credenciamento de Novo CDV via Central de

Servicos do DetranRS

Para iniciar o processo de Credenciamento de Novo CDV, é necessario manifestar seu
interesse via Central de Servicos do DetranRS. Através da Central de Servigos do Detran,
sera fornecido o acesso ao sistema GEP (Gestdo de Empresas e Profissionais), que € o
sistema responsavel pelo Credenciamento de Novo CDV.

Para isso, acesse o site do Detran/RS (www.detran.rs.gov.br) e no banner da Central
de Servigos clique em “Acessar”, conforme mostra a imagem a seguir.

Também ¢é possivel acessar a central de Servicos do DetranRS através do link
https://pcsdetran.rs.gov.br/

IMPORTANTE: Para acessar consultas e servicos da Central de Servicos do
DetranRS, € necessario cadastro ou login no portal gov.br (Login Cidadao).

=menu D et ranes Yy Wh-

0la! O que vocé esta procurando?

SERVICOS MAIS ACESSADOS CENTRAL DE SERVICOS

J-—\ veicuLos — | HABILITAGAO/CNH SIVIPISE COnIE YL ST 08

« Congiilta do velowlo + Consulta oo situacdo da CNH
Impressd0 do CRLYV Renovagao va ONH
« CRLY digital « CNH akjital

A1\ INFRAGOESMULTAS (7)) buvioas cosuns
~ Constlta Indragtes CRIV.a sem codigo 02 seguranca
« Apresentacdo de defesa € reourso Multa com 4(1% de dasconto
» Indicacao da condutor infratar » Sepvicos Digtas

MAATS MALS

Em seguida, cliqgue em “Acessar Todos o0s Servi¢os”:
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Para identificar-se, cliqgue em “Cidadao/Cidada” conforme imagem abaixo:

Detran= TP P D

I

VOCEE:

1 Cidadao/Cidada [} Erpresa
‘ i e >l Eb % >
i & VI 8 pagaa miowl

O acesso a Central de Servicos do DetranRS se da através do seu cadastro do Login

Cidadao. Assim, entre com seus dados, caso ja seja cadastrado OU crie sua conta no Login
Cidadao.

rs.gov.br rs.gov.br

Entrar com gov.br Entrar com gov.br

Ja tenho cadastro no Login Cidadao Ja tenho cadastro no Login Cidad&o
Sera direcionado para o Central de Servigos Sera direcionado para o Central de Servigos
Detran RS Detran RS
CPF ou Email Senha Esqueceu sua senha?

Digite seu CPF ou email Digite sua senha
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Detranrs

Para solicitar o servico de Credenciamento de Novo CDV, seus dados, na Central de

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
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Servigos do Detran, deverdo ser assegurados e protegidos por um Nivel de Verificacédo,

também conhecido como Nivel Prata.

Saiba como obter o Nivel Prata clicando no botéo conforme destacado (1) na imagem

que segue.

Feito isso, clique no servi¢o “Credenciamentos” como apontado (2) na imagem:

Vocd nilt posus seloy ou nllo aldonzou o uso dos selos. Taga kgin

NOVEMITAS POTR AUtonizat

b A

Apresentacdo de
condutor

Consufta CNH

Processos do
Penalldades

Infragbes / Multas

Minhas

Representagoes

Defesa de Infraches

Consufta de veiculos

oGa a6 Guas duvidas o fonma rgida e pratic

toncdimentn de segurcla o sooan, dag (Of

Documento de
Circulacao Provisorio
de Porte Obrigatorio

Transferéncia de
Veiculo

Defesa gletrénica de
processo de suspensio
& cassagio

Defesa da avtuagao

Recurso de Infracdo a

Jarl - primeira Instncia

aaminsstrativa

Cenidso de Prantuano
oe Habllitacao

Alerta de funo/roubo
de veiculo

Reslituicao de valores
de larxas - Habllitacao

Restituicao de valores
de taxas - Veicudos

Recsclagem preventiva

Resultado da prova
pratica

Resultado da prova
teonca

Requerimentos

dila s BCEELe

contuitan @ Mevigos do Centil o

W WO OO TeiEOT DY)
caduntro v bogin o oo gow b

- -

1Tl wez cackaetdo o logadn, veeo erd
01 01 Niywl BESIOO, 1D coathpc iy

e Bronza Voo# pocer i coneatan

Veiculos

l'.‘h‘;‘-‘.l

Habilzagdo

i -

pas yold o e ragoy

Apresestaciu de Condutor

Qutros

Pl egecs
L
-~

tmitom conbocids ¢
” Nivel Frata

porum Nivel de Verificagso

Saba como obler néved Prata
e
.

2

Realizando atenta leitura do material “O que €?” (proxima imagem), é possivel ter uma

visdo geral dos préximos passos a serem seguidos para solicitar o Credenciamento de Novo

CDV.
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Em seguida clique em “Acessar”.

Detrani.

Credenciamentc

S

CQUEE?

Parm s far Cadanl eTenia st ncaenento S8 Mnpress o4 prsfirniendl Mt e Detren RS, vood srecius sUseve
seygEanteg it e e

| ACESTO AD GIF

0 sperador, pensos Apce (CPF) cassrtiace ne Ceriral e S2rngog. 1eceern poeson a0 sxtemm GEP

fie=30 on Erpresss o
Profrnionah ] ateves 00 sl desers e aTaTES” 8 G0 et acAo extpiia dgAaizade, 1500 00 forme vty

Shimnertc/comtierstanenmis soe

Mae|t Cvdencor VoTh pnoss

1 AN ek Saparivels g |

rewet bckan COM Gk ST uw vk

a8 mricrmar QUandy iy abwriurs g0 proceees Desem a
FNNASE PATR 20 #0140 oewrT MEYRI0T %0 PIOTEELS

i ACOMPANMAMENTO DA BOLICITATAD

O artarrrers de sy

1RGO0 CmaeTh 101 BOCTTEHATII0 ATECITRTY v 11 steeTie GES Do ans

 mportaTns nio perter oo
13707 de soeEz0 Ntotmat0L Lemtrese

¢e enttar 8 nove tohe foTmasa dAmencinss tetray muvsscelyt @ maesculs

Parn oes Sevtna. sceess 3 paging 00 Betemn UEP » chijue o Toganc minhy sevhy

i ﬁ

Na proxima tela, clique no botéo verde “Solicitar Novo Credenciamento”.

Caso vocé ja tenha algum outro pedido de Credenciamento, podera consulta-lo.

Detrane: f ' a

Solicitar Credenciamento (/)

€ Yok

N0 ETTTtI TN Iemhiam prTTeses S STRETEET T CTm 1 M OFF - Processos em andamento

Sobeits Novg Crpsderyelarmasto

Para solicitar novo credenciamento
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Preencha todos os “Dados Basicos” e de “Endereco” solicitados. Revise e se
necessario altere algum campo. Preste muita atencao ao e-mail informado, pois € através dele

que voceé recebera os dados para acessar o sistema.

Por fim, clique no botéo verde “Solicitar Credenciamento”.

Solicitar Credenciamento )

© vhe
On Sados stean 350 e Niormagles cacisstradies nos sermes 39 Oviran oo 1G9
DADOS BASICOS
R
Cartwers O Mortciade Gl (55) * T
>*o
L Ol *

Confira o e-mail. E através dele que recebers
os dados de acesso ao Sistema GEP

Tipa de Logaadoun *
Logreass

L] Corvpleenmets

o Murscypio

* Carrpos chrgsisnos

Aparecera na tela, a mensagem de “Solicitagéo realizada com sucesso!”.
Detran: = =

Solchar Ceedencamento (1

©

Solokaco reslzada com 2U0e550!

e 40 S (g wrt f9uve IuTere BTESr 891 Sty poc wotat Fute Tiate iaTiecien
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MUITO IMPORTANTE: Vocé recebera em seu e-mail os dados de acesso ao
Sistema GEP (Gestao de Empresas e Profissionais), através do qual devera encaminhar
a documentacéo exigida, digitalizada, tudo de forma virtual.

Abaixo, segue a ilustracdo do e-mail que vocé receberd, contendo os dados de acesso
ao Sistema GEP:

Solicitagao de Credenciamento de Profissional ou Empresa

naoresponderi@detran.rs.aov.br <nasorespondenidetran.rs.gov.br> 8 de dezembro de 2021 10:25
Para: ed

Prezadofa), ED
Através da Central de Servigos do DetranRS. voce indicou dessjo em obter credenciamento como empresa ou profissional. Para

que possa encaminhar seu pediio. vocd esta recebendo acesso a0 sistema GEP - Gestlo de Empresas e Profissionas, conforme
dados abalxo

Para acessar o sistema GEP | clique aguw ou alravés do site
hitps://www.detran rs.gov.br, clicando em Menu / Credenciado / GEP

Seus dados de acesso:
Credenciado: CREDENC
Usuano: 8078
Senha: nB0di

No primesro acesso, sera solcitada a troca de senr)a.
Lembre-se que o sistema dderencia as letras MAIUSCULAS das letras mindscutas.
E nao confunda & letra O. com o nGmero zeso (0).

Esqueceu a senha ou blogueou acesso?
Acesse a pagina inical do Sistema GEP e clique em "Dificuldades no acesso™

Como fazer a solicitagéo de credencl to?

No site. hitps/Awww.detran rs.gov. be cicando em Menu / Credenciado / Documentagdo para Credenciamento, estarso disponiveis:
- Manual para Credenciamento de Empresas (acesse o manual respectivo)
- Manuai para Credenciamento de Profisssonais.

Voc2 podera acompanhar o andamento de sua solicitag8o acessando o Sistema GEP.

Mas, figue atento a0 seu e-mal, pols recaberd uma notificacio sempre que houver alguma cofrreglo ou agao que precise fazer no
processo

Permanecendo qualquer divica, entre em contato pefos canals de atendimento.

Dévidas sobre como utilizar o Sistema GEP, entre em conlato com o HelpDesk da PROCERGS:
(51) 3210-3895

Davidas sobre a Central de Servigos, entre em contato com o Fale com o DetranRS, no site
Ddévidas sobre a documentagao do processo. entre em contato com o Credenciamento:
Telefone: (51) 98687-6869, das 08hs as 17ns, de sequnda & sexta

E-mall: credenciamentofidetran rs.gov.br

Atencsosamente,

Coordenadoria de Credenciamento.

DetranRS - Em defesa ga vida®

*** Mensagem automatica enviada pelo sistema. Favor ndo responder, ™™

IMPORTANTE: Em caso de davidas sobre a Central de Servicos do DetranRS,

contatar a Ouvidoria, pelo Fale Com o DetranRS, no site https://www.detran.rs.gov.br OU pelo
Disk Detran, no telefone 0800-905-5555.
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Passo 2 — Entenda o Sistema GEP

O Sistema GEP — Gestao de Empresas e Profissionais — € o sistema responséavel pelo
credenciamento e manutencao dos cadastros das empresas e dos profissionais credenciados
ao Detran/RS. O sistema esta sendo desenvolvido com o intuito de dar mais celeridade e
transparéncia aos processos de credenciamento, além de contribuir de forma significativa com
a reducdo de envio de documentos em papel ao Detran/RS, visto que é possivel encaminhar
toda a documentacdo exigida para o Credenciamento de CDV , digitalizada, de maneira
virtual.

ApoOs realizar sua manifestacdo de interesse no Credenciamento de Novo CDV via
Central de Servicos do Detran, acesse seu e-mail e verifique a mensagem recebida com os
dados para o primeiro acesso ao sistema GEP. Siga atentamente as orientagdes contidas no
e-mail para o cadastramento de uma nova senha pessoal ao sistema. Lembre-se de anotar a
nova senha informada, diferenciando letras minlsculas e mailsculas.

O andamento de sua solicitacdo de Credenciamento de Novo CDV devera ser
acompanhado diretamente via sistema GEP, por isso € importante ndo perder os dados de

acesso informados.

PARA ACESSO AO SISTEMA GEP (GESTAO DE EMPRESAS E PROFISSIONAIS)

Faca o login no GEP pelo site do Detran https://www.detran.rs.gov.br/inicial, clique em
Menu, Credenciado, GEP.

Na tela de identificacdo (abaixo), insira os dados de acesso recebidos através de seu
e-mail.

Para nova senha de acesso ao sistema GEP, clique em “Dificuldades no Acesso?”.

& SOE

. CREDENC
G
Q

Dificuidades no acessa?
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SALVE OS DOCUMENTOS SEMPRE EM FORMATO .PDF
Todos os documentos encaminhados ao Detran via sistema GEP devem estar salvos
em formato .pdf:
a. Salve como .pdf ao digitalizar ou
b. Na opcéo Imprimir, troque a impressora para ‘Salvar em PDF’, ‘Imprimir em PDF’,

‘PDF Creator’, por exemplo. O documento ndo sera impresso, mas salvo em

formato .pdf.

SOBRE ASSINATURAS NO GEP
Conforme Portaria DETRANRS/RS n.° 344/2020, os processos GEP aceitardo as
seguintes assinaturas em requerimentos, termo de adesdo, declaragbes ou outros
documentos exigidos:
a. Pode ser firmada digitalmente por meio de certificacdo digital do CPF do
profissional, emitida por Autoridade Certificadora da ICPBrasil, incluida no

documento depois de digitalizado (normalmente via Acrobat Reader).

Orientamos utilizar o Assinador disponibilizado pela AC-RS, Autoridade
Certificadora do Estado do Rio Grande do Sul, disponivel para download no site, evitando
situagBes em que o sistema informa ‘assinatura invalida’:

https://www.ac.rs.gov.br/apl/gdp/ACRS/assinador/DownloadAssinador.htm

b. Assinatura, no documento fisico, ndo autenticada em Tabelionato. Depois de
assinado, o documento devera ser digitalizado para envio via e-mail ou via sistema
GEP.

Deve ser acompanhada de documento de identificacdo (RG, CNH, etc), que
contenha assinatura igual a do documento assinado. O servidor do Credenciamento ira
verificar se a assinatura do documento é compativel com a do documento de identificagéo.

Nos processos GEP, no campo referente ao documento assinado, devera ser
anexado um unico arquivo contendo o documento assinado e o documento de identificagéo

(digitalize os documentos e salve em um mesmo arquivo).

c. Assinaturas reconhecidas em Tabelionato, por autenticidade ou semelhanca,
firmadas diretamente no papel (assinar e autenticar no documento fisico). Os
documentos serdo digitalizados (ja assinados e autenticados) e anexados ao

processo GEP.

d. Os demais tipos de assinaturas previstos na Portaria ainda dependem de

desenvolvimento do nosso sistema. Por isso, ndo estdo disponiveis no momento.
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SOBRE 0S REQUERIMENTOS, FORMULARIOS, TERMO DE ADESAO E DECLARAGCOES
Figue atento aos processos que exigem Requerimentos, Formularios, Termos de
Adesédo e/ou Declaracdes, pois é obrigatério que sejam utilizados exclusivamente os
documentos gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e estéo

permanentemente atualizados. Além disso, eles j& vém previamente preenchidos pelo

sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

SOBRE A GUARDA DOS DOCUMENTOS ENCAMINHADOS VIA GEP
E de responsabilidade do credenciado a guarda de todos dos documentos originais

encaminhados ao Detran, via sistema GEP, podendo a autarquia solicitar estes documentos.

Passo 3 - Processo de Credenciamento de Novo CDV via sistema GEP

O processo de Credenciamento permitira encaminhar solicitacdo de credenciamento
de forma virtual, sem a necessidade de encaminhar os documentos ao DetranRS em papel.
Ao finalizar o processo, a empresa CDV estara credenciada.

Inicialmente, faca o login no GEP acessando o site do DetranRS em:

https://www.detran.rs.gov.br/inicial, e clicando em Menu, Credenciado, GEP.

& SOE

Oificuldades no acessa?

Em seguida, clique em “Processo Empresa” e ap0s, no botao “Novo” conforme imagem

abaixo:

( EP Orgwrdachs: NMLCEED - Setee: MCRED
Mnatin: SEORGE CLOOK
L Al RS T v
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No campo “Tipo de Processo”, selecione “Credenciamento Empresa” e apds clique no
botdo “Avancar’.

Usuano: GEURGE CLOONEY - 82/8014050

% Fechar

Tipo de Processo:™ Credenciamento Empresa =

Clique em Avancar para prosseguir.

Selecione o “Tipo de Empresa”, localizando “CDV — Centro de Desmanche de
Veiculo”.

No campo “Qual sua relagcdo com a empresa”, selecione se é um “Representante
Legal no Processo”, no caso de procurador, contador, ou pessoa responsavel por encaminhar
0 pedido e documentagdo da empresa para fins de Credenciamento junto ao Detran OU
marque “Proprietario/Sécio” no caso de ser o proprietario ou um dos sécios da empresa.

No exemplo abaixo (imagem), marcamos a opgao “Proprietario/Socio” para ilustrar.

Feito isso, clique no botdo “Avancgar”.

USUdnu: vEUROE CLUUNET - G580 14020

« Avancar I % Fechar

Tipo de Processo:™ Credenciamento Empresa
Tipo de Empresa: * I CDV - CDV - Centro de Desmanche de Veiculos - I
Qual sua relacdo com a empresa: Representante Legal no processo o Proprietario/Sdcio

Cligue em Avancar para prosseguir.
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CoMO GERAR O PROCESSO NO SISTEMA GEP
Nesta etapa, sera necessario preencher todos os “Dados Gerais”, de “Profissionais”

e de “Atividades” da empresa para enfim, “Gerar o Processo” de Credenciamento de Novo
CDV.

Usudiig., JCUNRUIC LWLWUWINET - DL 50U Lt uag

% Fechar

« Gerar Processo

Tipo de Processo:™ Credenciamento Empresa
Tipo de Empresa: * CDV - CDV - Centro de Desmanche de Veiculos
Qual sua relacdo com a empresa: Representante Legal no processo Proprietario/Sacio

~I + Dados Gerais !

|~I + Profissionais I

|| + Atividades I

1. No botdo “Dados Gerais”, preencha atenciosamente os dados basicos da

empresa e o endereco da sede.

- Dados Garass
Razao Social:™ BLA BLA AUTD PECAS
Nome Fantasiar™ BLA BLA AUTO PECAS
THPL: 92.032.090/0001-01
Tipo Empresarial: ITDA-Ltda D
Inscrigso Estadual;
Fone Comerdial:™ [S1) #8755-5555
E-mall Comercial:™ BLABLASBLALA.COM.BR
Endorego
CER:™ - 82032090 /2 Tipe Logradaure: fus
Logradours:® LCAMAL feln, Ndmero: 10000
Complemento: BLA BLA B3lrro;®  ESTANCIA VELHA
Municpio:™ CAROAS UF:® RS

2. No botao “Profissionais”, insira os profissionais que atuardo no Centro. Para fins
de Credenciamento, é obrigatério o CDV possuir, no minimo: 01 proprietario, 01

Gerente e 01 Responsavel Técnico.
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EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SU,L
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
Para incluir um profissional, cliqgue em “Informar Profissional”’, na coluna “Ac¢ées”,

conforme destacado abaixo:

Mhdtade Noten 1 Desumenia (=2 Obng o AGSes
Wepdatada de COV GEORGE CLOONEY 8378014050, | 25-220:830- i Consiifar
Gerwitn de GOV ‘ - |
Nesporsdved Teonico de COV . ‘ . e ‘ Infermar Profissons

Pesquise o profissional pelo nimero do RG ou pelo nimero do CPF e clique em

“Localizar Profissional”.

Lmpar = Fechat 1

Neo Documento: Q073105151 UF: RS » CPF: B29,744.555-74 I tomalizar Prufissanal - ||

irforme 30 menas um dos documentes acima & digue em “Locallzar Profigsional”.

a) O sistema GEP buscara o cadastro do profissional e o exibira. Cligue em “Adicionar

Profissional”

Adiclonar Profissonal | dmpar 4 Fochar ]
Kro Decumento: 7910 UF: BS CPF: 179,743
Nome PALNA OE SDUrs

Coatatos

Data Nasoimento! (IR TTS

Telefone: . 157, G380 colular

E-maii:

Escularidacs

Escolacidade: Especializechn

InstitulgRo: wits s UF; B
Data conclusda: 227112004
Enderogn
CEP: 92033000 Tipo Logradowro!  Ius
Logradoura: CABLD ROV Namaso; S

b) Caso o sistema GEP n&o localize o profissional no banco de dados, o sistema exibira

a mensagem “O profissional nao foi localizado”. Neste caso, sera necessario inclui-lo

a base, para isso, clique em “Incluir Profissional”.

- Limgar

Mre DOSUMENt: 79105103 UF: F@ - CPF; I Losaiizae Deofirsional I 1
0 profissional ndo fol localizado, Caso desefa induir clique no botie ao lada, I Inclulr Profectional I 2

* Fachar
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EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ra nRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
Preencha atentamente todo o cadastro do profissional a ser incluido, cligue em

“Salvar” e em seguida clique em “Adicionar Profissional”.

LUmpar » Fochar =
Nro Decumento: 7910 UF: RS CPF:
Nome

Contatos

Data Nasoimento!

Taiefone: 157, 058 Colular:

E-mail:

Escularidacs

Escolacidade: Especializech

Instituicao £ UF; |

T

Data conclusda: 227102004

Enderecn

CEF: 920331 Tipo Logradowra) s

Logradeuta D NI Nameaso!

Na aba acbes, conforme mostra a préxima ilustracdo, € possivel “Consultar’ o
cadastro dos profissionais adicionados ou “Excluir’ algum profissional.

Clicando em “+ Adicionar nova atividade”, é possivel adicionar mais de um gerente
ou mais de um proprietario ou mais de um responsavel técnico. Lembre-se que existe um
numero minimo de profissionais vinculados ao CDV, mas o Centro podera vincular

quantos mais julgar necessario.

- Prolralendl

Ascade home N Documento i Ceogaton
Froptietanic de COV GEGRGE 8278 i Sim Convihar
Quonurty de GOV PAULA DF SOUZA 90 600 “am Cunnulie  Aaclun
Respoesdvat TéCHCe da €OV PALAA DE SOUZA 9079 op- <im Contutm  Excull

» Aditdonar rove athvidade

Selecione qual tipo de atividade deseja adicionar ao processo e apoés cligue em

“Salvar”.

Monicsiol® Ur=

- Prfissttran

Altvivaas Qbnygrton gt
Progeetina de COV " ot 1 sm SR
Gersila e CTHv Alvordwsm - m Connite Exctul
Hespdnidvel Téanico &0 ] s=m Laniuta Exflur

:
| Resporssvel Técrico de COV 5 H v
Frogrietario ge COV )
& AN W s e
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" DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ra n RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
3. No botdo “Atividades”, selecione qual(i) atividade(s) o CDV ir4 solicitar o

Credenciamento. Tenha especial atencdo para que as atividades estejam
devidamente registradas no Contrato Social da empresa.

Desmanche de veloules Automotores
IComercio de Pagas Usadas de Veiculos Automatorss
Reciciagem de Sucatas

Comercio e Pegas Ussdas de Motocicletas & Motonetas

Revise atentamente todos os dados informados e apés clique em “Gerar
Processo”, no botéo situado no canto superior esquerdo da tela.

Aparecerd a mensagem “Processo incluido com sucesso”.

Note gue seu processo encontra-se na situacao de “Rascunho”, conforme mostra a
imagem seguinte. Isso significa que o pedido de Credenciamento esta sob responsabilidade
do requerente, ainda nao foi enviado para analise do setor de Credenciamento do Detran.

O processo ficarA em modo ‘Rascunho’, até que a empresa anexe todos os
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so fica em
‘Rascunho’ por até 30 (trinta) dias. No 31.° dia, 0 processo sera automaticamente cancelado
pelo sistema e serd necessario abrir novo processo.

Para dar andamento, siga para a proxima etapa, clicando na aba “Documentos”, para

anexar os documentos exigidos para o Credenciamento de CDV.

COrgasizacior MMIERED - Setar: MMWLCHET
Usuano! GEORGE CLOONE 8z q otiase InTUdo (o Suoedd J
X =¥t =¥
¥

COMO ANEXAR OS DOCUMENTOS NO SISTEMA GEP
Para a relagdo atualizada da documentag&o necessério para o Credenciamento de
Novo CDV acesse o sistema GEP, na aba “Documentos” ou acesse o site do Detran, em:
https://www.detran.rs.gov.br/cdv
Apos clicar na aba “Documentos” para anexar os documentos exigidos, observe que
na coluna ‘Gerar doc’, vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de Credenciamento do CDV.

b. Termo de adesdo do CDV com as atividades selecionadas ja preenchidas.
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EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
- Clique para gerar o(s) documento(s).
- Imprima e assine.
- Anexe o documento clicando na op¢éo “Escolher Arquivo” e fazendo o upload do documento.

IMPORTANTE:_Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento e o Termo de Adesdo gerados
pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e estdo permanentemente

atualizados. Além disso, eles ja vém previamente preenchidos pelo sistema, sendo necessario
apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.
| Garal I l‘»:-:ume;._r;: | Dodan Empress | va;v::umua ' Atividadelal | Notficagies | Mistzown _

+ Anaxae Foto

Oocurmenton holetagho | Al e WusgAo Hative ,::;::, Mateln i
Ragieeiminto do Credsecismento | N3o Informade
Terno de Adesdo A + Sxcobwr &oivo Nic loformade [ [ i a8
Copla do Contrata sociad ou regites da + B0l AMguive l Nag Informady A | .

smpeasana indhidual

- Anexe TODOS os demais documentos exigidos.

® Coumw Sohamio

Cesel Il Mieasala) | Hutens
1

« Dopmrtar Dea * fodw

Serrastos Sebniscie e Stuazde .- “_’;f: Pandcis ooy
Feguetmarts Farsaacic fe Osdmpamens . truerr Ndree iz artenede o
Torma fe Saselo 3 & frmaher berggem Nis InteTints 2" u
Cookrets soaal .]...‘-‘:;:::lx W Mg & Sohibe) o His Svberrade
o) Sompiionts ds foohs * Lussitar Mgams Kbs tvherde
OO ) Comprimirte fe oorghe s O * Satataar Wgens Hhe rbemade
Civis &b ”":’wc;:.m shicts * Pazsver Mg Ay Tt riete

Careziis Coveovrs Mamatics de Odtetas Radatues

Na coluna agdes, é possivel “Visualizar” o documento anexado e caso necessario
‘Remover”. Faga uma revisdo atenta de todos os documentos anexados antes de dar
andamento. Caso algum documento esteja ilegivel ou incorreto, clique em “Remover” e apés

adicione outro em seu lugar.

w Envinr Credencamarts * Cancelar fyooesss - Fepmmtar Docs » Fochar
+ fetvar Fom o A 12dos SoGamEntos
s onde
Documutos Scolictacio Agdes Shusdo Mot Modulu
Ratitar o
Noguanments di Cradenciamana Q viakar = Naesaver Pendunte B

Termo de Adesdo Q Vinmalzar X Besvaver Fenieme -]

Coply il contrato sacial oy 1egistio de

oresdits Wwdvideal Q visvakzyr X Rasgyver Fenderte
Logia a Ceruds: Simpificasa da
AICIE, come mavma abimo & Contrate Q Vieualian L = Furcturin
Seds

Sy — ':"‘:"w:::; ’:;:::: b Q Vivualizy % Remaver Fondamo

Clpla do Mbvurk Musicipal, com swsmi z T
deta dn € p Q visualias = fmsver Pondurtn
Cwtidie Conjorts Nagative e Déditos Q Vieualiaw = lemcivar Pandentn
Certidic Negativa o« Debitos @ FGTR Q Visuslizer X Armseer Fendente
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etranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
E possivel acrescentar fotos extras ao seu pedido de Credenciamento de Novo CDV,

para isso, clique em “+Anexar Foto”, conforme imagem abaixo. Nomeie o arquivo e informe o

motivo. Apos clique em “Ok” e faga o upload da imagem.

+ Enviar Credenciamento » Cancelar Processo & Exportar Docs % Fechar

I Geral I Documentos ] Dados Empresa I Profissionais | Atividade(s) Notificacbes l Historico _

+ Anexar Foto

v OK J = Fechar

Motivo

n
Packmentos Tipo de Documento: ™ Fotos

Requerimento dg Compl. Tipo Doc:* Ex: Fachada

Termo d

Copia do contrato ¢ Mothyo:

empresari
p 1500 caracteres restantes.

Copia da CertiddL onupnicaua ua
Q Visualizar % Remover | Pendente ‘

JUCIS, com mesmo objeto do Contrato

Clique na aba “Profissionais” e revise os profissionais adicionados ao processo. Caso

seja necessario, clique em “Excluir’ na coluna “Agdes”.

= Facher

[ o T oocumetne | cuten o mnanens) | oo | v |

« Fnvay Craventismendn = Cancnlar Brocense - Bxporter Doty

Mididads Ne—e NS Dicsimamty o A fme
Freprielado de COY GEDRGE 2780 Fu 20 Coooulta
Curande &« COV PAULA DF 80U Lol L 7 Ee Cordaltar Daxduk
Sesporsavel Técnico de COV PAULA DE SOV 2078 829 ) Coeultar  Exduyn
« adiconer nova atividode profissions

Cliqgue na aba “Atividade(s)” e revise as atividades solicitadas. Caso seja necessério,

cligue em “Retirar do Processo” na coluna “Agdes”.

v Eaviar Cradendumeno » Cancelar Pyocesso » Expoctar Do » Fathw

PRy e ey oy ey ey

Atbeidadels) SORcRaden Pe ProCesss
Atividade ~ i
Camirdo de Pegas Usades da Veltuios Automatones [ Ratirar n Processa |
Desmanche ge Vetuos dutamatares | E’E‘.’;‘_"-E@j
» M;nm- nes afivitiade
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EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SU,L
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
Apbs revisar todos os dados informados e documentos anexados, estando tudo

correto, clique em “Enviar Credenciamento”.

I + Enviar Credenciamento I % Cancelar Processo & Exportar Docs » Fechar

' Geral I Doecumentos | Dados Empresa I Profissicnais I Atividade(s) | Notificacies I Histérico _

Tipo Processo: Credenciamento Empresa Situacdo: Rascunho

Data Solicitacdo: 27/10/2021 Ult Andamento: 27/10/2021

Atividade [Desmanche de Veiculos Automotores] adicionada.
Motivo Situacdo:

Aparecera a mensagem “Processo enviado para Credenciamento com sucesso”.
Note que a situacdo do processo de Credenciamento de CDV mudou de “Rascunho”

para “Enviado para o Credenciamento”.

Organizacic: WMUCRED - Sotor; MMLCRED
Usuddo! GEORGE CLOONEY - BZ780 14050

0 Processu stgate para
CredenciamentD Com SuLeass

w Fxpoiar Doacs » Fechi

= e g —

Too Processs 3 ymees Eprmg m L [ T4 L¢ L ) |

Data Selitacio Ul Andamantn

ComO CONSULTAR A SITUAGAO DO PROCESSO
Sempre que o processo mudar a situagdo, vocé recebera um e-mail informando as

atualizacfes, entretanto, caso queira consultar o andamento do pedido, acesse 0 sistema
GEP e na tela principal, clique na lupa “Pesquisar”.

Tips Processo: | o Processo rocesse PROA
Sauagho: » Empresa: HHLLES Qrpanizagdo Fste
Usudrio Posse:
Procsmo O Tipu Protwssn © Ouls Frotusse GRusiho < Bt puses

Crodendamentn Empresa 2711602624 | Enviada para o oedencamants | HMLOETRA

e B e e M2 v

41 s
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f DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ra n RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
FASE DE ANALISE DA DOCUMENTACAO NO CREDENCIAMENTO

O Credenciamento ir4d fazer a andlise dos documentos e encaminhar o processo.
Poderé ser aprovado e encaminhado para a fase de Vistoria Predial ou podera ser devolvido
para a empresa para revisao.

Figue atento ao seu e-mail, pois toda a movimentacdo do processo sera notificada a
ele.

1. No caso de processo devolvido para revisao:

a. O campo ‘Motivo’ mostrara porque o documento foi rejeitado e o que precisa
ser corrigido.
b. Remova o documento rejeitado.
c. Anexe o documento corrigido e cligue em ‘Enviar para o Credenciamento’.
2. Com toda a documentacao aprovada, o processo sera encaminhado o setor de

Vistoria Predial. O processo muda a situagéo para “Aguarda Vistoria”.

FASE DE VISTORIA PREDIAL
a. A equipe de Vistorias pode constatar algum erro no Requerimento e solicitar
correcdo ou ainda solicitar a inclusdo de fotos. Neste caso, 0 processo sera
devolvido para a empresa.
i. Localize o processo que constara como ‘Devolvido para revisao’.
ii. Caso o Requerimento tenha sido rejeitado, clique novamente na aba
Documentos, gere um novo Requerimento, assine, anexe e clique em
‘Enviar Credenciamento’. O processo sera devolvido diretamente para
Vistorias.
iii. Caso a equipe de Vistorias necessite fotos, clique em “+Anexar Foto”,
anexe o0 arquivo e cligue em “Enviar Credenciamento”, conforme
ilustrado na imagem abaixo. O processo sera devolvido diretamente

para Vistorias.

IMPORTANTE: A equipe de Vistoria poderé necessitar de mais de uma visita para a
finalizac&o do processo de vistoria para Credenciamento de Novo CDV. Neste caso, todas as
vistorias ficar&o registradas no sistema GEP, dentro do processo.

b. Com a vistoria predial aprovada, o pedido de Credenciamento de Novo CDV
retorna ao setor de Credenciamento com o Boletim de Vistoria anexado ao
processo, que seguird para a etapa de Assinatura do Termo de Adesé&o pelo

Diretor-Geral do Detran.
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FASE DE ASSINATURA DO TERMO DE ADESAO
Com toda a documentacéo aprovada, 0 processo serd encaminhado para assinatura
do Termo de Adeséo via sistema PROA:
a. O processo permanecera na situagdo ‘Aguardando PROA'’.

b. Ao retornar, o Termo de Adesdo assinado sera incluido no processo pelo
Credenciamento.

O CREDENCIAMENTO DA EMPRESA
Com toda a documentagdo aprovada e o Termo de Adesédo assinado pelo Diretor-

Geral do Detran, o processo sera Deferido e a empresa recebera informacgéao via e-mail.

Edicdo Processo - Credenciamento Empresa - Processo: 2021002084

Exportar Docs Fechar

Geral Documentos Dados Empresa Profissionais Atividade(s) Notificacdes Historico

Tipo Processo: Credenciamento Empresa Situacdo: Deferido

Data Solicitacdo: 27 Ult Andamento: 27/10/2021

Processo PROA:

Figue atento ao seu e-mail, pois toda a comunicacdo serarealizada através dele.
Sera encaminhada a mensagem com a orientagcdo do novo login e senha de acesso do
sistema GEP (agora como Credenciado), bem como informac¢8es sobre o pagamento da taxa
de Credenciamento (GAD-E).

A HOMOLOGAGAO DO CREDENCIAMENTO DA EMPRESA
O novo CDV estara na situacdo “Homologado”, ou seja, apto a exercer as atividades,

apos ser credenciado e estar com a taxa de Credenciamento (GAD-E) quitada.

PARA INiCIO DE OPERACAO
O novo CDV devera entrar em contato com a Divisdo de Desmanches, para

orientacdes finais sobre sistema e treinamento, para inicio de operacao, através do e-mail:

divdes-csa@detran.rs.gov.br.
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