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LISTA DE DOCUMENTOS PARA PROCESSOS GEP

Este manual foi elaborado para auxiliar o CRVA credenciado na documentacgéo utilizada
para os diversos processos GEP e solicitacées.

Duvidas sobre documentacéo: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51)3288-2095.

Para acessar o titulo desejado, ao mesmo tempo, segure a tecla Ctrl no teclado e clique

no titulo (o ponteiro do mouse vai virar uma méaozinha '{b).

1. SALVE OS DOCUMENTOS SEMPRE EM FORMATO .PDF .......cccooovimmmrcemnreessrrei. 2
2. SOBRE ASSINATURAS NO GEP .......ooivooeeeeeeeeeeeceeseeeeeeeeseseesessoeessssesssenssessessssesssenes 2
3. PARA REGULARIDADE ANUAL DE CRVA ......ooomiiioooeeeceeeeeeeeseeeseseseeseeesesesssseesessenes 2
4, PARA RENOVAGCAO DE CREDENCIAMENTO DE CRVA ..., 3
5. PARA SOLICITAR ALTERACAO DE DADOS DE REPASSE DA EMPRESA (do

TIEUIAE O CRVA) .ttt ettt benens 4
6. PARA SOLICITAR VINCULAGAO / DESVINCULAGAO / SUBSTITUICAO DE

PROFISSIONAL ....ooooooeeeveeeeeeeeeeeeseeeeseseesesesssssssssssssessssssssssssssssssss s ssssassssssssssssesssssssnssseees 4

7. PARA SOLICITAR CREDENCIAMENTO E VINCULACAO DE PROFISSIONAL... 4
8. PARA SOLICITAR ALTERACAO DE ENDERECO DO CRVA OU POSTO

AVANCADO DO CRVA ... ettt sttt ettt st s b e s b e s saeseeseeseeseeressees 5
9. PARA SOLICITAR ALTERACAO DE ENDERECO DO POSTO DE
ATENDIMENTO DO CRVA ...ttt sttt ettt sttt seeseeaeere b s 5
10. PARA SOLICITAR TROCA DE TITULAR DE CRVA - por falecimento e/ou
NOVA AESIGNAGCA0 .....ocvvvectctcececeeee ettt b e s s s bbb b e bbb e s esesesesenas 5
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1. SALVE OS DOCUMENTOS SEMPRE EM FORMATO .PDE
Todos os documentos anexados ao processo devem estar salvos em formato .pdf;
a. Salve como .pdf ao digitalizar ou
b. Na opg¢ao Imprimir, troque a impressora para ‘Salvar em PDF’, ‘Imprimir em
PDF’, ‘PDF Creator’, por exemplo. O documento ndo sera impresso, mas salvo
em formato .pdf.

2. SOBRE ASSINATURAS NO GEP

Conforme Portaria DETRAN/RS n.° 344/2020, os processos GEP aceitardo as seguintes
assinaturas em requerimentos, termo de adeséo, declara¢des ou outros documentos exigidos:
a. Assinaturas reconhecidas em Tabelionato, por autenticidade, firmadas
diretamente no papel (assinar e autenticar no documento fisico). Os

documentos serao digitalizados (ja assinados) e anexados ao processo GEP.
b. Assinatura com certificagé@o digital emitida por Autoridade Certificadora da ICP-

Brasil, incluida no documento j& digitalizado.
i. Digitalize o documento e salve em formato .pdf. Abra com o Acrobat
Reader e utilize a opcao ‘Certificados’ -> ‘Assinar digitalmente’;

ii. Para as empresas, orientamos a utilizacdo da certificacdo digital da

empresa (CNPJ), quando houver mais de 01 proprietario, ou CPF,
qguando Unico proprietario;

iii. Para os profissionais, sera a aceita a certificagéo digital do CPF.

c. Os demais tipos de assinaturas previstos na Portaria ainda dependem de
desenvolvimento do nosso sistema. Por isso, ndo estdo disponiveis no
momento.

3. PARA REGULARIDADE ANUAL DE CRVA
Da Empresa:
a. Requerimento de Regularidade Anual (gerado automaticamente pelo GEP,
ficando disponivel para impresséo).
Todos os documentos no CPF do Titular do CRVA
b. Certiddo de quitacdo eleitoral emitida pelo TSE
c. Certiddo Negativa de Débitos Municipais do municipio do CRVA
d. Certiddo Negativa de Débitos Municipais do(s) municipio(s) de cada PAV,
guando houver PAV

e. Certidao Negativa de Débitos Estaduais
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Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uni&o

Certidao Negativa Civel da Justica Estadual

Certiddo Negativa Criminal da Justica Estadual (ndo € o Alvard de Folha
Corrida).

Certiddo Negativa Civel e Criminal da Justica Federal da 42 Regido (certiddo

para fins gerais de 1.° grau).

4. PARA RENOVACAO DE CREDENCIAMENTO DE CRVA

Da Empresa:

a.

Requerimento para Renovacéo de Credenciamento (gerado
automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impressao).

Termo de Adesdo do CRVA (gerado automaticamente pelo GEP, ficando
disponivel para impressao).

Termo de Adesdo de cada PAV, quando houver PAV (gerado

automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impressao).

Todos os documentos no CPF do Titular do CRVA

d.
e.

f.

Certid&o de quitacao eleitoral emitida pelo TSE

Certiddo Negativa de Débitos Municipais do municipio do CRVA

Certiddo Negativa de Débitos Municipais do(s) municipio(s) de cada PAV,
guando houver PAV

Certiddo Negativa de Débitos Estaduais

Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniéo

Certiddo Negativa Civel da Justica Estadual

Certiddo Negativa Criminal da Justica Estadual (ndo é o Alvara de Folha
Corrida).

Certiddo Negativa Civel e Criminal da Justica Federal da 42 Regido (certiddo

para fins gerais de 1.° grau).
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5. PARA SOLICITAR ALTERACAO DE DADOS DE REPASSE DA EMPRESA
(do Titular do CRVA)

a.

Requerimento (gerado automaticamente pelo GEP, ficando disponivel
para impresséo).

Comprovante de conta corrente (copia de folha de cheque, cépia do cartdo do
banco ou coépia do extrato bancario), onde conste a numeracdo da conta
indicada.

6. PARA SOLICITAR VINCULACAO / DESVINCULACAO / SUBSTITUICAO
DE PROFISSIONAL

a.

Requerimentos (gerados automaticamente pelo GEP, ficando disponivel

para impresséo).

Para solicitar vinculacdo como Coordenador de CRVA, o profissional ja devera estar

credenciado como IVD.

7. PARA SOLICITAR CREDENCIAMENTO E VINCULACAO DE
PROFISSIONAL

Para IVD - Identificador Veicular Documental:

a.

Requerimento de Credenciamento de IVD — Identificador Veicular Documental
(gerado automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impressao).
Cépia de RG com CPF ou CNH.

Copia de comprovante de Quitacdo Militar (somente para homens com até 45
anos de idade).

Copia do Certificado de Conclusdo do Ensino Médio ou Cépia do Diploma de
Formagé&o Superior.

Coépia do Certificado do Curso de Formacdo de Identificador Veicular e
Documental ministrado por instituicdo autorizada pelo DETRAN/RS.
Comprovante de Quitacao junto a Justica Eleitoral.

Certiddo Negativa Civel da Justica Estadual

Certiddo Negativa Criminal da Justica Estadual (ndo € o Alvara de Folha
Corrida).

Certiddo Negativa Civel da Justica Federal da 42 Regido (certiddo para fins
gerais de 1.° grau).

Certiddo Negativa Criminal da Justica Federal da 42 Regido (certiddo para fins

gerais de 1.° grau).
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8. PARA SOLICITAR ALTERACAO DE ENDERECO DO CRVA OU POSTO
AVANCADO DO CRVA

Para a 12 fase:
a. Requerimento de vistoria para alteracdo de endereco do CRVA (gerado
automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impressao).
b. Planta baixa das instalagdes.
c. Fotos do local.
Para a 22 fase:
d. Termo de Adesdo do CRVA ou PAV em questdo (gerado automaticamente
pelo GEP, ficando disponivel para impressao).
e. Certiddo de Registro de Propriedade do imdvel ou cépia do Contrato de

Locacgéo.

9. PARA SOLICITAR ALTERACAO DE ENDERECO DO POSTO DE
ATENDIMENTO DO CRVA

Para a 12 fase:
a. Requerimento de vistoria para alteracdo de endereco do CRVA (gerado
automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impressao).
b. Planta baixa das instalacdes.
c. Fotos do local.
Para a 22 fase:
d. Certiddo de Registro de Propriedade do imdvel ou copia do Contrato de

Locac&o.

10.PARA SOLICITAR TROCA DE TITULAR DE CRVA - por falecimento e/ou

nova designacao

a. Requerimento de Troca de Titular de CRVA (gerado automaticamente pelo
GEP, ficando disponivel paraimpressao).

b. Termo de Adesdo do CRVA (gerado automaticamente pelo GEP, ficando
disponivel para impressao).

c. Termo de Adesdo de cada PAV, quando houver PAV (gerado

automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impressao).
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Todos os documentos no CPF do Titular do CRVA

d.

b))

5 ©@

Cépia do Ato de delegacao/designacao do Oficial, Interino ou Interventor, ou
Certiddo da Direcédo do Foro acerca da delegacdo ou Portaria de Designacgao
como Interino ou Interventor.

Cépia de RG com CPF ou CNH.

Certidao de Quitacdo Eleitoral emitida pelo TSE.

Certidao Conjunta Negativa de Débitos da Uni&o.

Certidao Negativa de Débitos Estaduais.

Certiddo Negativa de Débitos Municipais do municipio do CRVA e de cada
PAV, quando houver PAV.

Certiddo Negativa Civel da Justica Estadual.

Certiddo Negativa Criminal da Justica Estadual (ndo é o Alvara de Folha
Corrida).

Certiddo Negativa Civel da Justica Federal da 42 Regido (certiddo para fins

gerais de 1.° grau).

. Certiddo Negativa Criminal da Justica Federal da 42 Regido (certidao para fins

gerais de 1.° grau).

Requerimento de cadastro de dados de repasse (gerado automaticamente
pelo GEP, ficando disponivel para impresséao).

Comprovante de conta corrente (cépia de folha de cheque, cépia do cartdo do
banco ou coépia do extrato bancario), onde conste a numeragcao da conta
indicada.
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