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PORTARIA DETRAN/RS N° 502, DE 04 DE NOVEMBRO DE 2015
(atualizada até Portaria DETRAN/RS n.° 601/2018, de 28/11/2018)

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL —
DETRAN/RS, no uso das atribuicdes conferidas pelo art. 6° da Lei Estadual n°® 10.847/1996, combinado com o artigo
5° da Lei Estadual n°® 14.479/2014;

Considerando o disposto na Lei Federal n° 10.602/2002, que dispde sobre o Conselho Federal e os Conselhos
Regionais dos Despachantes Documentalistas e da outras providéncias;

Considerando o disposto na Lei Estadual n® 14.475/2014, que dispde sobre a atividade de Despachante

Documentalista de Transito perante o Orgdo Executivo Estadual de Transito do Estado do Rio Grande do Sul;

RESOLVE:

Art. 1° A atividade profissional de Despachante Documentalista de Transito — DDT, exercida perante o Orgéo
Executivo Estadual de Transito do Estado e suas entidades credenciadas, aplica-se este regulamento, de forma

complementar ao disposto na Lei Estadual n® 14.475/2014.

Paragrafo dnico. O DETRAN/RS credenciara profissionais para o exercicio das atividades de Despachante
Documentalista de Transito, devidamente habilitados, conforme critérios definidos nesta Portaria. (texto dado pela
Portaria DETRAN/RS n.° 347/2018, publicada em 06/07/2018)

DO NUMERO DE VAGAS POR MUNICIPIO

Art. 2° O ndmero de vagas de Despachante Documentalista de Transito - DDT por municipio do Estado, conforme o

previsto no artigo 8° da Lei Estadual n°® 14.475/2014, sera definido por Resolucdo do Conselho Regional dos
Despachantes Documentalistas do Rio Grande do Sul — CRDD, cabendo a este o controle de vacéncia ou

preenchimento das vagas, quando da baixa ou registro do profissional DDT junto ao CRDD.

§ 1° O DETRAN/RS deveréa ser imediatamente comunicado, pelo CRDD, sempre que houver baixa de registro do
DDT el/ou preposto junto ao CRDD. (texto dado pela Portaria DETRAN/RS n.° 347/2018, publicada em
06/07/2018)

§ 2° Ficam mantidos os credenciamentos existentes na data de publicagdo desta Portaria, em observancia ao

disposto no paragrafo Unico do artigo 28 da Lei Estadual n® 14.475/2014.
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DOS CURSOS

Art. 3° O DETRAN/RS publicara Portaria no que tange ao curso especifico de formagéo de DDT, conforme o previsto
no paragrafo Unico, do artigo 7°, da Lei Estadual n°® 14.475/2014.

§ 1° O curso anual de atualizagéo/reciclagem profissional de DDT, nos termos do artigo 28, paragrafo Unico, e do
artigo 30, da Lei Estadual n°® 14.475/2014, sera promovido pelo CRDD.

§ 2° Compete ao CRDD as definicbes e execucdo do curso especifico de Preposto, conforme o prescrito no

paragrafo 5°, do artigo 11, combinado com artigo 30, ambos da Lei Estadual n® 14.475/2014.
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DA DOCUMENTACAO PARA CREDENCIAMENTO

Art. 4° Atendidos os requisitos da Lei Estadual n.° 14.475/2014, bem como as disposi¢des gerais desta Portaria, o
credenciamento de Despachante Documentalista de Transito — DDT junto ao DETRAN/RS podera ser requerido a

qualquer tempo, mediante apresentacéo obrigatdria dos seguintes documentos:

| - Requerimento de Credenciamento de Despachante Documentalista de Transito — DDT, informando o municipio
pretendido, conforme Anexo | desta Portaria, assinado pelo requerente com firma reconhecida em Tabelionato, por

autenticidade;

Il - Cépia autenticada em Tabelionato de Documento Oficial de Identidade, com foto, onde conste o nimero do CPF,

em conformidade com a Portaria DETRAN/RS n° 504/11 ou outra que vier a altera-la ou sucedé-la;

lll - Copia autenticada em Tabelionato do Certificado do Curso de Despachante Documentalista de Transito ou

Preposto de Despachante, quando for o caso, na forma prevista na Lei Estadual n® 14.475/2014;

IV - Original ou copia autenticada em Tabelionato de Certiddo de Quitacdo junto ao CRDD, informando o municipio
no qual o DDT est4 estabelecido;
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V - Copia autenticada em Tabelionato do Certificado de Conclusdo do Ensino Médio ou equivalente, podendo ser

substituido por Cépia autenticada do Diploma de Formagé&o Superior;
VI - Original ou cépia autenticada de Certiddo de Quitacdo Eleitoral, fornecida pela Justica Eleitoral;

VII - Copia autenticada de comprovante de quitacdo junto ao Servigco Militar, (somente para homens com até 45 anos
de idade);

VIII - Certiddo Judicial Criminal Negativa expedida pela Justica Estadual;
IX - Certiddo Judicial Criminal Negativa expedida pela Justica Federal;
X - Laudo médico comprovando boa saude fisica e mental;

XI - Certiddo negativa expedida pelo Cartério de Protesto de Titulos dos lugares em que residiu ou manteve atividade

econdmica nos ultimos cinco anos;

§ 1° O requerimento referido no inciso | deste artigo devera ser emitido, exclusivamente, no site do DETRAN/RS, em
www.detran.rs.gov.br — Credenciados — Documentagdo para credenciamento — Despachantes, onde constara

permanentemente atualizado.

§ 2° As certidbes apresentadas deverdo estar dentro do prazo de validade, sendo que quando ndo houver prazo
assinalado no documento somente serdo consideradas vélidas aquelas emitidas no méaximo até 30 (trinta) dias antes
de seu protocolo junto ao DETRAN/RS.

§ 3° As certidBes exigidas nesta Portaria devem ser negativas, ou positivas com efeito de negativas, sendo que as
positivas poderdo ser aceitas, desde que ndo se refiram a processos criminais com transito em julgado, as quais para
serem aceitas deverdo ser acompanhadas de Narratéria de cada processo, comprovando o término do cumprimento

de pena.

§ 4° A efetivacao do credenciamento ocorrerd somente apos a quitacdo da taxa de credenciamento anual prevista na
legislacdo pertinente, a ser disponibilizada depois da documentacao prevista neste artigo ser aprovada, sendo que a
guia para pagamento podera ser obtida no site do DETRAN/RS, em www.detran.rs.gov.br — Credenciados — Emisséo
de GAD-E.

§ 5° Apo6s quitacdo da taxa prevista no paragrafo anterior, 0 DETRAN/RS disponibilizar4d ao DDT a Credencial e o

Certificado de Credenciamento, conforme modelos dos anexos Il e IV.

8§ 6° A Credencial expedida pelo DETRAN/RS, prevista no inciso VII, do artigo 12, da Lei Estadual n® 14.475/2014,

tera controle de numeracao sequencial.

§ 7° A ndo apresentagdo de documentos previstos na Lei Estadual n.° 14.475/2014 e n&o elencados nos incisos do
caput do presente dispositivo ndo impedird o credenciamento ou sua renovagdo, mas deverdo ser entregues no
DETRAN/RS.

§ 8° Em observéancia ao previsto no art. 28 da Lei Estadual n® 14.475/2014, fica dispensado o documento do inciso V
do caput aos profissionais que se enquadrarem neste dispositivo legal para fins de renovacédo do credenciamento e

recredenciamento junto ao DETRAN/RS com novo pedido.
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Art. 5° O DDT podera credenciar até trés prepostos junto ao DETRAN/RS, nos termos do art.11 da Lei Estadual n°
14.475/2014, mediante apresentagdo do Requerimento de Credenciamento de Preposto, conforme Anexo Il desta
Portaria, assinado com firma reconhecida em Tabelionato, por autenticidade, pelo DDT credenciado e pelo Preposto
a ser credenciado.

§ 1° O requerimento referido no caput deverd ser emitido, exclusivamente, no site do DETRAN/RS em
www.detran.rs.gov.br — Credenciados — Documentacdo para credenciamento — Despachantes - Prepostos, onde

constara permanentemente atualizado.

§2° Sera exigida do Preposto a apresentacdo dos documentos listados nos incisos I, lll, 1V, V, VI, VIl e X do artigo

anterior, bem como atendido o disposto nos paragrafos 2° e 3° do mesmo artigo. (82° alterado conforme Portaria
DETRAN/RS n.° 601/2018, publicada em 28/11/2018)

§ 3° A efetivacéo do credenciamento do Preposto se dard em conformidade com o disposto nos paragrafos 4°, 5° e 6°

do artigo anterior.

§ 4° N&o sera permitido ao preposto o exercicio de suas atividades em nome de Despachante diverso ao qual esta
vinculado, em conformidade com o inciso IV, do artigo 13 da Lei Estadual n® 14.475/2014.

§ 5° Em se tratando de Preposto ja credenciado, o DDT devera requerer a vinculagdo do mesmo, nos termos do § 3°
do art. 6°.

Art. 6° E obrigacdo do DDT oficializar ao DETRAN, de imediato, a desvinculacdo de seu(s) preposto(s), através do

Requerimento para Vinculacdo/Desvinculacdo de Preposto, conforme Anexo X desta Portaria.

§ 1°. O requerimento referido no caput deste artigo devera ser emitido, exclusivamente, no site do DETRAN/RS em
www.detran.rs.gov.br — Credenciados — Documentacdo para credenciamento — Despachantes, onde constara

permanentemente atualizado.

§ 2° O preposto que ndo estiver vinculado a um DDT regularmente credenciado junto ao DETRAN/RS terd seu
acesso ao(s) sistema(s) informatizado(s) bloqueado pelo DETRAN/RS, bem como as prerrogativas de suas funcdes

junto aos entes credenciados pelo DETRAN/RS.

§ 3° Possuindo credenciamento vélido, o Preposto de Despachante podera vincular-se a outro DDT, retornando as
suas atividades e reativando seu acesso ao sistema informatizado. Para isso, o DDT devera solicitar a vinculagéo do
Preposto mediante apresentacdo do Requerimento de Vinculagdo/Desvinculagdo de Preposto, conforme Anexo X
desta Portaria, assinado com firma reconhecida em Tabelionato, por autenticidade, pelo DDT credenciado e pelo
Preposto a ser vinculado.

DOS PRAZOS

Art. 7° O credenciamento do DDT e dos Prepostos de Despachante possui validade de 60 (sessenta) meses,
contados da data de homologacdo do credenciamento no sistema informatizado do DETRAN/RS, podendo ser

renovado por igual periodo, por sucessivas vezes, observada a normatizagéao.
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Art. 8° Os DDTs e prepostos recolherdao ao DETRAN/RS, até o dia 31 (trinta e um) de marco de cada ano, a taxa de
credenciamento anual, de acordo com a Lei Estadual n°® 8.109/1985 e suas alteracdes, com excecéo da taxa inerente
ao primeiro credenciamento, a qual devera ser paga quando da homologacédo, nos termos do 84° do art.4° desta
Portaria.

Art.9° Os DDTs e prepostos que estiverem com seu credenciamento e/ou prazo de pagamento da taxa anual de
credenciamento vencida, terdo seus acessos ao(s) sistema(s) informatizado(s) do DETRAN/RS bloqueados até a

regularizacéo.

Paragrafo Unico. Os DDTs e prepostos bloqueados terdo o prazo de 90 (noventa) dias para a regularizacdo, apés o

gual ocorrerd, automaticamente, o encerramento da sua atividade.

Art.10. Mediante requerimento do CRDD, terdo o credenciamento encerrado os DDTs e Prepostos que ndo estiverem
regularizados perante aquele Conselho, nos termos do inciso Xll, do artigo 5°, da Lei Estadual n® 14.475/2014.

DA RENOVACAO DE CREDENCIAMENTO
Art. 11. A renovacéo do credenciamento ndo ocorrera, em hipétese alguma, de forma automatica.

Art. 12. Compete ao DDT e aos Prepostos o controle do prazo de vigéncia de seus credenciamentos e iniciativa para

a renovagao.

Paragrafo Unico. O DDT e os Prepostos poderéo requerer a renovacéo do credenciamento a partir de 120 (cento e
vinte) dias antes do término do credenciamento vigente, devendo protocolar a documentagéo até 30 (trinta) dias que
antecedem o vencimento.

Art. 13. A renovagdo do credenciamento devera ser requerida mediante apresentacdo do Requerimento de
Renovacdo de Credenciamento de Despachante de Transito — DDT ou Requerimento de Renovacdo de
Credenciamento de Preposto de DDT, no que couber, conforme Anexos VIl e VIII desta Portaria, assinado com firma

reconhecida em Tabelionato, por autenticidade, pelo DDT e Preposto credenciado.

§ 1.° O Requerimento de Renovacédo de Credenciamento de Despachante de Transito — DDT referido no caput deste
artigo deverd ser emitido, exclusivamente, no site do DETRAN/RS em www.detran.rs.gov.br — Credenciados —

Documentacao para credenciamento — Despachantes, onde constara permanentemente atualizado.

§ 2.° O Requerimento de Renovagédo de Credenciamento de Preposto de DDT referido no caput deste artigo devera
ser emitido, exclusivamente, no site do DETRAN/RS em www.detran.rs.gov.br — Credenciados — Documentacao para

credenciamento — Despachante - Prepostos, onde constara permanentemente atualizado.

Art. 14. Para renovacdo do credenciamento de DDT sera exigida a apresentacdo dos documentos listados nos

incisos I, IV, VI, VIII, I1X, X e XI do artigo 4° desta Portaria, bem como atendido o disposto nos paragrafos 2° e 3° do

mesmo artigo.
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81° Para renovacdo do credenciamento de Preposto serd exigida a apresentacdo dos documentos listados nos
incisos Il, IV, VI e X do artigo do artigo 4° desta Portaria, bem como atendido o disposto nos paragrafos 2° e 3° do
mesmo artigo. (§ 1° alterado conforme Portaria DETRAN/RS n.° 601/2018, publicada em 28/11/2018)

§ 2° A renovagdo de credenciamento do DDT e de Prepostos somente sera concluida quando da apresentacao

completa da documentacao exigida neste artigo.

DA ATUALIZACAO DE DADOS CADASTRAIS

Art. 15. Compete aos profissionais a atualizacdo de seus dados cadastrais junto ao DETRAN/RS, mediante
apresentacdo de Requerimento para Alteracdo de Endereco ou Dados Cadastrais, conforme modelo do Anexo IX

desta Portaria:

81° Poderéa ser dispensada a apresenta¢do do Requerimento previsto no caput deste artigo, quando possibilitada a

alteracao via sistema informatizado;

§2° O requerimento referido no caput deste artigo devera ser emitido, exclusivamente, no site do DETRAN/RS em
www.detran.rs.gov.br — Credenciados — Documentagdo para credenciamento — Despachantes, onde constara
permanentemente atualizado. (texto dado pela Portaria DETRAN/RS n.° 347/2018, publicada em 06/07/2018)

ACESSO AO PORTAL DO DESPACHANTE

Art. 16. O DETRAN/RS fornecera aos DDTs credenciados, em conformidade com o disposto no paragrafo Unico, do
artigo 30, da Lei Estadual n° 14.475/2014, acesso ao Portal dos Despachantes, para consulta a bancos de dados e

funcionalidades, a saber:

| - emissdo de GAD-E de credenciamento/renovacao/regularidade anual (DDT e Preposto), GAD-E de processos de

registro de veiculos, GAD-M de infragBes de transito;

Il - consulta dados de veiculos, habilitacdo, pontuagédo de condutores, infracdes de transito, tabela de taxas;

[l - impresséo de notificagbes de infragbes de transito.

§ 1° O acesso ao Portal dos Despachantes sera via web e, ap6s implantada, mediante identificacdo biométrica.

§ 2° O DETRAN/RS, oportunamente, definira a especificagcao técnica dos equipamentos necessarios a identificagcao

biométrica, os quais serdo adquiridos e mantidos pelos DDTs.
§ 3° O meio de acesso a web sera de livre escolha dos DDTs, os quais arcardo com o custo.

§ 4° O DETRAN/RS definira o custo financeiro a ser suportado pelos DDTs no que tange ao Portal dos

Despachantes.

§ 5° N&o sera permitido perfil de acesso aos Prepostos.
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DOS REQUERIMENTOS

Art. 25. A identificacdo do DDT e do Preposto, em todos os processos administrativos por ele patrocinados, na
representacdo de seus clientes perante as entidades credenciadas pelo DETRAN/RS, se dara na forma definida no
inciso VIII, do artigo 12, da Lei Estadual n® 14.475/2014.

Art. 26. Fica aprovada a Guia de Responsabilidade Técnica — GRT instituida pelo CRDD, Anexo VII desta Portaria.
§ 1° A GRT é o formulario de autorizagao do representado e de solicitagéo de servigo do DDT.
§ 2° A GRT contém protocolo destacavel, o qual devera ser entregue ao representado.

Art. 27. A GRT contém numeracdo tipografica e sera preenchida pelo profissional em cada processo de
encaminhamento de servico, sendo fiscalizada pelo CRDD, o qual ficara também responsavel pela distribuicdo dos

formularios aos DDTSs.
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Art. 28. Fica dispensado o reconhecimento em Tabelionato da assinatura do representado na GRT.

DA RESCISAO
A O

DA RESCISAO

Art. 29. O credenciamento do DDT e/ou prepostos, além do disposto no Paragrafo Unico do artigo 9° e no art. 10

desta Portaria, podera ser rescindido:
| — Por requerimento do DDT/Preposto, conforme anexo V desta Portaria;

Il - Por decisdo proferida em procedimento administrativo instaurado no &mbito do DETRAN/RS, transitado em

julgado administrativamente;
[l — Por comunica¢éo do CRDD quanto a baixa do registro do DDT e/ou preposto;

IV- Judicialmente. (texto dado pela Portaria DETRAN/RS n.° 347/2018, publicada em 06/07/2018)

DAS PENALIDADES

Art. 30. O processo administrativo sera realizado conforme o disposto na Portaria DETRAN/RS n°® 226/2015, ou outra

gue vier a sucedé-la, considerando o disposto nos Capitulos V e VIl da Lei Estadual n® 14.475/2014.

§ 1° O descumprimento dos deveres do DDT perante o DETRAN/RS, conforme artigo 12 da Lei Estadual n°

14.475/2014 importara na suspensao prevista em seu § 2°.

§ 2° As penalidades de suspensdo e cassacao de credenciamento de DDT automaticamente acarretardo o0 mesmo
efeito em relagéo aos Prepostos vinculados.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. Os credenciamentos, renovacfes e regularidades anuais previstos nesta Portaria se perfectibilizam com o

adimplemento da taxa correspondente, mediante GAD-E (Guia de Arrecadacdo do DETRAN/RS — Eletrénica), nos

termos da Lei Estadual n° 8.109/1985 e alteracdes.

Art. 32. Os documentos previstos nesta Portaria poderédo ser remetidos por meio de sistema informatizado, mediante

autorizacdo do DETRAN/RS por meio de publicacdo de Portaria especifica. (texto dado pela Portaria DETRAN/RS
n.° 347/2018, publicada em 06/07/2018)
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Art. 34. Serdo suspensos pelo DETRAN/RS, mediante requerimento do CRDD, os credenciamentos de DDTs e
Prepostos que nao estiverem regularizados perante aquele Conselho, nos termos do inciso Xll, do artigo 5°, da Lei
Estadual n° 14.475/2014.

Art. 35. A identidade visual do escritério de DDT devera seguir o padrdo definido na Portaria DETRAN/RS n°
159/2009, prorrogada pela Portaria DETRAN/RS n° 299/2010, e alterada pela Portaria DETRAN/RS n° 496/2014, ou

outra que venha a sucedé-la.

Paragrafo Unico. A placa de identificacdo do escritério devera conter, ainda, 0 nome do DDT, nimero da credencial
do DETRAN/RS e seu nimero de registro junto ao CRDD.

Art. 36. Além do disposto no inciso I, do artigo 18, da Lei Estadual n® 14.475/2014, assinala-se o teor dos artigos 153
e 299 do Decreto-Lei n° 2.848/1940.

Art. 37. Considera em prejuizo de sua condi¢do de DDT a representacao/patrocinio em processos de infracdo de
transito, suspensdo e cassacdo de condutores, importando em infracdo ao inciso Il do artigo 13 da Lei Estadual n°

14.475/2014, excetuando-se o mero encaminhamento e protocolizacao.

Art. 38. S&o partes integrantes desta Portaria:

| — Anexo | — Requerimento - Credenciamento/Renovacao de Despachante de Transito;

Declaracéo de Atendimento — inciso XllI do artigo 5° da Lei Estadual n° 14.475/2014;

Termo de Compromisso de Acesso ao Portal dos Despachantes;

Il — Anexo Il — Requerimento - Credenciamento/Renovacdo de Preposto de Despachante de Transito;
[l — Anexo Il — Credencial de Despachante de Transito e de Preposto;

IV — Anexo IV — Certificado de Credenciamento de Despachante de Transito;

V — Anexo V - Certificado de Credenciamento de Preposto de Despachante de Transito;

VI — Anexo VI — Guia de Responsabilidade Técnica — GRT.

Paragrafo dnico. Os Anexos discriminados neste artigo estdo disponiveis no site do DETRAN/RS e, quando

necessario, serao atualizados.
Art. 39. Ficam revogadas as Portarias DETRAN/RS n°s 228/2004 e 203/2010, e demais disposi¢cées em contrario.

Art. 40. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacédo, incidindo seus efeitos a contar de 01/01/2016.

lldo Mario Szinvelski,

Diretor-Geral.

09/11/2015

ANEXOS I, II, V, VII, VIII, IX e X — Requerimentos —

atualizados no site: http://www.detran.rs.gov.br/lista/1010/despachantes-de-transito-/-prepostos

ANEXO lll — Credencial de Despachante e Credencial de Preposto
ANEXO |V - Certificado de Credenciamento de Despachante e de Preposto

ANEXO VI — Guia de Responsabilidade Técnica — GRT
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