, ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
) SECRETARIA DE MODERNIZAGAO ADMINISTRATIVA
J e ranﬁs E DOS RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

TERMO DE CONTRATO
DE PRESTAGAO DE SERVICOS CONTINUOS N.° 009/2016

Termo de Contrato de Prestagdo de Servigos
Continuos celebrado entre o Departamento
Estadual De Transito — DETRAN/RS e
Frederico Anténio Taylor Cardoso -
Gestdo Comercial.

O Departamento Estadual De Transito — DETRAN/RS, autarquia estadual criada pela Lei
n.° 10.847, de 20 de agosto de 1996, inscrito no CNPJ sob o n.° 01.935.819/0001-03, com sede
na Avenida Julio de Castilhos, n® 505, na cidade de Porto Alegre/RS, doravante denominado
CONTRATANTE, neste ato, representada pelo seu Diretor-Geral, o Sr. lldo Mario Szivelski,
inscrito no RG sob o n° 6011481931 e no CPF sob o n.° 234.709.920-53; e Antdénio Taylor
Cardoso — Gestdo Comercial, inscrita no CNPJ sob o n.° 14.290.200/0001-30, com sede em
Porto Alegre/RS, na Rua Morano Calabro, n.° 362, Bairro Ipanema, CEP 91.760-580, doravante
denominada CONTRATADA, empresa representada, neste ato, por Frederico Anténio Taylor
Cardoso, inscrito no RG sob o n°® 7049173805 e no CPF sob o n.° 970.237.010-87, celebram o
presente Termo de Contrato para a prestagdo dos servigos descritos na Clausula Primeira — Do
Objeto.

O presente contrato tem seu respectivo fundamento e finalidade na consecugéo do objeto
contratado, descrito abaixo, regendo-se Lei Estadual n® 13.191/2009, Lei Complementar Federal
n° 123/2006, Lei Estadual n® 11.389/1999, Decreto Estadual n® 42.250, Decreto Estadual n°
42.020/2002, Decreto Estadual n® 42.434/2003, alterado pelo Decreto Estadual n® 45.744/2008,
Decreto Estadual n° 50.183/2013, Decreto Estadual n® 52.716/2015, Decreto Estadual n°
52.768/2015, Decreto Estadual n® 52.215/2014 e legislagdes posteriores e subsidiariamente pelas
Leis Federais n® 10.520/2002 e n° 8.666/1993, e suas alteragbes e ato convocatério n°
575/CELIC/2015, que tramita através do processo SPI n° 867-2444/15-7, as quais as partes
sujeitam-se a cumprir, sob os termos e condi¢des estabelecidas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Execugéo de servigos terceirizados para 40 (quarenta) postos de digitadores/preparadores de
documentos e 01 (um) posto de supervisor a serem realizados nas instalagées do DETRAN/RS
em Porto Alegre, conforme Anexo | — Termo de Referéncia.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO ]

2.1 A execugdo deste contrato compreende a prestacdo dos servigos, pela CONTRATADA, de
acordo com o constante no Anexo | — Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO

3.1 O prego para o presente ajuste &€ de R$ 59.200,00 (cinquenta e nove mil e duzentos reais)
mensais, totalizando, em 12 meses, R$ 710.400,00 (setecentos e dez mil e quatrocentos reais),
aceito pela CONTRATADA, entendido este como prego justo e suficiente para a total execugao do
presente objeto.

CLAUSULA QUARTA - DO RECURSO FINANCEIRO

4.1 As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta do seguinte recurso
financeiro:

Unidade Orgamentaria: 4401 Recurso: 8000
Atividade/Projeto: 4279 Empenho n° 16001062923
Elemento: 3.3.90.04 Data do Empenho: 08/03/2016

Rubrica; 0401

CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTAMENTO DOS PREGOS

5.1 A repactuagio deste contrato sera permitida, desde que observado o interregno minimo de um
ano, a contar da data da proposta, ou da ultima repactuacgao.

5.2 A repactuagdo serd precedida de demonstracdo analitica do aumento ou diminuicdo dos
custos, de acordo com a Planilha de Custos e Formagéo de Precos, justificados e comprovados.

5.3 Caberd a parte interessada a iniciativa e o encargo dos calculos e da demonstragéo analitica
do aumento ou da reducgéo dos custos.

5.4 Os valores para repactuacao de pregcos do Contrato deverdo estar ajustados aos parametros
referenciais fixados nos Contratos de Servigos de Terceiros — CST, de acordo com a Instrugdo
Normativa DDPE n°® 01/2006 (alterada pela IN TE n° 01/2012) e o Decreto Estadual n°.
52.768/2015.

5.5 Os precgos dos contratos serdo reajustados da seguinte forma:

a) Montante "A”: na forma estabelecida na legisla¢do salarial e no acordo, convengao ou dissidio
da categoria, hem como mediante repactuagéo; e

b) Montante “B”. mediante repactuagéo desde a data da proposta ou da Ultima repactuagéo até o
més da prestagdo dos servigos, sendo que no primeiro periodo de reajustamento serd feita
adequacao ao més civil, se for o caso.

5.6 Os custos de instalagdo e mobilizagdo, no caso de prorrogacgéo contratual, quando couber,
deverdo ser expurgados para fins de repactuacéo.
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5.7 A proponente podera apropriar para fins de apuracdo dos custos a depreciagdo dos
equipamentos, respeitado o fracionamento da vida Util, considerando-se, ainda, o valor residual do
bem.

5.8 E vedada, por ocasigo da repactuagéo, a inclusdo de beneficios ndo previstos originariamente.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1 A contratante reserva-se o direito de suspender o pagamento se o(s) servigo(s) estiver em
desacordo com o previsto neste contrato, sem prejuizo das demais sancées.

6.2 O pagamento do presente contrato serd efetuado até o 5° dia Gtil do més seguinte ao da
prestacéo dos servigos mediante a apresentacdo da nota fiscal ou nota fiscal fatura, que devera
ser protocolizada até o dia 25 (vinte e cinco) do més da prestagéo dos servigos.

6.3 O documento fiscal devera ser do estabelecimento que apresentou a proposta vencedora da
licitagéo;
6.3.1 Para efeito de desconto de eventuais faltas dos funcionarios da CONTRATADA, sera

considerado o periodo de 23 do més anterior a 22 do més a que se refere a prestagéo dos
Servigos.

6.3.2 A protocolizagdo somente podera ser feita ap6s a prestagdo dos servicos por parte da
CONTRATADA,

6.3.3 O pagamento sera efetuado por servigo, efetivamente prestado e aceito.

6.4 E condigdo para o pagamento da nota fiscal/fatura, o fornecimento dos originais ou copias
autenticadas dos documentos relacionados abaixo, conforme art. 4° e art. 5 do Decreto Estadual
n°® 52.716/2015, os quais deverao ficar arquivados junto a Contratante:

|. mensalmente;

6.4.1 recibos de pagamentos de salarios, inclusive adicionais extraordinario, noturno, horas extras,
de insalubridade, periculosidade, conforme o caso;

6.4.2 registros de horéario de trabalho (cartées-ponto ou folha-ponto);
6.4.3 guias de recolhimento de FGTS e Relagdo de Empregados;
6.4.4 recibos de fornecimento de vale-transporte;

6.4.5 guia de recolhimento dos encargos sociais junto ao Instituto Nacional do Seguro Social -
INSS -, referente ao contrato, devendo constar na mesma o CNPJ do contratante e o ntimero,
data e valor total das notas fiscais ou notas fiscais faturas as quais se vinculam;

6.4.6 formulario GPS devidamente identificado com carimbo CNPJ do Contratado e preenchido
com o valor de 11% sobre o valor bruto da nota fiscal, a titulo de retengéo para a seguridade
social, conforme prevé o art. 31 da Lei Federal n® 8.212/91, alterado pela Lei Federal n® 9.711/98,
cujo recolhimento da importancia junto ao INSS seréd efetuado pela Contratante, salvo
determinag&o legal em contrario;

II. trimestralmente:
6.4.7 Certiddo Negativa que prove a regularidade com o FGTS;
lll. semestralmente:
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6.4.8 Certiddo de Débito relativa as Contribuigées Previdenciarias;

IV. anualmente e quando ocorrer o evento:

6.4.9 avisos e recibos de férias;

6.4.10 recibos de 13° salario;

6.4.11 Relag&o Anual de Informagées Sociais - RAIS;

6.4.12 sentengas normativas, acordos e convengées coletivas;

6.4.13 ficha de registro de empregado;

6.4.14 contrato de trabalho; ,

6.4.15 aviso prévio, pedido de demisséo, e termos de rescis&o de contrato de trabalho;
6,4:.16 autorizagéo para descontos salariais.

6.5 Caso o servigo ndo seja prestado fielmente elou apresente alguma incorrecdo seré
considerado como n&o aceito e o prazo de pagamento sera contado a partir da data de
regularizagio.

6.6 Na fase da liquidagdo da despesa devera ser efetuada consulta ao CADIN/RS, para fins de
comprovagdo do cumprimento da redagéo contratual estabelecida nos termos do disposto no
artigo 55, inciso Xlll, da Lei Federal n° 8.666/1993;

6.7 Fornecer mensalmente, juntamente com a nota fiscal de servigos, 0s comprovantes de
pagamento dos salérios e de recolhimento das contribuigées sociais (FGTS e INSS) pertinentes
aos seus empregados alocados aos servigos objeto deste contrato, bem como os demais
documentos nesta Clausula, como condi¢&o a percepgao mensal do valor faturado.

CLAUSULA SETIMA - DA INDENIZACAO

7.1 Os valores do vale-refeicdo e vale-transporte, constantes do montante "C" serfo indenizados
pelo efetivamente dispendido pela Contratada, ou seja, a diferenga entre o valor facial do vale-
refeicéo efou prego da passagem e o que for descontado do empregado, multiplicado pelo n° de
beneficiarios, conforme demonstrativo dos custos dos vales-refeigéo e transporte, que devera ser
entregue juntamente com a nota fiscal e/ou nota fiscal fatura.

7.1.1 A administracéo Publica Estadual podera solicitar, a qualquer momento, a comprovagio dos
valores langados no demonstrativo.

7.1.2 O valor do vale-refeicdo estara limitado ao que é pago aos servidores publicos e sofrera
alteragéo pelos mesmos indices e periodicidade do funcionalismo publico estadual ou de acordo
com o estipulado em dissidio coletivo da categoria.

7.1.3 O vale-transporte estara limitado ao custo da passagem.

CLAUSULA OITAVA - DA ATUALIZAGAO MONETARIA

8.1 Os valores do presente contrato ndo pagos na data prevista serdo corrigidos até a data do
efetivo pagamento, pro-rata die, pelo indice Geral de Pregos - Mercado/IGP-M.
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CLAUSULA NONA - DOS DESCONTOS ]

9.1 A inexecucgéo dos servicos do presente contrato decorrentes do n&o suprimento de faltas,
atrasos ou antecipac¢des nas saidas dos empregados da Contratada sera descontado do prego
estipulado, da seguinte maneira:

Montantes "A" + "B"

Desconto = - X horas a descontar

Dias Uteis/més x horas dia util

9.2 Considera-se dia util para fins desta clausula os dias em que ha previsdo de prestagdo de
Servico.

9.3 Os valores referentes ao vale-refeicdo e vale-transporte - Montante "C", que forem
descontados dos empregados deveréo ser compensados no demonstrativo dos custos dos vales-
refeicbes e transporte.

CLAUSULA DECIMA - DA ANTECIPAGAO DO PAGAMENTO |

10.1 As antecipagbes de pagamento em relagdo a data de vencimento, respeitada a ordem
cronologica para cada fonte de recurso, terdo um desconto equivalente a de 0,033% por dia de
antecipacéo sobre o valor do pagamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS PRAZOS |

11.1 Os servigos terdo inicio no prazo de até 05 dias a contar do recebimento da autorizag&o de
servico e serdo executadas de acordo com o edital, a proposta vencedora da licitagdo e as
clausulas deste instrumento.

11.2 A autorizagcdo de servico somente poderd ser emitida apés a publicagdo da sumula do
contrato no Diario Oficial do Estado.

11.3 O prazo de duracéo desta contratacdo serd de 12 (doze) meses, a contar da data da
publicagio da simula do contrato, podendo ter a sua duragéo prorrogada por iguais e sucessivos
perfodos até o limite de 60 (sessenta) meses, através do respectivo termo aditivo, nos termos do
que dispde o art. 57 inciso Il da Lei Federal 8.666/93 e legislagio pertinente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA GARANTIA DA EXECUGAO DO CONTRATO I

12.1 A contratada devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do 6rgédo contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida puiblica, seguro-
garantia ou fianga bancaria, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.
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12.2 A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, somente sera aceita se assegurar o
pagamento de todos os eventos abaixo:

a) a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do n&o adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

b) b) prejuizos causados a Administragéo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou de dolo durante a
execugao do contrato;

¢) ¢) multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragéo a contratada; e

d) d) obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, no adimplidas pela
contratada;

12.3A barantia em dinheiro devera ser efetuada no BANRISUL em conta especifica com corregéo
monetéria, em favor do contratante

12.4 A:inobservancia do prazo fixado para apresentagéo da garantia acarretara a aplicagéo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o
maximo de 2% (dois por cento)

12.5 O atraso na apresentacéo da garantia autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispéem os
incisos | e Il do art. 78 da Lei Federal n°® 8.666/1993;

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

13.1 Executados os servigos e estando os mesmos de acordo com o previsto no edital de
licitagéo, na proposta, nas clausulas contratuais e, ainda, observada a legislagdo em vigor, serdo
recebidos pela contratante mediante atestado do responsavel.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS DIREITOS E DAS OBRIGAGOES

14.1 Dos Direitos

14.1.1 Da CONTRATANTE:

a) receber o objeto deste contrato nas condi¢des avencgadas;

14.1.2 Da CONTRATADA:

a) perceber o valor ajustado na forma e no prazo convencionados.

14.2 Das Obrigactes

14.2.1 Da CONTRATANTE:

a) Efetuar o pagamento ajustado;

b) fiscalizar a execugao deste contrato conforme disposto no art.67, da Lei Federal 8.666/93;

c¢) Designar formalmente um servidor do quadro permanente, para acompanhar e fiscalizar o
cumprimento das obrigagbes trabalhistas e previdenciarias da CONTRATADA para com os
empregados envolvidos na prestagdo dos servigos.
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d) Instituir e manter um cadastro de todos os empregados que prestarem servigo nas suas
dependéncias, bem como entrevistar os empregados nos termos do artigo 3° § § 1°e 2°, e do § §
1° e 2° do art. 5°, do Decreto Estadual n® 52.716/2015, e

e) Dar a CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execugéo do contrato.
14.2.2 Da CONTRATADA:
a) Prestar o servigo na forma ajustada;

b) Aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

c) Cumprir e fazer cumprir todas as normas regulamentares sobre Medicina e Seguranga do
Trabalho, obrigando seus empregados a trabalhar com equipamentos individuais adequados;

d) Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados durante a
execugdo dos servigos, sendo de sua exclusiva responsabilidade a organizagédo da "CIPA",
quando for o caso;

e) Manter durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagées por ele
assumidas, todas as condiges de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitagéo;

f) Apresentar durante a execugéo do contrato, se solicitado, documentos que comprovem estar
cumprindo a legislagdo em vigor quanto as obrigages assumidas na presente licitagdio, em
especial encargo social, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais;

g) Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, os servicos em que verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucio;

h) Responder diretamente, por quaisquer perdas, danos ou prejuizos que vierem a causar a
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua agéo ou omisséo, dolosa ou culposa, na execugéo
do contrato, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

i) Responsabilizar-se por todos e quaisquer 6nus e encargos decorrentes da legislagéo fiscal
(Federal, Estadual e Municipal) e da legislagio social, previdenciaria, trabalhista e comercial,
decorrentes da execugdo do presente contrato;

j) Efetuar o pagamento dos salérios, encargos sociais e trabalhistas de seus empregados nas
datas determinadas pela legislagéo em vigor;

k) Entregar ao funcionario os vales-refeicées e os vales-transportes até o 1° dia util do més em
que os mesmos seréo utilizados em ndmero suficiente para os dias Gteis do més;

) A mdo de obra especializada para a execugdo dos servigos serdo de responsabilidade da
CONTRATADA;

m) A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais, néo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem poderé
onerar o objeto do contrato;

n) Permitr a CONTRATANTE a fiscalizag8o, a vistoria dos servicos e o livre acesso as
dependéncias, bem como prestar, quando solicitada, as informacgdes visando o bom andamento
dos servigos;

0) Manter o registro de seus empregados devidamente atualizados e efetuar o controle da jornada
de trabalho no respectivo local de prestagéo dos servigos;
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p) Fornecer lista com nimero do documento de identidade de seus empregados alocados para
prestacéo dos servicos objeto deste contrato, juntamente com cépia do contrato de trabalho de
cada um dos empregados, bem como do respectivo registro do contrato de trabalho no livro de
registros na CTPS;

q) Apresentar, antes do inicio das atividades, relagdo do pessoal a ser alocado nos respectivos
servigos, com dados pessoais de,identificago rigorosamente atualizada, e manté-los identificados
com crachas para controle de sua permanéncia nas dependéncias do local da prestagdo dos
Servigos;

r) Prestar os servigos discriminados, nos horarios estabelecidos pela CONTRATANTE, utilizando-
se da melhor técnica para sua execugéo;

s) Destacar elementos para execugéo dos servigos de forma criteriosa para que estes ndo sofram
qualquer solugdo de continuidade ou reducdo de qualidade e quantidade, e providenciar a
substituicdo de qualquer empregado julgado inconveniente ou que se mostre inapto as tarefas
inerentes a execugéo contratual;

t) Fazer-se representar no local da prestagéo dos servigos por preposto aceito pela Administragdo
com a atribuicdo de atualizar e manter sob sua guarda e responsabilidade os registros dos
empregados, coordenando e fiscalizando a execugéo dos servigos e o cumprimento das normas
disciplinares, de seguranga e legislagéo pertinentes;

u) Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de justificativa por
parte desta, qualquer empregado cuja atuagéo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérias a disciplina do Servigo Plblico:

v) O comprovante de pagamento salarial deverd conter a identificagdo da empresa, a
discriminagéo detalhada das importancias pagas e descontadas, os recolhimentos fundiarios,
alem dos demais elementos indicados na legislagéo trabalhista e na norma coletiva da categoria
profissional;

w) Providenciar a imediata corre¢éo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE, quanto a
execucao dos servigos contratados;

X) Atender integraimente o Anexo | — Termo de Referéncia.

| CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA INEXECUGAO DO CONTRATO

15.1 A CONTRATADA reconhece os direitos da Administracdo, em caso de rescisdo
administrativa, previstos no art. 77 da Lei federal n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO ]

16.1 Este contrato podera ser rescindido de acordo com os artigos 78 e 79, Lei federal n°
8.666/93.

16.2 A resciséo deste contrato implicara retengéo de créditos decorrentes da contratagéo, até o
limite dos prejuizos causados a8 CONTRATANTE.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS PENALIDADES E DAS MULTAS

17.1 No caso de infringéncia aos regramentos deste contrato, uma vez n&o sendo considerada
satisfatoria a justificativa apresentada pela CONTRATADA, ser-lhe-do aplicadas penalidades, sem
prejuizo das demais sangdes estabelecidas artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/1993, artigo 28 da
Lei Estadual n° 13.191/2009, bem como Decretos Estaduais n°s 42.250/2003, 52.215/2014 e
52.768/2015, tudo em consonancia com as situagfes e os prazos abaixo indicados.

17.1.1 Adverténcia, por escrito, sempre que ocorrerem pequenas irregularidades;
17.1.2 Multas sobre o valor total atualizado do contrato:

a. entrega de material fora do prazo estipulado neste edital: 0,5% (meio por cento) por dia sobre o
valor da parcela até o limite de 20 (vinte) dias, ap6s o qual podera haver resciséo contratual;

b. descumprimento de clausula contratual ou norma de legislagéo pertinente, inexecugéo parcial,
execugdo imperfeita ou negligéncia na execucéo do objeto contratado: até 5% (cinco por cento)
sobre o valor total atualizado;

c. inexecug&o total do acordo: até 10% (dez por cento) sobre o valor total atualizado;

d. atraso da contratada na retirada do material rejeitado, apés o prazo de 10 (dez) dias, a contar
da data de comunicagéo da recusa: 1% (um por cento) do valor do material questionado, por dia
de atraso;

17.1.2.1 As multas moratérias previstas nos itens acima séo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente.

17.1.2.2 A multa dobrar4 a cada caso de reincidéncia, néo podendo ultrapassar a 30% (trinta por
cento), sobre o valor total atualizado do contrato, sem prejuizo da cobranga de perdas e danos
que venham a ser causados ao interesse publico e da possibilidade da resciséo contratual.

17.1.3 Suspens&o, sendo descredenciado e ficando impedido de licitar e de contratar com o
Estado do Rio Grande do Sul, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
no edital e no contrato e das demais cominagdes legais, o licitante que:

a. ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto;
b. falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

¢. comportar-se de modo inidéneo;

d. fizer declarag&o falsa ou cometer fraude fiscal.

17.1.3.1 A suspenséo temporéria ensejara a resciséo imediata do contrato pelo Ordenador de
Despesas.

17.1.4 Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administrag&o Publica Estadual,
feita pelo Secretério de Estado, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até
que seja promovida a reabilitagéo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

17.2 Para aplicagéo da penalidade de inidoneidade o prazo de defesa prévia do interessado sera
de 10 (dez) dias a contar da abertura de vista.

17.3 Para aplicagéo das demais penalidades, o prazo de defesa prévia do interessado sera de 5
(cinco) dias Uteis a contar da abertura de vista.

DETRAN/RS - Diretoria Administrativa e Financeira
Divisdo de Gestdo de Contratos — Coordenadoria de Confratos
Av. Jilio de Castilhos, n°® 505, 11° andar — Porto Alegre/RS, CEP 90030-131
Pagina 9 de 14



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE MODERNIZAGAO ADMINISTRATIVA

; etranﬁs E DOS RECURSOS HUMANOS
B M DEFESA DA VIDA | DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

17.4 Das penalidades de que trata esta clausula cabe recurso ou pedido de representagdo no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, bem como pedido de reconsideragéo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,

conforme o caso.

17.5 A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangées e nao
tera carater compensatdrio.

17.6 A aplicag&o de sangbes ndo exime a CONTRATADA da obrigagéo de reparar danos, perdas
ou prejuizos que a sua conduta venha a causar ao Estado.

17.7 As multas deverdo ser recolhidas, através de depésito na conta corrente n° 03.235.601.0-1,
do Banco Banrisul, Agéncia n° 0100, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da intimagdo do
CONTRATADO, podendo a CONTRATANTE desconta-la na sua totalidade, da fatura ou do saldo

remanescente relativo a avenga.

LTI

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA EFICACIA |

18.1 O presente contrato somente tera eficacia apds publicada a respectiva stimula no Diario
Oficial do Estado.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS DISPOSIGOES GERAIS |

19.1 Fica eleito o Foro de Porto Alegre para dirimir dividas ou quest8es oriundas do presente
contrato.

19.2 E, por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente Contrato em duas vias, de
igual teor, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Porto Alegre, 1+ de mmonss de 2016.

Fre riq'o'lzf{t\ﬁnio’""l‘éylor Cardoso

ico Antohio-Taylér Cardoso — Gestéo
Comercial

TESTEMUNHAS:
Nome: EWY\LLQHM\I&"’D“«M Nome:
CPF: 013 ¥34.050-9% CPF
RG: 2410344 (03 RG:
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. Do Objeto

Contratac&o de 41 (quarenta) postos de servigos, conforme tabela a seguir:

Posto Descricdo Quantidade
A Digitador/preparador de documentos 40
B Supervisor 01

1.1. A Contratada devera apresentar a convengéo coletiva ou sentenga normativa que rege o
Sindicato dos Trabalhadores em Processamento de Dados no Estado do RS - SINDPPD/RS.

2. Especificagbes Técnicas

2.1 - Requisitos e Atribuiges do Posto “A”: Digitador/preparador de documentos:
- Ensino médio completo e nogdes de informaética;

2.1.1. Este requisito minimo justifica-se tendo em vista as atividades a serem desempenhadas
pelo respectivo posto.

2.1.2. Atribuigdes do Cargo (posto):

2.1.2.1. Verificar o contetido e a finalidade dos documentos recebidos pelos correios ou em méos,
baseando-se no sistema a ser empregado para estabelecer a ordem das informagfes a serem
digitadas;

2.1.2.2. Organizar os documentos, agrupando-os em lotes e numerando-os, para possibilitar maior
seguranga na execugéo do trabalho;

2.1.2.3. Operar o computador e equipamentos de informatica para a satisfatéria realizagéo dos
servicos e interpretar as mensagens fornecidas pela maquina para efetuar a detecgdo dos
registros incorretos e adotar as medidas adequadas ao sistema;

2.1.2.4. Arquivar os documentos, classificando-os de acordo com as normas preestabelecidas,
para possibilitar o controle de servigo e consultas posteriores.

As atividades deste posto estéo de acordo com as descritas para o cargo de digitado, cédigo
CBO0:3-42.40, Ministério do Trabalho.

DETRANIRS - Diretoria Administrativa e Financeira
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2.2 -~ Requisitos e Atribuicdes do posto “B"”: Supervisor
2.2.1. Requisitos minimos exigidos: Ensino médio completo e nogdes de informatica;

- Este requisito minimo justifica-se tendo em vista as atividades a serem desempenhadas pelo
respectivo posto.

2.2.2. Atribuigbes do Cargo (posto):

2.2.2.1. Supervisionar a execugéo das tarefas pertinentes aos operadores de computadores, no
tocante a elaboragéo de relatérios gerenciais, controle, auxilio, suporte @ monitoria & execugéo
das tarefas referentes a digitadores/preparador de documentos e operadores de computador.

2.2.2.2. A execugéo do posto abrange a fungdo de superviséo, cabendo ainda:
2.2.2.2.1. avaliar o desenvolvimento das tarefas,

2.2.2.2.2. promover ag8es que assegurem o alcance dos objetivos almejados;
2.2.2.2.3. orientar e/ou executar o detalhamento de rotinas de trabalhos em geral;

2.2.2.2.4. responder pelo trabalho de seus colaboradores, orientando nas tarefas a serem
executadas efou em execucgéo;

2.2.2.2.5. garantir a qualidade nas tarefas, de acordo com os padrées e normas definidas pelo
DETRAN/RS;

2.2.2.2.6. repassar o conhecimento adquirido, em tarefas, aos operadores que venham a
desempenha-las;

2.2.2.2.7. orientar seus subordinados quanto a normas e procedimentos a serem adotados
durante o exercicio de suas fungdes;

2.2.2.2.8. assegurar o cumprimento, pelo seus subordinados, de todas as regras de disciplina
vigentes no local de trabalho;

22.2.2.9. exigir que seus subordinados se conduzam com zelo, garantindo o sigilo e a
confidencialidade acerca das questdes relativas ao trabalho;

2.2.2.2.10. supervisionar a efetividade dos funcionarios da contratada, responsabilizar-se pelos
registros da entrada e saida, bem como controlar as férias, licengas, dispensas e demais assuntos
pertinentes a relagdo trabalhista, atuando como ponto de ligagdo entre a empresa e o
DETRAN/RS e a empresa e seus funcionarios.

2.3 — Da Jornada de trabalho dos postos de servigos

2.3.1. O horério de trabalho dos postos de servigos, intervalos e a jornada semanal dar-se-30 nos
seguintes termos:

2.3.2. Os 40 (quarenta) postos de Digitador/Preparador de Documentos trabalhardo 6 horas
diarias de segunda a sexta-feira, em dois turnos de seis horas cada, entre 07 e 19h. O primeiro
turno das 7h as 13h e o segundo turno das 13h as 19h, ambos com 15 minutos de intervalo.

DETRANIRS - Diretoria Administrativa e Financeira
Divis&o de Gestdo de Contratos — Coordenadoria de Contratos
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Postos Quantidade | Entrada Intervalo Saida | Jornada
Semanal
A - Digitador/preparador de 20 7h 10h — 10h15min. 13h 30h
documentos
A — Digitador/preparador de 20 7h 15h = 15h15min. 19h 30h
documentos

2.3.3. O 01 posto de Supervisor trabalhara 8 horas didrias de segunda a sexta-feira, das Sh as
18h, com 1 (uma) hora de intervalo.

Postos Quantidade | Entrada Intervalo Saida | Jornada
Semanal
B - Supervisor 01 9h 12h = 13h. 18h 40h

2.3.4. Conforme necessidade do servigo e conveniéncia do contratante, novos turnos poderéo ser
abertos, bem como os horarios aqui estabelecidos alterados. Neste caso, a CONTRATADA sera
comunicada previamente.

2.4 - Do local da prestagédo dos servigos:

2.4.1. A execugéo deste contrato compreende a prestagéo dos servigos, pelo CONTRATADO, nas
dependéncias do DETRAN/RS, na cidade de Porto Alegre, nos seguintes enderecos: Rua
Voluntéarios da Pétria, 1358; Av. Aparicio Borges, 2264; Av. Julio de Castilhos, n°® 505.

2.4.2. Os postos ser&o distribuidos nos setores do DETRAN/RS, conforme segue:

Setor/Area Quantidade Posto
Diviséo de Infragfes 12 A = Digitador/preparador de documentos
Divisdo Administrativa - Protocolo 22 A — Digitador/preparador de documentos
Divisdo Administrativa - Protocolo 01 B - Supervisor
JARI 02 A — Digitador/preparador de documentos
CETRAN 04 A - Digitador/preparador de documentos

2.4.2.1 - Conforme necessidade do servigo podera haver remanejamentos de postos de servigos,
provisérios efou permanentes, nos enderegos do CONTRATANTE. Neste caso, a CONTRATADA
sera comunicada previamente.

DETRAN/RS - Diretoria Administrativa e Financeira
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2.5 - Do controle de Frequéncia Funcional
2.5.1. - O controle de frequéncia dos funcionarios devera obedecer as seguintes condigées:

2.5.2. - a empresa contratada devera manter o registro de seus empregados devidamente
atualizados;

2.5.3. - o controle de jornada de trabalho dos funcionarios devera ser feito no respectivo local de
prestacgéo dos servigos, por meio de ponto eletrénico;

2.5.4. - o ponto eletrdnico devera ser disponibilizado pela empresa contratada, bem como, toda e
qualquer manutengéo ao equipamento que se fizer necessaria, em cada prédio que houver
digitador;

2.5.5. - aimplementac&o e utilizagdo do ponto eletrénico deve obedecer a Portaria 1.510/2009 do
Ministério do Trabalho e Emprego;

2.5.6. - a contratante tera acesso a todas as informagdes referentes a frequéncia funcional.

2.6 — Do Uniforme

2.6.1. A Contratada devera fornecer aos funcionarios um kit de uniforme social. A exigéncia este
item justifica-se ja que a imagem de quem contata com o usuario é fundamental para a imagem e
notoriedade da CONTRATANTE e da CONTRATADA.

2.6.2. Devera ser confeccionada com material de qualidade, extrema resisténcia e durabilidade,
contendo: 2 camisetas manga curta, 2 camisetas manga longa e 1 blus&o e 1 jaqueta.

2.6.3. O uso do uniforme & obrigatério no local de prestagéo de servigo dos postos citados, ficando
vedado outro tipo de vestimenta.

3.4 A CONTRATADA devera disponibilizar os materiais e equipamentos necessarios a execucao
dos servigos, no local de prestagédo do servigo, n&o podendo repassar os custos de qualguer dos
itens a seus empregados, sendo responsavel pela confecgéo e disponibilizaggo.

2.7 - Do Cartéo de Identificagédo

2.7.1. A Contratada devera manter todos os seus funcionarios identificados com cartio de
identificagéo, para permanéncia nas dependéncias do local da prestagéo dos servigos, garantindo
maior controle, organizagéo e seguranga, podendo ser utilizado para controle de acesso, controle
de ponto ou apenas identificagdo funcional.

2.7.2. Devera ser produzido com material de extrema resisténcia, flexibilidade, durabilidade,
contendo: a) Cordé&o utilizado como suporte para o cartéo de identificagdo; b) Fotografia recente;
¢) Nome completo do empregado;

d) Funcao; e
e) Raz&o social da Contratada.
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