ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
MANUAL GEP PARA CFC CREDENCIADO

Este manual foi elaborado para auxiliar o CFC credenciado nas alteracdes e
solicitagbes que pode realizar via sistema GEP.
O presente manual esta dividido em dois capitulos:
a) O primeiro, “DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP”, trata da introducédo ao
sistema e do detalhamento das consultas disponiveis.
b) O segundo capitulo, “DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP”, apresenta
osprocessos implantados e orientacdes gerais sobre 0S processos.
Duvidas sobre como fazer: HelpDesk da PROCERGS, no telefone (51) 3210-3995.
Duvidas sobre documentagdo: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51) 986876869.

Para acessar o titulo desejado, ao mesmo tempo, segure a tecla Ctrl no teclado

eclique no titulo (o ponteiro do mouse vai virar uma méozinha <%).

Sumario

CAPITULO 1-DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP ......oueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieineeienennnnennnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnne 3
Para acessar 0 Sistema GEP.......coviiiiii e 3

Para consultar dados basicos da empresa: enderego, e-mail, datas de vencimentos

de Credenciamento, Regularidade Anual @ GAD-E ......cooiiiiiiiiiiiiiii e 3
Para consultar a lista de profissionais vinculados.........ccoiiiiiiiiiiii i 4

Para consultar o registro de penalidades .........coiriiniiiiiii e 5
Para consultar o registro de pendéncCias ........c.ovveviiriiiiiiiii i 6

Para consultar a lista de veiculos VINCUladosS ........ovvviiiiiiiiiii e 7
Para consultar o registro financeiro da emMpresSa ......ccvvvviiiiiiiiiiii i i riaaneas 8

Para consultar o registro das salas do CFC ......oiiiiiiiiiiii i e 9
Para consultar GAD-E Paga ...c.viiiiiiiiiiiii i i 9
Para consultar 0 historico da EmMPresSa ....v.vveiiiiiii 10

Para gerar a guia de pagamento da taxa de credenciamento GAD-E................... 11

Para emitir o certificado de credenciamento ........coovviiiiiiiiiiiii e 11
Para emitir o extrato de credenciamento.......cooviiiiiii i 12

Para consultar 0S proCessS0S @ EMPIreSa ..vuvuiiireiireiieeririineiareriserireriseaneraeraneenes 13
Para consultar os processos do profissional ........ccovviiiiiiiiiiiiiii 15
~ Para consultar o cadastro dos profissionais vinculados ..o, 17
CAPITULO 2 - DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP.......outtiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieiieeniineenneeennnnnennnnennnnnnnnes 18
Salve os documentos sempre em formato .pdf......c.ccoiiiiiiiiiiiii i 18

Atualizado em 17/08/2023
Pagina 1 -50


mailto:credenciamento@detran.rs.gov.br

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
Sobre assinaturas NO GEP ... 18
Sobre os Requerimentos, Formularios, Termo de Adesdo e Declaragoes.............. 18
Sobre a guarda dos documentos encaminhados via GEP ...........ccoviviiiiiiiniinnns 19
Para incluir, editar ou excluir e-mail e/ou telefone(s).......coovvviiiiiiiiiiiiiiiinns 19
Senhas dos profissionais vinculados: renovar prazo ou inicializar a senha ........... 21
Para solicitar Regularidade Anual de CFC.......ccoiiiiiiiiii 22
Para solicitar Renovagao de Credenciamento de CFC ........covvviiiiniiiiiinininennenn, 24
Para solicitar alteragao de dados de repasse da empresa .......coevvvvvevininererninnnnn. 25
Para solicitar vinculagao de VEICUIOS ......veiiiiiiiiiiiii e 28
Para solicitar desvinculagao de VEICUIOS ....ouvviviiiiiiiiiiiiiir e 29
Para solicitar vinculagao de profissionais credenciados ........cccocvevriviiiiiienenennnnnnnn. 29
Para solicitar desvinculagao de profissional.........ccocveviiiiiiiiiii 31
Para informar afastamento temporario de profissional — Diretor-Geral ou de Ensino
................................................................................................................. 32
Para solicitar substituicao definitiva de profissional..........cccooeiiiiiiiiiiiiiiiies 33
Para solicitar credenciamento e vinculagao de profissional............ccveviviiiiiiinnnnns 35
Para solicitar alteracdo de endereco da €mMpPresa.....c.ccviviiiiiiiiiiiiiii e 38
Para solicitar alteragao societdaria ou contratual..........cooiiiiiiiiiiiiii 41
Para solicitar o descredenciamento do CFC........ccoiiiiiiiiiiiiiii e 45
Orientag0es gerais UtEIS @0 PrOCESSO «.uuiutririuiueereititatereneaaeteterenerertanenenenenes 48
1.1 QUANDO DO FALECIMENTO DO PROPRIETARIO DE EMPRESA .............. 48
1.2 DAS ASSINATURAS, QUANDO DO INVENTARIO NAO FINALIZADO........ 48
1.3 QUANDO REALIZAR A ALTERACAO SOCIETARIA? vveveeeeeeeeee e e eeeeiinn 49
1.4 QUANDO PROFISSIONAL MENOR DE 18 ANOS - EMANCIPADO............. 49
1.5 QUANDO PROPRIETARIO DE EMPRESA - MENOR EMANCIPADO............ 50
1.6 QUANDO MENOR DE 16 ANOS (16 ANOS INCOMPLETOS) ....ccvvvvnvrnnnne. 50
1.7 QUANDO MAIOR DE 16 ANOS (16 ANOS COMPLETOS) E MENOR DE 18
AN O S o 50

Atualizado em 17/08/2023
Pagina 2 - 50



EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
CAPITULO 1 - DAS CONSULTAS AO SISTEMA GEP

O Sistema GEP — Gestdo de Empresas e Profissionais — esta sendo
desenvolvido com o intuito de dar mais celeridade e transparéncia aos processos de
credenciamento, além de contribuir de forma significativa com a reducdo de envio de

documentos em papel ao Detran/RS. A seguir, iremos detalhes as funcionalidades de
consulta que ja estao disponiveis no sistema.

Para acessar o sistema GEP

Faca o login no GEP: https://secweb.procergs.com.br/gep/logon.xhtml?windowld=df3

Ou pelo site: https://www.detran.rs.gov.br/inicial, clique em Menu, Credenciado, GEP.

GEP

L ——

Credenoedo * Codigo da Empresa: CDV0Oxxx
Ueudno g RG do usuatio

Serta *

Umpar

Esaueo mynha senha

Para consultar dados basicos da empresa: endereco, e-mail, datas de vencimentosde
Credenciamento, Regularidade Anual e GAD-E

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:

GEP #1 Pesguizar = Umgar

* Poagna iecnl Codipe

NP3

CPF:
Praioceno Egress Razdo Socia: Noene Fantasio
Frocerso Frofiymonl Too Emprese: - Sitsagio:

E-mak:

[ l

Codgo ChRPs < LPE Aazdo Sexial ¢ Empress

Prefinmeund
CO0_twp £00,000,000/0001-00 IMPRESA (TDA

procencs

2. Cligue na aba “Dados da empresa”. Serdo exibidos os dados basicos da empresa:
codigo, situacao, razdo social, nome fantasia e CNPJ.
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Além disso, aparecerdo as datas de vencimentos do credenciamento, regularidade

anual e GAD-E, conforme imagem abaixo:

v Salval

Dados da Empeasy fi

w Fanovar Srogenuamsnto

w Fachar

v Emute Cootificadtn & Impome Exorate MOeE . -

HEulaae Rogolinitade Amaal St iy OAG-E

Dados ds Empresa
Codno
Too Empress: *
Situdcio!

Razdo Socal *

¥ 5y
{F

| Pendéntan Atwidades ‘ Fatos ' GAD-E l NotfcarSo l Histonon, _

MLCOVDE
Vo Cltro e Desmanithie de Veitubos

vomblogudy

Pedro pecas SLU

Noeme Fantasia Dedro pecss

CHP): = 000,000/ 100 331
Inscric 3o Estaduast:

Venomnento Cradendamento: OWo/2021  m
Venomerto Regulandade Araal: J0/04/2022 =
Yanomerto GAD-E: * AYORR0I2 [

Para consultar a lista de profissionais vinculados

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apds, cliqgue no cédigo da empresa:

Frefienrud
Detranss
A T

41 Pesguisar = _Umgpar
Codige
e CPF:
Razdo Socia: Noene Fantasia:
Tioo Emprese: Sitsscio:
E-mak:
Codigo = ChP3 < LoE Aazdo Sexcial © Empress
IMPHESA LTHA

I ..,

2. Clique na aba “Profissionais”. Sera exibida a listagem de profissionais vinculados

atualmente a empresa (situacao “ativa”):
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v Sty Benoen Credonaaments Aaaaw Feguandidgn aow s o (sl « Sman Cuntitcads & bmennyw Estrato Milas -
| cntoe s monnes [[orshermnar ] sonsisaine | swoctin | socatee | vaien | cson | moscaie | s |
* ASCON.. = Rotagey il O Renayar Do - O IsoWiaa tarf
e TolmeE [t 9 Hrvidadn © Susagla = ‘::; Weoc Inies o
= - recen ~ - Yoo e
My 3 '\"_':”' s : :
ECOMISE FERSEIA | 000347256 000 geZ3t Gerortnce COV | Abwo 11002203
PRGAO Wrscy 00084241 000 DO0EL Gerarta 5 anso 150087205
i i Q00344380 00053335 TroenANG o Ativw IRNI0%
TR 0003tEIS 03T M SECONEIEL . an AN
- s, g

3. Também é possivel obter a informacao dos profissionais ja desvinculados, alterando

a “Situacao” para “Encerrado”, como mostra a imagem abaixo:

«Sotew v Removar Ciedencamemo - Exdbzw Nogumridess Ceol Theerapr (ML) » Emtir Cantricade « Inpomy Sstrate Acies
l Dasiun dp Smgrnes l Profinsitrsm l I encun | dad l Fatne | QU | Notfuasio i brtinen -
» Agasoar. Fwlazm paid Roowryow pragn Inciskza awd
e © PONENIE | CiE Abpadade - e o Fm

Vs
Crecen  fe3 WRC  vowm  viadke
Merem - s S

Atrew

1107208
Encestado 2 + . -+
sains 13057

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:

GEP st

Para consultar o registro de penalidades

* Pogna imoal Codige:
e — ez 2
Pracesso Empress Razdo Socia: Noene Fantasia:
Frocereo Frofismondl Too Emprese: - Situacio:
S — o
“ Codigo = Lo < LPE < Aazdo Sexial ¢ Empress

N 0,000,000/0003-00 IMPHESA (THA
o

grocencs

2. Clique na aba “Penalidades”. O sistema exibira a relacdo de todas as penalidades

registradas no sistema GEP, como mostra a imagem abaixo:
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o Salkar o Gara GAD-E o« Enaty Cartifeado o hnpoeir Extraty » Fachar

Dadoe 02 Empresa thsunm Panahidaces Pendsacas Altadaos i Patiae | GAD-E _

Tipo = Dats Publicatdo DOE ~ Data lvon = Oata Fim < Stuiagho & AMdos
Susfenasa 01/08/2022 1404/2021 13052021 Exclunda
Penal, Desar edenaamenty 06/01/2020 07/03/2020 Retolvids

3. Ao clicar no tipo de penalidade, na coluna “Tipo”, é possivel consultar os detalhes da

penalidade como numero e data de publicacdo da respectiva Portaria que aplicou a

penalidade.
| Gar e WMLCOVOA - pofrmpeces - MUOOOO00MOOLEL
v Salvar . v Sarar GADE || o« Enmte Cestificads - o = Fadhvar

[ oassdwcmrnes | rsssor | oomanis | sessmnins | mmises | vics | oo |
T |iCemstacometede e e sesa s
. e |

Sucpenydo w Fedhar | Exchuda

Penal. Desaedanoamento ) Rescivida
Too: * SURDAITS SN } .

Data Publcacdo DOE: * (/0000
Situaglo: Exthuin
Nimero Fortana: 123

Data Irvoo: * 1Nl

Para consultar o registro de pendéncias

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:

GEP -

* Fogna iecnl Codige:
m—— o e
Pracesso Enpress Rardo Socia: Noene Fantasia:
Frocerso Frofismonsl Too Empress: = S,
Ewpress S
Codige = ChPj = LPE = Razdo Sexial © Empress

Frefienoeud
£0,000,000/0001-00 IMPHESA LTRA

S IS

Detranss

grocencs

2. Clique na aba “Pendéncias”. O sistema exibir4 a relagdo de todas as pendéncias

registradas no sistema GEP.
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v Salvar v Gorar GAD-E v Enwtr Centicado & Lmprwmir Extrako « Fochar

[t e | oo | ponom [ | enien | e | e

1o Pendénos = Hloousarts = Data Inoo ~ DataFm = Stuagio = aghes
Bpoir 60 e Desciensh” | -com 16/12/2019 | Cancetsda
SaoTecssen St Descredsn. | s 17/03/2021 | Cancefada
m:m"”““ Crede: | nio 19/03/2021 Reaolvids
AesHo  vova Pontaia | Sim T 1400472021 | | cancetaga
Boauear Romnc:n Crode Nio /082021 c ind

Para consultar a lista de veiculos vinculados

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:

GEP s e

* Pogna ecnl Codige:
o e o
Frocesso EMpress Razdo Soclak: Woene Fantasia:
Frocerss Profiymonl Too Emprese: - Situacio:
Epres o
“ Codigo = ChPs < LPE < Aazdo Secal © Empress
Frofiemeud
00,000, 000/0001-00 IMPHESA LTRA
Detranss
grocencs

2. Cligue na aba “Veiculos”. Serd exibida a listagem de veiculos vinculados

atualmente a empresa (Situagéo do Vinculo: “Ativo”):

< Balvtt o Retvar Craduntsimerto ok tugubandide devaal U Gearnt GADF o fimite Cebifeade  C Imormer Betraty Agdes < o Fechae

| Dackon da Erpruss. || Miofissionas | Munshdades | mundtecias Francers | Aimagen | s3ar | GaDE | Noticsse | v [

+ nosar 3 A-_
CatErmnw -~ " SHuaio

P A Catwpera ~

e = oD oot : 4 Woosaclo,| Mo | Vedade | A0: | e | Veeds -
W4 « | wom HONDA A L‘zmm Pregos 2000 3YI200 DW0aR0 Atha -
e RS | famomive | FIATMOBILKE | 2 sorendrage. Progeo 018 IWIZR0 /1220 B0 Stvo x 0
esd RS | famomive | FIALPALIOFIRE | 8 Sorendzage. Prégeo 017 3W1220 170220 06/03/30 4bvo x u
s s | oo SRRANGON t aocvensrane cmn-w.- 1009 oo atnn "0
12 M Merockdea m’”‘ A Aprendrage Prigoe 2010 311250 oa0a0) At

i= LLi;_

3. Também é possivel obter a informacao dos veiculos bloqueados e também os ja
desvinculados. Para isso, basta alterar a “Situagao Vinculo” para “Bloqueado” ou

“Encerrado”, como mostra a imagem abaixo:
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| Dadis daEmorusa | Prebasonas | Denaldades | Pendiicns | Weicdos | Franca | Fimagen | Sals ! GADE | Mobficaglu | sstoncy _
« Ynouar ‘:&“
~Tis £3t Enssna - t Stunio
Maca » T = d:‘::l:\“:' Wniadagio e validade 1k A Vinass - Kchice
- ekido 5 b & : | Acles
£ s¢ | Moo A N e | Préono 2000 | 3022720 040820 f oo
. Bloaueado
wr WS Autemdved | FIATNDOL LY8S ] scrwncdzagqw Propny 019 WA 2R TN ' Encanada
1 Todus
" NS Autemdvid | FIATAVALOFIRE | 8 Acemndige Prognu 2017 stiaae w20 ososze |

Para consultar o registro financeiro da empresa

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apés, clique no cédigo da empresa:

A Pages Inicial

Processo

Prefissonal
Processo
facrodenciamento

Regulandade Arual

Detranss

PROCERGS

41 Pesguisar =~ Umgar
Cogipe
oz
Razdo Socia:
Too Emprese:
E-mak:
Codgo ChPj <
CoD_tmp £0,000,000/0003-00

CPF:
Noene Fantasia

Sitescio:

LoF Razdo Sexial © Empress

IMPHESA (TDA

2. Clique na aba “Financeiro”. O sistema exibird os dados bancarios da conta que

recebe os dados de repasse, bem como o codigo credor FPE e o tipo de desconto

de IR:

+ Salvar Gerar GAD-E

+ Emitir Certificado

2 Imprimir Extrato

— Conta Corrente

x Fechar

| Dados da Empresa Profissionais Penalidades I Pendéncias Veiculos Filmagem Salas I GAD-E .

MNro Processo FPE:
Aliguota ISSQN:

Desconto IR:

Optante pelo Simples

Banco: 041 - Banrisul

Agéncia: 0100

Conta Corrente: 3525 1
— Outras Informacgdes

Cod Credor FPE: 0

OBS: as informacgdes registradas no

sistema GEP foram migradas do sistema GID e

algumas empresas podem estar com as informacdes do bloco “Outras Informagdes” em
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branco. Para estas empresas, informamos que gradativamente estamos atualizando os

dados conforme registros no sistema FPE, da SEFAZ.

Para consultar o registro das salas do CFC

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apéds, clique no cédigo da empresa:

* Pages Inicial
EE S 41 Pesguisar = Umgar
[ eroren | con
e CPF:
Razdo Sociad: Noene Fantasia:
Tioo Emprese: - Sitwacio:
Eamak:
Processo
Racrosendaments Codige = CHPS = LPE = Bazso Secial & Empress
Regulandade Arual
£00,000,000/0001-00 IMPNESA (THA
PROCERGS

2. Clique na aba “Salas”. O sistema exibira a relagéo de todas as salas do CFC

registradas no sistema GEP.

w Salval Gérlr GAD-E v Emitir Certificado & Imprimie Extrato x Fedhar
l Oadas da Empresa | Praf ar | Penalidad | Pandéndas | Veiadas | Fmancero | Filmagem E GAD-E —
Tipe < Desongaa ¢ Nro & Larm::a(m) LO"‘"'"?"""’“"" Arga 1til(mg) ¢ Qrd, Alunes =

Sala de aula testetatatsdsdsds 1 232 323

Para consultar GAD-E paga

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:

GEP 41 Pesguizar = _Umgpar
* Pagna imoal Codige
oo e -
Proceoso ENDress Razdo Socia: Noene Fantasia:
Processs Profisicnel Too Empress: . Sitwagdo:
Eoprese .
M Codigo = ChPs = LPE < Aazdo Sexial © Empress
Frefieneud
! CoD_tmp £0,000,000/0001-00 IMPRESA (TDA
Detranrs
grocencs

Atualizado em 17/08/2023
Pagina 9 - 50



EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
etranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
2. Clique na aba “GAD-E”. O sistema exibira a lista de taxas ja pagas. A lista podera ser

salva nos formatos .pdf ou Excel.

w Salhvw Toevar Crmdsaimms R R guian dade A s an GAD-E v Emily Cenfcada = ooy Extrato Adey - w Fachar
I Dadoa da Empresa ] Prof is | Penslidad l Fendéncss | veiculos l Fnocceito | Fimagem | sslss Netificacio l Histdelos _
Pars amtir 3 GAD-E Wikze o botdo “Garar GAD-E' ou scesse www.datranrs.govbr/gad-a

Moo Cuda < Emisndo ~ Venamento & Valor = Pagamentos © Tartan
76133335 01/0372021 13/03/2021 629,67 (1 = PELIA - AVARA OFC
71828624 ‘ Q30372020 A 13/03/2020 » 504,43 - [4) B, ‘ 9614 - ALVARA CFC
§7326075 ‘ 19/03/2019 ’ 29/03/2019 581.66 n = . 9614 - AVARA CFC
82555078 . 16/03/2013 v 33/03/2018 560,04 (& ' S614 - MVARA OFC
537509927 ‘ wosany A 2zj03/2017 . 544,02 (1 » . G614 - MVARA TFC

Para consultar o histérico da empresa

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apds, clique no codigo da empresa:

GEP 5 Pesguisar = Umpar

* Poagna irecnl Codige
——— e -
Frocesso Enpress Baxte Hosaly Wostw: Famasiy;
Frocerss Frofismonal Too Emprass: 3 Sitsacio:
E-mak
Codige = ChPj = LPE = Razdo Sexial Empress

IMPRESA LTDA

Detrancs

2. Clique na aba “Histdrico”. O sistema exibird histérico de transacdes realizadas no

sistema GEP, como vinculagbes, renovacgOes, alteracbes de dados. O historico

podera ser salvo nos formatos .pdf ou Excel.

« Sakva v Ranoal Oredenciamento Il Nogdandude Aruil «» Gatar GAD-E « Emtir Catificado 4 Bmpnmir Extrato Aplan = » Fachar
¥ ¥ y '} N »
[ oodes da Emprara | Profissionan | Sanaidades | Pandéncas | Awidades | Paios | GAG | Mondasso E_
A
-
Lusts D3 IDD0C  Erptesy  Opaisder
. T Miskdaico < VEDONWILo AREraA = : o) 10 Cbeersagho =
incusdo = . - 5 9
20/08/2021 Bloqueso abesturs Processos "
N e Bloquelo &bertura Process - | Anexar  HMLDETRA 3832438
0052021 | o ) )
3111704 eragan de Dados Vonomanto GAD: de [31/03 Ancrar  HMLDETRA 3832438 twaste
tataaet | vinaulacse Preprietano gk COV (80764 WMLDETRA| 3114802 ssspsssss
;g’:?f,fig?‘ Vinculagdo Gereree de COV (9079104 HMLDETRA| 3882330 teste
1HONINL | altaracsn de Dados Nome Fargama: de [HMLCD. | Anexar  HMLDETRA 3114907 Protesso GEP n. 2021002552
13052021 B ? - f - :
b el esvncdo Prepriatirio de COV (80784 HMLDETRA|* 3114002 Processo GEP n?; 20210025
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Para gerar a guia de pagamento da taxa de credenciamento GAD-E

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apds, clique no cédigo da empresa:

GEP 41 Pesgaisar = Umgpar

* Pagna imoal Codige:
o e o

Processo EMpress Rardo Socia: Noene Fantasia:

Frocerso Frofismondl Tioo Emprasa: 3 Sitwacio:
- e
Codigo = o5 -= LPE- = fazdo Secial ¢ Empress

Frefiemeud

0,000, 000/0001-00 IMPHESA LTRA

Detranks L it

grocencs

2. Clique no botao “Gerar GAD-E”. A guia de pagamento sera gerada no formato .pdf

v Salia o Renavar Credencamens o Pt P ukarictate Anual o B Certficado o lrepmmi Extrato Agliss = u Fedhisr
Dados da Empress | Profuumonar | Penalidedes I Fendéncas i avdadas [ Pibtios | GAD-E i Notiticagdo I Haldrro _
Dados da Empresa
Codgo: M TN
Tipo Emoresa: * L0V - Caitre dw Desmgrens ds valkiius
SRUACAD: Homalayats

OBS: A GAD-E também podera ser gerada no site do Detran, em
Menu/Credenciado/Emisséo de GAD-E.

Para emitir o certificado de credenciamento

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:

GEP 51 Pasguisar = Umgar
* Poagna ol Codige:

- s -
Processo EMpress Rardo Socia: Noene Fantasia:
Frocereo Frofismonsl Tioo Emprasa: Sitwacio:

- Eel

il S
Frefiemed

IMPHESA LTRA
Detranss
grocencs
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2. Clique no botao “Emitir Certificado”. O documento sera gerado no formato .pdf

2

v Sakar  » Ronavar Cradenaamento = IaRTAT Negulandadn Al e GAD-E v Emtr Comtcada | o laporr BExtrato - Agdas = = Fechar
jem— — o = = — ~ =
| Osdos daEmoresa | Prafissionain | Penstissden | Pende sividades | Pavan | GADE | norficacio | watooco [
Dadon da Ereresa
Cadgo; WMLCDWVI G
Tipo Emprasar * V- Canero de Counanchn o Wwicuscs
Stuagio: romolipats

Para emitir o extrato de credenciamento

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apos, clique no cédigo da empresa:

GEP— 41 Pesguisar = Umpar

* Poagna imeoal Codige:
. s -
Pracesso Empress Razdo Socia: Noene Fantasia:
Frocerso Frofismondl Tioo Enpresa: 1 Sitwacio:
p—-— Ee
“ Codigo = Chos-= LPE = Aazdo Sexial ¢ Empress
Frefiemed

IMPHESA LTRA

Detranss

grocenas

2. Clique no botdo “Imprimir Extrato”. Selecione se deseja salvar ou apenas abrir 0

documento e aperte em “Ok”

< Salvar o Gerar GAD-E
[ | s | et | st | s | s | e [
Dadae da Empresa
Agnr Tarato_Empress HMLCOV por x
Codygo: PLCONOA
o - Vot escohey sbric
Tipo Empresal CON = CaM D du Destre @ t .t HMLCOVOA pdt
Skuacsa: Someiugaits tige: Portable Document Formaet (B0F)
Qardo Socisl: * it pedits BLU de hitpe!/secmed benliaton .o b
Nome Farkasia $edro. i un 0 que o Fiveton deve tazer!
ey - 004100 000000191 (0 Awer o Firefox
Iriacrigia Extadusl: 87 o com | Adobe Acrobat feader DC (aplhcativo paskeia) -

() Sabvat argues
] Fates im0 autometicamente nos aguvas como este de dgars em diante.

Venamento Credencamento: gEMFIuZ1
Venamerto Regularidade dnual:  J0/04/ 0000

vanamento GAD-E: * 1ON021
|
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Importante: O extrato da empresa € um documento que contempla um resumo dos registros

da empresa, como dados cadastrais basicos, datas de vencimentos,

vinculados, registros de pendéncias e penalidades.

Cormoite Cvgrmen L IO/

Dt OV0RCTIN 24 4504

Codiga: MNLCDVD4
Tpe Lrpreos TV - Cartro oe Osermanc s 2o Veiooos
Stuschc: Horrologase

T Sooet Pwco peces S

Mome Femsss Decr pecks

IrmcAc Exte3ae! NA

GNP D0 000 D000 9t

Vervments Cwsencemarts, S50
Verramento Negolendade Anad XOCALTT
Vervamenic GAD-E 31O

Cortatos

Eermml Crryercia HVLCDVOAGIMVL COVDA zoey
Ll imitacionst MVECOVOAGHNL COVEM com
Farw (3130000000 Exbe fo Stw: S

Lrderego

s

Municipia #ONTO ALEGRE

Tipax FUA ) DOUTON QRECCO

BUHENRECARAY F1LH0 | Numam®or: 111 | Complemmn NA
| Satre PASS0 OAL PEDRAS | CEF S12XK0D

TIRBAST

TRt

TREeRD

mmﬂ

Tavag:

Para consultar os processos da empresa

1. No menu, cligue em “Processo Empresa”

profissionais

. O sistema exibira a lista de todos os

processos referente & empresa. A lista dos processos da empresa podera ser salva

nos formatos .pdf ou Excel.

(BT Hor = Lmpa

Too Prucssso:

Processo Brutzaonal

SMuSCIo
tegees b oacia o
Rexgruss
Profisionst — Ry
Profssiona! 2031002532 Ataragho Socmtitia
2021002%30 Miaragho Socmlitie
D t o 2031002540 Ataragho Sccmiins
etranss 2021002480 Mancvashe de Credareamrerts
20 02431 Hteraghe Scombana
BROCERGS 2001062426 teragha Seotdria

03003427 Mtmragho Soomtana

021000433 Mraragho Scomtina
2021002424 ARw30 Sooua

Frocuass
Emorasa. h QrganizaCio Posse
Oida Pristess Hdaagies
L3oN2021 Dafersio
1LoN2021 Dalerdiu
1non/ 2021 Defwrdc
leda202t Fascrho
Canced i
Cancela
eaemt Canzelad
132071 Cancwlnda
Cancalads

L0/ 202)

I

L hoaas

IMLCTNDA [ 7028442800

Note que é possivel filtrar os processos por tipo. Para isso, selecione “Tipo Processo”,

obtendo a relacéo de todos os processos de renovacdo de credenciamento ou vinculacdo de

profissional, por exemplo.
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O Pesquisar  +* Novo ~ Limpar
Tipo Processo; = Processo:
P ~
Situaco: Alteracdo de Endereco Empresa: HMLCDVD4 Organizacdo Posse:
. .| Alteracdo de endereco de patio
Usuario Posse: ATl
Alteracdo Societaria
Descredenciamento
Processo & Desvinculacdo de Profissional Data Processo & Situacdo &
2021002552 Inclus3o Atividade 13/05/2021 Deferido
2021002550 Inclus3o de patio adicional 13/05/2021 Deferido
2021002548 Regularidade Anual 13/05/2021 Deferido
2021002466 Renovacdo de Credenciamento 16/04/2021 Rascunho
2021002431 Substituicdo profissional 12/04/2021 Cancelado
2021002429 vinculacdo de Profissional . 12/04/2021 Cancelado
2021002427 S ARErardu UOEETE 12/04/2021 Cancelado

Também é possivel filtrar a situacdo atual do processo, selecionando “Situagédo”, podendo

obter a relacdo de todos os processos deferidos ou em rascunho, por exemplo.

* Biging sl | UstedeProcessesdafmeresa
Bl e e
Frocecso Empresa TOo Processar g Processo
Processo Profissonal I macbal - Emoresa: HMLCDAA Organizagso Posse
e s :
Emprosa Rasaunho
- B parao o ®o
oroticsionat m andbee o credengamanta
Frocessq = Data Processs © Stuatdo *
Daevobado para revisio
Profasonad 2021002552 uterido 13/05/2028 Defends
2021003550 || | ictoncs [ 1052080 Defndo
D t » R . 2021002544 Cancdado i |12 Defando
etranss 20 mmmtm— M ANIA oo
o I P 2071002431 Alteracao Sonetana 12/04/2023 Cancalane
QROCERGS 2021002429 Altaragso Sostana 12/04/202¢ Cancelage

Para consultar os detalhes de um processo, clique no nimero do processo, que fica na

coluna “Processo”, conforme mostra a imagem abaixo:

s Bagina ioa | istade Procsssosdafmpessa
Processo Empresa Tipe Processo: | - Processo:
Processo Profissonal Situagdo . Empeasal | HINCCIVO OrQanzacse Posse:
|
| e
Empresa
i
‘1 Frocessa o Tipe Processo & Data Processo & Stunido O
Profiscanat < Alteragsa Socstans 13/05/2021 Defenda
‘ 2021002550 | Altaracdo Societans | -aoszeer | Defanda
D tl’ APRA A SA 2021002528 Nt:rs;&o Sovietdna 13/05/2021 Defundo
e anRS 2021002488 | Rerovatdo de Cradencamento 10/04/2021 | Rascurho

E possivel consultar todo o processo, como documentos anexados, detalhes do pedido e o

histrico completo, navegando pelas abas abaixo destacadas:

Atualizado em 17/08/2023
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& pagina inicial | Edicao Processo - Alteragdo Societaria - Processo: 2021002552
(Brocesso [ | Bt

Processo Profissional

Empresa

Resposta Corregedoria - Alteracdo

Profissional

EM DEFESA DA VIDA

Detran RS Cépia do Compro(\;:;i]:e de inscricdo no

Documentos Solicitacdo & Acfes Situacdo

Requerimento alteracdo societdrias Q visualizar Aprovado
contratual

Q Visualizar Anexado

Termo de Adesdo Q Visualizar Aprovado

Certiddo Simplificada da JUCERGS Q Visualizar Aprovado

Q visualizar Aprovado

Para consultar os processos do profissional

1. No menu, clique em “Processo Profissional’. O sistema exibira a lista de todos os

processos referente ao profissional. A lista dos processos do profissional podera ser

salva nos formatos .pdf ou Excel.

o Vagra vwal
Procuasu Drmotese 100 Processo: Processo
] oot " ‘e
Aoz Ve Cocumereo; w o Prchssmna
Emoresy anadade
Organcagio Puste: Ui Fuses:
Syefaianad
Eriitasts Nerrre Prsanens IS — Htradmie
D t bt s 0400 J021000107  ACACLO NOOKIOO MENTZ | Crodenaanwine Athidade | INetrees Tetieo
etranss | eanoway '
o - A5 06 c
021000108 - ACAZIO NOOKIGD MEmTE | ORERE 3 Initinger Frito
AOAOE AT L » | ERmovaglo de
"
m J02000105 1 ACACIO RODEAO0 MENTZ Crndenc: g0 Insroecs Pravee

Note que é possivel filtrar os processos por tipo. Para

Sy
Defenidy

Dendr

Cavoady

Vedeo ada  Moreiol de Gt ades IE >

Frirats Credne S plonae de 0

isso, selecione “Tipo Processo’,

obtendo a relacdo de todos os processos de renovagdo de credenciamento ou alteracado

cadastral de escolaridade, por exemplo.

» Bigna misal B

S v M
.
lhpo Processo.

Stuagdes

N Documertod

Luvdades

Orgarszos 80 Possed

Frafiswend

Procetea

rmq

021000107 AcacH]

= Lmpar Vi Adla Mzl (e 1
Procazso:
Ds: B A L]
Mteracso de dados do Repasse
* Nome Profmocal
Axuracso Escolandade
Cradanciaments Ativdade
Cradoncianents & Viniagio oo
Regularidade Anual
Bunuvacho Cadetramerto oo Ativdade Stuscho © Histradha Cradeny:
RenovarBo de Cradentismento stiadade | Instrutar Tadeco Detendo

(R———
MAatvramas

Atualizado em 17/08/2023

Pagina 15 - 50



EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
Também é possivel filtrar a situagao atual do processo, selecionando “Situagédo”, podendo

obter a relacéo de todos os processos deferidos ou em rascunho, por exemplo.

* Pagina o

“ # Desouasar W ROVo = Lampar Yidoo Auda Manual 80

Procesan Empresa

Tipo Procetso: P Prozasso:
Processa Profsmonal E- LT || e Até
N Dooumento! Nome Brohesiona
Abenos
Hovidade!
Raecumho

Qrganizagdo Potsal] Enwaco para o osdencamentn
Em analse no aredernamento

Protesonal 0
L Ham Dewohido parcs sustes L Atrvodade Stuagdo Emrada Cradonc
Defendo
w tanie 2025000107 | ACAC Tabinic ot
Detranpeg 2021000107 ACACIS (rideenidi hdade | Mostngar Tebnco Detande
02000106 ACACIY Cancwelsco Instntor Pratco Delende

Além disso, é possivel fazer a busca do processo utilizando o ndmero do processo
(selecione “Processo”) ou através do nome do profissional (selecionando “Nome
Profissional”) ou ainda por meio do documento de identificacdo do profissional (selecionando

“N° Documento”).

" Paging micial o —

o Bayaganm v Nove » L Wdno Mdn Manual de

Procedss Encracs Tipe: Procusse: Y

Proceaso Prohissional

Stuache: . De M
Eowewsa N DOCUMBED: ¥ = Joma Profissional.
Empress Atvidade:
| b Qrganzacio Posse: Usudee Posse!
Prohesonat [Lapv— et . - z o .
homa Pretsnanal Too Proceson Arodadu Suacdo Entrata Crodons
ANV ASIAT ACESAN DARD IO WCuTY Cradransmanta toiidads Tnesw oor Telsas fudands

Para consultar os detalhes de um processo, clique no nimero do processo que fica na

coluna “Processo”.

Iii-ili ” 4 Pesputsar « N = Luwgiar Widod Ala Manual du

Processo Empresa To0 Proceiso; - Processo

Protessn Profumonal SIEcSs! e P
N® Documanto; F R Noma Profsgonal

Empresa Atrvciade:

Organzagdo Posse: Ussdoo Pozse:
Profuoonal Procasan \ o Y. = Ll b
ome Prohasanal Tipo Frocemso Aradade Stustdo = Entrada Credarc
D et"'_a‘n RS bt v Ao robend ol b it 8 Interprete de LIBRAS Defendo
o saz1000080 | FECRD HENRIQUE D€ m&ﬂf‘u Intetprete de LIBRAS Cancelado

E possivel consultar todo o processo, como documentos anexados, detalhes do pedido e o

histrico completo, navegando pelas abas abaixo destacadas:
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o e L —

To de documento = Aaniyos Stuacio Mativo
Raquenmento Renovacdo de Cragencamento Q Visualizar Ancavada
: CERTIDAD NEGATIVA CRIMINAL FEDERAL i ix visuahzar \ Agravado
'7Cerod50 Negativa Cheal Just Estadual Q visualizar Aprovado
mﬂmmdemum&daﬂ ‘ Q visyalizar ‘ Aprovado

Para consultar o cadastro dos profissionais vinculados

1. No menu, clique em “Profissional”’. O sistema exibira a lista de todos os profissionais

vinculados ao Centro. Em seguida selecione o profissional desejado, clicando no

namero do documento, na coluna “N° Documento”, conforme imagem abaixo:

» Pisgina s Usgeprofisionsls
ol | e T
Procesao Empresa NU Documento! | & = crE!
Precesso Profissional Home: Situagdo Profissional: At -
empeesa sthgade: . S — :
Empress Venomento Atvdade! M " Cidl. credor FPE:
o
Profissionad VF Docuamanto = [T Nome &
| Eor— | RS | PAULADE sQuZA!
Detra'nR 706 | RS | PEDROHENRIQUE
206 RS ADRIAND

E possivel consu
imagemque segue:

Itar o cadastro navegando pelas abas em destaque, conforme a

& Pagina miaal

Procssso Empresa

Processo Profissional
Empresa

Profissional

v Salvar & Impnmir Extrato ® Fedhar

l Gerdrlv rAtividades I Empresas l Pendénaas ] Penalidades I Certficados I GAD-E _

— Dados Pessosis

Nome: = PALLA DE SCUZA

NC Doommento: = 2072 Doc.Oficial: Carteirs de Identidads Cil
Orgda emissor: = 515711 UF:™= £5 -
cPF: ™ gzt Matricula operador SCE:™ =8

Atualizado em 17/08/2023
Pagina 17 - 50



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Det ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
CAPITULO 2 - DOS PROCESSOS DO SISTEMA GEP

Através do sistema GEP — Gestdo de Empresas e Profissionais — é possivel
solicitar diversos servicos ao Credenciamento sem a necessidade de envio de
documentacdo em papel. A seguir, apresentamos 0s processos ja disponiveis nho

sistema bem como orientagdes importantes ao processo.

Salve os documentos sempre em formato .pdf
Todos os documentos anexados ao processo devem estar salvos em formato .pdf:
a) Salve como .pdf ao digitalizar ou
b) Na opc¢é&o Imprimir, troque a impressora para ,Salvar em PDF*, ,Imprimir em PDF",
,PDF Creator®, por exemplo. O documento ndo serd impresso, mas salvo em

formato .pdf.

Sobre assinaturas no GEP

Conforme Portaria DETRAN/RS n.° 344/2020, os processos GEP aceitardo as seguintes
assinaturas em requerimentos, termo de ades&o, declara¢cdes ou outros documentos
exigidos:

a) Assinaturas reconhecidas em Tabelionato, por autenticidade, firmadas
diretamente no papel (assinar e autenticar no documento fisico). Os documentos
serdo digitalizados (ja assinados) e anexados ao processo GEP.

b) Assinatura com certificacdo digital emitida por Autoridade Certificadora da ICP-
Brasil, incluida no documento ja digitalizado.

a. Digitalize o documento e salve em formato .pdf. Abra com o Acrobat
Reader e utilize a opgéo ,Certificados" -> ,Assinar digitalmente®;

b. Para as empresas, orientamos a utilizacdo da certificacdo digital da

empresa (CNPJ), quando houver mais de 01 proprietario, ou CPF, quando
Unico proprietario;

c. Paraos profissionais, sera a aceita a certificacao digital do CPF.

c) Os demais tipos de assinaturas previstos na Portaria ainda dependem de

desenvolvimento do nosso sistema. Por isso, ndo estdo disponiveis no momento.

Sobre 0os Requerimentos, Formuléarios, Termo de Adeséo e Declaragdes
Fique atento aos processos que exigem Requerimentos, Formularios, Termos de Adesao

e/ou Declaracdes, pois é obrigatério que sejam utilizados exclusivamente os

Atualizado em 17/08/2023
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documentos gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e

estdo permanentemente atualizados. Além disso, eles ja vém previamente preenchidos pelo

sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

Sobre a guarda dos documentos encaminhados via GEP
E de responsabilidade do credenciado a guarda de todos dos documentos originais

encaminhados ao Detran, via sistema GEP, podendo a autarquia solicitar estes documentos.

Para incluir, editar ou excluir e-mail e/ou telefone(s)

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apoés, clique no codigo da empresa.

Poagna imoal Sy
o cho3: P
Frocesso EMpress Razdo Socia: Noene Fantasia
Frocerso Frofismonsl Too Emprese: . Sitsscio:
Empress e
h Codgo CHPs LPE Aazrso Secial Empress
Frefieans wd
L0D_Iwp 0, 000,000/0003 -00 IMPHESA LTRA
Detranss P e e S MBS0 003 8 A pe AT

| O kmpreses selecionadar
procencs

2. Na aba “Dados da Empresa”:

llDado& da Empresal Profissionais | Penalidades | Pendéncias

3. No grupo Contatos:

Atualizado em 17/08/2023
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a. Para alterar o e-mail comercial:
i. Apague o e-mail existente, digite o novo e clique em Salvar.
b. Para adicionar um telefone:
i. Informe o nimero no campo.
ii. Caso queira que seja exibido no site do DetranRS, marque a caixinha
indicada pela seta.
ii. Clique em Adicionar.
c. Para Alterar a ordem de apresentacéo dos telefones:

i. Selecione o telefone e arraste para a posicao desejada

efo o
wnge: * Exar nu Sue o Adccrar Pore: * Exibir ro Sax s &doomar
Fase Ealbe nug Sty Fone tnhir Ao Sae
R = . 5009991 .,
51) 000G-0000 Suer (313 00000000 Sem
1) Bewwwwrny =
(51) 933 9999 m

d. Para Editar o telefone:

i. Clique no “Lapis”. Seréa habilitada a edi¢cdo dos dados do telefone.

Fone: * Exsbir no S2e1 & Adcionar
rooe Exibe np Ste Mz Texto Agoes
$1) 0000-0000 Sim Telegram, Whstsipp . D
51)95939-993% Sim ‘Whatasog 9

ii. Sera possivel alterar o nimero do telefone.

ii. Exibir ou ndo no site do DetranRS

Atualizado em 17/08/2023
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iv. Informar se o telefone tem, por exemplo, “Whatsapp”. Pode ser
marcada mais de 01 opc¢ao. Caso vocé tenha marcado para ,Exibir no

site”, estas informacdes também constardo no site.

Taletzie

E 3 A3Ooem
vt e My Tento Al
0000302 m . Solecsre -
(31} 9o955-239% Se= l]i{i L.]‘
;: o Whatsipp
E Teitgam
trdan " e
e. Para excluir um telefone:
i. Cligue no “X” indicado.
Fone: ¢ Exsbir no S2e1 4 Adcionar
Fooe Exibe np St Msp Texto

151) 0000-0000 Sim Tolegram, Whstsipp
(51) 959999973 Sim Whataiog L)

Senhas dos profissionais vinculados: renovar prazo ou inicializar a senha

1. No Menu, escolha ,Empresa“. Apoés, clique no codigo da empresa.

& Pages Inicial

= #1 Pesguisar = Umgpar
S

Processo e CPE:
[Tes Lor e fazdo Socia: Noene Fantasia
Tioo Emprese: . Situaciol
Prefissional
E-mak
Processo
Racrogricamuts Codios cH CoE

Aazdo Sexial Empress
Regulandade Arvail

00, 000,000/0003 -00 IMPNESA LTRA
petraris | |

prOCERGS

2. Para renovar prazo (Prazo do usuario expirou) ou inicializar a senha de um
profissional vinculado (Instrutores, Diretores, Médicos e Psic6logos).
a. Selecione a aba “Profissional”.

| Dados da Empresa Penalidades I Pendéncias I Incorporadas l
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— B ——
« Salvar |+ Emitir Certificado & Imprimir Extrato * Fechar

l Dados da Empresa i Profissionais i Penalidades I Pendéncias I Incorporadas _

Financeira

o Refazer perfil o Renovar prazo Inicializar senha
Nome % e CPF % Atividade ¥ SIIUEQED ]
x C
Ativo
Adm de Instituigdo o
1 Financeira
Adm de Instituicio o

Adm de Instituicdo

Financeira

Ativo

ﬂ' i al

b. Selecione o profissional (1). Pode selecionar quanto forem necessarios.

Para renovar prazo, clique no botéo (2).

d. Para Reinicializar a senha, clique no botéo (3). O sistema enviara a senha

para o e-mail pessoal cadastrado no sistema. Lembramos que a senha é

pessoal e intransferivel (ndo pode ser utilizada por terceiros).

e. Sugestdo: ao reiniciar senha, clique sempre em Renovar prazo e em

Inicializar senha.

Para solicitar Regularidade Anual de CFC

1.

| Fégrainical
No Menu, escolha N—
Empresa
.Processo”. Cliqgue em Eropresa
,Novo". Escolha [ <
yaiole
,Regularidade Anual, eclique . ... ...
em ”Salvar“_ 2egularclade Aral
Detranrs
WCERGS

T PasTuEAr

Tpo Sclertmzla;
SiluayIn:

Jsudr o Pagse:

BRELL e S L L L LR e T

Lreilyshs as e

O processo ficarA em modo ,Rascunho’, até que a empresa anexe todos o0s

documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so

fica em ‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias.

No 31.° dia, o processo sera

automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

Clique na aba ,Documentos".

Na coluna ,,Gerar doc", vocé terd acesso ao:
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a. Requerimento de regularidade anual do CFC.
i. Clique para gerar o documento ja preenchido pelo GEP.

ii. Imprima, assine e anexe.
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

7

pelo sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

b. Anexe os demais documentos exigidos e cligue em ,Enviar Credenciamento

Hhs Irtrmas:
- a3 WA ot

Whs [rtsrvass

Mbe Lefsovats

& Fraguten 2o Deteod R n:s 3 =
-owum'rlnr T S Divide Abag 46 U nAVW ATaee L

[Mopeethne de (03] Ache cabs Mada Recesr

Copes ¢ 3 DR P TS — Y
Dowe & 'veows T a. o Pive Myee Whe 1o famt e

Cartalbe tagetiee Onel lusx Stmtnt ® Az N3aes Whe btaorass

5. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera ser
devolvido para a empresa para revisao:
a. O campo ,Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e 0 que precisa

ser corrigido.

—— = R - = = Onde
NOUNErass SoLotaghs Aotas Sduassy Mo Biehed Mp2eis

Q isan Pendscte | Motivo da ejeigho
b. Remova o documento rejeitado.
c. Anexe o documento corrigido e cligue em ,Enviar Credenciamento®.
d. Com toda a documentacdo aprovada, o processo sera Deferido e a

empresa recebera informacéo via e-mail.
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Para solicitar Renovacéo de Credenciamento de CFC

! Fgrsinigiel

mnsr

" | %
1. No Menu, escolha ,Processo". | SRt

Erpresa T o Sl ertazba;

Clique em ,Novo“. Escolha —
- . ‘ ‘ Jsidr o Pagse:

»,Renovagao de Credenciamento , e

Fsanienaamanto :w’m—
cligue em ,Avancar®. A o thehar

Detranrs

fegdindae Anld
WCE&GS Wireadeci cu Profie el
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2. Cligue na aba ,Documentos".

3. Na coluna ,GerarDoc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de renovacéo de credenciamento do CFC.

Termo de adeséo do CFC.

Declaragédo de compromisso dos proprietarios do CFC.

Documento de Autodeclaracdo CFC.

Cligue para gerar os documentos ja preenchidos pelo GEP.

=~ 0 o o0 T

Imprima, assine e anexe 0s documentos.

Ardana Mes drizerada

ME3 by
i 1eformad

Certdiln Speepvicade de S0CT5 o Cartina 4
Fagatin 3¢ Pasces Juridca

%3 Inforrtedy

g. Para cada proprietario sera necessario gerar a respectiva declaragdo de
residéncia:
i. Se necessario atualizar enderego residencial, cligue em ,Alterar
enderecgo” e sO depois faca o0 passo seguinte.
i. Cliqgue em ,GerarDoc" para gerar e imprimir a Declaracdo de
Residéncia.
ii. Imprima, assine e anexe os documentos.

h. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.
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IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE os Requerimentos, Formularios,

Declaracbes e Termos de Adesdo gerados pelo sistema GEP, pois sédo o0s

modelos oficiais da autarquia e estdo permanentemente atualizados. Além
disso, eles ja vém previamente preenchidos pelo sistema, sendo necessario

apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

4. O processo podera ser devolvido para a empresa para revisao:
a. O campo ,Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e o que precisa
ser corrigido.
a. Remova o documento rejeitado e anexe o documento correto (ou corrigido).
b. Clique em ,Enviar Credenciamento®.
5. Com toda a documentacdo aprovada, o0 processo sera encaminhado para
assinatura via sistema PROA:
a. O processo permanecera na situacao ,Aguardando PROA".
b. Ao retornar, o Termo de Adesao assinado sera incluido no processo,
peloCredenciamento.

c. O processo sera Deferido e a empresa recebera informagéo via e-mail.

Para solicitar alteracédo de dados de repasse da empresa

1. No Menu, escolha ,Processo®. Clique em

,Novo". Escolha ,Alteracdo de dados de

Repasse , e clique em ,Avancar®.

Fegudardade Arcsy

Banceacho de Credenoamentn

Ceiak ar B e alaz ol

Regubiridade awad

2. O sistema exigira os novos dados bancarios.
a. Escolha o Banco. Se néo estiver na listagem, cligue em Outro e informe o

numero do Banco.
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b. Informe os demais dados bancarios conforme solicitado:

Numero da Agéncia + digito verificador (quando houver).
Numero da Conta Corrente + digito verificador (quando houver).

— Dados da conta corrente

EBanco: =

Conta Corrente:

Para prosseguir, informe ao menos um dos dados e cligue em "Gerar Solicitacdo”.

3. Clique na aba ,Documentos".

4. Na coluna ,GerarDoc", vocé tera acesso ao:

a. Requerimento de alteracdo de dados de repasse do CFC.

Imprima, assine e anexe.
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele j& vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao processo.

5. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.

Crizzmertss Sezim

=1 Actwe Srtamgde Mzirve

oros
Nefrar
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6. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera ser

devolvido para a empresa para revisao:
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a. O campo ,Motivo" mostrard porque o documento foi rejeitado e 0 que precisa
ser corrigido.
b. Remova o documento rejeitado e anexe o documento correto (ou corrigido).

i. Caso necessério corrigir os dados da conta informada, cligue na aba

Financeiro.

< Bries Outinciemarts  » Concader Prnceces & Depstar ez @ fache

oy gr—

Loasmmies Szhotaghe hglas TR it o Modeiy Garw Dk
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ii. Clique em Alterar Dados. Faga as corre¢des e clique em Salvar.

+ Enviar Credenciamento » Cancelar Processo & Exportar Docs » Fechar

R Erry sy

Alterar Dados « | AlterarDadosdeRepasse

— Dados de Repasse —
— Dados da conta corrente

Banco:
Banco: x
Agéncia:
Agéncia:
Conta Corrente:

Conta Corrente:

ii. Clique novamente na aba Documentos, gere um novo Requerimento,
assine, anexe e cligue em ,Enviar Credenciamento®.
7. Com toda a documentacao aprovada:
a. O processo sera Deferido.
b. A empresa sera comunicada via e-mail.
c. O GEP encaminhara e-mail e documentacdo para a Coordenadoria de

Contabilidade para atualizacdo dos dados da conta no sistema FPE.
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Para solicitar vinculacédo de veiculos

1. No Menu, escolha ,Processo”. Clique em
,Novo“. Escolha ,Vinculagdo de Veiculo,

e clique em ,Avancgar®.

DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

I Paarsinigel o Pesniar | o bava | 4 Cmiper
[Tt
EMBRERAL et .
LLIRIS
Tipo:* -
Qanienaarisnto “Nitsragao Socetata >
Irf2r M Darcradencamemo
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Detranes
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Daswrculado de Vaiin
RBecsandadu Anual
Reccneaain da Cradung senunks
Subwtituicia prafisybana!

vincu'agdo ce Prafissiian

vincaagSo ce Vekulo N

1. Informe a placa do veiculo a ser vinculado e clique em Localizar Veiculo.

2. Clique em Gerar Processo.

» Fachar

pal®
Infurme c tpc de proceeso

Paca:* UF

Localdar veuo

infarme o place o degua em “Locaizar Veiculs®

3. Cligue na aba ,Documentos".
4. Na coluna ,GerarDoc", vocé tera acesso ao:

a. Requerimento de vinculagdo de veiculo.

i. Imprima, assine e anexe.

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Reguerimento gerado

pelo sistema GEP, pois € o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente

preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e

anexar ao processo.

5. Clique em ,Enviar Credenciamento®.

| Geri

Dooumerems | Wiie

Seramesies Sohstoce azdes

Pegenrremes Yrrosegie de Yoo
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Para solicitar desvinculagéo de veiculos

4 Pegrainisel B3I iy e 1 i AT
. _IJ presa oS e -
1. No Menu, escolha ,Processo®. Cligue em — [Mmagroesssa
.,Novo". Escolha ,Desvinculagdo de Veiculo, e‘ TR -
yaiode Lol
cliqgue em ,Avancar". Rernemomanta e RS
Regularclady st & byenis curdors
Ahwencks Sreacans
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BROCERGS

2. Selecione o veiculo a ser desvinculado

eclique em Gerar Processo.

3. Cligue na aba ,Documentos".
4. Na coluna ,GerarDoc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de desvinculacéo de veiculo.
i. Imprima, assine e anexe.
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado
pelo_sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

5. Clique em ,Enviar Credenciamento®.

Para solicitar vinculac&o de profissionais credenciados
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1. No Menu, escolha ,Processo”. Clique em
I Fégra inical

,Novo“. Escolha ,Vinculagao de Profissional |

» e cliqgue em ,Avancar®.

Aegularclads Aroat Lo sin o,
‘
Detranrs e

BROCERGS s bt

2. Informe RG ou CPF do profissional e clique em Localizar Profissional:

a. Ao ser localizado o profissional, selecione a atividade que deseja vincular.

b. Confira e corrija dados como telefone, e-mail e endereco.

3. Ao finalizar, clique em Gerar Solicitagao.
4. Clique na aba ,Documentos”.
5. Na coluna ,GerarDoc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de vinculag&o do profissional.
i. Imprima, assine (o responsavel pela empresa e o profissional).
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele jA& vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

6. Anexe os documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.
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Para solicitar desvinculacdo de profissional
1. No Menu, escolha ,Processo®. Clique em o et
1 I Py inisel i '“‘"' e
.,Novo". Escolha ,Desvinculagdo de |
Profissional , e clique em ,Avancgar®. Coldm ™ —
el dade Al [
Detrangs frmeiiond
RROCERGS

2. O GEP apresentara a lista de profissionais da empresa. Selecione o profissional que
deseja desvincular.

3. Cligue em Gerar Solicitacao.
4. Na coluna ,GerarDoc", vocé tera acesso ao:

a. Requerimento de desvinculac¢éo do profissional.

i. Imprima, assine:

1. E exigida a assinatura do profissional somente quando tratar

de médico ou psicélogo. Na impossibilidade deste profissional
assinar, o responsavel pela empresa deve registrar no

requerimento o porqué da nado assinatura do profissional.
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IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento

gerado pelo sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia

e esta permanentemente atualizado. Além disso, ele j& vem
previamente preenchido pelo sistema, sendo necessario
apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

5. Anexe os documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.

Para informar gfastamento temporario de profissional — Diretor-Geral ou de Ensino
Em se tratando de profissionais de CFC, conforme inciso XI do artigo 8.° do Anexo |
da Portaria DETRAN/RS n.° 181/2016 — regulamento dos CFCs, é necesséario “comunicar
previamente ao DETRAN/RS o afastamento temporério do Diretor-Geral ou de Ensino
gquando superior a 10 (dez) dias Gteis; excedendo a 30 (trinta) dias, necessariamente devera
ocorrer a substituicdo na Direcdo, exceto em casos de afastamento para tratamento de
saude em periodo inferior a 90 (noventa) dias”.
No afastamento temporario, h& data para o inicio e para o fim da auséncia do
Diretor (Geral ou de Ensino).

Para cadastrar o afastamento temporario do Diretor-Geral ou Diretor de Ensino,

seguir 0 passo a passo que segue abaixo:

barar e Lite

1 ar Hovn impay W
2

1
Frocesso CheY:
Ra:do Social
Yeiculo a:do Sooa
Tpo Empresa:
Prof /Ernpresa Irreguiar
Smail
Profssional
Profssional
F PF | E a K
Tipo de Docomento
o 4
Tipw de Empresa
Taas Videntes m———— A 8 5 A A5 0,42

_BEmpresas Seleciomodas

a. Clique em Empresa (1), digite o cédigo da empresa (2) e clique em Pesquisar
(3). Localizada a empresa, clique no cédigo (4).
b. Clique na aba ,Profissionais e no nome do profissional, na linha da

atividade que tera registro de afastamento.
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Data irvcs Date hm Mt iubstitutn N T e
e 0

Hagistros nio sncortradcs

d. IMPORTANTE: é necesséario informar Motivo, Data inicio, Data fim e o

profissional substituto.

Data by * o

Suhateato: * Saide |

Swscricls Mt | Atuslirache Prafiscisnsd

Outros

Chaeeyacho Lisenge Mayternidade |
S —————
200 carastarss rastarries

e. Posteriormente, se necessario, a empresa podera alterar a data fim. Para
alteracdo da data de inicio, entrar em contato com o Credenciamento, pelo e-

mail credenciamento@detran.rs.gov.br.

Para solicitar substituicdo definitiva de profissional

Em se tratando de recursos humanos, o CFC precisa ter vinculado pelo menos 01
Diretor Geral, 01 Diretor de Ensino, 01 Médico Perito, 01 Psicélogo Perito, 01 Instrutor
Tebrico e 01 Instrutor Prético.

Sem ter o minimo destes profissionais a empresa sera automaticamente bloqueada
até que seja vinculado um substituto devidamente credenciado.

Para evitar este tipo de bloqueio foi desenvolvido o processo de Substituicdo
Definitiva de Profissional. Possibilita que o CFC, em um (nico processo desvincule o
profissional que sai da empresa e ja vincule seu substituto.

Para isto, basta seguir 0 passo a passo.
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1. No Menu, escolha ,Processo”. Clique em
.,Novo". Escolha ,Substituicdo Profissional , e

cliqgue em ,Avancar".

‘ 1 Fégrainicial

Asawienasmanlo

26ty Arat

Detranrs

R

f&w&b:x':‘lwl
§orvr s A o
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b.

Informe o RG ou o CPF do substituto, que ja deve estar

credenciado,e clique em ,Localizar Profissional®.

ol ldertidade

Informe 30 manos

UF: RS CPF| Locaizar Mrotisyional

m 93¢ documentos soma & chgus em “Localzer Frotissanal

C.
d.

sosl Gustastitn

O profissional passaré a constar na lista como localizado.
Selecione o profissional e a atividade desejada e clique em ,Gerar

Solicitagao™:

Pare poosseduit osleaone © Brofiasionsl SUAOAD & Chaue em "Garer MoCeas

Nane 2 ofaoow

Q :

e.
f.

g.

e sinae Saunso Creden: ey Anugl GAD-E

Husponsaenl TeomsD ow CL Casastrwin

Cligue em ,GerarDoc" para gerar o Requerimento de Desvinculagéo.
Na outra linha, cligue novamente em ,GerarDoc" para gerar o
Requerimento de Vinculacdo do novo profissional.

Assinados os requerimentos, anexe.

Atualizado em 17/08/2023
Pagina 34 - 50



EM DEFESA DA VIDA

etranrs

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

a. Na desvinculacdo € exigida a assinatura do profissional

somente quando tratar de médico ou psicologo. Na
impossibilidade deste profissional assinar, o responsavel pela
empresa deve registrar no requerimento o porqué da nao
assinatura do profissional.

Na vinculagdo sempre sera exigida a assinatura do
profissional.

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE os Reguerimentos

gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da

autarquia e estdo permanentemente atualizados. Além disso,
eles ja vém previamente preenchidos pelo sistema, sendo

necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

h. Ao anexar todos o0s documentos exigidos, cligue em ,Enviar

Credenciamento®.
B G AnRiharde - MebsItingAn pevtisyiened - Praecase TRZIINL ST
Ducurnartnn |l
[Oiretar Geret O1C)
g © |

Para solicitar credenciamento e vinculacdo de profissional

O processo de Credenciamento e Vinculagdo permitira ao CFC encaminhar

solicitagcdo de credenciamento e vinculagdo de um profissional que esteja contratando. Ao

finalizar o processo, o profissional estara credenciado e automaticamente vinculado ao CFC.

Mas atencdo: 0 processo sera permitido somente para profissionais com

certificado de curso de Diretor ou Instrutor, bem como Titulo de Especialista ja

registrado no GFC. Verifique antes de abrir processo. Nao havendo registro do curso ou do

Titulo de Especialista, orientaces estao disponiveis no site do DetranRS.

Abra o processo somente depois de o registro ter sido efetivado.
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”"W - |

Wasn Pracsess...

Para isso, basta seguir o passo a passo. r—

1. No Menu, Profissionais, escolha Siem RTINS ey
.
.Processo’. Clique em ,Novo". Escolha I:'l ity Psate

»Credenciamento e Vinculacao® e clique em
« Detran
LJAvancar®.

QRO

2. Informe RG e CPF e clique em Localizar Profissional.

M v

3. Na&o sendo localizado o profissional, clique em Inserir Profissional.

)0 [deredade UF: RS CFf

Ih profissonal ndo fos localizado. Cato deseia inciuir chaun na 5020 00 lado. ) ofygmeral l c

4. Preencha os dados exigidos e clique em

Salvar Profissional™:

a. Informe Escolaridade, indicando
Instituicdo de Ensino e Data de
Concluséao.

b. Informe os dados de contato:

telefone(s) e e-mail pessoal.

bl

c. Verifique o CEP correto no site dos
Correios: www.correios.com.br.
Digite o CEP, clique na lupa e preencha os demais dados do endereco.

d. Quando se tratar de um CEP geral, sera necessario informar tipo de
logradouro e bairro.

e. Quando se tratar de RS ou BR, o ,km" deveré ser informado no complemento.

f.  Em namero, apenas a humeracao do local. Se nao tiver, deixe em branco.

5. Escolha a atividade em que sera credenciado.
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6. Confira e corrija o que for necessario nos dados de Escolaridade, Contatos e/ou
Endereco.

Ao finalizar, clique em Gerar Processo.

8. O processo ficara em modo ,Rascunho”, até que a empresa anexe todos 0s
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so
fica em f‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera
automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

9. Cligue na aba ,Documentos".
o e e et Bty b Fopse

10. Na coluna ,,Gerar doc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de Credenciamento do Profissional.
i. Clique em ,GerarDoc" (1) para gerar o Requerimento.
ii. Imprima.
ii. Deve ser assinado pelo profissional e anexado.
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado pelo

sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta permanentemente

atualizado. Além disso, ele ja vem previamente preenchido pelo sistema,

sendo necessario apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

b. Anexe os documentos exigidos (2):

i. Na falta do Certificado de Conclusdo do Curso de Diretor Geral, de
Diretor de Ensino ou de Instrutor de Transito, podera ser aceita a tela
do sistema GFC que comprove o registro do curso valido nos
sistemas do DETRAN/RS.

Atualizado em 17/08/2023
Pagina 37 - 50



D EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
c. Cligue em ,Enviar Credenciamento®.
11. O Credenciamento ir4 fazer a analise dos documentos. O processo podera:
a. Ser devolvido para a empresa para revisao:
i. O campo ,Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.
ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
iii. Clique em ,Enviar Credenciamento®.
b. Ser Deferido.
12. Ao finalizar o processo:
a. O profissional recebera e-mail informando o credenciamento, vinculagdo e
dados de acesso ao sistema.
b. Nos casos de profissionais com repasse, 0 sistema encaminhara e-mail para
a Contabilidade para registro e geragéo do codigo FPE do profissional (cédigo
de identificacdo do profissional para o repasse de remuneracao).
13. O profissional sera considerado homologado:
a. ApOs aquitacdo da GAD_E.
b. E, nos casos de profissionais com repasse, somente apds o lancamento
do cddigo FPE no GEP, pela Contabilidade.

Para solicitar alteracédo de endereco da empresa

1. No Menu, escolha ,Processo”. Clique em
.,Novo". Escolha ,Alteracdo de Endereco" L

cligue em ,Avancar".

Detranc:

procErRcs

2. Informe o CEP e clique na lupa.

a. Verifique o CEP correto no site dos Correios: www.correios.com.br
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b. Preencha os demais dados do endereco.
i. Quando se tratar de um CEP geral, ser4 necessario informar tipo
delogradouro e bairro.
ii. Quando se tratar de RS ou BR:
1. O ,km" devera ser informado no complemento.
2. Em numero, apenas a numeracao do local.
iii. Se o endereco nédo tiver numeracao, nao preencher.
c. Verifique se os dados estdo corretos e completos.
d. Clique em “Gerar Processo”

3. O processo ficara em modo ,Rascunho®, até que a empresa anexe todos os
documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo so6
fica em f‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera
automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.

4. Clique na aba ,Documentos” (1).

ﬁ?&-lm =
== —

5. Na coluna ,Gerar doc", vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de Vistoria para Alteracao de endereco.
i. Clique em ,GerarDoc" (2) para gerar o Requerimento.
ii. Imprima, assine e anexe.
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado

pelo sistema GEP, pois é o modelo oficial da autarquia e esta

permanentemente atualizado. Além disso, ele ja vem previamente
preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

b. Anexe os documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento” (4).

6. O Credenciamento ir4 fazer a andlise dos documentos e encaminhar para Vistoria.

7. 22 FASE - VISTORIA
a. A equipe de Vistorias pode constatar algum erro no Requerimento e/ou
documentos e solicitar corre¢cdo. Neste caso, 0 Requerimento e/ou
documentacao sera rejeitada e o processo devolvido para a empresa.

i. Localize o processo que constard como ,Devolvido para revisao®.
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ii. Para corrigir o Requerimento:
1. Na aba Documentos, remova o0 documento rejeitado.
2. Clique na aba Endereco.

3. Clique em Alterar endereco. O sistema ir4 liberar a edi¢cdo dos
dados do endereco para correcdo. Corrija e clique em Salvar.

=
=<

iii. Cligue novamente na aba Documentos, gere um novo Reguerimento,
assine e anexe.

iv. Para correcdo nos demais documentos, remova 0 documento
rejeitado e anexe outro, correto.

v. Cligue em ,Enviar Credenciamento®. O processo sera devolvido

diretamente para Vistorias.

8. 32 FASE - ENVIO DE DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
a. A vistoria foi aprovada e o processo ja possui Boletim de Vistoria aprovado.
b. Localize o processo que constard como ,Devolvido para complementacao®.
c. Clique em ,Gerar doc", para imprimir o Termo de Adesao ja preenchido pelo

sistema. Anexe o Termo devidamente assinado.

=t —— —~
3

]

d. Anexe os demais documentos exigidos e clique em ,Enviar Credenciamento®.

9. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera:
a. Ser devolvido para a empresa para revisao:
i. O campo ,Motivo* mostrara porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.

ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
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iii. Clique em ,Enviar Credenciamento®.
b. Ser encaminhado para assinatura pela Direcédo Geral.
i. Passara para a situacdo “Aguardando PROA”.
ii. Ao retornar assinado:
1. O processo GEP sera Deferido.
2. Sera encaminhado e-mail para nossa DTI sobre a troca de
endereco do canal de dados.
3. Assim que recebermos retorno da DTIl, o numero da SOL
aberto junto & PROCERGS seré informado no processo GEP e
a empresa comunicada por e-mail.
4. Ao ser instalado o canal de dados, a empresa podera concluir
a mudanca para as novas instalacdes e devera comunicar o
Credenciamento (credenciamento@detran.rs.gov.br) para
conclusdo do processo GEP, informando que a mudanga
foi realizada.
5. O Credenciamento ird concluir o processo GEP, as alteracbes
serdo efetivadas no sistema e a empresa comunicada por e-

mail.

Para solicitar alteracdo societaria ou contratual

A empresa precisara solicitar Alteracdo Societaria ou Contratual nas situacdes em
que a alteracdo contratual exige assinatura de novo Termo de Adesdo pelo(s)
proprietario(s):

1. Ingresso ou retirada de s6cio(s)

2. Alteragéo de razao social

3. Alteracao de tipo empresarial.

4. Inclusdo de correspondente bancério (Portaria DETRAN/RS n.° 03/2015 e

alteracoes).

Quando uma destas alteracdes ocasionar a alteracdo do nome fantasia, também

serd possivel fazer no processo de Alteragdo Societaria. Mas quando a alteracdo for

somente do nome fantasia, abra o Processo GEP “Alteracido de Nome Fantasia”.
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Para o processo de Alteracdo Societaria, siga 0 passo a passo.

Prgnaicl it il Sulie sy

No Menu, escolha ,Processo". Clique em S —
.Novo". Escolha ,Alteracdo Societaria“ e clique g
em ,Avancar®. AR
Detran *
Para ingresso de novos(s) proprietario(s), informe RG e CPF (1) e clique em

Localizar profissional (2).

1

a. Caso o sistema néo localize o profissional, clique em “Incluir Profissional” (3).

b. Sera aberta nova janela, preencha todos os dados e clique em “Salvar”.

Ingresso de sdcios

Nro Documento: UF: RS CPF: Localizar Profissiona

Informe ao menos um dos documentos acima e cligue em “Localizar Profissionals 3

0 profissional ndo foi localizado. Caso deseja incluir cligue no botdo ao lado. Incluir Profissional

3. Para retirada de proprietario(s), selecione todos que deverao ser excluidos (2).

© N o 0 s

<5

Havendo nova Raz&o Social, informe (3).
Havendo novo Nome Fantasia, informe (4).
Havendo alteracéo de tipo empresarial, selecione o novo tipo (5).

Informadas as alteracdes necessarias, clicar em “Gerar Processo”.

O processo ficarA em modo ,Rascunho, até que a empresa anexe todos o0s

documentos e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atenc&o: um processo soO

Atualizado em 17/08/2023
Pagina 42 - 50



EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
fica em f‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, 0o processo sera
automaticamente cancelado pelo sistema e sera necessario abrir novo processo.
9. Clique na aba,Documentos” (1).
10. Na coluna ,Gerar doc", vocé terd acesso ao:
a. Requerimento de alteracdo societaria.
b. Formulario de dados cadastrais para o novo sécio, quando for o caso.
c. Cligue em ,GerarDoc" (2) para gerar Requerimento e Formulario de dados
cadastrais, quando for o caso.
d. Imprima, assine e anexe.
IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o0s Requerimentos e Formularios

gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e estdo

permanentemente atualizados. Além disso, eles j& vém previamente
preenchidos pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir, assinar e
anexar ao processo.

e. Anexe os demais documentos exigidos.

Ao finalizar, cligue em ,Enviar Credenciamento® (4).

| vt Credortvomens |
4

)

(1P Preeoes (Prnmme TTIIRNT

Feemrerts sOrewe) posemmem e et g la . T s [

Fubaon o6 T - [Papnetine ds
aw)

PR

g. O Credenciamento ira fazer a anélise dos documentos.
i. O processo podera ser devolvido para a empresa para revisao:
1. O campo ,Motivo" mostrara porque o documento foi rejeitado e
0 que precisa ser corrigido.
2. Remova o documento e anexe novo documento corrigido
(correto).
3. Em caso de correcdo no Requerimento, remova o documento.
a. Clique na aba Alteragdes. Cligue em Alterar Dados.
Faca as correcdes e Salve.
b. Retorne para a aba Documentos. Emita novo
Requerimento clicando em GerarDoc ha respectiva

linha. Assine e anexe.
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4. Clique em ,Enviar Credenciamento®.
ii. ApOs aprovacao:
1. Havendo retirada de sbécios, serd realizada consulta a
Corregedoria e assim que tivermos resposta a consulta, o
processo sera devolvido para complementacao.

2. Nao havendo retirada de socios, 0 processo serd de pronto

devolvido para complementacao.

11. 32 FASE - ENVIO DE DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
a. Localize o processo que constara como ,Devolvido para complementagao*.
b. Cliqgue em ,Gerar doc", para imprimir o Termo de Adeséo ja preenchido pelo
sistema (1). Anexe o Termo devidamente assinado.
c. Anexe os documentos exigidos (2)

d. Ao finalizar, cliqgue em “Enviar Credenciamento” (3).

\ he Prsom s : nes LAY L o~

12. O Credenciamento ir4 fazer a analise dos documentos. O processo podera:
a. Ser devolvido para a empresa para revisao:
i. O campo ,Motivo* mostrara porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.
ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
ii. Clique em ,Enviar Credenciamento®.
b. Ser encaminhado para assinatura pela Diregao Geral.
i. Passara para a situacdo “Aguardando PROA”.
i. Ao retornar assinado, o processo GEP sera Deferido, as

alteragbesefetivadas no sistema e a empresa comunicada por e-mail.
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Para solicitar o descredenciamento do CFC

O CFC podera requerer o descredenciamento do Centro informando a data final de
funcionamento, que podera ser “imediata” ou data “futura”.

e Solicitando o DESCREDENCIAMENTO do CFC com data imediata, a empresa ficara na
situacdo “Em descredenciamento” assim que a documentacdo for deferida pelo setor de
Credenciamento e sera “Encerrado/Descredenciado” de fato, apds o0 processo seja
finalizado (ap@s passar por todas as etapas);

e Solicitando o DESCREDENCIAMENTO com data futura, a empresa ficara na situagdo de
credenciado até a data informada, e a partir dai, ocorre a alteracdo da situagao para “Em
descredenciamento”. O CFC sera “Encerrado/Descredenciado” de fato, apds o processo

seja finalizado (ap6s passar por todas as etapas).

Para solicitar o DESCREDENCIAMENTO do CFC, proceda, no sistema GEP, conforme

as orientacdes que seguem:

1. No menu, clique em “Processo Empresa” e em seguida “Novo”:

( EP Organizacio: CRDO0001 - Setor: PROFIS
Usuario: PAULA

Pégina inicial Lista de Processos da Empresa

Pesquisar Limpar
Processo 2 - E
Tipo Processo: | Processa: Processo PROA:
Processo Profissional . - R ey
Situacdo: Abertos Empresa: | CRD00001 Organizacdo Posse:
Empresa Usudrio Posse:

Empresa

Veiculo Processo Tp Emp Tipo Processo Dt Processo

2. Selecione o tipo de processo “Descredenciamento”(1) e em seguida “Avancar” (2):
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 Pagina inicil NowoProcessoEmpress

Processo 2 e

Processo Empresa

Tipo de Processo:™ Descredenciamento =

Processo Profissional . .
Clique em Avancar para pro

i i Alteracdo de dados de Repasse

Alteracdo de Endereco

Empresa Alteracdo de endereco de patio adicional

Veiculo Alteragdo Societdria

Profissional

Credenciamento Empresa
; 1 Descredenciamento
Profissional . -

Consulta Profissionais

Cadastramento Empresa

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

DESENVOLWIDD PELA

[ROCERGS

3. Informe a data para o inicio do bloqueio sistémico, que alteraré a situagdo da empresa

para “Em descredenciamento”, que podera ser data futura ou imediata (1), ap6s clique
em “Gerar Processo”.

s aina i proces deDescredenciamentodeEmpresa
Processo Empresa Tipo de Processo:® Descredenciamento
Processo Profissional
Informe 2 data de inicie de blogueio: * -

T Para prosseguir, informe os @el M e 1

A partir de

Veiculo

Profissional

Consulta Profissionais

EM DEFESA DA VIDA

Detranrs

DESENVOLYIDD PELA

[ROCERGS

IMPORTANTE:
« Para o DESCREDENCIAMENTO com data futura:
a) Selecione a opgao “A partir de”;
b) Selecione, no calendario, a data para que 0 encerramento seja
efetivado;
¢) Clique em “Gerar Processo”.

OBS: O CFC sera encerrado/descredenciado a partir da data informada, ou, caso o
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processo nao tenha sido finalizado, o CFC ficara bloqueado “Em processo de

descredenciamento” a partir da data informada.

+ Para DESCREDENCIAMENTO com data imediata:
a) Selecione a opcao “Imediatamente”;
b) Clique em “Gerar Processo”.
OBS: O CFC sera encerrado/descredenciado imediatamente ap6s a finalizacdo do
processo, mas sera bloqueado “Em processo de descredenciamento” a partir do deferimento

dos documentos.

4. O processo ficara em modo ‘Rascunho’, até que a empresa anexe todos os documentos
e encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencao: um processo soO fica em
‘Rascunho’ por 30 (trinta) dias. No 31.° dia, 0 processo serd automaticamente

cancelado pelo sistema e serd necessario abrir novo processo.

5. Passe para a etapa de anexar documentacéo para o pedido de DESCREDENCIAMENTO
de CFC. Para isso, selecione a aba “Documentos” (1)
Na coluna ‘Gerar doc’(2), vocé tera acesso ao “Requerimento de Descredenciamento”
a) Clique em ‘GerarDoc’ (2) para gerar Requerimento;

b) Imprima, assine e anexe (3).

IMPORTANTE: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento gerado pelo sistema GEP,

pois é o modelo oficial da autarquia e esta permanentemente atualizado. Além disso,

ele ja vem previamente preenchido pelo sistema, sendo necessario apenas imprimir,

assinar e anexar ao processo.

,,,,,,,

6. Na coluna “Agbes” (1), é possivel “Visualizar” a documentagcdo anexada, caso
necessario, € possivel “Remover” e anexar novamente.

7. Ao final, estando tudo correto, selecione o botdo “Enviar Credenciamento”.

8. O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos. O processo podera:
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a) Ser devolvido para a empresa para revisao:
i. O campo ‘Motivo’ mostrara porque o documento foi rejeitado e o que
precisa ser corrigido.
ii. Remova o documento e anexe novo documento corrigido (correto).
iii. Clique em ‘Enviar Credenciamento’.
b) Ser encaminhado para procedimentos pela Area Técnica.
i. Passara para a situagao “Aguardando PROA”.
ii. Serd necessario aguardar os procedimentos da area técnica.
iii. Ao retornar para a Coordenadoria de Credenciamento, 0 processo
GEP sera Deferido ou Indeferido, conforme parecer da area técnica.
Sendo deferido, o CFC é encerrado/descredenciado e o0 sistema
encaminhara automaticamente um e-mail para a empresa, informando do

deferimento do pedido.

Orientacdes gerais Uteis ao processo

1.1 QUANDO DO FALECIMENTO DO PROPRIETARIO DE EMPRESA
Ocorrera um inventario (judicial ou via Tabelionato), onde sera identificado o

inventariante: "que ou aquele que é incumbido de administrar o espdlio enquanto nao se
julga a partilha e sao atribuidas as partes pertinentes aos herdeiros ou legatarios. Que
ou aquele que é responsavel pela identificacdo, arrolamento, avaliagdo, administragéo e
partilha dos bens da heranca” (DIREITO DAS SUCESSOES).

Cabera ao inventariante assinar em nome do sécio/proprietéario falecido.

1.2 DAS ASSINATURAS, QUANDO DO INVENTARIO NAO FINALIZADO
Para os casos em que o inventario ndo foi finalizado e a empresa precisa fazer

Renovacdo de Credenciamento, Alteracdo de Endereco ou outro procedimento que
exija assinatura de todos os proprietérios, o inventariante deve solicitar ao Juiz uma
autorizacao para assinar em nome do soécio falecido e enviar copia desse documento ao
Credenciamento. Neste caso, assinard o Termo de Adesdo e/ou Requerimento em
substituicdo ao socio falecido. Havendo outros soécios, eles deverdo assinar o
documento normalmente.

a. Deve ser anexado no GEP, junto ao Requerimento assinado pelo

inventariante:
i. Copia da Certiddo de Obito.

ii. Copia de Certiddo do Inventariante ou documento oficial de homeagéo
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de inventariante autorizado a assinar em nome do proprietario falecido.
b. O Termo de Adesdo e/ou outro documento que exija assinatura do
proprietario falecido, devera ser anexado junto a este documento a certidao
de inventariante.
c. Nao sédo exigidas as certidbes judiciais negativas do proprietério
falecido, apenas dos demais socios. Neste caso, anexar certiddo de Obito
do sacio falecido.

1.3 QUANDO REALIZAR A ALTERACAO SOCIETARIA?
Somente quando da finalizagdo do processo de inventario, pois é neste

momento que é expedido o Formal de Partilha. Nele constara quem sao os herdeiros e
como se dard a divisdo de bens, demonstrando aqueles que poderdo ingressar na

sociedade ou assinar Requerimento indicando venda das a¢fes do proprietario falecido.

Para analise da alteracéo societaria, sera exigido:

a. Requerimento de Alteracdo Societaria assinada por todos os sécios. Em
nome do proprietario falecido, assina(m) o(s) herdeiro(s) designado(s) no
Formal de Partilha ou pelo Inventariante (neste caso, deve encaminhar
também documento comprobatoério de nomeagao como inventariante).

i. Junto ao Requerimento, deverdo ser anexados:
1. Copia da Certiddo de Obito do proprietario falecido;
2. Copia do Formal de Partilha (esclarece quem herda a
empresa/ quota);

b. Copia autenticada do RG, certidBes civeis e criminais Estaduais e Federais
do(s) herdeiro(s) que recebeu(eram) a quota do proprietario falecido e
esta(ao) ingressando na sociedade (documenta¢cdo como novo

sécio/proprietario).

1.4 QUANDO PROFISSIONAL MENOR DE 18 ANOS - EMANCIPADO
Para vinculagdo como profissional, somente na condicao de menor

emancipado. Neste caso:
a. Sera exigida assinatura do menor emancipado.
b. Seréo exigidos todos os documentos (RG, CPF, endereco).

c. Serédo exigidas todas as certiddes.
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1.5 QUANDO PROPRIETARIO DE EMPRESA - MENOR EMANCIPADO
a. Sera exigida assinatura do menor emancipado.
b. Seré&o exigidos todos os documentos (RG, CPF, endereco).
c. Serao exigidas todas as certiddes.

1.6 QUANDO MENOR DE 16 ANOS (16 ANOS INCOMPLETOS)
a. Considera-se como Menor representado.

i. Seréo exigidos todos os documentos do menor (RG, CPF, endereco)

ii. Deve ser encaminhado juntamente com o Requerimento, um

documento assinado pelos pais ou tutor(es) legal(is), informando

quem representara 0 menor no processo, juntamente com as
certiddes negativas do(s) representante(s).

iii. N&o serdo exigidas as certiddes do menor.

iv. Nos processos GEP, quando das certiddes, basta apresentar RG com

a informag@o menor de 16 anos (ndo ha necessidade de assinatura,

pois o operador devera conferir a idade. Sendo constatado tratar de

menor de 16 anos, a documentagao sera aprovada).

1.7 QUANDO MAIOR DE 16 ANOS (16 ANOS COMPLETOS) E MENOR DE 18

ANOS
a. Considera-se como Menor assistido.

i. Serdo exigidos todos os documentos do menor (RG, CPF, endereco).

ii. A documentacdo devera ser encaminhada com assinatura do(a)

adolescente e do(s) representante(s) legal(is).

iii. N&o serdo exigidas as certiddes do menor.

iv. Nos processos GEP, quando das certiddes, basta apresentar RG com

a informag&o menor de 16 anos (ndo ha necessidade de assinatura,

pois 0 operador devera conferir a idade. Sendo constatado tratar de

menor de 16 anos, a documentacao sera aprovada).
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