ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Det ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

LISTA DE DOCUMENTOS PARA PROCESSOS GEP

Este manual foi elaborado para auxiliar o CFC credenciado na documentacéo utilizada
para os diversos processos GEP e solicitacfes.

Duvidas sobre documentacdo: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51)3288-2095.

Para acessar o titulo desejado, ao mesmo tempo, segure a tecla Ctrl no teclado e cliqgue no

titulo (o ponteiro do mouse vai virar uma maozinha ‘ﬁ)
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1. SALVE OS DOCUMENTOS SEMPRE EM FORMATO .PDE

Todos os documentos anexados ao processo devem estar salvos em formato .pdf:
a. Salve como .pdf ao digitalizar ou
b. Na opc¢éo Imprimir, troque a impressora para ‘Salvar em PDF’, ‘Imprimir em

PDF’, ‘PDF Creator’, por exemplo. O documento nao sera impresso, mas salvo
em formato .pdf.

2. SOBRE ASSINATURAS NO GEP
Conforme Portaria DETRAN/RS n.° 344/2020, os processos GEP aceitardo as seguintes

assinaturas em requerimentos, termo de adesao, declara¢des ou outros documentos exigidos:
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a.

C.

Assinaturas reconhecidas em Tabelionato, por autenticidade, firmadas
diretamente no papel (assinar e autenticar no documento fisico). Os documentos
serdo digitalizados (j& assinados) e anexados ao processo GEP.
Assinatura com certificacdo digital emitida por Autoridade Certificadora da
ICPBrasil, incluida no documento ja digitalizado.
I. Digitalize o documento e salve em formato .pdf. Abra com o Acrobat
Reader e utilize a opgéo ‘Certificados’ -> ‘Assinar digitalmente’; ii. Para as
empresas, orientamos a utilizacdo da certificacdo digital da empresa
(CNPJ), quando houver mais de 01 proprietario, ou CPF, quando Unico
proprietario;

iii. Para os profissionais, sera a aceita a certificacao digital do CPF.

Os demais tipos de assinaturas previstos na Portaria ainda dependem de
desenvolvimento do nosso sistema. Por isso, ndo estdo disponiveis no

momento.

3. PARA REGULARIDADE ANUAL DE CFC

Da Empresa:

a.

®© oo o

g.
h.

Requerimento de Regularidade Anual (gerado automaticamente pelo GEP,
ficando disponivel para impresséo).

Certiddo Negativa de Débitos com FGTS

Certiddo Negativa de Débitos Municipais

Certidao Negativa de Débitos Estaduais

Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, a Divida
Ativa da Unido.

Certiddo Simplificada da JucisRS ou Cartorio de Registro de Pessoas Juridicas

(listando proprietérios e endereco atualizado do CFC).

6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

Cépia do Alvara Municipal de licenca e funcionamento.

Do Proprietario ou dos Socios

i

Certidao Negativa Civel da Justica Estadual.

Certiddo Negativa Criminal da Justica Estadual (ndo é o Alvara de Folha
Corrida).

Certidao Negativa Civel e Criminal da Justica Federal da 42 Regido (certidao

para fins gerais de 1.° grau).
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4. PARA RENOVACAO DE CREDENCIAMENTO DE CFC

Da Empresa:

a.

Requerimento para Renovacéo de Credenciamento (gerado automaticamente
pelo GEP, ficando disponivel para impresséao);
Termo de Adeséo assinado por todos os sécios (gerado automaticamente
pelo GEP, ficando disponivel paraimpresséo);
Declaragdo de compromisso dos proprietarios de CFC (gerado
automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impressao);
Documento de Autodeclaragdo, com assinatura de todos os socios, contendo
compromisso expresso, no que se aplica a atividade, de atendimento ao
disposto na legislagdo municipal, estadual e federal, tais como as condizentes
com as obrigacbes fiscais tributarias, trabalhistas, prevencdo de incéndio,
separacao de residuos e acessibilidade (gerado automaticamente pelo GEP,
ficando disponivel para impressao);
Cépia simples do Contrato Social, devidamente registrado;
Original ou cépia simples da Certidao Simplificada da JucisRS ou Cartério de
Registro de Pessoas Juridicas, discriminando objeto social, quadro societario e
endereco atual, expedida até 30 (trinta) dias anteriores a data de entrega da
documentacao;
Certiddo de Situacdo Cadastral no CNPJ;
Cépia simples do Alvard Municipal de Licenca para Localizacdo e
Funcionamento;
Certiddo de Situacdo Cadastral no CNPJ;
Original ou copia simples de documento de Comprovacgéao de Inscricdo municipal
do municipio da sede da empresa — Cadastro do ISS da empresa;
Original ou copia simples de documento de Comprovagéo de Inscri¢cdo estadual
do Estado do Rio Grande do Sul;
a Em possuindo a Inscricdo Estadual, o CFC devera
apresentar Certiddo de Inscrigdo, conforme Consulta Publica ao
Cadastro Geral de Contribuintes de Tributos Estaduais RS, no site da

SEFAZ/RS: https://www.sefaz.rs.gov.br/consultas/contribuinte.

b Em NAO possuindo a Inscricdo Estadual, o CFC devera

apresentar Certiddo de Pessoa Juridica Nao Inscrita no Cadastro Geral

Atualizado em 20/04/2021 Pagina
3de8


https://www.sefaz.rs.gov.br/consultas/contribuinte

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Det ran RS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

>

L T ©°

de Contribuintes de Tributos Estaduais RS, disponivel no site da

SEFAZ/RS: https://www.sefaz.rs.gov.br/consultas/contribuinte/Home/E

mitirCertidao.

Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniéo

Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

Certiddo Negativa de Débito do FGTS;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT da empresa,;

Copia simples da RAIS da empresa.

Do Proprietario ou dos So6cios

a. Declaracédo de residéncia de cada proprietario (gerado automaticamente pelo

GEP, ficando disponivel para impressao).

Cdpia RG e CPF (ou CNH), dos s6cios ou proprietario

Certidao Negativa Civel da Justica Estadual

Certiddo Negativa Criminal da Justica Estadual (ndo € o Alvara de Folha
Corrida).

Certidao Negativa Civel para fins gerais de 1° grau da Justica Federal da 42
regiao

Certiddo Negativa Criminal para fins gerais de 1° grau da Justica Federal da 42
regiao
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5. PARA SOLICITAR ALTERACAO DE DADOS DE REPASSE DA EMPRESA
a. Requerimento (gerados automaticamente pelo GEP, ficando disponivel
paraimpressao).
b. Comprovante de conta corrente (copia de folha de cheque, copia do cartédo do
banco ou copia do extrato bancério), onde conste a numeracao da conta

indicada.

6. PARA SOLICITAR VINCULACAO / DESVINCULACAO DE VEICULOS
c. Requerimentos (gerados automaticamente pelo GEP, ficando disponivel

paraimpresséao).

7. PARA SOLICITAR VINCULACAO / DESVINCULACAO / SUBSTITUICAO

DE PROFISSIONAL
d. Requerimentos (gerados automaticamente pelo GEP, ficando disponivel

paraimpresséao).

8. PARA SOLICITAR CREDENCIAMENTO E VINCULACAO DE
PROFISSIONAL
Para DIRETOR GERAL ou DIRETOR DE ENSINO de CFC:
a. Requerimento de Credenciamento de Diretor de CFC (gerado
automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impresséo).
b. Copia de RG com CPF ou CNH;
Cépia do Diploma de Formacgé&o Superior;
d. Copia do Certificado de Conclusdo do Curso de Diretor Geral de CFC e/ou
Diretor de Ensino de CFC, conforme o caso;
e. Certiddo Negativa Criminal da Justica Federal;
f. Certiddo Negativa Criminal da Justica Estadual.

Para INSTRUTOR TEORICO ou INSTRUTOR PRATICO DE CFC:
a. Requerimento de Credenciamento de Instrutor de CFC (gerado
automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impresséo).
b. Copia de RG com CPF ou CNH;
Copia do Diploma de Formacé&o Superior;
Cépia do Certificado de Conclus&o do Ensino Médio ou Cépia do Diploma de

Formagéao Superior;
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e.

f.

g.

Copia do Certificado de Conclus&o do Curso de Instrutor de Transito;
Certiddo Negativa Criminal da Justica Federal;

Certiddo Negativa Criminal da Justica Estadual.

Para MEDICO PERITO de CFC:

a.

®© oo o

Requerimento de Credenciamento de Médico Perito de CFC (gerado
automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impresséo).

Copia de RG com CPF ou CNH;

Copia de Diploma de Formacéo Superior em Medicina;

Cépia do Titulo de Especialista em Medicina de Tréafego;

Copia da carteira de identidade funcional fornecida pelo Conselho Profissional
(CREMERS);

Comprovante de quitagéo ético-profissional do Conselho Profissional
(CREMERS);

Copia de documento que contenha nimero do PIS ou PASEP;

Cépia de documento comprobatério que contenha o numero da conta
corrente e o n.° do CPF da Pessoa Fisica, como: cépia de folha de cheque,
cépia do cartdo do banco, copia do contrato de abertura de conta, sendo vedada
conta poupanca,;

Certiddo Negativa Criminal da Justica Federal;

Certiddo Negativa Criminal da Justica Estadual.

Para PSICOLOGO PERITO de CFC:

a. Requerimento de Credenciamento de Psicélogo Perito de CFC (gerado

automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impresséo).
Cépia de RG com CPF ou CNH;

Cépia do Diploma de Formacdo Superior em Psicologia;

Copia do Titulo de Especialista em Psicologia do Transito reconhecido pelo
CFP;

Cépia da Carteira de Identidade Funcional fornecida pelo Conselho
Profissional (CRP/RS);

Comprovante de Quitacao (regularidade de inscricdo) do Conselho
Profissional (CRP/RS);

Cépia de documento que contenha numero do PIS ou PASEP;
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h. Cépia de documento comprobatério que contenha o numero da conta
corrente e o n.° do CPF da Pessoa Fisica, como: cépia de folha de cheque,
copia do cartdo do banco, copia do contrato de abertura de conta, sendo vedada
conta poupanca,;

i. Certiddo Negativa Criminal da Justica Federal;

j. Certiddo Negativa Criminal da Justi¢ca Estadual.

9. PARA SOLICITAR ALTERACAO DE ENDERECO DO CFC

Para a 12 fase:
a. Requerimento de vistoria para alteracdo de endereco do CFC (gerado
automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impresséo).
b. Planta baixa das instalagdes.

c. Fotos do local.

Para a 22 fase:
d. Termo de Adesdo assinado por todos os socios (gerado automaticamente

pelo GEP, ficando disponivel para impressao).

e. Copia da Certiddo Simplificada da JucisRS atualizada.

f. Copia do cartdo CNPJ atualizado.

g. Copia do Alvara Municipal, com mesmo objeto do Contrato Social, atualizado.
h. Certidado de Registro de Propriedade do imdvel ou cépia do Contrato de Locacéo

10.PARA SOLICITAR ALTERACAO SOCIETARIA OU CONTRATUAL

Para a 12 fase:
a. Requerimento de alteracéo societaria ou contratual (gerado automaticamente
pelo GEP, ficando disponivel paraimpressao).
*No caso de ingresso de novo(s) s6cio(s), deverdo ser encaminhar, também:
b. Formulario de dados cadastrais do novo sécio (gerado automaticamente pelo
GEP, ficando disponivel para impressao).
Cépia de RG com CPF ou CNH.
d. Certiddo Negativa Civel da Justica Estadual.
e. Certiddo Negativa Criminal da Justica Estadual (ndo é o Alvara de Folha
Corrida).
f. Certiddo Negativa Civel da Justica Federal da 4% Regido (certiddo para fins

gerais de 1.° grau).
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g. Certiddo Negativa Criminal da Justica Federal da 42 Regido (certidao para fins

gerais de 1.° grau).
Para a 22 fase:

h. Termo de Adesado assinado por todos os soOcios (gerado automaticamente
pelo GEP, ficando disponivel para impressao).

i. Certiddo Simplificada da JucisRS do novo quadro societario. No caso de MEI,
cépia do Certificado de Microempreendedor Individual.

j.  Copia do cartdo CNPJ atualizado.
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